Tarhos Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
5641 Tarhos, Petdfi u. 29.

Jegvzokonyyv

Késziilt: Tarhos K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 2018. szeptember 27-én
megtartott soron kdvetkezd, nyilt testiileti {ilésérol

Az ilés helye: Polgarmesteri hivatal tanacskozé terme (Tarhos, Petéfi u. 29.)
Az iilés elndke: Kiirti Sandor polgarmester

Jelen vannak: Kiirti Sandor polgarmester
Bunta Ferenc alpolgarmester
Nyeste Janos
Szabo Istvan Karoly
Szilagyi Aniké
onkormanyzati képviselok
Dr. Baji Mihaly jegyz6

Kiirti Séndor polgdrmester tisztelettel koszonti a megjelent képviseloket, jegyzd urat.
Megallapitja, hogy az iilés hatarozatképes. Az iilést megnyitja.

JegyzOkonyvet Bencsik Judit koztisztviseld vezeti, hitelesitének Szilagyi Aniko képviselot
javasolja.

Kéri a képviselo-testiiletet, hogy a hitelesité személyérol szavazzanak.

Tarhos Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete S igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — Szilagyi Aniké képviselét jegyzokonyv hitelesitének megvalasztja.

Kiirti Sandor polgarmester ismerteti a napirendi pontot és kéri annak elfogadasat.

Tarhos Kozség Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és tartzkodas nélkiil —
az alabbiak szerint elfogadja a napirendi pontot:

Napirendi pont:
1.) Beszamolé az 6nkormanyzat koltségvetésének 2018. évi L. félévi teljesitésérol
eléadd: Kiirti Sandor polgarmester

2.) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mddositasa
eldadd: Kiirti Sandor polgdrmester

3.) Bejelentések



1.) Beszamol6 az 6nkormanyzat koltségvetésének 2018. évi L. félévi teljesitésérol
eléado: Kiirti Sandor polgarmester

Kiirti Sandor polgdrmester: Az irasos elSterjesztést a képviselsk megkaptak. Felkérem
Debreceni Eva pénziigyi munkatérsat, ho gy tdjékoztassa a képviseldket a koltségvetés 2018. 1.
félévi teljesitésérol.

Debreceni Eva pénziigyi munkatars: Az onkormanyzat I. félévi teljesitése megfeleld, a
jelenleg foly6 beruhazasok a kovetkezé félévben fognak realizalddni. A koltségvetés
készitésekor a koltségvetési kiadasok tébldban az egyéb miksdési célu tamogatasok
allamhaztartason kiviilre soron 12.076.000,- forint lett betervezve. Ebbél az 0sszegbol lett
atcsoportositva 6 millié forint, a tanyagondnoki auté vasarlasa miatt kotelezettségvallalasa
keletkezett az onkormanyzatnak. Ez az osszeg a palyazat elszamol4sét kovetden, mivel
utdfinanszirozott palyazatrol beszéliink be fog folyni az onkormanyzat szaml4jara.

Szilagyi Aniko6 képvisel6: A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 3/2015. (1L
27.) dnkorményzati rendelet 15/A §-a lehetéséget nyujt iskolakezdési tamogatasra. A 2018.
évi koltségvetésbe ez az Osszeg nem lett betervezve, mivel ez adhatd tamogatas. Ugyrendi,
Pénziigyi és Szocidlis Bizottsaga javasolja a Képviselé-testiiletnek az onkormanyzat
koltségvetésének terhére az iskolakezdési tamogatas megtargyalasat. Az elézetes felmérések
szerint 490.000,- forintra lenne sziikség.

Kiirti Sandor polgarmester: Van-e feladattal nem terhelt, szabadon felhasznalhaté pénziink?

Debreceni Eva pénziigyi munkatars: A koltségvetési kiadasok 62 soran talalhato a csaladi
tamogatasok itt szamitisaim szerint van 300.000,- forint, és ehhez lehetne még
atcsoportositani a hianyzo 190.000,- forintot a szocialis kiadasok sorarél.

Tobb kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Sandor polgdrmester kéri a képviselé-testiiletet, hogy aki egyetért azzal, a koltségvetési
atesoportositdssal iskolaztatasi timogatés keriiljon kifizetésre, az szavazzon.

Tarhos K6zség Onkorményzata Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:

67/2018. (IX. 27.) hatarozat:

Tarhos kdzség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az iskolakezdési tdmogatas 2018. évi
folyésitasara 190.000,- forintot atcsoportosit a 2018. évi koltségvetési tartalék terhére.
Felelds: Kiirti Sandor polgarmester

Hatérid6: értelem szerint

Kiirti Sandor polgarmester kéri a képviselé-testiiletet, hogy aki egyetért azzal, Tarhos Kozség
Onkormanyzata 2018. évi koltségvetésének 1. félévi teljesitésével, az szavazzon.

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:



68/2018. (IX. 27.) hatarozat:

A Képvisel6-testiilet a 2018. évi koltségvetés 1. félévi teljesitésérdl szo1o jelentést

119 957 859 Ft (Szaztizenkilencmillio-kilencszazdtvenhétezer-nyoleszazotvenkilenc forint)
bevétellel,

57 464 071 Ft (Otvenhétmi1li()-négysZézhatvannégyezer-hetvenegy forint) kiadassal,
jovahagyija.

Felelés: Kiirti Sandor polgarmester

Hatéridd: értelem szerint

2.) Szervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasa
eléado: Kiirti Sandor polgarmester

Kiirti Sandor polgarmester: A képvisel6k az irasos eldterjesztés megkaptak, megkérm jegyzo
urat, hogy ismertesse a médositas okat.

Dr. Baji Mihély jegyz6: A Magyar Allamkincstar Békés Megyei Igazgatdsaga altal elvégzett
ellenérzés Onkorményzatunk esetében hidnyossagként tarta fel, hogy a Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzat nem a hatélyos jogszabalyoknak megfelelé. E hidnyossagok most keriilt
potlasra. Kérem a rendelet-tervezet elfogadasat. Ha van kérdésiik kérem tegyék fel.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kirti Séndor polgdrmester kéri a képviselS-testiiletet, hogy aki a 9/2014. (XI. 28.)
Onkormanyzati rendelet modositasaval egyetért, az szavazzon.

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal, - ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil megalkotja:

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 8/2018. (IX. 28.) nkormanyzati
rendelete a Képviselé-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lé
9/2014. (XI. 28.) onkormanyzati rendelet médositiasarél (A rendelet teljes szovege a
jegyz6konyv mellékletét képezi)

3.) Bejelentések

3/1. Szociilis célu tiizifa igénylése

Dr. Baji Mihély jegyz6: A képviselék az irasos eldterjesztést megkaptak. Tarhos Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete kordbban Ugy dontott, hogy palyazatot nyujt be a
telepiilési onkorményzatok szocialis célu tiizeléanyag vésarlasahoz kapcsolodo tamogatasi
jogeimre. A pélyazat 372 q barnakdszénre nytjtottuk be, a timogatasbol vésarolt barnakészén
2019. februar 15. napjaig oszthat6 ki a rdszoruldk részére. A szocidlis raszorultsag és a 2018.
¢vi igénylés részletes feltételeit rendeletben kell szabalyozni. Kérem a rendelet-tervezet
elfogadasat. Ha van kérdésiik tegyék fel.

Szilagyi Aniké képviseld: A tavalyi évben az egy fore jutd jovedelem egyediilallo esetében
300 %, csaladban 200 % volt. Javaslom a képviseléknek, hogy a rendelet-tervezetben szerepld




szazalékokat igazitsuk a tavalyi rendelethez, amely egyediilallo esetében 300 %, csaladban
pedig 200 % volt.

Szabg Istvan Kéroly képviselé: Egyetértek képviseld asszony javaslataval.

To6bb kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Sandor polgérmester kéri a képvisel6-testiiletet, hogy aki az elhangzott modosité
Javaslatok elvégzése utan egyetért a rendelet megalkotasaval, az szavazzon.

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal, - ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil megalkotja:

Tarhos Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 9/2018. (IX. 28.) 6nkormanyzati
rendelete a természetben nyujtott szocidlis céli tiizelsanyag timogatas jogosultsagi
feltételeirdl (A rendelet teljes szovege a jegyzOkonyv mellékletét képezi)

3/2. Téli rezsicsokkentés érdekében juttatott soron kiviili tiizeléanyag tamogatas

Dr. Baji Mihdly jegyz6: A képviselok az irasos el6terjesztés megkaptak. A rendelet célja,
hogy Tarhos K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete a téli rezsicsokkentés kiterjesztése
érdekében a telepiilési onkormanyzatok 2017. évi szocialis célu tiizeléanyag vasarlasahoz
kapcsolodd kiegészité tamogatds nywjtasardl szolé 1152/2018. (IIl. 27.) Korm. hatérozat
végrehajtasdra meghatdrozza a szocialis célu tiizifa tdmogatasra vald jogosultsag helyi
szabdlyait. Kérem, ha van kérdésiik tegyék fel.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Sdndor polgarmester kéri a képviselé-testiiletet, hogy aki a rendelet-tervezettel egyetért,
az szavazzon.

Tarhos Ko6zség Onkormdanyzata Képviselo-testiilete 5 igen szavazattal, - ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil megalkotja:

Tarhos Kozség 6nkorményzata Képviseld-testiiletének 10/2018. (IX. 28.) 6nkormanyzati
rendelete a téli rezsicsokkentés érdekében juttatott soron Kiviili tiizeloanyag timogatas
helyi szabalyairél (A rendelet teljes szovege a jegyzokonyv mellékletét képezi)

3/3. Szabalyzatok

Dr. Baji Mihdly jegyz0: Az irasos elSterjesztést a képviselok megkaptdk. A Magyar
Allamkincstar Békés Megyei Igazgatésaga éltal elvégzett ellenérzés onkormanyzatunk
esetében hidnyossagokat tart fel. E hidnyossagok pétlasara, javitdsara iitemtervet kellett
késziteni, melyet a képviseld-testiilet elfogadott. Az iitemtervben hidnyossagként szerepel
néhany szabalyzat, melybdl most ot elkésziilt. A Beszerzési Szabalyzat, a Belso
Kontrollrendszer Szabalyzat, az Ellenérzési nyomvonal, a Bizonylati Szabélyzat és a
Gazdalkodasi Szabalyzat. Kérem a képviselé-testiilettdl, hogy az eldterjesztett szabalyzatokat
fogadjék el. Természetesen, ha van kérdésiik a szabalyzatokkal kapcsolatban, akkor tegyék.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.



Kiirti Sandor polgarmester kéri a képvisels-testiiletet, hogy aki az ismertetett szabalyzatokkal
egyetért, az szavazzon.

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:

69 /2018. (IX. 27.) hatirozat:
Tarhos Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az elSterjesztés mellékletét képezd
Beszerzési Szabélyzatot, a Bels¢ Kontrollrendszer Szabalyzatot, az Ellenérzési Nyomvonal
Szabalyzatot, a Bizonylati Szabalyzatot és a Gazdalkodasi Szabalyzatot elfogadja,
felhatalmazza Kiirti Sandor polgarmestert a szabalyzatok aldirdséra, és a munkavallalokkal
torténd megismertetésére.
Hataridd: intézkedésre azonnal
Felel6s: Kiirti Sandor polgarmester

Dr. Baji Mihaly jegyz6

3/4. A DAREH Onkormanyzati T4rsulds Tarsulasi Megéllapodasinak médositisa
Kirti Séndor polgérmester: Tarhos Onkorményzata a Délkelet-Alfsld Regionalis

Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzo Onkorményzati Tarsulas teljes jogu tagja.
A DAREH Onkormanyzati T4rsulds legfébb szerve, a Taggytilés legutolso iilését 2018. majus
28. napjan tartotta, ahol az Onkormanyzat dontését is igényld hatarozatot hozott.

A Taggytilés a 12/2018. (V. 28.) TGy. szamu hatdrozatidban dontott egyrészt Csabacsiid
Nagykozség Onkorményzat képviselo-testiilete, Csardaszallds Kozségi Onkorményzat
képvisel6-testiilete, Gyomaendréd Véros Onkormanyzat képviseld-testiilete, Kaszaper Kozség
Onkormanyzat képvisel6-testiilete, Kondoros Varos Onkormanyzat képviselé-testiilete,
Korosladany ~ Varos  Onkormaényzat képviselo-testiilete, ~Mez6kovacshaza  Varos
Onkorményzat képvisel§-testillete és Szarvas Vaéros Onkormanyzat képviselé-testiilete
csatlakozdsi kérelmének elbirdlasardl, amely szerint a csatlakozasi kérelmet elfogadta, mivel
azok a Tarsulas Tarsulasi Megallapoddsaban, valamint a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatédban foglaltaknak mindenben megfeleltek.

A Taggyllés dontott mésrészt a DAREH Onkormanyzati Tarsulas Térsuldsi
Megallapodasanak modositasardl. A modositast a tarsuls tagjainak aktualizaldsa teszi
szilkségessé. Kérem, ha van kérdésiik tegyék fel.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Séndor polgarmester kéri a képvisel6-testiiletet, hogy aki a DAREH tarsulasi
megallapodasanak modositdsaval egyetért, az szavazzon.

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete S igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:

70 /2018. (IX. 27.) hatarozat:
Tarhos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete, mint a Délkelet-Alfold Regionalis
Hulladékgazdalkodasi Rendszer Létrehozasat Célzo Onkorményzati Tarsulas

tagénkormanyzata



1. Csabacsiid Nagykozség Onkormanyzat képviselo-testiiletének, Csardaszallas Kozségi
Onkorményzat képviselo-testiiletének, Gyomaendréd Varos Onkormanyzat képvisels-
testilletének, Kaszaper K6zség Onkormanyzat képvisel6-testiiletének, Kondoros Varos
Onkormanyzat képviseld-testiiletének, Korosladany Varos Onkorményzat képvisels-
testiiletének, Mez6kovacshaza Varos Onkormanyzat képviselo-testiiletének és Szarvas
Véros Onkormanyzat képviselS-testiiletének a Tarsulishoz torténd csatlakozasat
jovéahagyja,

2. a Tarsulds Megéllapodas modositasat a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal
jovéhagyja, és felhatalmazza a polgarmestert, hogy a Tarsulasi Megallapodas
modositast a Tarsulas Elnokének felhivaséra alairja.

3. felkéri a polgarmestert, hogy jelen hatarozatardl a Tarsulas Elnokét tajékoztassa.

Felelds: Kiirti Sandor polgarmester.

Hataridg: értelem szerint

3/5. Bursa Hungarica csatlakozasi nyilatkozat

Kiirti Sdndor polgdrmester: Az irésos eléterjesztést a képviselok megkaptdk. Mint az Onok
elétt is ismeretes 2013. évtél kezdédden onkormanyzatunk csatlakozott a Bursa Hungarica
Oszténdijprogramhoz, ezzel is tdmogatva a hatranyos helyzet(i fiatalok felséoktatasi
tanulmanyait. A csatlakozasi szandékot minden évben Gjra be kell adni, ennek a hatérideje
2018. oktober 3. Kérem, ha van kérdésiik tegyék fel.

Kérdés, hozzaszdlas nem hangzik el.

Kiirti Sdndor polgarmester kéri a képviselo-testiiletet, hogy aki a csatlakozasi szandékkal
egyetért, az szavazzon.

Tarhos K6zség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartdzkodds nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:

71 /2018. (IX. 27.) hatirozat:

Tarhos Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete csatlakozik a Bursa Hungarica
Fels6oktatasi Onkorményzati Osztondijpalyazat 2018. évi forduldéjahoz, felhatalmazza Kiirti
Sandor polgarmestert a csatlakozasi nyilatkozat alairasara.

Az 6nkormanyzati tdmogatas forrasat az onkormanyzat 2018. évi kéltségvetésében biztositja.
Hatarid6: 2018. oktdber 3.

Felelds: Kiirti Sandor polgarmester

3/6. Néptanc oktatas

Kiirti Sandor polgdrmester: A Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskola Tarhosi tagintézményének
vezetdje, azzal a kéréssel fordul hozzank, hogy a 2018/2019-es tanévben induld néptanc
oktatdson résztvevé tanulokat anyagilag tamogassuk. Az oktatason §sszesen 16 gyermek vesz
részt, ebbdl két tanulé hatranyos helyzeti, ezért az 6 oktatasuk ingyenes. 14 tanul6 oktatdsa
terités koteles, ehhez kér gyermekenként 4.000.- forint anyagi timogatast az intézményvezet§.

Kérem, ha van kérdésiik tegyék fel.

Szilagyi Aniké képviseld: Javaslom tamogatni a gyermekek tancoktatasat.




Tobb kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Sandor polgarmester kéri a képviseld-testiiletet, hogy aki a tancoktatas tamogatasaval
egyetért, az szavazzon.

Tarhos Kozség Onkormaényzata Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:

72 /2018. (IX. 27.) hatarozat:

Tarhos Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a mellékletben szereplé tanulok
részére a 2018/2019. tanév 1. félévére néptanc oktatas tdmogatdsara gyermekenként 4.000,-
forint tdmogatast biztosit. Felhatalmazza Kovacs-Szabé Eszter tagintézmény-vezetdt, a
tamogatas atvételére és az oktatas dijanak befizetésére, utélagos beszamolasi kotelezettség
mellett.

Felel6s: Kovacs-Szab6 Eszter tagintézmény-vezetd

Hatarid6: értelem szerint

3/7. Utépitések, utfelujitasok

Kiirti Sandor polgérmester: a telepiilésen jelenleg harom beruhazas folyik. A belteriileti 1t
felujitas, a kiilteriileti ut épités és a kerékparut ¢pités. Mindharom esetben az E-napl
megnyitasra keriilt. A Kkiilteriileti Gtnal a Vizesfasi ut javitasaval kezdenek, itt az utak
mechanikai stabilizacioval keriilnek kiépitésre. A kerékparat 1040 m hosszi a Zoldfa utca
sarkatol a temetdig tart. A belteriileti utnal a Kossuth utca kozEpsd szakasza keriil felujitasra.

Szab6 Istvan Kéroly képvisel6: A telepiilésen atmend féGtvonal rekonstrukcidja szoba
kertilhet-¢?

Kiirti Sdndor polgarmester: Sajnos a korabban elkésziilt 4238-as ut felujitasa soran a telepiilés
belteriileti szakasza kimaradt. Probalok a kimaradt szakasz felujitasara targyalasokat
kezdeményezni.

3/8. Templom épités

Kiirti Séndor polgarmester: A templom épitése szépen halad. A harangok meg vannak
rendelve, az eléleget az Snkormanyzat kifizette. A koltségvetési szamlankhoz nyittatunk egy
alszamlat, melyre majd a lakosok, vallalkozok adomanyozhatnak.

3/8. Ovoda és az Idések Klubja felujitas
Kiirti Sandor polgarmester: Mindkét projekt lezarult, az Idések Klubjanal mar tal vagyunk
egy ellendrzésen is.

3/9. Nemzeti Nyomozé Iroda

Kiirti Sdndor polgarmester: 2018. szeptember 25-én megkereset a nemzeti Nyomoz6 Iroda és
tantiiként meghallgattak, egy nyomozas alatt 4116 ligyben. Az tigyr6l annyit lehet tudni, hogy
valamikor 2016. tavaszdn megkeresett egy tarsasdg, és rajtunk kivil még tobb
onkormanyzatot is azzal, hogy péalyazatokon keresztiil utfelujitasokat tudnak végezni. Mikor
engem ez a cég megkeresett meghallgattam 6ket, de nem kivantam veliik sem szerzédést
kotni, sem barmilyen kapcsolatba keriilni.




T6bb kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Sandor polgarmester az iilést bezérja.

.|Baji/Mihaly
jegyzd
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MEGHIVO

Tisztelt Képviselé Urholgy/Ur!

Ertesitem, hogy 2018. szeptember 27-én 15 6rai kezdettel soron kovetkezé testiileti iilés
megtartasdra keriil sor, amelyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Tarhos kozség Onkormaényzati Hivatala Tarhos, Pet6fi u. 29. (tanacskoz6
terem)

Napirendi pontok:

1. Beszamolé az 6nkormanyzat koltségvetésének 2018. évi 1. félévi teljesitéséral
Eléadé: Kiirti Sandor polgirmester

2. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasa
Eléadé: Kiirti Sandor polgirmester

3. Bejelentések

Tarhos, 2018. szeptember 21.

Kiirti Sandor sk.
polgiarmester



Tarhos Kézség Onkormanyzata
5641 Tarhos, Petofi utca 29.
Telefon, fax: 66/429-171.

Tarhos Kozség Onkorményzata
2018. évi koltségvetésének
I. féléves teljesitésérél

Tarhos, 2018. szeptember 24.

Kiirti Sandor sk.

polgiarmester




5641 TARHOS, PETOFI U. 29,

JELENTES

a 2018. évi koltségvetés 1. félévi végrehajtasarol

I. Bevételek

Az elbterjesztés 1. melléklete tartalmazza a bevételek alakulasat az alabbi bontasban.

Miikodési céli timogatasok dllamhaztartison beliilrél (B1) soron jelenik meg dsszesitve
az allami timogatasok mik&dési célt szolgalé része (83,86 %).

Kézhatalmi bevételek (B3) soron a kiilonféle adéonemek bevételei jelennek meg (46,00 %).

Miikodési bevételek (B4) soron az onkormanyzat STARTmunka programban eldallitott
termékek  értékesitését, nyujtott szolgaltatdsok (finyirds, favagas stb.), bérleti dijak,
gyermekétkeztetés, tovabbszamlazott tételek bevételeit szerepelteti (32,85 %).

Miikodési céli atvett pénzeszkozok (B6) soron a sajat dolgozonak adott kamatmentes
koleson visszatériilése 1athatd.

Il. Kiadiasok

Az elGterjesztés 2. melléklete tartalmazza tételesen a kiadasok alakul4sat.

Személyi juttatisok (K1) soron az onkormanyzatnal dolgozok illetményeit, munkabérét
tiintetjiik fel. A teljesiilés idéaranyosnak tekinthetd (35,17%).

Munkaadékat terhelé jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé (K2) a személyi juttatasok
az 1. félév aranyéban teljesiilt (39,53 %).

Dologi kiadasok (K3) soron a miikédési kiadasok szerepelnek, amelyek a mindennapi
munkéhoz  sziikséges anyagok  beszerzését, szolgaltatasok  igénybevételét  stb.
fedik le (36,10 %).

Ellatottak pénzbeli juttatisai (K4) a lakhatési tamogatast és a temetési segély illetve az
atmeneti segélyt fedi le (24,84 %).



Egyéb miikodési céli kiadasok (K5) tételi kozott szerepel az Ovodai hozzajarulas és a
héaziorvos tovabbutalt tamogatasa 88 a tartalék
felhasznalasa (77,31%).

Beruhazasok (K6) kozott a STARTmunka-programban beszerzett kis értékii eszkozok
jelennek meg.

Felijitisok (K7) soron a tavaszi klimabeszerzés (konyvtar, kozosségi haz, hivatal) és a
tanyagondnoki auté feldjitasa szerepel.

III. A finanszirozasi bevételek és kiaddsok alakulasa

A kiaddsok oldalan a 2017. évrdl 4thtiz6dé allami finanszirozas eldlege latszik, bevétel
oldalon az aktualis pénzmaradvany felhasznalés (3. és 4. melléklet).

Hatdrozati javaslat:

A Képvisel6-testiilet a 2018. évi koltségvetés 1. félévi teljesitésérol szolo jelentést

119 957 859 Ft (Széztizenkilencmillié-ki1encszézijtvenhétezer-nyolcszézétvenkilenc forint)
bevétellel,

57 464 071 Ft (Otvenhétmillié—négyszézhatvannégyezer-hetvenegy forint) kiadéassal,
jovahagyija.

Tarhos, 2018. szeptember 24.

Kiirti Sandor
polgarmester
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Tarhos Kozség (")nkorményzata Képviselo-testiiletének
.../2018. (IX. 28.) 6nkormanyzati rendelete
a Képvisel-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé
9/2014. (XI. 28.) 6nkormanyzati rendelet
moédositasarol

Tarhos K6zség Onkorményzata Kepviselo-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkot6i hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatérozott feladatkérében eljarva az alabbiakat rendeli el:

1. §. A Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz016 9/2014. (X1. 28.)
szamu dnkormanyzati rendelet — a tovabbiakban: R. — 4. §.-a helyébe a kovetkez rendelkezés 1ép:
4. § Az 6nkorményzat a feladatai kérében tamogatja a lakossdg 6nszervezdo kozosségeinek
tevékenységét, egyiittmiikddik e kozosségekkel, ennek érdekében az alabbi nszervezédd
kozosségek, képviselbit illeti meg tevékenységi korében tanacskozasi jog a képviseld-testiilet és
bizottsaga iilésein:

a) Nyugdijas Klub,

b) Tarhosi Polgar6rség,

¢) Tarhos Fejlédéséért Kozhasznu Egyesiilet,

d) Mozgaskorlatozottak Békés Megyei Egyesiilete Tarhosi Helyi Szervezete,

) Magyar Voroskereszt Tarhosi Alapszervezete.”

2. § AR. 16. § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) Az lilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolddoan illeti meg tanacskozasi jog a
meghivottak koziil:

a) az onkormanyzati koltségvetési szerv vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pontra korlatozva hivtak meg.”

3.§ AR. 50. § (2) bekezdés f) pontjaban szereplé »Onkormanyzati intézményvezeték” elnevezés
,»onkormanyzati koltségvetési szerv vezetdinek” elnevezésre modosul.

4.8 AR.55. § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:
»(2) Kdzmeghallgatast lehet tartani az (1) bekezdésben foglaltakon til az alabbi targykorokben,
kérdésekben:

a) helyi ad6 bevezetése,

b) éves koltségvetés,

¢) 6nkormanyzati kéltségvetési szerv miikodésének atalakitasa, megsziintetése.”
5.§ A R. 3. melléklete helyébe ezen rendelet 1. melléklete 1ép.

6. § E rendelet 2018. okt6ber 1-jén 1ép hatalyba.

Tarhos, 2018. szeptember 13.

Kiirti Sandor Dr. Baji Mihdly
polgarmester jegyzo



Jelen rendeletet a mai napon kihirdettem:

Tarhos, 2018. szeptember 28.

Dr. Baji Mihdly
jegyzd



1. melléklet a ...../2018. (IX. 28.)
onkormanyzati rendelethez

Az Ugyrendi, Pénziigyi és Szocialis Bizottsag feladat- és hataskore

1. ellatja a titkos, ad hoc vélasztasok, szavazasok el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat,

2. vizsgalja a képviselok €s a polgarmester Osszeférhetetlenségét, melyrél jelentést tesz a
képviselo-testiiletnek,

3. elvégzi az 6nkormanyzati képviseldk, és a polgarmester, vagyonnyilatkozataival kapcsolatos

nyilvantartasi feladatokat,

figyelemmel kiséri a kozség kdzrendjének, kozbiztonsaganak alakulasat,

5. kapcsolatot tart a kiilénféle kdzrend-, polgar-, csalddvédelmi, blinmegelézési, biiniildozési

feladatokat ellaté szervekkel, szervezetekkel, egyesiiletekkel,

Javaslatot tesz a képviseld-testiileti hataskorbe tartozo kinevezésekre, vezetdi megbizasokra,

7. elbzetesen véleményezi a képvisel6-testiilet elé keriild rendelettervezeteket, a
telepiilésrendezési tervet, beszamoldkat, 6nkorményzati koltségvetési szervek vezetdi és egyéb
megbizasokat,

8. kozremikodik a képviseld-testiilet szervezeti és miikddési szabalyzatanak kidolgozasaban,
sziikség esetén javaslatot tesz a modositasara,

9. véleményezi az Ugyrendi, Pénziigyi és Szocialis targyt 6nkorméanyzati rendelet-tervezeteket,
sziikség esetén javaslatot tesz rendelet alkotasara, modositasara,

10. a képviseld-testiilet hataskorébe tartozé valasztasi, kinevezési, megbizasi iigyekben beérkezett
palyazatok jogszabalyi megfeleldsségét véleményezi, személyi javaslatot tehet,

11. eljar a képvisel6k és a polgarmester Osszeférhetetlenségi és vagyonnyilatkozataival
kapcsolatos bejelentések tigyében és az eredményrdl tajékoztatja a képviseld-testiiletet,

12. véleményezi az onkormanyzat koltségvetési szerveinek szervezeti és miiksdési szabalyzatat,

13. véleményezi az 6nkormanyzat kéltségvetési szerveinek és egyeb szervezeti egységeinek
alapitdsarol, atszervezésérdl, és megsziintetésérdl készitett javaslatokat,

14. ellatja az onkormanyzat tulajdonaba tartozé ingatlanok hasznositésaval kapcsolatos licitalasi
feladatokat azokban az esetekben, ahol a hatalyos onkorményzati rendelte alapjan a dontési
Jogokat nem tartotta fenn maganak a képvisel6-testiilet,

15. javaslatot tesz a képvisel6-testiiletnek a polgarmester egyeb juttatasainak megallapitasara,
emelésére, a koltségvetési lehetdségek kozott a képviseldi juttatasokra,

16. véleményezi az 6nkorményzat gazdasagi programjat, illetve a végrehajtasarol szolo
beszamolot,

17. figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek és kiadasok alakuldsat mind az onkormanyzatnal,
mind az dnkormanyzati kéltségvetési szerveknél, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az
el6idéz6 okokat,

18. vizsgilja a tervezett hitelfelvétel indokait, és gazdasagi megalapozottsagat,

19. az 6nkorményzat és koltségvetési szerveinek pénziigyi gazdasagi ellendrzésérdl késziilt
jelentéseket értékeli, kiegészitéseket tehet a képviselo-testiilet felé,

20. véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl szolo féléves és éves
beszamolo tervezeteit,

21. figyelemmel kiséri a helyi szociélis rendelet hatalyosulésat, sziikség esetén kezdeményezi
annak modositasat,
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22. kdzrem(ikodik az Snkormanyzat foglalkoztatasi, ifj
kidolgozéasaban,

23. sziikség szerint részt vesz az oktatasi koltségvetési szervek ellendrzésében.

usagi €s idéspolitikai koncepciéjanak



Targy: Szocidlis célu tiizifa igénylésének Sorszam:
feltételeirél sz016 6nkormanyzati rendelet megalkotésa
Eléterjeszté: Kiirti Sandor polgarmester

Dr. Baji Mihaly jegyzo

Eléterjesztés

Tarhos Kozség (")nkorményzat Képviselo-testiilete
2018. szeptember 2-i iilésére

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Tarhos Kozség Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete korabban ugy déntétt, hogy
palyazatot nyijt be a telepiilési nkormanyzatok szocialis célt tiizel6anyag vasarlasahoz
kapcsolodo tamogatasi jogeimre.

A palyazat 372 q barnakdszénre nyujtottuk be, a tamogatasbol vasarolt barnakészén 2019.
februar 15. napjaig oszthaté ki a raszoruldk részére.

A szocidlis részorultsag és a 2018. évi igénylés részletes feltételeit rendeletben kell
szabalyozni akként, hogy

a) a szocialis igazgatasrol és szociélis ellatasokrol szol6 torvény szerinti aktiv kortak
ellatasara, idéskortiak jaradékéra, vagy - tekintet nélkiil annak természetbeni vagy pénzbeli
forméban t6rténé nyujtasara — telepiilési (e tamogatasban részesiilok koziil kiilonésen a
lakhatashoz kapcsolodd rendszeres kiadasok viselésével kapcsolatos tamogatésban
részesiilok) jogosult elényt élvezzen,

b) a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvényben szabalyozott
halmozottan hatranyos helyzetli gyermeket nevelé csalad élvezzen elényt, és

¢) haztartasonként legfeljebb 5 m3 tiizifa vagy 10 q szén biztositasara keriiljon sor,
valamint,

d) az onkormanyzat véllalja, hogy a szocialis célu tiizifaban vagy szénben részesiil6tol
ellenszolgaltatast nem kér.

A fentiek alapjan kérem a mellékelt rendelet tervezet megtargyalasat, és elfogadasat.

Tarhos, 2018. szeptember 13.

Dr. Baji Mihaly
jegyzo



ELOZETES HATASVIZSGALAT

Rendelet-
tervezet cime:

Tarhos Kézség Onkormanyzat Keépvisel6-testiiletének ..../2018. (. ...)
onkormanyzati rendelet-tervezete a természetben nyujtott szocialis célu
tiizeldanyag tdmogatés jogosultsagi feltételeirs]

Rendelet-tervezet valamennyi jelentésnek itélt hatasa, kiilonosen:

Tarsadalmi- Kornyezeti Adminisztratiy
. . Koltségvetési nyezel, terheket Egyéb
gazdasagi , egészségi L 2
. hatas o h befolyasolo hatas:
hatas: kovetkezmények: "
hatas:
Hozzéjarul a
szocialisan
raszczru} Ok ?t’,, Sajét er6 €s Részorulok
egyedul €16 id6s cPrililel —_ .
szallitasi ¢letének, . .y Nincs
embereket 1 P oy Nem jelent0s. . :
. koltség egeészségének ilyen hatas.
fenyegeto o e g .
. biztositasa. védelme.
veszélyhelyzet
megel6zéséhez
A rendelet
me%alk’otasa Sziikséges, jogszabalyi eldiras
sziikséges,
mert:

A rendelet megalkotasanak elmaradisa esetén
varhaté kovetkezmények:

Jogosulatlan igénybevétel,
visszafizetési kotelezettség

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges feltételek:

Személyi: Szervezeti: Targyi: Pénziigyi:
Nem igényel tovabbi Nem igényel o ,
személyi feltételeket. szervezeti valtozast. Nem igényel. Igenyel.

Tarhos, 2018. szeptember 13.

Dr. Baji Mihaly
jegyzo




Tarhos Kozség (")nkorményzat Képviselo-testiiletének
..../2018. (.....) onkormanyzati rendelete

a természetben nyijtott szocialis céla tiizeléanyag
tamogatas jogosultsagi feltételeirél

Tarhos Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontja
szerinti feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1. § A rendelet hatélya kiterjed Tarhos kozség kozigazgatasi teriiletén allandé lakohellyel
vagy tartozkodasi hellyel rendelkez6 személyre.

2. § A rendelet alkalmazasaban

a) jovedelem: a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi I11. torvény (a
tovabbiakban: Szoctv.) 4. § (1) bekezdés a) pontjaban,

b) csaldd: Szoctv. 4. § (1) bekezdés c) pontjaban,

¢) kozeli hozzatartozé: Szoctv. 4. § (1) bekezdés d) pontjaban,

d) egyediil é16: Szoctv. 4. § (1) bekezdés e) pontjadban meghatarozattak.

3. § (1) Természetben nyjtott szocialis célii barnakdszén tamogatas (a tovabbiakban:
tamogatas) allapithaté meg hivatalbol és kérelemre.

(2) A tamogatas iranti kérelmet 2018. november 5. naptol 2018. november 30. nap 12,00
oraig lehet benyujtani az 1. mellékletben szerepl nyomtatvanyon.

(3) A kérelemhez mellékelni kell a kérelmezé és a csaladja a kérelem benyujtasat megelz6
havi jovedelemérél sz6l6 jovedelemigazolast, nyugdijas esetén a targyévet megeldzé évrl
sz0l6 nyugdijosszesitét és az utolsé havi nyugdijszelvényt vagy az utolsé havi
szamlakivonatot, egyéb jovedelmekrél a jovedelem igazolasara alkalmas dokumentumot.
(4) Ha a kérelmez6nek vagy csalddtagjanak nincs munkaltatdja, és nem nyugdijas, valamint
egy¢b jovedelme sincs, akkor a kérelemben nyilatkozni kell errdl.

(5) Egy ingatlanbdl csak egy személy adhat be kérelmet.

4. § (1) Tamogatdst lehet megallapitani annak a kérelmezdnek, akinek a lakésaban
szeéntlizelésre alkalmas berendezés van, és csaladjaban az egy fore juto havi jovedelem nem
haladja meg a mindenkori dregségi nyugdij legkisebb osszegének 250%-4at, egyediil €16
esetén a mindenkori dregségi nyugdij legkisebb 6sszegének 350%-4t.

(2) Tamogatés egy lakott ingatlan esetén csak egy személynek éllapithato meg, kizarélag
természetbeni ellatas formajéban.

(3) Tarhos Kézség Onkorményzata a tamogatdsban részesiil6tél ellenszolgaltatast nem kér.

3. § (1) Az elbiralas soran eldnyt élvez az, aki:

a) aktiv kortak ellatasara, vagy =
b) idéskortak jaradékara, vagy

c) telepiilési (e tamogatasban részesiilok kozill kiilondsen a lakhatdshoz kapcsolodd
rendszeres kiadasok viselésével kapcsolatos tamogatasban részesiilok) tdémogatasra
jogosult, vagy

d) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo trvényben szabalyozott
halmozottan hatranyos helyzetii gyermeket nevel.

(2) A kérelmek elbiralasarél az Ugyrendi, Pénziigyi és Szociélis Bizottsag dont.



(3) A barnakészén beszerzésérol és szallitasarol az onkormanyzat gondoskodik.
(4) Aki a részére megallapitott tAmogatast nem rendeltetésszertien hasznalja fol, az 2019.
évben tamogatasi kérelmet nem terjeszthet eld.

6. § A természetbeni tdimogatas megéllapitasardl a jogosultak hatarozatban kapnak
értesitést.

7. § A tamogatds atvételét atvételi elismervény alairasaval i gazoljak, melyek alapjan az
onkorményzat elkésziti a timogatas felhasznalasarol szo16 elszamolését a Magyar

Allamkincstar felé.
8. § Jelen rendelet a kihirdetésének napjan 1ép hatalyba és 2019. marcius 31-én hatélyat
veszti.
Tarhos, 2018. szeptember 13.
Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly

polgarmester jegyzé

A rendelet kihirdetésre keriilt: 2018. szeptember ... napjan.

Dr. Baji Mihaly
jegyzo



1. melléklet a...../2018. (.....)

6nkormanyzati rendelethez
Tarhos Kézség Onkormanyzata

5672 Tarhos, Petéfi S.u. 29.
Tel. /Fax.: 66/429-171

SZOCIALIS TUZELOANYAG IGENYLO ADATLAP

1./ Kérelmezé neve /sziiletési név is /

Tarsadalombiztositdsi Azonositdé Jel /TAJ szam/: D D D D D D D I:l D

Sziiletési helye: Anyja neve:

Sziiletési id6: 19 év hénap nap

Nyugdijas esetén nyugdijas igazolvany torzsszdma: D D D D D D D D D

2./ * Allampolgérséga : magyar
bevandorlasi, letelepedési engedéllyel rendelkezd
hontalan, menekiiltként elismert
Statuszt elismerd hatarozat szama: /20

3./ * Csaladi allapota:
Degyedﬁléllé

D hazastarsaval/€lettarsaval/bejegyzett élettarsaval lakik egyiitt

4./ Lakdhely: D D D D helység

utca SZ.. em. ajto
Tartézkodasi hely: D D D D helység
utca SZ. em. ajto

Telefonszam (nem kotelez6 megadni):

5./ Az 6nkorminyzattél az alibbi timogatasban részesiilok:
a.) lakasfenntartési tamogatés
b.) aktiv-kortiak ellatasa =
c.) idéskortak jaradéka

d.) halmozottan hétranyos helyzet(i gyermeket nevel

* a megfeleld rész aldhiuzando



KERELMEZO CSALADJABAN LAKOK ADATAI

" i it G
2- CiEE e it
3' (6 it G
“' CEE Bt i
5' CitiE i s
° CE Bt s
7- i Tt G

Csaldd: egy lakasban, vagy személyes gondoskodast nyujté bentlakdsos szocialis, gyermekvédelmi
intézményben egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel, vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezé kozeli hozzatartozok
koz0ssége



A jovedelem tipusai Kérelmezo A csalédyan laké hozzatartozok jovedelme
jovedelme /UGYINTEZO TOLTI KI1!/
Munkaviszonybdl és mas
1. | foglalkoztatési jogviszonybol
szarmazo
Térsas és egyéni vallalkozasbol,
Ostermel6i, illetve szellemi és
mas 6nallé tevékenységbol
szarmazo
Téappénz,
3. |gyermekgondozasi
tamogatasok
Nyugellatas és egyéb
4. |nyugdijszerl rendszeres
szocialis ellatasok
Onkormanyzat és
5. |munkaiigyi szervek altal
folvositott ellatasok
6. |Egyéb jovedelmek
7. |Osszes jévedelem
Egy fére szamitott havi csaladi jovedelem: ................................. Ft/ho.

Tudomésul veszem, hogy a kérelemben kozolt jévedelmi adatok valodisagat a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL. térvény 10. § (7) bekezdése alapjan a szociélis hataskort
gyakorl6 szerv - az allami ad6hatésag illetékes igazgatosaga Gtjan - ellendrizheti.

A jovedelemnyilatkozatban szerepld jovedelemrdl a jovedelem tipusanak megfelel6 iratot vagy annak
masolatat a kérelemhez mellékelni sziikséges. A kérelemhez csatolni kell minden olyan okiratot
(kérhazi zardjelentés, orvosi igazolas, hatosagi hatérozat, stb.), amely igazolja a létfenntartési gondot,
illetve létfenntartasat veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetet.

Kijelentem, hogy a fenti adatok a valésignak megfelelnek. Tudomésul veszem, hogy valdtlan
adatko6zlés esetén a tamogatas megsziintetésre keriil a Jogosulatlanul és rosszhiszemiien igénybevett
tamogatast a folyosito szerv kamattal megemelt Osszegben visszakoveteli.

kérelmezd hazastarsa /élettars kérelmezd alairasa

CSATOLANDO: egyhéztartasban él6k Jovedelemigazolasa (munkabér, csaladi potlek, gyes, gyed,
nyugdij, stb.).



ELOZETES HATASVIZSGALAT

Rendelet-
tervezet cime:

Tarhos Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ..../2018. G
onkorményzati rendelet-tervezete a téli rezsicsokkentés érdekében
juttatott soron kiviili tiizel6anyag tamogatas helyi szabalyairol

Rendelet-tervezet valamennyi jelentésnek itélt hatdsa, kiilonosen:

Kérnvezeti Adminisztrativ

Tarsadalmi- Koltségvetési e ésZsé i’ terheket Egyéb

gazdasagi hats: hatis Kive tiezmé*‘i yokc befolyssolé hatas:
) hatas:

Hozzajarul a

szocialisan

raszorulokat, Raszorulék
sgyedil clowdds | Bppaberbids | g0 o Nines ilyen

embereket szallitasi koltség hentn Nem jelent6s. :

. o egészségének hatas.
fenyegetd biztositasa. :
. védelme.

veszélyhelyzet
megelézéséhez

A rendelet

megalkotasa Sziikséges, jogszabalyi eldiras

sziikséges, mert:

A rendelet megalkotasanak elmaradasa esetén varhato

kovetkezmények:

Jogosulatlan igénybevétel,
visszafizetési kotelezettség

A rendelet alkalmazasihoz sziikséges feltételek:

Személyi:

Szervezeti:

Targyi:

Pénziigyi:

Nem igényel tovabbi
személyi feltételeket.

Nem igényel szervezeti
valtozast.

Nem igényel.

Igényel.

Tarhos, 2018. szeptember 13.

Dr. Baji Mihaly

Jegyzd




Tarhos Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
..../2018. (......) 6nkormanyzati rendelete

a téli rezsicsokkentés érdekében juttatott soron Kiviili
tiizeldanyag timogatas helyi szabdlyairél

Tarhos Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold
2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 8. pontjaban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. A rendelet célja, hatalya

1. § (1) A rendelet célja, hogy Tarhos Kézség Onkorményzata Képviselo-testiilete a téli
rezsicsOkkentés kiterjesztése érdekében a telepiilési Gnkormanyzatok 2017. évi szocialis céla
tiizel6anyag vasarlasahoz kapcsolodd kiegészité tamogatas nyujtasarol sz616 1152/2018. (I11.
27.) Korm. hatdrozat végrehajtdsara meghatarozza a szocidlis célu tlizifa tamogatasra valo
Jjogosultsag helyi szabalyait.

(2) A rendelet hatalya kiterjed a Tarhos K6zség kozigazgatasi teriiletén lakohellyel rendelkezd
¢s ott €letvitelszertien lako allampolgérokra.

2. § E rendeletben meghatarozott természetbeni tdmogatds — barna kdszén - a téli
rezsicsokkentés keretén beliil rendkiviili telepiilési tiamogatasnak mindsiil.

2. Eljarasi rendelkezések

3. § (1) A téli rezsicsokkentés keretén belill a szocidlis célt szén igénylésére iranyuld
kérelmeket az e rendelet 1. melléklet szerinti formanyomtatvanyon lehet benyujtani a Tarhosi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal szocialis tigyintézdjéhez.

(2) A kérelmeket folyamatosan, 2018. oktober 15-ig lehet benyujtani. A hataridé elmulasztasa
jogveszto.

(3) A szocialis szén atvételét a jogosult atvételi elismervényt alairasaval igazolja.

4. § (1) A kérelemhez mellékelni kell a kérelmez6 és a csalddja a kérelem benyujtasat
megel6z0 havi jovedelemérél szolo jovedelemigazoldst, nyugdijas esetén a targyévet
megel6z6 évrol sz6l6 nyugdijosszesitét és az utolso havi nyugdijszelvényt vagy az utolsé havi
szamlakivonatot, egyéb jovedelmekrol a jovedelem igazolasara alkalmas dokumentumot.

(2) Ha a kérelmezOnek vagy csaladtagjanak nincs munkaltatdja, és nem nyugdljas valamint
egy€b jovedelme sincs, akkor a kérelemben nyilatkozni kell errol.

S. § E rendeletben meghatarozott ellatas tekintetében a képvisel6-testiilet atruhazott
. hataskérében az Ugyrendi, Pénziigyi és Szocialis Bizottsag jar el.

3. A tamogatas feltételei

6. § (1) Szocialis cél szénre, mint természetben nyujtott timogatasra val6 jogosultsag annak
a szocidlisan raszorult személynek éllapithatd meg, akinek a lakaséban széntiizelésre alkalmas
berendezés van, és akinek csaladjaban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg a
mindenkori 6regségi nyugdij legkisebb 6sszegének 250%-at, egyediil é16 esetén a mindenkori
oregségi nyugdij legkisebb Osszegének 350%-at.
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(2) Tarhos K6zség Onkormanyzata a rendelkezésre 4116 keret mértékéi g ellenszolgaltatas
nélkiil, természetbeni tamogatasként barnakészén tamogatast allapithat meg azon kérelmezé
részére, aki

a) aktiv koruak ellatasara,

b) id6skortiak jaradékara,

c) lakhatési kiadasokhoz nytjtott telepiilési tamogatasra,

d) a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi i gazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvényben
szabélyozott hatranyos és halmozottan hatranyos gyermeket nevel6 csalad,

e) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket nevel6 csalad.

(3) A tdémogatasra ugyanazon lakott ingatlanra csak egy jogosultnak éllapithaté meg,
fliggetleniil a lakasban €16 személyek és haztartasok szamatol.

(4) A témogatasban részesiil a szenet nem értékesitheti, nem adhatja at masnak, csak sajat
hasznalatra hasznalhatja fel.

7. § Nem jogosult a rezsicsokkentés keretében nyujtott tiamogatasra az

a) az egyetemes foldgazszolgaltatoval egyetemes szolgaltatoi jogviszonyban allé lakossagi
fogyasztd, aki Tarhos Kozségben barmely ingatlan vonatkozasaban a 39/2018.(I11.8.) Korm.
rendelet alapjan 12.000,- forint gdztamogatasban részesiilt.

b) az liresen 4116, nem lakott ingatlan utan, amelyben életvitelszertien senki nem él.

8. § A tdmogatas kizarolagos forrasa a téli rezsicsokkentés kiterjesztése érdekében a telepiilési
onkorményzatok 2017. évi szocialis célu tiizeldanyag vésarlashoz kapcsol6do kiegészitd
tamogatas nyujtasarol sz616 1152/2018. (II1. 27) Kormaényhatérozat alapjan nyujtott 231 775,-
Ft Osszegli vissza nem téritendd kiegészitd tamogatast. A forras felhasznalasat kovetden
benyujtott kérelmet — fiiggetleniil attol, hogy azok e rendeletben meghatarozott feltételeknek
megfelel és hataridoben érkezett — el kell utasitani.

9. § E rendelet a kihirdetését koveté napon Iép hatélyba és 2019. marcius 31-én hatalyat
veszti.
Tarhos, 2018. szeptember 13.

Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly

polgarmester jegyzé

A rendelet kihirdetésre kerﬁlAt:f..QZOI 8. szeptember ....napjan. = =

Dr. Baji Mihaly
jegyzo



1. melléklet a .../2018. (.....)
onkormanyzati rendelethez

A TELI REZSICSOKKENTES KERETEN BELULI SZOCIALIS CELU SZEN

IRANTI KERELEM
I) Személyi adatok, a kérelmezé személyre vonatkozé adatok

A kérelmezd neve:

Leanykori neve:

Sziil.helye: sziil.ideje:
Anyja neve: TAJ szama:
Csaladi allapota: Elérhetosége:
Allampolgérséga:

Lakohelye (lakcimigazolvanyban szerepld 4llandé lakcim):

Tarhos, utca

szam
A kérelmezdvel kozos haztartasban élék szama a kérelmezén kiviil: f6
A kérelmez6 haztartisaban €16k adatai a kérelmez6n kiviil:
Név Sziiletési hely, id6 Anyja neve TAJ szam

hdztartis: az egy lakasban egyiitt lakd, ott bejelentett laT{éhellyel rendelkezdé személyek

kozossége.

Kijelentem, hogy a kérelem benyiijtasinak idépontjiban az alibbi ellitisra vagyok

jogosult:
a) - aktiv koruak ellatasara vagyok jogosult,
b) - idéskoruak jaradékara vagyok jogosult,

¢) - telepiilési tdmogatasra- a lakhatashoz kapcsolodé rendszeres kiadasok viselése-
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vagyok jogosult,

d) - a gyermek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvényben

szabalyozott halmozottan hatranyos helyzetii gyermeket nevelének mindsiilok.

(A megfelel6 alahtizand6)

Csatoland6é dokumentumok:
1.) Jovedelemigazolasok,

2.) a jogosultsagokat megallapité hatarozatok maésolata, ha azok nem talalhatoak meg a

hivatal nyilvantartasaban

I1.) Jovedelmi adatok

A kérelmez6, valamint a haztartasban él6 személyek a kérelem benyujtasat megel6z6 havi

nettd jovedelme

A jovedelmek tipusai

A kérelmezd
jovedelme

A kérelmezdvel
k6z0os
haztartasban él6k
jovedelme

Osszesen

1. Munkaviszonybol, munkavégzésre
irdnyul6 egyéb jogviszonybol szarmazéd
nettd jovedelem és tappénz

2.Tarsas és egyéni vallalkozasbol
szarmazo6 jovedelem

3. Ingatlan, ing6 vagyontargyak
értékesitésébdl szarmazé jovedelem

4. Nyugellatas, baleseti nyugellatas,
egyéb nyugdijszeri ellatasok

5. A gyermek ellatasahoz és
gondozasahoz kapcsolodo timogatasok
(GYES, GYED, GYET, csaladi p6tlok,
gyermektartasdij, arvaellatas)

6. Onkorményzat, munkatligyi szervek,
jarasi hivatal altal folyésitott rendszeres
pénzbeli ellatas

7.Fold bérbeadasabél szarmazo
jovedelem

8. Egyéb (kapott tartasdij, 6sztondij,
értékpapirbol szarmazo jovedelem, kis
Osszegl kifizetések stb.) =

11. A csalad 6sszes nettd jovedelme

Egy fore juté havi csaladi nett6 jovedelem: (iigyintézé tolti ki)

II1. Egyéb nyilatkozatok:

Ft/ho

1. Széntiizelésre alkalmas fiitéberendezéssel: rendelkezem/ nem rendelkezem®*!

' A megfelels szovegrész alahuzando




2. Gizfiitésre (hasznilatra) a Szolgiltaté dltal biztositott 12.000,- forint osszegii
tamogatast igénybe vettem / nem vettem igénybe*

3. Biintetdjogi felel6sségem tudatiban kijelentem, hogy
- ¢letvitelszertien a bejelentett lakohelyemen élek
- akozolt adatok a valosagnak megfelelnek

Tudomdsul veszem, hogy a kérelemben és a nyilatkozatban szolgaltatott adatok
kornyezettanulmannyal ellenérizhetdek.

Tudomadsul veszem, hogy a részemre biztositott szocidlis célu tiizeléanyagot masnak at nem
adhatom, azt nem értékesithetem, ellenkezd esetben kételes vagyok az atvett szén értékét az
onkorményzatnak megtériteni.

Hozzdjérulok a kérelemben szerepl$ adatoknak a szocidlis igazgatasi eljards soran torténd
felhasznalasahoz.

Kijelentem, hogy a szocialis célu tiizel6anyag iranti kérelemnek teljes egészében helyt ado
dontés elleni fellebbezési jogomrol lemondok. (Nemleges valasz esetén kérjiik a szovegrészt
dathiizassal torélni!)

Tarhos, 2018.

kérelmez6 alairsa a haztartas nagykoru tagjainak alairasa



BESZERZESI SZABALYZAT

I

A BESZERZESI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

1. Jelen Beszerzési Szabalyzat célja, hogy biztositsa:

- a kdzpénzek hatékony felhasznalasat, annak atlathatosagat és nyilvénos ellendrizhetéségét,

- a beszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtését,

- biztositsa a helyi kis- és kdzepes vallalkozasok beszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasat,
- valamint érvényesitse az 6nkormdanyzati kdmyezetvédelmi célkitiizéseit.

2. Jelen szabalyzat hatélya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a kozbeszerzésekrol
52616 2015. évi CXLIIIL torvény elbirasai nem terjednek ki, kozbeszerzési eljaras keretében
lefolytatando beszerzések szabalyait a Kozbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.

3. Jelen szabélyzat alkalmazasa soran az (1) bekezdésre figyelemmel beszerzésnek kell
tekinteni az arubeszerzést, épitési beruhazast, valamint szolgaltatds megrendelését is (a
tovabbiakban: beszerzés).

4. Jelen szabalyzat hatilya kiterjed Murony Kozség Onkorményzatra, valamint Tarhos
Kézség Onkormanyzatra (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Muronyi K6z6s Onkormanyzati
Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal, egyiitt: kéltségvetési szerv).

5. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 1épését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

6. A szabalyzat jogszabalyi forrasai:

- Magyarorszag Alaptorvénye,

- a Polgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. tv. ( a tovabbiakban: Ptk. )

- a mindenkori kdltségvetési térvény,

- az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény ( a tovabbiakban: Aht. %

- az allamhaztartasrol sz016 térvény végrehajtasarol sz616 368/2011. ( XII. 31. ) Korm.
rendelet ( a tovabbiakban: Avr. ).

II.
RESZLETES RENDELKEZESEK
1. Beszerzések fajtai

Az Onkorményzat beszerzései vonatkozasiban — a Képviselo-testiilet eltérd eseti dontésének
hianydban — a polgarmester dont az ajanlattételre felkérendd személyekrol, az eljaras
eredményességérdl és nyertesérdl, a Hivatal tekintetében ezen feladatok a jegyz6t terhelik.

2. Eljaré személyek és testiiletek

A beszerzési eljarasban részt vevo szervezeti egységek, személyek:

a) a Hivatal targykorben illetékes pénziigyi tigyintézo,

b) a szerz8dés elékészitése vonatkozasaban a jegyzo,

¢) a beszerzés feleld szakmai vezetdjeként a jegyzo,

d) Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozas rendje szerinti
kotelezettségvallalo (a tovabbiakban: kételezettségvallalo),



e) onkormanyzati beszerzések esetén dontéshozoként a polgarmester.
3. Kivételek

3.1. Nem kell jelen szabélyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, ha:

a) nettd 200 000 Ft alatti értéki beszerzések esetén,

b) az Onkormanyzat egyedi esetben ennek megfeleld hatarozatot hozott,

c) a beszerzés azonnali lebonyolitasa €let- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges,
tehat, ha személyi sérillés vagy anyagi kar elharitasa vagy csokkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést.

3.2. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljaras lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogi tanacsadas,

b) foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,

¢) konyvvizsgalat,

d) kizarolagossag fennallasa esetén.

3.3. Kivételes esetekben, ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysaga
indokolja, a harom érajanlat bekérése mell6zhetd, de csak a Polgarmester jovahagyas mellett.

4. Beszerzés kezdeményezése és jovahagyasa

A Hivatal beszerzést végrehajto tigyintézoje az eljaras megkezdését megel6zoen:

a) elkésziti a beszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai leirast, ismertetét, adott esetben
tételes arajanlatkérd tablazatot (koltségvetési kiirast),

b) elézetes piackutatast végez a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabdl,

¢) 6sszeallitja az arajanlatkéré lapot' és miiszaki tartalmat (egyiitt beszerzési dokumentumok),
melyet a jegyz6 ellendriz, és terjeszt a polgarmester elé, jovahagyasra.

5. ElOzetes piackutatas

5.1. Az eldzetes piackutatds célja a becsiilt érték meghatarozasa, és a megfelel6 miszaki
tartalom kialakitdsdhoz szakmai adatgytijtés, piaci informaciok beszerzése.

5.2. A piackutatas keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetdvé teszi — potencialis
ajanlattevoket kell keresni, az értékelési szempontokat figyelembe véve, az interneten
keresztiil, vagy mas alkalmas médon dokumentaltan.

5.3. Eldzetes piackutatasnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése el6tt az
interneten egyértelmiien beazonosithatd legalabb harom forgalmazo rogzitett és hiteles arat
vesszilk figyelembe; piaci informaciénak mindsiilnek tovdbbd az Onkormanyzat korabbi
beszallitoinak arai is. :

5.4. Az ajanlattételre a piackutatas alapjan kivalasztott ajanlattevoi kort kell megkeresni.

6. Ajanlatkérés menete

6. 1. Az ajanlattételre kivalasztott ajanlattevéi kort a kijeldlt iigyintézd keresi meg
ajanlatkérés céljabol.

6.2. Az ajanlatkérés elsdsorban e-mailben torténhet; vagy

- levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy

- személyes, helyszini atadassal.

"' 1. szamu melléklet: arajanlatkérd lap



6.3. Az ajanlatkéré lapnak, illetve adott esetben a mellékletét képezd miiszaki szakmai
leirasnak kiilondsen az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatarozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és pénziigyileg
megalapozott kereskedelmi ajanlat nytjthaté be;

b) annak ismertetését, hogy mely feltételek fennallasa esetén alkalmas az ajanlattevd a
szerzddés teljesitésére;

¢) az ajanlatok értékelésének szempontjai €s modszere;

d) lehet6ség biztositasat a szakmai-miiszaki tartalom pontositasara, azzal kapcsolatban kérdés
feltevésére;

e) épitési targykorben helyszini szemle biztositasat,

f) nettd 500 000 Ft feletti becsiilt érték esetén szerzddéstervezet, vagy szerzodéses feltételek,
g) igény esetén a targyalasra vonatkozo adatokat, a targyalas szabalyait.

6.4. Az ajanlattételre rendelkezésre allo hataridét ugy kell meghatarozni, hogy az
ajanlattételre felkért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfelelé id6 alljon
rendelkezésiikre a miszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén kiegészitd
tajékoztatas, kérdések feltevésére.

6.5. Az eljaras soran indokolt esetben a jegyzd javaslatdra a polgarmester jogosult a
kozbeszerzési dokumentumokat modositani, vagy visszavonni, illetve az ajanlattételi hatarid6t
modositani.

7. Ajanlat benyujtasa

7. 1. A kereskedelmi ajanlatot az ajanlattevd benyujthatja:

a) e-mailben beszkennelve, vagy

b) postai Gton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy

¢) személyesen.

7.2. Az ajanlat benyujtasa soran a boritékon vagy az e-mail targydban fel kell tlinteti:
»Ajanlat”

és az ajanlat targyanak megnevezését. A fent emlitett formai kdvetelményeket az ajanlatkérés
soran kell jelezni az ajanlattevéknek.

8. Ajanlat elbiralasa

8.1. A beérkezett kereskedelmi ajanlatokat a kijelolt munkatars értékeli, Osszesiti, €s
javaslatot tesz a nyertes ajanlattevore”.

8.2. Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevé részére kikiildésre keriilt, de nem
érkezett be harom érvényes kereskedelmi ajanlat, a beérkezett, érvényes kereskedelmi
ajanlatok kozil a legkedvezobbet kell kivalasztani.

8.3. Amennyiben a kereskedelmi ajanlatot az ajanlatkéré szakmailag megfelelonek, de
ellenértékben elfogadhatatlannak tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné
nyilvanithatja az eljarast. A targyalas célja a legkedvezdbb ajanlat elérése. A targyalasrol
jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévok alairnak. =

8.4. A targyalas lezarasat kovetden végleges ajanlatot kér be az ajanlatkéro. =

9. Eredményhirdetés

22, szamt melléklet: arajanlat dsszesitd



Az eljaras eredményének meghatarozasat kovetden a kijelolt munkatérs irasban tajékoztatja
az ajanlattevoket az eljaras eredményérol.

10. Szerz6déskotés, megrendelés

10.1. A beszerzés csak a kotelezettségvallalo altal kivalasztott nyertes ajanlattevovel
folytathato le.
10.2. Megrendelés esetén a megrendel6t a kijelolt munkatars késziti el, a kotelezettségvallalas

szabélyainak megfeleléen. A megrendeléshez a Vallalkozo6tol minden esetben visszaigazolast
kell kérni.

11. A beszerzés végrehajtasa

11.1. A beszerzésre kizarolag Megrendelé alapjan, vagy mindkét szerz6dé fél altal alairt
szerz6dés birtokaban keriilhet sor.
11.2. Mellékletek:

1. szamu melléket: arajanlatkérés
2. szamu melléklet: drajanlat 6sszesito

I11.
ZARO RENDELKEZES
R 1) b | P — napjan 1ép hatalyba, s egyidejlileg hatalyat
veszti a korabbi belsd szabalyozas.
Murony, 2018. .......
Fekete Ferenc Zoltan Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
polgarmester polgarmester jegyzo



1. szamu melléklet

ARAJANLATKERES

Az ajanlatkérés targya:

......................................................................................................

Teljesitési hataridd: ..................
Helyszini szemle idOpontjas cevess« s s sssmcomans

A miszaki tartalomra Kérdéseket, észrevételeket e-mailben 2018. ..................... -ig varjuk
/2N e-mail cimre.

Afsnlatigteli BT8R s s s somsenoson 1 23 someumanun s 3 s mowmmam 5 .53 § s
Az aynlatiEtell THOATAT wews s « s sumorenn o 1 v s suasmenens 15 2 sawmnsns i 1 ssmowRR 4§ § sus
Az ajanlathoz csatolni kell az alabbi iratokat:
1. tételes arajanlat
2. nyilatkozat a szerzodéstervezet elfogadasardl, és a szerzddésszerli teljesités
vallalasardl

Felhivom szives figyelmét, hogy a beszerzési dokumentumokban meghatarozott
feltételektol, adatoktol eltéro ajanlat érvénytelennek mindsiil.

MelléKlet:
1. részletes muszaki-szakmai ismertetd
2. tételes arazatlan koltségvetési kiirds
3. szerzOdéstervezet / szerzodéses feltételek

KEItE.. .. oesiamias e o e s smmsmimmaiosas s « 50000

- KGszonettel:

......................

alairas



ARAJANLAT OSSZESITO

Tajékoztatom, hogy a ..................... (arajanlat targya)

...........................

2. szamu melléklet

beszerzési

eljaras felhivasara az alabbi ajanlatok érkeztek. Az ajanlatkéréshez egy arazatlan koltsegvetest
is mellékeltiink, ez alapjan kértiik az ajanlatokat, melyek a kovetkezok:

Cég neve Cég neve Cég neve
Munkanem Mennyiség Egysegar Osszesen Egységar | Osszesen | Egységar | Osszese
Ft/m3+ Afa Ft+Afa Ft/m3+ Ft+Afa Ft/m3+ n
Afa Afa Ft+Afa
Mindhéarom ajanlat megfelel a miiszaki-szakmai kovetelményeknek.
Ajanlattételi hatarid6 2018. ................. volt.
Javaslom, hogy az eljards nyertesének a legkedvezdbb arajanlatot ad6 ................ Kft-t

jeloljik meg!

Melléklet: palyazati anyagok

Kelt: o e

...............

alairas




Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




I. BELSO KONTROLLRENDSZER SZABALYZAT

1.1.  Altaldnos rész

Az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht), a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolé 370/201 1.(XII.31.) Kormany
rendelet (a tovabbiakban: Bkr) 8. § (2) bekezdése, valamint 10. §-a alapjan az alabbi
szabalyzat keriil kiad4sra.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Murony Kozség Onkorményzatra, valamint Tarhos Kozség
Onkorményzatra (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Muronyi Ko6z6s Onkormanyzati
Hivatalra (tovdbbiakban: Hivatal, egyiitt: koltségvetési szerv).

A koltségvetési szerv vezetdje koteles:

- a szervezeten belil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjak a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat; -
kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését
biztositd rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsulé folyamatos és
eseti nyomon kovetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fiiggetleniil mikodé belséd
ellen6rzésbél allhat.

A Kkoltségvetési szerv vezetSje a koltségvetési szerv miikddésének folyamatara és
sajatossagaira tekintettel koteles kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a szervezet bels6
kontroli-rendszerét, ezen beliil folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzések
rendszerét (FEUVE).

A belsd kontrollrendszer azon elveket, eljarasokat, szabalyzatokat foglalja magaban, amely
alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai ellatasara szolgélo eldiranyzatokkal,
létszdmmal és vagyonnal valé szabalyszert, hatékony ¢és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit.

A belsé kontroll egy osszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetése és dolgozoi
valdsitanak meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érinté valtozasokhoz. A
vezetésnek €s a dolgozok minden szintjének részt kell vennie ebben a folyamatban, hogy a
kockézatokat meghatarozzak, és ésszerli biztositékot biztositsanak a szervezet kitiizétt
céljainak eléréséhez.

A belsd kontroll biztositja azokat a mechanizmusokat, amelyek a szervezet céljait
veszélyeztetd kockazatok megismeréséhez sziikségesek, a vezetésnek kell meghataroznia a
belsd kontrolltevékenységeket, valamint figyelemmel kisérni és értékelni azokat,

A bels6 kontroll egymassal 6sszefiiggd 6t eleme:

- a kontrollkérnyezet,

- akockazatkezelés,

- a kontrolltevékenység,
- az informdaci6 és kommunik4cid,

- amonitoring.

1.2. A belsé kontrollrendszer kialakitisinak célja

A belsé kontrollrendszer a kockézatok kezelése és targyilagos bizonyossdg megszerzése
¢rdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak a



kovetkezd célok:

- amikddés és gazdalkodas sordn a tevékenységeket szabalyszerlien,
gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

- az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

- megvedjék az eréforrasokat a veszteségektol, karoktol és nem rendeltetésszerti
hasznalattol.

1.2.1. A Belsé Kontrollrendszer Szabalyzat f6 részei:

Kontrollk6érnyezet, FEUVE kialakitasa
Kockazatelemzés, kezelés
Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
Informécids és kommunikacios rendszer
Monitoring: utdellendrzés

Ellen6rzési nyomvonalak

1.3. Bels ellenérzésre vonatkozé szabalyok

A belsd ellenérzésre vonatkozé szabéalyokat az elfogadott Bels6 Ellendrzési Kézikényv
tartalmazza.

2. AFOLYAMATBA EPITETT ELOZETES ES UTOLAGOS
VEZETOI ELLENORZES

A koltségvetési szerv vezetdjének a kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozdan biztositania kell a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést
(FEUVE) az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok
figyelembevételével.

2.1. Kontrollkérnyezet

A Bels6 Kontrollrendszert felépitd elsé elem a kontrollkrnyezet, mely a kdltségvetési szerv
vezetdinek a szervezeti célok elérését segitd kontrollok kialakitasaval &s miukddtetésével,
korszertisitésével kapcsolatos magatartasat, a kontrollpontokrél érkezd informéciokra vald
reagalasat jelenti.

A kontrolik6rnyezetben teljesiilnie kell a kovetkezoknek, melyeket a megfelel szabalyzatok
biztositanak:
- vilagos szervezeti struktura: SZMSZ;
- egyértelmi felel6sségi korok, hataskori viszonyok és feladatok: SZMSZ,
Ugyrend, munkakéri leirasok.

2.2. A FEUVE Kkialakitasa

A koltségvetési szerv vezetje koteles olyan szabélyokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
miikddtetni a szervezeten beiil, amelyek biztositidAk a rendelkezésre &ll6 forrasok
szabalyszerti, szabélyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznal4sat.



2.2.1. A FEUVE, mint kontrolltevékenység része, magaba foglalja:

pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitését, (ideértve a koltségvetési
tervezeés, a kotelezettségvallalasok, a szerzddések, megrendelok, a kifizetések, a
szabalytalansagok miatti visszafizetések dokumentumait is),

az elozetes és utdlagos pénziigyi ellendrzést, a pénziigyi dontések
szabélyszerliség és szabalyozottsdg szempontjabol — torténd kontroljat,
jovahagyasat, ellenjegyzését, illetve

a gazdasagi események tényleges elszdmolasat (a hatélyos jogszabalyoknak
megfelelé konyvvezetést és beszamolast).

2.2.2. A pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszernek biztositania kell, hogy

a koltségvetési szerv valamennyi, gazdalkodéassal kapcsolatos tevékenysége és
célja dsszhangban legyen a szabalyszeriség, a szabalyozottsag és a megbizhatd
gazdalkodas elveivel;

az eszkozokkel és forrdsokkal valé gazddlkodas optimalis legyen, a
gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes
felhasznalasra;

megfelel6, pontos és naprakész megbizhatdsag szempontjabol ellenbrzott
informaciok  élljanak  rendelkezésre az Intézmény  gazdalkodasaval
kapcsolatban;

a rendelkezésre 4all6 human erdforrds, az eszko6zok és forrasok az elsd
bekezdésben meghatérozott elvekkel sszhangban keriiljenck felhasznélasra;

a FEUVE harmoniziciojara és Osszehangolasara vonatkozo iranyelvek
végrehajtasra keriiljenek, és a belsé kontrollrendszer tartalmazza azon elveket,
eljarasokat, szabélyokat, amely alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a
szabalyszert, hatékony és eredményes gazdalkodés kovetelményeit.

2.2.3. A FEUVE keretében miikodtetett vezet6i ellendrzés fobb eszkézei:

postabontés, kotelezettségvallalasi-, utalvanyozasi-, alairasi jog gyakorlasa,

az Onkormanyzati rendeletek és a koltségvetési szerv szabalyzatai, illetve
vezetdi dontések végrehajtasaval kapcsolatos informacidk, a statisztikai és
egy¢b adatok elemzése, értékelése,

a vezetdi értekezleteken tdjékozodas a munkafolyamatok végrehajtasanak
helyzetérdl, a végrehajtast esetleg akadalyozé koriilményekrdl,

a vezetdk ¢s dolgozok beszamoltatasa a feladatok meghatarozasarol és
teljesitésérdl, az intézkedések végrehajtasarol,

a munkahelyeken végzett helyszini ellendrzés,

az eldirt rendszeres egyeztetések, beszamolok készitése,

soron kiviili bels ellen6rzések, vizsgalatok kérése, elrendelése,

a belsd ellendrzési rendszer folyamatos vizsgalata és fejlesztése.

2.2.4. A munkafolyamatokba épitett ellenérzés fobb szempontjai a FEUVE- ban:

a munkafolyamatba épitett ellenérzést, a jogszabalyokban, szabalyzatokban,
munkakdri leirdsokban foglalt eldirasok alapjan kell végrehajtanti,

terjedjen ki a koltségvetési szerv pénziigyi-gazdasagi folyamatainak egészére,
azokat hézagmentesen fogja at,

az egymasra €piild tevékenységeknél a négy szem elvének megfeleléen a soron
kovetkez6 feladat az ellendrzés teljesitése nélkiil nem kezdhet meg,



- az ellendrzés soran észlelt hianyossag kikiiszobolése nélkiil a munkafolyamat
nem zarhato le.

2.3. A FEUVE végrehajtasanak szabalyai

A koltségvetési szerv vezetdi ellendrzéseik soran a koltségvetési szervvel szemben tdmasztott
kovetelmények a tevékenységére vonatkozéd jogszabalyokban, az 6nkormanyzati
rendeletekben, hatarozatokban, a koltségvetési szerv szabélyzataikban foglalt eléirasok
érvényesiilését, végrehajtasat és eredményességét veszik alapvetden figyelembe.

2.3.1. Gazdilkodaisi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatok

- A gazdilkodas szabalyozottsaganak, szervezettségének ellendrzése, kiilonos
tekintettel a koltségvetési szerv szabélyzataiban foglaltakra, a hatalyos
jogszabdlyi  eldirasokra, illetve a Hivatal és mas koltségvetési
szervek/intézmények kozotti Megallapodasra.

- A penziigyi-gazdalkodasi feladatok végrehajtasa, bizonylatainak feldolgozasa
szabaly-szeriiségének ellendrzése.

- A koltségvetési szerv koltségvetése és beszamoloja készitése soran végrehajtja-
¢ a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségérol szolo,
¢s egy€b kapcsolodo jogszabalyi eldirasokat.

A belsé kontrollrendszerrel és a munkafolyamatba épitett ellenérzéssel
kapcsolatos szabélyozas és a munkakori lefrasok teljes kortsége.

Az el6z6 bekezdés végrehajtdsdval mennyire biztosithaté az esetlegesen
eléfordul6 szabalytalansagok, hibak, hidnyossagok észlelése, kikiiszobolése.

2.3.2. Szakmai tevékenységgel dsszefiiggé feladatok végrehajtisanak ellen6rzése

- A beruhdzésokhoz, beszerzésekhez kapcsolodd —szallitok  kivalasztasa
gyakorlatanak, eljarasok szabélyszertiségének ellendrzése.

- A Hivatal és mas koltségvetési szervek/intézmények kozotti Megallapodasban
régzitett egy€b feladatok (munkaerd- és bérgazdalkodas, stb.) végrehajtasanak
ellendrzése.

- A vagyonkezelés gyakorlatinak vizsgalata, hogy az mennyire felel meg a
jogszabalyok, kiilonos tekintettel az Onkorményzat rendeletiben, valamint a
vonatkozo6 szabalyzatokban meghatarozottaknak.

2.4, Az ellenérzési nyomvonal

A Kkoltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalara vonatkozo szabalyokat az elfogadott
Ellendrzési nyomvonal szabalyzat tartalmazza

3. KOCKAZATKEZELES

Az dllamhaztartésrol sz0l6 torvény eldirasai  szerint a koltségvetési szerv belsd
kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetbje felelos, aki koteles - a szervezet minden
szintjén  érvényesilld  megfeleld kontrollkornyezetet, — kockazatkezelési  rendszert,
kontrolltevékenységet, informéciés és kommunikécids rendszert, monitoring rendszert
kialakitani és mukéodtetni.

A kockézat kezelésre vonatkozé szabélyokat az elfogadott Kockéazatkezelési Szabélyzat,
valamint ezen szabélyzat 1 — 2. melléklete tartalmazza.



4. A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS
ELJARAS SZABALYZATA

A Bkr. 6. § (4) bekezdésének megfeleléen a koltségvetési szerv vezetdjének kotelessége a
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét kialakitani.

4.1. Altalanos rész

A szabélytalansagok kezelésének 4ltalanos célja a miikkddés sordn bekdvetkezd kiilonbszé
zavarok, rendellenességek elharitasa és a hasonld események megeldzése.

A szabalytalansagok kezelésével kapcsolatos eljarasrend kialakitasanak altalanos célja, hogy a
kiilonbozé jogszabalyokban, szabélyzatokban ¢és utasitdsokban meghatarozott eldirasok
megsertese esetén a hibak, hidnyossagok, tévedések korrigalasa, a felel6sség megallapitasa, az
intézkedések meghozatala és végrehajtdsa egységes elvek, elbirasok alapjan torténjen,
tovabba, hogy hozzajaruljon a kiilonbozs Jogszabélyokban ¢s szabalyzatokban meghatarozott
eldirdsok megszegésének, a szabalytalansag kialakulasanak megakadalyozasahoz.

4.2. A szabalytalansag fogalma

A szabdlytalansagok fogalomkore széles, a korrigalhat6 mulasztasok, vagy hidnyossagok,
illetve a biintetd-, szabélysértési-, vagy Kartéritési eljards meginditasdara okot adé
cselekmények egyarant beletartoznak.

A szabélytalansag valamely létezo szabalytol (torvény, rendelet, utasitas, szabalyzat, kezelési
utasitas, stb.) val6 eltérést jelent, mely az intézményi feladatellatis barmely folyamatéban,
valamennyi tevékenységében és az egyes miiveletekben fordulhat elé, a kovetkezményeit,
illetve az elkdvetés médjat tekintve lehet sulyos, vagy kevésbé sulyos, illetve elhanyagolhaté.
A Kkoltségvetési szerv gazdalkodasi és szakmai folyamataiban esetlegesen eléforduld
szabalytalansagfajtakat a 3. melléklet tartalmazza.

A szabdlytalansagok tekintetében az elkovetés szempontjabdl alapvetéen két csoportot
kiilonboztethetiink meg, ezek a:

- szandékosan elkovetett szabalytalansag (valamely el6iras, szabdly tudatos
megsértése), ha a dolgozo tudatosan, tébbnyire valamilyen el6ny sajat részére
valo megszervezése céljabol koveti el, ide tartozik példaul a csalas, sikkasztas,
valamely mas érdekelt személlyel torténd Osszejatszas, megfeleld bizonylat
nelkil szabalytalan kifizetés, nyilvantartas tudatosan meghamisitott vezetése
stb.)

- gondatlansagbol elkovetett szabalytalansdg, ha a dolgozé véletlentil,
figyelmetlenségbol, vagy hanyagul végzett munka sordan koveti el a
cselekményt, vagy mulasztast, ide tartozik példaul a helyteleniil vezetett
nyilvantartas, szdmszaki hiba, tényleges kontrol nélkiili teljesités igazolas).

A szandékossig kérdése az adott eljaras lefolytatasa soran, a szankciok kiszabasakor, az erre
vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseire is tekintettel célszerii szakmailag is értékelni a

kovetkezmények sulyossagaval egylitt.

4.3. A szabilytalansig megel6zése és észlelése



A szabélytalansagok megel6zése elsésorban a szabalyozottsagon alapul.
A koltségvetési szervnél a szabalytalansagkezeléssel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a
kijel6lt munkatérs végzi, aki felelés a szabalytalansagok:

- jelentéséért,

- nyilvantartisaért, és

- akapcsolodo intézkedések koordinalasaért.

4.3.1. A szabalytalansigok megel6zése

A szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansagok megelézése és megakadalyozasa
elsésorban a koltségvetési szerv vezetjének, az egyes munkaszervezetek és szervezeti
egységek esetében pedig az érintett egység vezetdjének, és dolgozoinak személyes felelossége
a jogszabalyokban és a Szervezeti és Miikidési Szabalyzatban, illetve a tobbi szabélyzatban,
rendelkezésben meghatarozottak szerint.

A szabélytalansagok megelézésével kapcsolatosan a koltségvetési szerv vezetdjének feladata:

- biztositani, hogy a kdltségvetési szerv a jogszabdlyok, és azoknak megfelels
szabalyzatok alapjan miikodjon,

- folyamatosan figyelemmel kisérni a szabalyozottsagot, illetve a szabalyok
betartasat,

- gondoskodni arrdl, hogy az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban
ne kerdiljon sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalésra,

- megfelel6, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a
koltségvetési szerv mitkodésével kapcsolatosan,

- olyan monitoring rendszert mikdodtessen, amely lehet6vé teszi a szervezet
tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését,

- az intézményi struktirdban meghatdrozott szervezeti egységek vezetdi,
folyamatba épitett ellendrzés ellendrzési pontjan dolgozé személyek
hataskorének, felelésségének és beszamoltathatosaganak szabalyozottsagan
keresztiil valosuljon meg a szabalytalansagok megel$zése.

- szabalytalansag bekovetkezése esetén megfelelé és hatékony intézkedés
sziilessen, a szabélytalansag korrigalasra kertiljon.

4.3.2. A szabalytalansag észlelése

A belsé kontrollrendszer részét képezd FEUVE rendszerében a bekovetkezett
szabalytalansagot a FEUVE kiépitett rendszerére tekintettel, a szabalyozottsagra figyelemmel
elsésorban a kovetkezd munkafazisért felelds munkatdrs, masodsorban a folyamatgazda
(kdzvetlen munkahelyi vezetd) és ezt kévetden a koltségvetési szerv vezetdje is észlelheti.

A kéltségvetési szerv valamely munkatarsa, vezetdje altal észlelt szabalytalansag esetén:
: - Haakoltségvetési szerv valamely munkatarsa észleli a szabalytalansagot, arrdl
: koteles a kozvetlen felettesét, illetve az illetékes vezetot értesiteni.

i - Ha a koltségvetési szerv valamely vezetdje észlel szabalytalansagot, akkor a
hataskori rendnek megfeleléen koteles intézkedni a szabalytalansag
megszintetésére, illetve adott esetben jelzési kotelezettségét (el6zd pont
szerint) teljesiteni, sziikség esetén a koltségvetési szerv alapitojat értesiteni.

Kiils6 ellendrzési, vagy mas szerv 4ltal észlelt szabalytalansag esetén:

- Ha a belsé ellendrzése észlel szabélytalansagot, akkor az ellendri



jegyzOkonyvben rogzitett megallapitdsokra a koltségvetési szerv vezetdje
intézkedési tervet készit a hibak kijavitdsira, a szabalytalansagok
megsziintetésére.

- Amennyiben kiilsé ellendrzési, vagy mas szerv észleli a szabalytalansagot,
akkor az ellenéri jelentésben foglaltak alapjan a koltségvetési szerv vezetbje
intézkedési iitemtervet készit a feltart hibak, hidnyossagok kijavitasara, a
szabélytalansagok megsziintetésére.

4.4. Intézkedések, eljarasok

A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altaldnos célja, hogy:

- megakadalyozza a kiilonbdzé jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott
eldirasok megszegését, (megeldzés)

- keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot
helyreallitasra keriiljon, a hibak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a feleldsség
megallapitasa, az intézkedések foganatositésa megtorténjen.

A sziikséges intézkedések végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetéje a felelds, az intézkedések
végrehajtasara hataridét kell szabni.

4.4.1. Kisebb siilya szabalytalansagokkal kapcsolatos eljaras

Kisebb sulyu szabalytalansagnak tekintjiik azt a gondatlansagbol elkovetett mulasztast, vagy
figyelmetlenség miatt bekovetkezé tévesztést, elirast, melynek maradandé hatasa nincs, a
keletkezett kar nem szamottevd.

A keletkezett kar nem szémottevd, ha normal munkamenet mellett a hiba kijavithato, illetve a
korrekei6 kiilondsebb koltséget nem okoz, az intézményre nézve tartds negativ hatésa nincs.
A kisebb sulyl szabalytalansagok bekovetkeztének észlelése esetén az észlelé koteles a
vonatkozd szabalyzatnak megfeleléen eljarni, a kijavitasra intézkedni, adott esetben az
illetékes vezet6t, illetve a hiba elkdvetdjét tajékoztatni.

A kivételesen eléforduld kisebb hibak esetében a kézvetlen vezetd intézkedésén tulmenden
kiilon intézkedésre, eljarasra nincs szlikség, ha azonban a hiba eléfordulasanak gyakorisaga
no, az illetékes vezeté koteles a sziikséges intézkedéseket megtenni a normal munkamenet
helyreallitasa érdekében.

Az intézkedési jogosultsag és kotelezettség a vonatkozé szabélyzatokban, utasitdsokban,
illetve a feladat és hataskéri rendben meghatdrozott, az a munkafolyamatba épitett ellendrzési
ponthoz kapcsolodik.

A szabélytalansagok megsziintetésénél, a hiba kijavitdsandl a hatékonysagra és gyorsasagra
kell torekedni.

4.4.2. Jelentésebb sulyn szabalytalansigokkal kapcsolatos eljaris

Jelentdsebb sulyli szabélytalansagnak tekintjik, ha azt szdndékosan, vagy stlyosan
gondatlanul kovették el, illetve. gondatlanul, de hatisa és silya olyan mérvli, ami az
intézménynek kart okozhat, korrigalasa, megsziintetése tébbletmunkat igényel, esetleg mas
szervezeteket is érint, vagy kartéritési, szabalysértési, esetleg biintetdeljaras lefolytatasat
indokolja.

A koltségvetési szervnél a hibat, szabalytalansagot észlelé dolgozé koteles a szamara eldirt
tajékoztatasi, intézkedési kotelezettségét teljesiteni, ennek elmulasztisa személyes
felel6sségét megalapozza.

Az illetékes vezet$ a kapott tajékoztatést, vagy észlelést kovetden koteles haladéktalanul
intézkedni a hiba, szabélytalansag megsziintetésére és a szabélytalansag hatasatél- jellegétsl



fliggden a megfeleld tovabbi intézkedésre.
A szabélytalansag stlyatol és jellegétél fiiggben az egyes dolgozokat, vezetdket intézkedési és
tajékoztatasi kotelezettség terheli, a dolgozé adott esetben és végsé soron a koltségvetési
szerv vezetdjét koteles értesiteni, aki az intézmény vezetéjeként felelés a jelentSsebb sulyu
szabalytalansag elkdvetése esetén a sziikséges intézkedések megtételéért.
A jelent6sebb sulyu szabalytalansagokkal kapcsolatosan a lehetséges eljarasokra iranyadé
fobb jogszabalyok és rendelkezések funkcidjukat tekintve két f6 csoportra oszthatok:
Az els6 csoport a hiba kikiiszobdlésére, kijavitdsara, a hatranyos kovetkezmények
megsziintetésére vonatkozé rendelkezések, ezek 4ltalaban a hatdlyos szabalyzatokban,
utasitidsokban ¢és az irdnyadé (az adott teriiletre vonatkozé rendelkezéseket tartalmazo)
jogszabalyokban meghatarozottak.
A masodik csoport a személyi és anyagi felel6sség kérdéskorét érinti. A személyi és anyagi
felel6sség kérdéskorén beliil az eljaras a szabalytalansag jellegétél, sulyatol tobbféle lehet, a
fobb szabalyokat ez esetben azonban az irdnyadd jogszabalyok rogzitik. A megindithaté
eljaras lehet:

kartéritési eljaras,

szabalysértési eljaras,

buintetdeljaras.

4.5. Intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

A koltségvetési szerv pénziigyi/gazdalkodasi feladatait ellaté munkatars feladata a kisebb
sulyG szabalytalansagok kategoriajat meghaladé szabalytalansigokkal kapcsolatos eljaras
(intézkedés) figyelemmel kisérése, a koltségvetési szerv vezetdjének tajékoztatasa.

Koteles:
nyomon kovetni az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontéseket, illetve a
meginditott eljarasok helyzetét;
figyelemmel kisémi a vizsgéalatok soran készitett javaslatok, hozott déntések
végrehajtasat;
a feltart szabalytalansagok figyelembevételével a |, szabalytalansag-
lehetdségeket” beazonositani (hasonld projektek, témak, kockazatok
meghatdrozasa), informaciot szolgaltatni az igazgaté és a belsd ellendrzés
szamara, elOsegitve annak folyamatban 1évé ellendrzéseit, valamint az
ellendérzési kornyezetre és a vezetési folyamatokat érintd eseményekre vald
nagyobb ralatast;
ertékelni a megtett intézkedések hatasat és hatékonysagat.

Amennyiben a megtett intézkedések végrehajtdsa sordn megallapitasra keril, hogy a
foganatositott intézkedések nem elég hatékonyak és eredményesek, a szabalytalansaggal
érintett teriilet vezetdjét frasban értesiteni kell a tovabbi intézkedések meghozatala érdekében.

4.6. Intéizrlgedések, eljarasok nyilvantartasa

A koltségvetési szerv pénziigyi/gazdalkodasi feladatait ellatd, valamint az iratkezeld
munkatdrs feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartésa soran:
gondoskodni a szabdlytalansigokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok
nyilvantartasanak naprakész és pontos vezetésérdl;
egy elkiilonitett, a szabalytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni
kell a kapcsolodo irdsos dokumentumokat az iratkezelési szabalyzat szerint;



nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsol6dé hataridoket;

a palyazati Gton felhasznalasra keriil6 forrasok, koltségvetési eldiranyzatok
tekintetében figyelembe veszi a kapcsolddé pénziigyi, lebonyolitasi,
szamviteli és ellendrzési rendszerek kialakitasardl sz6l6 kormanyrendeletben
meghatéarozottakat.

A nyilvantartas a targyévet kovetd évre vonatkozo ellendrzési terv elkészitéséhez sziikséges
kockazatelemzés alapjaul is szolgal6 informaciokat tartalmazza:

a szabalytalansag tipusat,

a szabalytalansag rovid leirasat,

a kapcsolodo lezarult eljaras eredményét

az érintettek szamat, beosztasat,

az esetleges kar mértékét,

a szabalytalansag kezelése érdekében tett intézkedések leirasat.

5.  INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol szold 370/2011.
(XIL.31.) Kormanyrendelet 9.§. (1) bekezdés alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles
olyan rendszereket kialakitani és mikdodtetni, melyek biztositjdk, hogy a megfeleld
informéciok a megfeleld idében eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
illetve személyhez.

5.1. Informacio

A koltségvetési szerv minden szintjén sziikség van az informécioéra az eredményes kontroll és
a koltségvetési szerv céljainak elérése érdekében.

A vezetés képességét a megfeleld dontések meghozatalara alapvetéen befolyasolja az
informéacié minésége, amely magaban hordozza azt a kovetelményt, hogy az informacio
legyen:

megfeleld (azt az informaciot kapja, amire sziikség van); idében

rendelkezésre all6 (akkor biztositott, amikor sziikség van ra); aktualis

(ez a legutolsé megszerezhetd informacid); pontos (korrekt, hibatlan);

és

elérhetd (az érintett személyek konnyen hozzéajuthatnak)

5.2; Kommunikacio

A hatékony kommunikacié minden irdnyban - hierarchikus rendszerben és a szervezeti -
egységeknek, dolgozoknak egymas mellett is - informaciddramlast jelent a szervezetben,
annak minden részében és a teljes strukturajaban.

Az egyik legkritikusabb kommunikacids csatorna a vezetés és az alkalmazottak kozotti
kommunikacid.

A vezetésnek naprakész informdacioval kell rendelkeznie a teljesitményrél, a fejléodésrél, a
kockazatokrol és a bels6 kontrollrendszer miikodésérél, valamint mas vonatkozd
eseményekrdl és kérdésekrol, melyeket a dolgozok biztositanak a vezetés szamara. A
vezetésnek kozolnie kell a dolgozokkal, hogy milyen informéciéra van sziiksége, és
biztositania kell a visszacsatolast, és az utasitasokat.

Hatékony kommunikéciora van sziikség a kiils6 partnerekkel is.



A kommunikécié kiindulépontja az informacio, melynek ki kell elégitenie az egyes
csoportok, vagy személyek azon varakozasat, hogy az informacié tegye lehetové feladatkoriik
eredményes végrehajtasat.

A bels6 és kiilsé kommunikécié révén megszerzett informacié alapjan a vezetésének dontést
kell hoznia, és gondoskodnia kell azok hatisanak nyomon kovetésérol.

5.3. Informacios és kommunikaciés rendszer miitkodtetése

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informéaciok a megfeleld idoben eljussanak az illetékes
szervezeti egységekhez, illetve személyekhez. Az informaciés és kommunikaciés rendszer
keretében a beszamolasi rendszert ugy kell miikddtetni, hogy az hatékony, megbizhatd és
pontos legyen; a beszamolasi szintek, hataridék és modok vildgosan meg legyenek hatarozva.

A koltségvetési szerv belsé informaciés és kommunikaciés rendszere biztositja a
koltségvetési szerv vezetése altal kitlizott célok, a teljestilésiikkel Osszefiiggd feladatok, a
feladatok teljesitését szolgald el8irdsok, kovetelmények és feltételek minden munkatérs altali
megismerhetéségét, illetve tajékoztatdst nyujt a vezetSk szaméra a feladatok végrehajtasanak,
a kitlizott célok elérésének helyzetérdl, a célok elérését veszélyeztetd kockazatokrdl. Ezek az
informécidk biztositjak a kiilsd partnerekkel Osszefiiggd informaciés kapcsolatok
objektivitasat is.

A szervezeti egységek egyiittmiikodésének alapveté feltétele a kdlesonds informécidesere. A
rendszer a kitlizott célok elérését segitve miikodik, ha a rendszert alkot folyamatok kozott
megfeleld az informaciok aramlasa. Ezért fontos, hogy a koltségvetési szerven beliil
kialakitott informacids és kommunikaciés rendszer biztositsa vertikalisan és horizontalisan a
szabalyozott tevékenységekhez sziikséges iddpontban, kellé mennyiségben és megfeleld
mindségben az informaciok aramlasat.

A jol kialakitott rendszernek biztositania kell az informéciés rendszer hérom f6
Osszetevodjének
a dontéshozo vezetdnek (aki informaciokat kap a koltségvetési szervet érintd
tényekrél, amelyek segitségével dont a tervezés, a megvalositds és az
ellendérzés modjardl és tartalmardl),
az informaciénak (azok a feldolgozott adatok, amelyek maér
felhasznalhatoak a dontéshozatalban),
a technikai apparatusnak (a kiilonb6z6 alrendszereket dsszekdtdé informatikai
rendszer, amelynek segitségével allitjak eld, rendszerezik és kozvetitik a
dontéshozatalhoz sziikséges informaciokat)
a talalkozasat, egyiittmikodését.

5.4. Iktatasi rén_,dszer =

A koltségvetési szerv iratkezelésére az elfogadott Iratkezelési Szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

5.5 MONITORING

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet 10.§-a alapjan a kéltségvetési szerv vezetbje koteles kialakitani a szervezet



tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztosité rendszert, mely az operativ
tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos €s eseti nyomon kdvetésbol, valamint az operativ
tevékenységtol fliggetleniil miikodo belso ellendrzésbal all.

5.6. Monitoring rendszer

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert miikddtetni, mely lehetévé
teszi az intézmény tevékenységének, a célok megvalositdsanak nyomon kovetését.

A belsd kontrollrendszer teljesitmény-mindségének idonkénti kiértékeléséhez folyamatosan
figyelemmel kell kisérni, és értékelni kell (egyiitt: monitoring) a rendszert. A bels6
kontrollrendszerek monitoringja rutintevékenységek, (folyamatos monitoring) vagy kiilon
értékelések, vagy e kettd kombinacioja révén valdsul meg.
A monitoring rendszerrel szemben kdvetelmény, hogy alkalmas legyen:
a bels6 kontrollok - beleértve a FEUVE rendszert is - miikodésérol megfeleld,
intézkedésekre alkalmas, folyamatos informacidk biztositasara (pl. a vezet6i
elszamoltathatosag eszkdzével),
a szervezeti célok megvalositdsanak nyomon kovetésére (pl. indikatorok
kialakitasaval és alkalmazasaval),
a tevékenységekben meglévd kockazatok jelentkezésének éEszlelésére, és
mérséklésiikre, megsziintetésiikre vonatkozd javaslatok megtételére (pl.
vezetOi informacids rendszer alkalmazasaval),
a belsé ¢és kilsd ellendrzések miikodési tapasztalatai hasznositdsanak
értékelésére.

A bels6é kontroll monitoring arra irdnyul, hogy biztositsa a kontrolioknak a létrehozasuk
szandékanak megfeleld mikodését €s a mikodés megfeleld moddositasat a koriilmények
véltozasa esetén.

A monitoringnak biztositania kell, hogy az ellenérzési megallapitasokat és javaslatokat
megfelel6en hasznositsak, és azonnal tegyék meg azok alapjan a sziikséges intézkedéseket.

5.7. Folyamatos monitoring

A bels6 kontroll folyamatos monitoringja 1ényegében beépiil a koltségvetési szerv normalis,
ismétlddé, mindennapi miikodési tevékenységeibe: magaba foglalja a koltségvetési szerv
vezetésének rendszeres feliigyeletet ellatd, ellendrzé tevékenységét, valamint mas
miveleteket, amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkoriik ellatasa keretében.

A folyamatos monitoring tevékenységek kiterjednek az Osszes kontrollelemre, és magukban
foglaljak a szabalyellenes, etikatlan, gazdasigtalan tevékenységek megakadalyozasara
létrehozott, de nem hatékony, és nem eredményes belsé kontrollrendszer ellen iranyuld
miveleteket. =

A bels6 kontroll folyamatos monitoringja a kdltségvetési szerv mindennapi rutin miiveletei
sordn valosul meg. Végrehajtasa folyamatosan, a torténésekkel egy idében valosul meg,
dinamikusan reagal a valtozo feltételekre, ezért hatékonyabb, mint a kiilon elvégzett
értékelések, és a helyrehozoé intézkedések feltételezetten kisebb koltségekkel jarnak.

Mivel a kiilon értékelésekre a tényeket kovetden keriil sor, a problémak feltarasa, azonositasa
sokszor gyorsabban megtorténik a folyamatos monitoring altal.



6. Kiilon értékelések

A kilon értékelések gyakorisaga és terjedelme elsdsorban a kockazatok értékelésétél, és a
folyamatos monitoring tevékenységek hatasossagatol fligg.

A kiilon értékelések a belso kontrollrendszer eredményességének kiértékelésére iranyulnak, és
céljuk biztositani, hogy a belsé kontroll az eldre meghatarozott modszerekkel és eljarasokkal
elérje a kivant eredményt.

A monitoring 4ltal biztositani kell, hogy az ellendrzési megallapitasok és javaslatok
megfelelden hasznositva legyenek ¢és a sziikséges intézkedések azonnal végrehajtasra
keriiljenek.

A kiilon értékelések elvégzéséhez a koltségvetési szerv vezetdségének mérlegelnie kell mind
a kiils6, mind a bels6 eseményekbdl eredd valtozasok jellegét és nagysagat, és a valtozasokkal
Osszefliiggd kockazatokat; a kockazatokra valaszokat kialakito alkalmazottak hozzaértését és
tapasztaltsagat €s a vonatkozo6 kontrollokat, valamint a folyamatos monitoring eredményeit.
Minden eltérést, amelyet a folyamatos monitoring €s a kiilon értékelések feltarnak, jelenteni
kell a koltségvetési szerv vezetdjének, aki dontési pozicioban van a sziikséges intézkedések
megtétele tekintetében.

Az eltérés” fogalma magaba foglalja az érzékelés potencidlis, vagy tényleges
hidnyossagokat, vagy a bels¢ kontroll megerdsithetoségét annak a valdszinliségnek a
megnovelése érdekében, hogy a szervezet elérje az altalanos célokat.

A belsé kontroll monitoringjanak ki kell terjednie azokra az elvekre, és eljarasrendekre,
amelyek az ellenérzések és mas vizsgalatok megéllapitasai és ajanlasai haladéktalan
megoldasanak biztositasat szolgaljak.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles:
haladéktalanul kiértékelni az ellenérzésekbodl és mas vizsgalatokbol szarmazd
megallapitasokat, beleértve a koltségvetési szerv tevékenységeit értékeld
ellenorok, vagy masok altal jelentett hidnyossagokat és ajanlasokat;
meghatdrozni a megfelelé intézkedéseket az ellen6rzésbdl, vagy mas
vizsgalatokbol  eredd  megallapitasokra és  ajanldsokra  adando
valasztekintetében,;
¢s meghatarozott idokereten beliil teljes tajékoztatast adni mindazokrol a
muveletekrol, intézkedésekrol, amelyek kijavitjak, megoldjak a tudomasara
hozott tigyeket.

A megoldas folyamata akkor kezdoédik, amikor az ellendrzés, vagy mas vizsgalat eredményeit
jelentik a vezetésnek, és csak akkor fejezodik be, amikor a foganatositott intézkedések:
kijavitottadk az azonositott hidnyossagokat;
fejlodést eredményeztek, vagy %
azt mutatjak, hogy a megéllapitasok és ajanlasok nem indokolnak vezetdi
intézkedéseket

II. RESZ



7.  BELSO ELLENORZESI PROGRAM

Az ellenérzésfogalma:

Az ellendrzésen azt a vezetdi funkci6t értjilk, amely a szervezet tevékenységének mindségi
jegyeit és célszerliségét vizsgalja. Osszehasonlitas: a tényleges helyzet Osszevetése a
szervezet célkitiizéseivel a tervek alapjan.

Az ellen6rzés célja:

A mikddés, a feladat ellatdas megfeleldségi vizsgalata a hatalyos jogszabélyok és a nevelési
program alapjan. Az ellendrzéssel a hatékony miitkdést segitjiik elo, a tények okait keressiik,
célja a hianyok potlasa, a hibak javitdsa, az eredmények megerdsitése, a hatékony modszerek
elterjesztése.

7.1. Belsé ellenérzési terv

A belso ellenérzési terv mindig egy koltségvetési évre szol. Az ellendrzési tervben hatirozzuk
meg, és hozzuk nyilvanossagra:
- akoltségvetési szerv miikddésével, folyamatainak ellenérzésével kapcsolatos
elvarasokat
- avezetd mit kivan személyesen (vagy delegéltja utjan) folyamatosan
ellenérizni.
- az ellenérzés megallapitasait.
- amegallapitasokra tett intézkedési tervet.

Az ellendrzés tapasztalatairdl minden esetben irasos jegyzokonyv késziil.
III. RESZ

Zaro rendelkezés

A szabalyzat ......cccooooeviiiiiiieeeeeeee napjan lép hatalyba, s egyidejiileg hatélyat
vészti a korabbi belsd szabalyozas.

Murony, 2018........

— Fekete Ferenc Zoltan Kiirti Sandor = Dr. Baji Mihaly
N polgarméster polgarméster jegyzé



1. melléklet

Kockazatok becslése
A 12 kockazati tényez0 lehetséges értékeihez tartozé mindsités

. Bels6 kontrollok értékelése
1) Megfeleld és eredményes

2) Kozepes, néhany hianyossaggal, nem megfeleléen megvalositott

3) Gyenge

2. Valtozas / Atszervezés
1) Stabil rendszer, kis valtozasok

2) Kis valtozasok, de nem rendszeresek vagy jelentdsek
3) A munkatérsak személyét, a szabalyozast és a folyamatokat érintd, jelentds valtozasok

3. A rendszer komplexitasa
1) Nem komplex
2) Kozepesen komplex

3) Nagyon komplex

4. Kolcsonhatas mas rendszerekkel

1) Alacsony mértékii, nem befolyasol mas rendszereket

2) Kozepes mértékii
3) Nagymértéki, a rendszer kézvetlen kapcsolatban a1l mas, fontos rendszerekkel

5. Bevételszintek / Koltségszintek
1) Alacsony
2) Kozepes
3) Magas

6. Kiilsd szervezetek/partnerek altal gyakorolt befolyas
1) Alacsony :
2) Kozepes =
3) Magas



7. Eloz6 ellendrzés ota eltelt id6

1) 1 évnél kevesebb
2) 1-2¢v

3) 2-4¢év

4) 4-5¢év

5) 5 évnél tobb

8. VezetOség aggalyai a rendszer miikodését illetben

1) Alacsony szintii
2) Kozepes szintt

3) Magas szintii

9. Pénziigyi szabalytalansagok valdszintisége

10.

11.

12.

1) Kicsi
2) Kozepes
3) Nagy

Szabalyozottsag €s szabalyossag
1) Kicsi
2) Kozepes

3) Jelentds

Munkatérsak tapasztalata és képzettsége
1) Nagyon tapasztalt €s képzett
2) Kozepesen tapasztalt és képzett

3) Kevés vagy semmilyen tapasztalat és képzettség hianya

Eréforrasok rendelkezésre allasa
1) Alacsony

2) Kozepes

3) Magas



Ssz.

10.

11,

12.

2. melléklet

Kockazati tényezok és alkalmazott silyozas

Kockazati Alkalmazott
Kockazati tényezd tényezo Stly Ponthatar
terjedelme

Belso kontrollok értékelése 1-3 5 5-15

Valtozas / Atszervezés 1-3 4 4-12

A rendszer komplexitasa 1-3 4 4-12
. Kolcsonhatas mas rendszerekkel 1-3 3 39
. Bevételszintek / Koltségszintek 1-3 6 6-18

st i , 1-3
Kiils6 szervezetek/partnerek altal
. 2 2-6

gyakorolt befolyas

Legutdbbi ellendrzés ota eltelt ido 1-5 2 2-10

VezetOség aggalyai 1-3 3 3-9

Pénziigyi szabalytalansagok 1-3 4 4-12

valdsziniisége

Szabélyozottsag és szabalyossag 1-3 3 39

Munkatarsak képzettsége és 1-3 3 39

tapasztalata

Er6forrasok rendelkezésre allasa 1-3 4 4-12

Osszesitett kockézati eredmény (KE) a vizsgalt teriiletrdl:
16

KE

ahol:

Kockazati tényezo6 (KT)

Alkalmazott sily (AS)

MINIMALIS PONTSZAM: 43

MAXIMALIS PONTSZAM: 133

A vizsgalt teriilet kockazat mindsitése a kockazati tényezok dsszesitése alapjan:

Alacsony:
Kozepes:

Magas:

43-73
74— 103
104 - 133



3. melléklet

Néhany esetlegesen eléfordulé szabalytalansigfajta
a koltségvetési szerv gazdalkodasi és szakmai folyamataiban

- Az egyes szervezeti egységek tevékenységére vonatkozé szabalyzatok hidnya, illetve azok
aktualizalasanak vagy testre szabasanak elmaradasa.

- A bels szabalyzatok stlyos tartalmi hianyossagai.

- A feladatok elvégzésének elmaradasa, nem eldiras szeri ellatasa.

- Az el6irt hataridok be nem tartésa.

- Pénzbeli elszamolasoknal, juttatasoknal az elszamolas, juttatas rendeltetéseként az
alapbizonylatokban, illetve szabélyzatokban rogzitett céloktol vald eltérés.

- Tamogatasi forrasok felhasznalasanal a tamogatasi szerzodés és a vonatkoz6 jogszabalyok,
szabalyzatok el6irasainak be nem tartdsa, illetve figyelmen kiviil hagyasa.

- A gazdalkodassal, pénzkezeléssel kapcsolatos torvényi, jogszabalyi és belsé szabalyozasi
eldirasok be nem tartasanak hianya (pl. kotelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel,
teljesitésigazolassal, utalvanyozassal kapcsolatos el6irasok megszegése).

- Pénztarban jelentkez6 hiany.

- Eloiranyzat gazdalkodas szabalytalansagai.

- Jogtalan kifizetések (pl. eldiranyzat nélkiili vagy azt meghaladé elszamolas, jogalap nélkiili
pénzbeli juttatas folydsitasa, jogosulatlan szervezetnek/személynek torténd kifizetés, nem a
jovahagyott célnak megfelel6 eldiranyzat vagy tdmogatas felhasznalas).

- A jovahagyott bizonylatokon, illetve szabalyozasban meghatarozottat meghalado Gsszeg
kifizetése, folyositasa.

- A szabalyozasban foglalt feltételeknek meg nem feleld elszamolasok befogadasa.

- Pénzmozgasok bizonylatolasanak hianya vagy valétlan tartalmu bizonylatok kiallitasa.

- A szabalyozasban el6irtaknak megfeleld konyvvitel vezetésének elmulasztasa.

- A kdnyvvezetés soran a szamviteli térvény, az allamhaztartas szervezeti, beszdmolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo Korm. rendelet eldirasainak
megszegése, a konyvviteli nyilvantartdsoknak nem a valds helyzetnek megfeleléen t6rténd
vezetése.

- Olyan koényvvitel vezetése, amelyb6l a pénzmozgas, a pénzbeli juttatdsok tényleges
felhasznaldsa vagy a bevételek forrasa a bizonylatok alapjan nem, vagy csak nehezen
kovethetd.

- Bizonylatok megérzési kotelezettségének elmulasztasa.

- Bizonylati fegyelem megsértése.

- A belso kontroltrendszer nem megfelelé mukddtetése.

- Az iranyitasi folyamatokban a kontrollpontok hianya vagy azok elégtelen miikddése,
kiemelten a vezet6i ellendrzési kotelezettség elmulasztasa.

- Az intézmény bels6 kontrollrendszerét szabalyozo szabalyzatok, a szabalytalansagkezelési
szabalyzat eloirasainak be nem tartésa.

- A beszamoltatasi rendszer mikodtetésében jelentkezd hianyossagok.

- A belsd ellen6rzés altal feltart hibadk nem megfelel6 kezelése.

- Az informatikai rendszer hidnyossagai. =

- Adatbevitel, illetve adatmddositds nyomon kdvethetdségének hidnya, pontatlansaga.

- Az adatkezelésre, adatvédelemre vonatkozo szabalyok megsértése.

- Informatikai rendszerhiba miatt bekovetkezd

szabalytalansagok, azokon beliil kiemelten a tulfizetések, hibas levonasok.

- Iratkezelés, irattarozas, ligyiratkezelés hianya, illetve szabalytalansaga.

- Iratok fel nem lelhetdsége.
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- Archivalas hidnya vagy stlyos hianyossagai.

- Koltségvetési kihatassal jaré szdmszaki hibak.

- Indokolatlan késedelem a szakmai feladatok vagy a kifizetések teljesitésekor.

- Adatok téves megéllapitasa (pl. téves besorolas).

- Pontatlan, valdtlan, bizonylatokkal nem kelléen alatdmasztott adatok bevitele az
informatikai nyilvantartasi rendszerben.

- Az adatbevitel késve torténd végrehajtasa vagy elmaradasa.

- Bizonylatok, megéllapodasok, szerzédések mddositasa annak megfelelé dokumentalasa (pl.
javitasok leszignalasa) nélkiil.

- Bizonylatok vissza-datumozasa.

- Az egyes bizonylatok tartalma kozotti vagy azokon beliili ellentmondasok.

- Tobbarajanlatos beszerzési eljaras elmulasztasa.

- A becsiilt érték nem megfelel6 meghatarozésa.

- A kozbeszerzésre vonatkozé torvényi szabalyok megsértése.

- A kozbeszerzési eljaras elhagyasa.

- Kozzététellel kapcsolatos kotelezettségek elmulasztasa.

- A feltart hianyossagok illetékesek felé torténd tovabbitasanak elmaradésa.

- Kotelezo ellendrzési tevékenységek elhanyagoléasa, elmulasztasa.

- Intézkedések nyomon kovetésének elmaradésa.

- Kotelez6 monitoring tevékenységek elhanyagolasa.

- Valotlan tartalmi monitoring jelentések készitése.

- Szabalyozasban foglalt jelentéstételi informécioadési kotelezettség vagy az arra eldirt
hataridok be nem tartasa.

- A jelentésekben nem a valos helyzetet tiikr6z6 tények, adatok, vagy mutatok szerepeltetése.
- A koltségvetési szerv jo hirnevének megsértése
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Megismerési nyilatkozat

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Ellen6rzési nyomvonal szabalyzat

Ellen6rzési nyomvonal

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht), a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és  belsd ellendrzésérél  sz616
370/2011.(XI1.31.) Kormény rendelet (a tovébbiakban: Bkr) 6. § (3) bekezdése alapjan,
pénziigyminiszter altal kiadott moédszertani Utmutaté, és a helyi sajatossagoknak
figyelembevételével az alabbi szabalyzat keriil kiadésra.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Murony Kézség Onkorményzatra, valamint Tarhos
Koézség  Onkormanyzatra (tovéabbiakban: C)nkorményzat) €s a Muronyi Kozos
Onkorményzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal, egyiitt: koltségvetési szerv).

1.
AZ ELLENORZESI NYOMVONAL FOGALMA, ELKESZITESENEK CELJA
1. Az ellenérzési nyomvonal fogalma

Az ellenérzési nyomvonal a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak széveges
vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirdsa, amely
tartalmazza kiilonosen a felelésségi és informacids szinteket és kapcsolatokat,
tovabba irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését
¢s utolagos ellendrzését.

2. Az ellenérzési nyomvonal célja, jelentésége

Az ellen6rzési nyomvonal eljarasok, ellendérzések egylittesét jelenti, ami a
koltségvetési szerv teljes milkodését lefedi, a feladatellatas egészére kiterjed, a
miikodtetés jobbitdsanak fontos eszkoze. Az ellendrzési nyomvonal kialakitasaval és
felhasznalasaval feltérképezheté a koltségvetési szerv szakmai és gazdasagi
folyamataiban rejld dsszes miikodési kockazat.

Az ellendrzési nyomvonal célja és jelentosége abban all, hogy:

* koordinélja, rendszerbe foglalja a koltségvetési szerv mitkodésének rendjét;

e tartalmazza - teljeskorien - az egyes tevekenységek egymasra €piilé eljarasrendjét,
s az azokba beépitett ellendrzési pontokat;

e a feladatok végrehajtasédban résztvevék szamara irott és atlathaté formaban tegye
kotelezdvé a kovetendo eljarasok és modszerek betartasat; s mindezeken keresztiil

° mutasson ra a koltségvetési szerv folyamatba épitett ellenérzési rendszerének a
hianyossagaira, el6segitve ezzel azok megsziintetését, s a mikddés szinvonalanak
a jobbitasat.



Ellen6rzési nyomvonal szabélyzat

II.

A KOLTSEGVETESI SZERV ELLENORZESI NYOMVONALANAK
RENDSZERE

1. Az ellenérzési nyomvonal rendszerének felépitése

A kialakitott ellenérzési nyomvonal-rendszer a koltségvetési szerv szakmai és
gazdasagi tevékenységének egészét lefedi. A rendszer — a koltségvetési gazdalkodas
alapvet6 folyamataira és a szamviteli elszamolas rendjére fokuszalva — az alabbi négy
{6 részbol all:

° a koltségvetés tervezése, a koltségvetési eldiranyzatok megallapitisa és
modositasa;

e az operativ gazdalkodas, a koltségvetés végrehajtasa;

e ellendrzés.

2. A tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal

A tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal meghatdrozza az egyes tervezéshez
kapcsolédo, annak részeként definialhatd fotevékenység megnevezését igy az alabbi kiemelt
teriileteket:

- k6z€p, illetve hosszl-tavi program,

- koltségvetési koncepcio,

- koltségvetési tervezés.
A kiemelt, fotevékenységeken beliil munkafolyamatok keriiltek meghatarozasra.

Az egyes tevékenységekhez meghatarozasra keriiltek a kovetkezék:

- elozetes vezet6i ellendrzés
- modja, eszkoze,
- feladatellatéja,
- hatériddk, illetve feladat-ellatasi gyakorisag;

- munkafolyamatba épitett ellenérzés
- modja, eszkoze,
- feladatellatoja,
- hataridék, illetve feladat-ellatasi gyakorisag;

- utolagos vezetdi ellen6rzés
- mddja, eszkoze, g
- feladatellatéja, =
- hatériddk, illetve feladat-ellatasi gyakorisag.

A tervezéssel kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal

- 0sszefoglal6 folyamatébrajat az 1. szamu folyamatabra tartalmazza.



Ellendrzési nyomvonal szabélyzat

3. A végrehajtissal kapcsolatos ellenérzési nyomvonal

A végrehajtassal kapcsolatos ellenérzési nyomvonal meghatdrozza a végrehajtashoz
kapcsolodo, féfolyamatok, tevékenységek megnevezését igy az alabbi kiemelt teriileteket:
szabdlyzatok készitése, aktualizalasa,

szemelyi juttatdsok és a 1étszam-eldiranyzat felhasznalasa,

dologi kiadasok eldiranyzat felhasznalasa,

sajat bevételek eliranyzat teljesitése,

egyeb bevételek, atvett pénzeszkszok elbiranyzat teljesitése,

héazipénztari pénzkezelési tevékenység,

leltarozasi tevékenység,

selejtezési tevékenység,

penzgazdalkodéssal kapcsolatos tevékenység (kotelezettségvallalas, utalvanyozas
érvényesités, ellenjegyzés),

vagyongazdalkodas,
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A végrehajtassal kapcsolatos konkrét ellenérzési nyomvonal

- Osszefoglal6 folyamatébrajat a 2. szamu folyamatébra tartalmazza.

4. Az ellendrzési folyamatok ellenérzési nyomvonala

Az ellenérzéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal meghatarozza
- a tervezési folyamatokhoz, illetve
- a végrehajtasi folyamatokhoz

kapcsolddo kiemelt fontossagu ellenérzési folyamatokat.

Az ellendrzési folyamatokkal kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal sszefoglal6
folyamatabrajat a 3. sz&mu folyamatabra tartalmazza.

II1.
ZARO RENDELKEZES
A SzabAlyzat ......cocooveiieieiieieeeeeee, napjan lép hatalyba, s egyidejiileg hatalyat
vészti a kordbbi belso szabalyozas.
= Murony, 2018. .......
Fekete Ferenc Zoltan Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
polgarméster polgarméster jegyzo



Ellendrzési nyomvonal szabalyzat

1. SZAMU FOLYAMATABRA

Tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal
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Ellen6rzési nyomvonal szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul vészem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

10



Bizonylati szabalyzat

BIZONYLATI SZABALYZAT

A BIZONYLATI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

A Bizonylati szabélyzat célja, hogy sajat hataskdrben szabalyozza a bizonylatkezeléssel
kapcsolatos helyi szabalyokat. biztositsa a szamviteli elszémolasokhoz kapcsol6dd bizonylatok
kiallitdsénak, ellendrzésének, tovabbitdsanak, tarolasinak és megérzésének, felhasznasasénak
rendjét.

Figyelembe kell venni az aldbbi jogszabalyok el6irasait:

- aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,

- az dllamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

- az addigazgatasi rendtartdsrol sz616 2017. évi CLI. tdrvény bizonylatokkal kapcsolatos
rendelkezései,

- a szamla és nyugta addigazgatasi azonositasarol, valamint az elektronikus formaban
meg0rzOtt szamldk — adohatésagi ellendrzésérdl szo16 23/2014. (VI.30.) NGM
rendelet,

- az elektronikus  ligyintézés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XIL.19.)
Kormanyrendelet,

- adigitalis archivélas szabalyair6l sz616 114/2007. (XII. 29.) GKM rendelet.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Murony Kozség Onkorményzatra, valamint Tarhos Kozség
Onkormanyzatra (tovabbiakban: Onkorményzat) és a Muronyi K6zos Onkormaényzati Hivatalra
(tovabbiakban: Hivatal, egyiitt: koltségvetési szerv).

A szabélyzat a kovetkezd feladatok ellatasdhoz tartalmaz kotelezd eldirasokat: az egyes
gazdasagi éseményekhez milyen bizonylatot kell hasznalni, kinek kell a bizonylatot kiéllitani,
az abban szerepld adatokat kinek kell ellenérizni, a bizonylatot kiallité és az ellenérzést
vegz6 feleléssége, hany példanyban kell a bizonylatot kiéllitani, mi az egyes példanyok
szerepe az adatfeldolgozasban, hogyan kell a bizonylatot tovabbitani, miként kell az atvételt
igazolni, kinek és milyen m6don kell a bizonylati példanyokat megorizni, mikor lehet
azokat selejtezni, miként kell kezelni a rontott bizonylati példanyokat, illetve a tévesen
kiallitott bizonylat esetén milyen eljarast kell kdvetni.

A szabélyzat a kdvetkez6 témakoroket tartalmazza:

- abizonylati elv és bizonylati fegyelem, a bizonylatokra vonatkozé szabalyok,

- abizonylat kiallitdsanak éaltalanos szabdlyai, =

- abizonylat 4ltalanos aléki és tartalmi kellékei, :

- a szabalyzat hatdlya ala tartozo szervek nevében torténd bizonylat kiallitas
szabalyai, a szabdlyzat hatdlya ala tartozo szervek 4ltal befogadott bizonylatokra
vonatkozo szabalyok,

- a szabalyzat hatdlya ald tartoz6 szervek altal alkalmazott bizonylatok f&bb
csoportjai,



Bizonylati szabdlyzat

a szabalyzat hatdlya ald tartozd szervek szigor szamadasi kotelezettseg ald

vont nyomtatvanyaira vonatkozo eldirasok

- aszamviteli bizonylatok feldolgozasa, ellen6rzése,

- a szamviteli bizonylatokhoz kapcsolodd tovabbi bizonylatok, nyilvantartasok, a
beérkezd és kimend szamlak, nyugtik kezelése,

- abizonylatok javitasa,

- abizonylatok szallitasa,

- abizonylatok tarolasa és megérzése,

- ahiteles mésolat és kivonat, a bizonylatok utja,

- az elektronikus formatumban kidllitott bizonylatokkal kapcsolatos sajatos szabélyok,

bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladat- és hataskrok.

Il
RESZLETES RENDELKEZESEK
1. A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Valdmennyi bizonylat kiallidsara jogosult szernély felelds azért, hogy a bizonylati elv és a
bizonylati fegyelem betartésra keriiljon.

A bizonylati elv és a bizonylati fegyelem erdekeben be kell tartani az aldbbiakat:

1. Minden gazdasagi eseményrél, miiveletrol, amely az eszkozok, illetve a forrasok
alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi
esemenyek folyamatat tiikr$z0 6sszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

2. A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni.

2. A bizonylatokra vonatkozé szabalyok

Széamwviteli bizonylat minden olyan:

- aszabalyzat hatélya ala tartoz6 szervek altal kiallitott, készitett, illetve
a szabalyzat hatalya ald tartozo szervekkel iizleti vagy egyéb kapcsolatban 4116
természetes személyt vagy mas gazdalkodo altal kiéllitott, készitett okmany (szamla,
szerzOdés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,

- jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek minésithetd irat - fliggetleniil annak nyomdai
vagy egyeb eldallitdsi modjatol -, amely a gazdasagi esemény szarnviteli
elszamolasét (nyilvantartasat) timasztja ala.

A szabalyzat hatalya ala tartozo szervek eseteben:
- abizonylat kidllitéjanak biztositania kell azt; hogy az ltala kiallitott bizonylat alakilag
és tartalmilag hiteles, megbizhat6 és helytallé-legyen.
- abizonylat befogaddjanak ugyanakkor ellenériznie kell, ho gy a befogadott, elfogadott
szamviteli bizonylat adatai alakilag és tartalmilag hitelesek-e, megbizhatdak-e és
helytall6ak-e.
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A szabalyzat hatalya ald tartozo6 szervek esetén csak szabalyszerti bizonylat allithaté ki, és mas
kiallit6tdl csak ilyen bizonylat fogadhaté el.

Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre, illetve eseményre
vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendé ésa mas jogszabélyban eldirt adatokat a
valodisagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén — eldirasszeriienjavitottak.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor a kovetkez6k szerint kell eljarni:

a penzforgalmat érint6 gazdasagi miiveletek, esemenyek bizonylatainak adatait késedelem
nelkil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, bankszamla, illetve a
Magyar Allamkincstér értésitésének megérkezésekor a konyvekben rogziteni kell.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miiveletek,
események megtorténte utan, legkésébb a targynegyedév utolsé honapjanak végéig kell
a konyvekben rogziteni.

A fokodnyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellenérzés lehetoseget, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi
vagy geépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

3. A bizonylat kiallitasanak altalanos szabalyai

A kiilonb6z6 jogszabalyok 4ltal eldirt bizonylatot ugy kell kiallitani, illetve vezetni, hogy az a
szabalyzat hatalya ala tartozo szervek valamennyi adokotelezettségéhez kapcsolédd adatot,
informéciot tartalmazza.

A konyveket, nyilvantartasokat az arra kijellt személynek gy kell kiallitani (vezetni), hogy a
benniik foglalt adatok az addzas, valdmint a szamvitel bizonylati rendjére vonatkoz6 és
egy¢eb jogszabélyban el6irt bizonylatokon alapuljanak, adénként és koltségvetési
tamogatasonként folyamatosan, kihagyas nélkiil tartalmazzak az adot, illetve a koltségvetési
tamogatast meghatérozé adatokat és azok bizonylati hivatkozasat, azokbol kitlinjenek, az
adott idészakra vonatkozé adé, illetve timogatés aldpja, az adé6 megfizetésének, a
koltségvetési tamogatds igenybevételének, valdmint az alapul szolgalé bizonylatoknak az
ellendrzéset lehetvé tegye.

4. A bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei

A szabalyzat hatélya ald tartozo szervek vonatkozéasaban bizonylatot kiallito személynek, illetve
a szabalyzat hatélya alé tartozo szervek nevében mas kiallitotol bizonylatot elfogado
személynek ellendrizni kell azt, hogy az érintett ‘bizonylat rendelkezik-e a bizonylatok
altalanos alaki és tartalmi kellékeivel.

Szabalyszerti az a bizonylat, amely az adott gazdasagi esemenyt a valosagnak megfelelden,
hitelesen rogziti, hiba eseten el6irasszertien javitottak. =

A gazdasagi esemenyek rogzitéséhez elsédlegesen a kereskedelmi forgalomban kaphat6
szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni. Abban az esetben, ha valamely gazdasagi
muvelet rogzitéséhez a kereskedelemben nyomtatvany nem kaphatd, akkor sajat készitést
nyomtatvanyt kell hasznalni. A nyomtatvany szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok
altalanos alaki és tartalmi kellékeire vonatkozé eléirasokat.
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A szabélyzat hatélya ald tartozo szerv a kényvelés modjara, az érintett konyvviteli szamlakra
torténd hivatkozas, tovabba a konyvviteli nyilvantartasokban tortént 1o gzités id6pontja,
igazolasa tekintetében oly modon tesz eleget, hogy a megjelolt adatokat, informaciokat és
igazolasokat az eredeti bizonylathoz csatolt utalvanyrendeleten, bevételi-, kiadasi
pénztarbizonylaton rogziti.

A bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezékben fogalmazhatéak meg:

- A bizonylat megnevezése és sorszdma, vagy egyéb mas azonositdja.

- A bizonylatot killito gazdalkodd nevének, cimének megjeldlése.

- A bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve - a gazdasagi miivelet jellegétol, idébeni hatalyatol
figgden - annak az idépontnak vagy idészaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat adatait
vonatkoztatni kell.

- A gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjel6lése, a gazdasagi mivelet okozta
valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeli adatai.

- A bizonylatok adatainak sszesitése esetén az 6sszesités alapjaul szolgal bizonylatok kdrének
valamint annak az id6szaknak a megjel6lése, amelyre az dsszesités vonatkozik.

- A konyvelés mddjara, az érintett kdnyvviteli szamlékra torténd hivatkozas.

- A kényvviteli nyilvantartasokban tortént rogzités idépontja, i gazolasa.
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A szabélyzat hatélya ald tartozo szervek kényveiben megjelend gazdasagi muveletek
kényvviteli bizonylatai eseteben tartalmi kovetelmény:

- az utalvanyozo,

- a pénziigyi ellenjegyzd,

- az ervenyesito alairasa.

5. Bizonylat kiallitas szabalyai
5.1. A bizonylat kiallitasanak technikai médjai

A bizonylat kiallithato:
- papiralapt bizonylatok, tdmbdk igénybevételével, kézirassal torténd kitoltéssel,
- szamitogépes adatfeldolgozas eredményeként.

5.2. A kifizeté és munkaltatéi bizonylatok kiallitisanak szabalyai

A koltségvetési szerv, mint kifizetd és munkaltaté:

- olyan bizonylatot koteles kiallitani és a kifizetéskor atadni, amelybdl kitiinik

a maganszemély bevételének teljes Gsszege és jogcime, az adoeldleg, ado, jarulék, valamint
a kifizet6t és a munkaltatot terheld jarulékok, befizetési kotelezettségek alapjaul szolgald
osszeg, illetve a kifizet6t, munkaltatot terhel jarulékok, befizetési kotelezettségek, a levont
adoeldleg, ado, jarulékok, befizetési kotelezettségek Osszege;

- a maganszemélynek kifizetett 6sszegekrol, a levont, illetve megallapitott adorol a
kdnyvvezetésre vonatkozé szabalyok szerint nyilvantartést koteles vezetni.

A koéltségvetési szerv, mint munkaltato:

a kifizetést kdvetden kiadott bizonylaton feltiinteti az adoeldleg megallapitasakor figyelembe
vett csaladi adokedvezmény dsszegét.

a dolgoz6 részere torténé kifizetésekrol, a levont jarulékokrdl, a figyelembe vett
kedvezmenyekrél a targyévet kovetd év janudr 31-ig dsszesitett igazolast koteles kiadni.
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A koltségvetési szerveknél a kovetkezo fobb bizonylatcsoportok kertilnek alkalmazésra:
- pénztari bizonylatok és nyomtatvanyok,

- pénzintézeti szamlakivonatok €s azok mellékletei,

- beérked szamlak, nyugtak,

- kimend szamléak, nyugtak,

- a konyvviteli nyilvantartasok vezetéséhez kapcsolddd nyomtatvanyok, bizonylatok,

- a leltarozasi tevékenységhez kapcsolddo nyomtatvanyok,

- a selejtezési tevékenységgel Osszefliggd bizonylatok és nyomtatvanyok,

- a vagyongazdalkodassal 6sszefliggd bizonylatok,

- az utazassal, kikiildetéssel 6sszefliggd bizonylatok.

A fentieken tul az alkalmazott ASP keretrendszer altal generalt nyomtatvanyok alkalmazhatoak.

6. Szigoru szamadasi kotelezettség korébe tartozé bizonylatok felhasznalasa,
nyilvantartasa

6.1. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

A készpénz kezeléséhez, mas jogszabaly eldirasa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsolddo bizonylatokat (ideértve a szamlat €s a nyugtat is), tovabba minden
olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy anyomtatvanyon
szerepld névértéknek megfelelo ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen
felhasznalésa visszaélésre adhat alkalmat, szigoru szamadasi kotelezettseg ala kell vonni.

A szigort szamadas ala vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott
személynek olyan nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja azok elszamolasat.

6.2. A szigori szamadasu nyomtatvanyok atvétele és nyilvantartasa

A szabalyzatban meghatarozott nyomtatvanyokbol beszerzésiik utan a szigoru szamadasu
nyomtatvanyok kezelésevel megbizott pénztarosnak allomanyba vétel, illetve kezelés és
megdrzés végett atadni. A nyomtatvanyokat fajtanként elkiilonitve, ezen beliil fiizetenként,
lirlaponként emelked6 szamsorrendben kell felsorolni. Ez a jegyzék egyuttal az atvevé dolgozod
nyilvantartasa az allomanyba vett nyomtatvanyokrol.

6.3. A szigori szamadasu nyomtatvanyok teljes ellendrzése

Az 4atvétel alkalmdval minden esetben meg kell vizsgalni, hogy az egyes
nyomtatvanyokban az Urlapok teljes szamban megvannak-e, tovabba az {rlapokon a
sorszamok és esetleges egyéb jelzések helyesek-e.

6.4. A szigori szamadasu nyomtatvanyok 6rzése =

A feliilvizsgélt és helyesnek talalt szigort szamadasu nyomtatvanyokat pancélszekrényben kell
Orizni.

6.5. A szigori szamadasu nyomtatvanyok kiadasa, felhasznalasa

Minden olyan esetben, ha a megérzéssel megbizott dolgozé a kezelésere bizott nyomtatvany
készletbSl annak felhasznalasara megbizott személynek kiad, a kiadas és az atvétel tényét a
nyilvantartas megfeleld soraban a kiadas és az atvétel keltének feltlintetésével kell vezetni, €s
az atvételt ugyanott a megbizott személy alairasaval kell elismertetni.

-
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A nyilvantartasnak a kévetkez6 adatokat kell tartalmazni:
- a beszerzett bizonylat sorszamat,

- a beszerzés idejét,

- a felhasznalas kezd6 idépontjat,

- a felhasznalas befejez6 id6pontjat,

- a felhasznalasra atvevo alairasat,

- a felhasznaltan visszavevd aldirasat.

A szigorli szamaddsi nyomtatvanyokat hasznalok a felhasznalt mennyiséggel minden év utolsé
munkanapjaig kotelesek elszamolni. A nyomtatvanyok atadasa, illetve atvétele csak aldirassal
igazoltan tortenhet.

7. Szamviteli bizonylatok kiallitasa, helyesbitése

A bizonylatot a gazdasagi miivelet, esemény megtdrténte, illetve a gazdasagi intezkedés
rnegtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban kell kiallitani.

Abizonylaton az adatokat id6tallé modon gy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd megorzési
hataridéig olvashatok legyenek.

A szabalyszeri javitasokat a kovetkezok szerint kell elvégezni:

A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa sordn az eredeti bejegyzést 4t kell htizni,
gy, hogy az eredeti bejegyzés (szam vagy szoveg) olvashaté maradjon. A helyesbitett adatokat
az athuzott szam vagy szoéveg folé kell irni.

A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell, fel kell tiintetni tovabba a
bizonylatot helyesbit6 személy aldirasat.

Pénztari bizonylatokat javitani nem szabad.

A rontott pénztari bizonylat, készpenzcsekk, stb. helyett Gij bizonylatot kell kiallitani és a
rontott, stornirozott bizonylatot (annak Gsszes példanyat) meg kell 6rizni.

A kiilsd szervektdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbél ellendrizni kell: az
ellendrzés soran talalt hibakrol a bizonylat kiéllitojat értesiteni kell és fel kell szélitani a hibas
bejegyzés helyesbitésére.

A kiils6 szervektdl beérkez6 bizonylatok alaki és tartalmi szempontbol t6rténd ellendrzéséért a
penziigyi és gazdalkodasi tligyintézOk a feleldsek.

A kiilsé szervtdl érkezett bizonylat nem javithato.

A hibdsan, mas szerv részére megkiildott bizonylatot a koltségvetési szerv koteles javitani. A
Javitas torténhet az eredeti - hibas - bizonylat érvénytelenitésével és 1ij bizonylat kiallitasaval,
vagy helyesbit6 bizonylat kiallitdsaval.

A helyésbit6 bizonylatnak tartalmaznia kell:

- az eredeti bizonylat azonositasahoz sziikséges adatokat,
- amodositasnak megfeleld 4j tételeket.

A bizonylatok, nyomtatvanyok alaki és tartalmi szempontbél torténé szabalyszerti kitoltéséért,
valamint ellendérzéséért, a jelen szabalyzatban megjelolt személyek a felel6sek.
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8. A szamviteli bizonylatok feldolgozasa és ellendrzése
8.1. Altalanos kovetelmények

A bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetoen haladektalanul nyilvantartasba kell venni az
ASP rendszerben, illetve el kell szamolni az alabbiakat:

a) a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon:

- a bevételi és kiadasi eloiranyzatokat,

- a koveteléseket,

- a kotelezettségeket,

- a kovetelések és a kotelezettségvallalasok teljesitését;

b) a pénziigyi konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamlakon:

- a sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi eseményeket.

Az egyéb gazdasagi eseményeket a negyedéves zérlat soran kell a konyvekben elszamolni a
targynegyedévet kovetd ho 15. napjaig.

A bizonylatok feldolgozésa soran ellendrizni kell a bizonylatokon feltiintetett adatokat, azok
hitelességét.

A feldolgozas sorén a kovetkezé feladatokat kell elvégezni:

- Ki kell jel6Ini azokat a fékényvi szamlakat (analitikus nyilvantarto lapot), amelyeken a
gazdasagi miivelet hatasanak értékét, illetve mennyiségi adatait rogziteni kell.

- A bizonylaton el kell végezni a szamlakijelolést, illetve a kodolast végzo személy
kézjegyével azt el kell latni.

- Rogziteni kell a kdnyvelés megtorténtét, idépontjat es az egyeztetés tényét.

- Biztositani kell megfelel® hivatkozassal a visszakeresés Iehetdségét.

A feldolgozas soran ellenérizni kell:

- az alairok jogosultsagat,

- a bizonylat alaki, tartalmi és szamszaki helyességét, valamint azt, hogy a konyveléshez
minden bizonylat megérkezett-e, tovabba azt, hogy az adatok feldolgozasa teljeskortien
megtortent-e,

- a munkafolyamatba épitett ellenérzés megtorténtet.

A bizonylatok feldolgozasa soran a bizonylatokat csoportositani kell, elokészitve ezzel a
nyilvantartasban valo rogzitésiiket.

A feldolgozas soran ellatandé feladatok:

- a pézintézeten keresztiil bonyolodo forgalom eseten az egyes tételek utalvanylappal torténd
felszerelése,

- az utalvanylapon, illetve a pénztarbizonylaton az utalvanyozas meglétének ellendrzése, az
érvényesitési feladatok ellatasa, =

- a pézintézeten keresztiil bonyolodé forgalom konyvelése az alkalmazott az ASP KASZPER
programmal,

- a pénztar forgalom konyvelése az alkalmazott az ASP KASZPER programmal,

- a nem pénzforgalmi tételek konyvelése az ASP KASZPER pro grammal,

A kényvelés tényét a bizonylaton egyértelmiien, megfeleld hivatkozassal kell igazolni.
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A bizonylatokon fel kell tiintetni:

- a kdnyvviteli szamldkat, melyen a gazdasagi miivelet hatdsara valtozas kovetkezik be, akar
mennyiségben és/vagy értékben;

- a szamlakijel6lést ra kell vezetni a bizonylatra, vagyis el kell végezni a kontirozast,

- a bizonylaton rogziteni kell tovabba a hivatkozasi adatokat, ami a nyilvantartasok egymashoz
val6 kapcsolodasat, valamint az adott bizonylat konnyti visszakeresését teszi lehetové.

A konyvelést legkésdbb a havi zarlat elkészitéséig el kell végezni.
8.2. A szamviteli bizonylatok alaki ellenérzése

Ennek keretében a kovetkezoket kell vizsgalni:

- a gazdasagi esemény bizonylatolasa az eldirt bizonylati {irlapon tortént-e,

- a bizonylati {rlapot sorszdm szerint vették-e hasznalatba (szigora szamadasu
nyomtatvanyoknal),

- a bizonylatok kit6ltése teljes koriien megtortént-e, minden adat szerepel-e,

- a kiallito, a kotelezettsegvallald, utalvanyozo, a pénziigyi ellenjegyz0, az érvényesito,
valamint a gazdasagi eseményben érintett dolgozok aldirasa szerepel-e a bizonylaton,

- a bizonylat kiallitasa megfelel6-e, a javitasok szabalyszertiek-e,

- a sziikséges mellékletek csatolva vannak-e.

Az alaki kdvetelmények betartasanak ellenérzéséért az érvényesitéssel megbizott dolgozo
felelds.

8.3. A szamviteli bizonylatok szamszaki ellendrzése

A szamszaki vizsgalat soran meg kell gy6z6dni arrél, hogy a mennyiségi és értékadatok, a
szamolasi miiveletek helyesen kertiltek-e rogzitésre.

A megallapitott szamszaki hibat a bizonylaton a kiallitasi szint6] eltéré szini tollal kell javitani.
8.4. A szamviteli bizonylatok tartalmi ellenérzése

Vizsgalni kell a gazdasagi esemény sziikségességeét, indokoltsagat, az alkalmazott arak
helyességét, a vonatkozoé jogszabalyi eldirasok betartasat.

9. A szamviteli bizonylatok tarolasa, szallitasa

A bizonylatok tarolasa, meg6rzése soran biztositani kell, hogy azok konnyen hozzaférhetok,
visszakereshetOk legyenek és a tarolas alatt kirosoddst ne szenvedjenek.

A konyvelési bizonylatokat id6rendi sorrendben, bankszamlanként kiilon, irattartoban kell
tarolni. A gazdalkodas ééet megel6zo . . . . . év Osszegyijtott konyvelési anyagat egy helyen
kell tarolni a konnyebb hozzaférhetdség érdekében.

A bizonylatok szallitasal gy kell eljarni, hogy azokba illetéktelen személyek ne tekinthessenek
be, kiilsd karosodas ne érje, és hianytalanul eljussanak a rendeltetési helyre. A bizonylatok
elhelyezésére és szallitasara szolgalo eszk6z megvalasztasakor figyelembe kell venni tartalmuk
fontossagat, a szallitasukra vonatkoz6 technikai eloirasokat.
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10. A szamviteli bizonylatok érzése

A koltségvetési szerv a koltségvetési évrdl készitett beszamolot, valamint az azt alatamaszto
leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, tovabba a naplofokonyvet, valamint mas, a
jogszabalyoki kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast, az egyszerdsitett beszamolot
alatamaszto leltart és a részletezd nyilvantartast olvashatd formaban, valamint az adatok
feldolgozasanal alkalmazott, mikod6képes allapotban tarolt szamitogépes programot legalabb
10 évig koteles megdrizni.

A kényvviteli elszamolést kdzvetleniil és kozvetetten alatimaszté szamviteli bizonylatot
(ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is), legalabb
10 évig kell olvashaté formaban, a kdnyvelési feljegyzések hivatkozada alapjan visszakeresheto
modon megorizni.

A szigoru szdmadast bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a 10 éves megOrzési
kotelezettség. A megdrzési id6n beliili szervezeti valtozas nem hatalytalanitja e kotelezettseget,
igy a bizonylatok megérzésérdl a szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

11. Bizonylatok fobb csoportjai
11.1. A bizonylatok csoportjai keletkezési helyiik szerint

A bizonylatok keletkezési helyiik szerint lehetnek:
kiils8 bizonylatok, melyeket nem a kdltségvetési szerv allit ki, hanem befogad,
bels bizonylatok, melyeket a kdltségvetési szerv allit ki, 4llit eld a tevékenysége soran.

11.2. A bizonylatok csoportjai a bizonylatok funkciéi, felhasznalasi médja szerint

A bizonylatok a funkci6ik, felhasznalasi modjuk tekintetében lehetnek:

- elsddleges bizonylatok,

- masodlagos bizonylatok,

- gy(ijt6 bizonylatok,

- hiteles masolatok, illetve kivonatok.

Valamely okmanybél kiallitott hiteles rnasolat: az alapul szolgalé okmany szovegével
megegyezo irat. A hitelesség feltétele a hitelességi zaradek.

A hitelességi zaradék az alabbiakat tartalmazza:

- "A masolat hiteles, az eredetivel mindenben megeggyezik" szoveget, a hitelesitésének
idépontjat, a hitelesit6 alairasat, bélyegzojét.

11.3. A fékonyvi szamlacsoportokhoz kapcsolédé bizonylatok

Az immaterialis javakhoz kapcsolddé bizonylatok:
- a vasarlashoz kapcsol6do szamlék, illetve jogot biztosito szerzédések.
- a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak alapjat képezo bizonylat.

A targyi eszkdzokhoz kapesolddd bizonylatok:

elsddlegesen a vasérlast tanusito kiilsé bizonylat: szamla, elélegszamla, végszamla, a sajat
elballitas esetén az onkoltséget meghatarozé belsd bizonylat, a terven feliili értékcsokkenés
elszamolasanak alapjat képez6 bizonylat,
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masodlagosan a targyi eszkdz tizembehelyezési bizonylat,

a targyi eszkoz értékesités esetén elsddlegesen az eladasrol kiallitott szamla, masodlagosan a
targyi eszkdz allornanycsokkenési bizonylat,

piaci értékelésbe bevont eszk6zok esetén az értékeles dokumentumai.

A befektetett pénziigyi eszkz6khoz kapesolddo bizonylatok:

- a vételre vonatkozo bizonylat,

- az eladasra vonatkozo bizonylat,

- piaci értékelésbe bevont eszk6zok esetén az értékeles dokumentumai.

A pénztarhoz kapcsol6do bizonylatokat a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
11.4. Az egyes sajatos gazdalkodasi feladatokhoz kapcsolédé bizonylatok

A selejtezési tevékenység
A selejtezési tevékenység soran kiallitand6 bizonylatokat, és az azokra vonatkozoé szabalyokat a
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

A leltarozasi tevékenység
A leltarozési tevékenység soran kidllitandé bizonylatokat, és az azokra vonatkozo szabalyokat a
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat tartalmazza.

12. A bizonylatok ttja

A kiilsé bizonylatok a koltségvetési szervekhez irat formajaban érkeznek, igy e bizonylatok
kezelésere a szerv iratkezelési szabalyzatat kell alkalmazni, amely meghatarozza a beérkezéstol
a bizonylat els6 kezelésere koteles, illetve jogosult személyhez valo eljutas rendjét.

A belsé bizonylatok koziil a helyben maradé bizonylatok iktatasi rendjét, valamint a
feldolgozas miatti utjat részben az iratkezelési szabalyzat hatarozza meg.

A belsé bizonylatok koziil a nem helyben marado, tovabbkiildendd, atadando bizonylatok
iratkezelésére az iratkezelési szabalyzatban az iratkuldésre vonatokozé eléirasokat kell
alkalmazni.

13. Bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladat- és hataskordok

A bizonylatkezeléssel osszefiiggt feladatok ellatasaban részt vész:

az iktatasra koteles személy, '

a bizonylat beszerzésére és Orzésére koteles személy,

a bizonylat kiallitasara jogosult személy,

az egyéb gazdalkodasi feladatokat ellaté személy,

a belsé ellendrzési nyomvonal alapjan ellen6rzést végzo személy. =

13.1. A bizonylat beszerzésére és drzésere koteles személy
A bizonylat beszerzésére és 6rzésére koteles személy feladata, hogy:
felmérje a folyamatos miikddéshez, gazdalkodashoz sziikseges, megvasarolandé bizonylatokat,

kiilondsen a szigoru szamadas ala vont szdmla, nyugtatdmbdoket, valamint a kikiildetéshez
kapcsolodd nyomtatvanyokat,

1N
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a bizonylatokat a beszerzést kovetden ellendrizze, hogy azok megfelelnek-e az eldirt
kovetelményeknek,

gondoskodik arrél, hogy az érzéshez sziikséges targyi feltételek rendelkezésre alljanak,

a bizonylatokat az arra kijeldlt helyen koteles tarolni, a tarolt bizonylatokrol nyilvantartast
vezet.

13.2. A bizonylat kiallitasara jogosult személy

A bizonylat kiallitasara jogosult személy feladata, hogy a jelen szabalyzat el6irasait megtartva a
bizonylatot szabalyszertien kiallitsa, illetve tovabbitsa az érintett részére.

13.3. Az egyéb gazdalkodasi feladatokat ellaté személy

Az egyéb gazdalkodasi feladatokat ellaté személy feladata, hogy a bizonylatokat kezelje,
feldolgozza, majd ha a feladatait ellatta, a bizonylatokat 6rzésre atadja.

13.4. A belsé ellenérzési nyomvonal alapjan ellenérzést végzo személy

A belsé ellendrzési nyomvonalalapjan az adott munkafolyamatban érintett koteles elvégezni az
ellendrzést.

I11.
ZARO RENDELKEZES
A szabalyZaL ....smnmnmamnmnomsssmesayesaess napjan 1ép hatalyba, s egyidejiileg hatalyat vészti
a korabbi bels6 szabalyozas.
Murony, 2018. .......
Fekete Ferenc Zoltan Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
polgarméster polgarméster jegyzo
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1. szamu melléklet

A szigori szamadas alé vont bizonylatokkal kapcsolatos felel6sok

Felel6sségi kor

FelelOs

neve és munkakore

alairasa

Nyilvantartas és az uj
bizonylatok és visszaadott
bizonylatok 6 rzése, kiadasa,

Név:

Munkakor: pénztaros

visszavételezése
A bizonylatokkal valo Név:
elszamoltatasra,
jogosult
Munkakor:
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2. szamu melléklet

BIZONYLATI ALBUM

Felhasznalasi tertilete:

Penztar és pénzkezelés
Konyvelés

Leltarozas

Selejtezés €s hasznositas
Egyéb bizonylatok
Munkabajaras, utazas

O Eh B L3RI

Bizonylat megnevezése:

Bevételi penztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Pénztarjelentés

Szamladombok

Utalvanyrendelet

Feladasok bizonylatai

Leltafelvételi ivek

Leltarfelvételi iv és 0sszsesito iv

Targyi eszkozok selejtezési jegyzOkonyve

Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

Targyi eszkozok selejtezésébol visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladek anyagok jegyzéke
Megsemmisitési jegyzokonyv

Allomanybavételi bizonylat (épiiletek, épitmények, gépek, berendezések, felszerelések)
Allomanycsdkkenési bizonylat

Atadas-atvételi bizonylat

Kikiildetési utasitas

Kikiildetési rendelvény

Munkaébajaras koltségtéritése
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Megismerési nyilatkozat

A bizonylatii szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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