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SZABALYZAT 1A

[
a kozérdekiit adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjelol 4 !‘ﬁ 8

1. A Szabalyzat célja ol ‘g&“

A Szabalyzat cé€lja, hogy az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
szolo 2011. évi CXIIL. torvény 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Amr) 13.
§ (2) bekezdésének h) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, az abban foglalt eldirasok
figyelembevételével elosegitse a kozérdekll adatok megismeréséhez vald alkotmanyos jog
érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, tovabba az adatot
megismerni kivano, ¢s az adatot szolgaltaté Murony Kozség Onkormanyzat, valamint Tarhos
Ko6zség Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Muronyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal), mint kozfeladatot ellaté szerveknek eljarasi jogait, illetve
kotelezettségeit.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabélyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat, valamint a Hivatal kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informaciod
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, onalld vagy gytljteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkétott szerz6désekre vonatkozd adat (a
tovabbiakban: k6zérdeki adat).

3. Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitésének rendje

3.1. Az eljaras igénylés benyujtasaval indul. A kozérdek(i adat megismerése iranti igényt
szoban, irasban vagy elektronikus uton barki benyujthatja fiiggetleniil attdl, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznadlds vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabdl igényli. A benyujtas helyének és modozatainak részletesebb
ismertetését az /. szamu melléklet tartalmazza.

3.2. Szdban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az igénylé szoban kéri a
valaszt, a valasz szdmara kielégitd és

— az igényelt adat Murony, valamint Tarhos K6zség Onkorméanyzata honlapjan vagy mas
moddon jogszerlien mar

nyilvanossagra kertilt,

— az igény a Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos
tajékoztatassal teljesithetd.

3. 3.A szobeli igény teljesitésére a Hivatal barmely koztisztviseldje jogosult. A széban
megvalaszolt igényekrdl sziikség szerint feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a
szOban eldterjesztett igény azonnal nem valaszolhatd meg, az igénylét tajékoztatni kell arrdl,
hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.



3. 4. Elektronikus uton érkezd, kozérdekii adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos
megkereséseket a Szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepld elektronikus cimre kell
benyujtani, eljuttatni.

3. 5. Kérelmet irasban a Szabalyzat 2. szamu mellékletét képezd és az Snkormanyzat hivatalos
honlapjar6l (www.murony.hu, illetve www.tarhos.hu) letdlthetd nyomtatvanyon nyujthaté be.

3. 6. A Hivatalhoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szoban meg nem valaszolhato
adatigénylésrol készitett feljegyzést a Hivatal Iratkezelési Szabédlyzatdban foglaltak szerint
iktatni kell.

3..7. Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetésehez sziikséges.
Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

3. 8. Az adat szolgaltatasara (megismerésére) vonatkozd kérelmet az igény tudomasra
jutasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon beliil kell teljesiteni.

3. 9. Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv a masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg, amelynek Osszegérdl az
igénylét az igény teljesitését megelézOen tdjékoztatni kell. A koltségtérités Osszegét és
megfizetésének mddjat, a kiilon jogszabalyban eléirt, a szdmviteli politika részeként
elkészitett hatalyos onkoltségszamitds rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint kell
megallapitani.

3. 10. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tdjékoztatassal egylitt, 8 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t.

3. 11. Az adatigénylésnek kozértheté formdban és - amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant
technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvdnossagra hozték az Onkormanyzat hivatalos honlapjan vagy az
egységes kozadatkeresé rendszerben (www.kozadat.hu), az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kdzértheté formaban nem lehet eleget tenni.

3. 12. A kozérdekill adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert
nem magyar anyanyelvili igénylé anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

3. 13. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolatokon a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné — és
egyuttal visszaallithatatlanna - kell tenni.



Ez a szabalyzat 2018. julius
vesztésével egyidejiileg.

Murony, 2018. junius 30.
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4. Zaro rendelkezések

1-jén 1ép hatdlyba a korabban kiadott szabalyzat hatalyat




1. szamua melléklet
Ko6zérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyﬁjtisz’mak helye és modja

Szobeli igények benyujtasanak helye és modja:

- személyesen:
1.) a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyén (5672 Murony, Foldvari u. 1.)
ugyfélfogadasi idoben;
Ugyfélfogadasi idd: hétfon  8.00 - 12.00 6raig és 12.30 - 16.00 6rdig
kedden 8.00 — 12.00 oraig
szerdan 8.00 - 12.00-6raig €s 12.30 - 16.00 oraig
pénteken 8.00 - 12.00 draig

- telefonon: 06 (66) 427-369-es telefonszam, vagy
2.) a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tarhosi kirendeltségén (5641 Tarhos, Pet6fi S. u.
29.) ugyfélfogadasi id6ben;
Ugyfélfogadasi id6: hétfén 8.00 - 12.00 draig és 12.30 - 16.00 oraig
kedden 8.00 — 12.00 oraig
szerdan 8.00 - 12.00-6raig és 12.30 - 16.00 oraig
pénteken 8.00 - 12.00 oraig
- telefonon: 06 (66) 429-171-es telefonszam

Irasbeli igények benyujtasanak helye és médja:

- személyesen: a Muronyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal székhelyén (5672 Murony, Foldvari
u. 1.) vagy tarhosi kirendeltségén (5641 Tarhos, Pet6fi S. u. 29.) benyujtva;

- postai uton: a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyének (5672 Murony, Foldvari
u. 1.), vagy tarhosi kirendeltségének (5641 Tarhos, Pet6fi S. u. 29.) cimzett levében,

- elektronikus uton: a jegyzo@murony.hu, vagy a jegyzo@tarhos.hu e-mail cimre kiildott e-
mailben;

- faxon a 06 (66) 427-369-es, vagy a 06 (66) 429-171-es szamra elkiildve.



2. szamu melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelent6 lap

Az igényl6 személy vagy szervezet

LV, ittt ettt ettt eeeeeeeeeeaeeeeeeeeieeeeaeeeeieeeeateeeaetaeeaetaeee et eeeareeebeeeeaeeenraeeeeaaees
JEVEIEZEST CIIMIE ...eevveeeeeetie ettt e e et e e e ettt e e e e et e e e e e et aeaeeeeaaaaeaeeeesaeaeeeesaeee e eannanaens
napkozbeni elérhetdsége (tel.szam, fax szama, e-mail CIMe: ........ccceeveeeviiriiiiiinieeie e

Az igényelt kozérdeki adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatokrol masolat készitését igényelem* nem igényelem*.

A masolatokat
- fénymasolatban papiron*
- pdf formatumban szkennelve CD-n*, DVD-n*, e-mail mellékletként*

kérem részemre tovabbitani.
Az adattovabbitas igénylo altal megkivant médja:
személyesen* postai uton* elektronikus uton a fent megjeldlt e-mail cimre*

Az adatokat csak megtekintésre* kérem rendelkezésre bocsatani, melynek idépontjarol és
helyérol értesitést kérek.

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni a nyilatkozatot!

Nyilatkozat:

Alulirott igényld nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé koltségeket
(fénymasolasi koltség, CD/DVD koltség) postdzas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem esetén a forditds koltsége) az Onkormanyzat altal kiallitott szamla ellenében
legkés6bb a masolatok atvételéig megfizetem.

az igénylo alairasa
* A megfelelé aldhuzandé



