Tarhos K6zség Polgarmestere
5641 Tarhos, Pet6fi utca 29.
Tel.: 06-66/429-171
E-mail: polgarmester@tarhos.hu, weboldal: www.tarhos.hu

23/2020. (XII. 14.) Tarhos Kozség Polgarmesterének hatarozata

A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes térvények modositasardl szold 2011.
évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, Tarhos Kozség
Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének feladat és hataskorében eljarva Tarhos Kozség
Polgarmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérol szo16 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetbena Muronyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2020-as
béradatainak teljesitését el6zetes kalkulicié alapjin, - amely nem pétolja a zarszamadas
(beszamol6) egyidejii elfogadasat - melléklet szerint elfogadja. Megallapitja, hogy a
Muronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségeihez Tarhos kozségnek a
lakossagardnyos koltségviselés tarsulisi megallapoddsban rogzitett szabalyai alapjan
622 000 Ft osszeggel kell hozzijarulnia. A maradvinyt a kozos hivatalt létrehozo
Bélmegyer, ¢és Murony kozség onkorminyzatai a 2021-es feladatellatisra
lakossagaranyosan felhasznaljak.

Felelds: Kiirti Sandor polgarmester
Hatarido: intézkedésre azonnal

Tarhos, 2020. december 14.
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Tarhos K6zség Polgarmestere
5641 Tarhos, Pet6fi utca 29.
Tel.: 06-66/429-171
E-mail: polgarmester@tarhos.hu, weboldal: www.tarhos.hu

24/2020. (XII. 14.) Tarhos Kozség Polgdrmesterének hatiarozata

A katasztrofavédelemrodl és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Tarhos Kozség
Onkorményzat Képvisel6-testiiletének feladat és hataskérében eljarva Tarhos Kozség
Polgarmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérol szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben megallapitja, hogy a kozos 6nkormdanyzati hivatal kéltségvetése
2021-es tervezése sordn a 2020-as lakossagszamot veszik figyelembe, mindaddig, amig a
2021-es év hivatalos szamai nem valnak ismertté:

Bélmegyer: 935 16,

Tarhos: 800 f6,

Murony: 1225 6, 6sszesen: 2960 6.

Tarhos polgarmestere Kinyilvanitja azt a szindékat, hogy a 2021-es év tervezése sorin
elsésorban az allami timogatisbol, és ahol volt, a 2020-as maradvanybél kivanja
miikddtetni a kozos onkormanyzati hivatalt.

Amennyiben a kiils6 koriilmények lényegesen megvaltoznak, vallalja, hogy a masik két
fenntartd Onkormanyzat polgarmestereivel attekinti az eltelt iddszak teljesitését, és a
koltségvetési évre vonatkozoan meghozza a sziikséges dontéseket, intézkedéseket.

A koz6s 6nkormanyzati hivatalhoz tartozé telepiilések polgarmesterei az Motv. 67. §-a
értelmében az iranyitasi feladataikat az alabbi modon latjak el:

. onkormanyzati miikodéshez kapcsolddo altalanos feladatok:

(a testilleti ilések elokészitése, tartalmi ¢s adminisztrativ feladatok, a bizottsagok
miikddésével kapcsolatos hivatali feladatok, egyéb altalénos miikodési feladatok)

minden telepiilés polgarmestere 6nalloan,

. gazdasagi, pénziigyi feladatok:

(a telepiilési onkormanyzat koltségvetése, zarszamaddsa, pénziigyi beszamolok készitése,
nyilvantartasok vezetése, gazdalkodassal kapcsolatos ligyek intézése)

minden telepiilés polgarmestere 6nalléan,

. a kozos Onkorményzati hivatal koltségvetése, zarszdmadésa, pénziigyi beszamolok
készitése,

mindharom telepiilés polgarmesterének lakossagaranyos t6bbségi dontésével, amennyiben a
kozds Onkorményzati hivatalhoz tartozé allami tdmogatds és maradvany a kiadasokat nem
haladjak meg. Amennyiben a miikodési koltségek meghaladjdk az allami tdmogatas és a
maradvany Osszegét, a kiilonbozet vallaldsardl a képviseld-testiiletek az Motv. 85. § (11)
bekezdése alapjan dontenek,

. hatésagi feladatok, igazgatasi munka

Murony tekintetében a jegyzo,

Tarhos, Bélmegyer tekintetében a kirendeltségvezetd

feletti iranyitasi jogosultsagot az érintett telepiilés polgarmestere onalléan gyakorolja.

Felelds: Kiirti Sandor polgarmester
Hataridé: intézkedésre azonnal

Tarhos, 2020. december 14.

Polgarmester



Tarhos K6zség Polgarmestere
5641 Tarhos, Pet6fi utca 29.
Tel.: 06-66/429-171
E-mail: polgarmester@tarhos.hu, weboldal: www.tarhos.hu

25/2020. (XII. 14.) Tarhos Kozség Polgarmesterének hatirozata

A katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolodo egyes torvények moédositasardl szolé 2011.
¢vi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Tarhos Kozség
Onkorményzat Képviselo-testiiletének feladat és hatéskorében eljarva Tarhos Kozség
Polgarmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérol szol6 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021-es feladat, és a
feladatokhoz kapcsolodo koltségek megosztasanak elveit aldbbiak szerint allapitom meg:

1. A jegyz6 a gesztor telepiilés, Murony feladatait latja el folyamatosan, Bélmegyer-Tarhos
telepiiléseken a jelenleg is kozos hivatal alkalmazisaban 4ll6, a jegyzo helyettesitésére
megfeleld  képesitési  eldirasokkal rendelkezd  koztisztviselo latja el a
mkirendeltségvezet6i” feladatokat.

A jegyzd hétfotol csiitrtokig Muronyban, a kirendeltségvezeté két napon Bélmegyeren, két
napon Tarhoson van, pénteken a két koztisztviseld egyeztetése alapjan meghatarozott
telepiilésen egyeztetik a kozos feladatellatést, ezen a napon munkavégzés home office médon
torténik. A jegyz0 illetménye Muronyt terheli, a kirendeltségvezetd illetménye Tarhos-
Bélmegyert terheli. A kirendeltségvezetd besoroldsat meghaladé illetményéhez Murony
hozzéjarul az adotigyi feladatok ellatasa jogcimen.

2. Az 1. pontban meghatérozott koltségmegosztason til Murony rendelkezik az allami
tamogatas lakossagszdmaranyos %-anak megfelelé miikodési koltséggel, Bélmegyer-Tarhos
egytittesen az allami tdmogatas lakossagszamaranyos miikodési koltségével.

A gesztor telepiilés latja el a kozos 6nkormanyzati hivatal pénziigyi-gazdalkodasi feladatait.
Tarhos-Bélmegyer pénziigyi munkatérsai véllaljak, hogy havonként egyeztetnek a gesztor
telepiilés konyvelésével az adatok pontositasa, vagy az esetlegesen meghozandé sziikséges
intézkedések céljabol.

3. A jegyz6 Muronyban a Muronyra esé kozos hivatali koltség keretén beliil gazdalkodik,
ennek megfelelden alakitja ki a feladatokat, és az ahhoz sziikséges koztisztviseldi létszamot.
A jegyzOk részére érkez6 informaciokat Korményhivatal, Allamkincstér stb. (amennyiben az
nem érheté el mindhdrom telepiilés részére az altaluk hasznalt informatikai rendszeren
keresztiil) érkezését kovetden tovabbkiildi a kirendeltségvezetének, egyeztet a
feladatellatasrol. A kirendeltségvezetd Bélmegyer-Tarhoson latja el az Motv. 86. §-a szerinti
feladatokat, a munkamegosztas szerinti énkorméanyzati feladatok elékészitése, végrehajtasa,
jegyz6i hataskorbe tartozo hatosagi hatdskorok tigyintézére nem kiszignalt feladatokat. A
jegyzd a kiadmanyozas rendjét - kiilondsen a veszélyhelyzet alatti munka folyamatos
ellathatosaga érdekében is - ennek megfeleléen elkésziti ugy, hogy az 2021. januar 1. napjatdl
alkalmazhat6 legyen.

4. A 2021-es kozos hivatali koltségvetés elokészitése érdekében dr. Baji Mihdly jegyz6
gondoskodik a koztisztviselok szabadsaganak a kiadasarél, errdl tajékoztatast ad az érintett
polgarmestereknek, felméri, hogy a koézos hivatal koltségvetését 2021-ben milyen tobblet-
kotelezettség terheli, kiemelten péld4ul a jubileumi jutalom fizetési kotelezettségre.

5. A jegyz6 gondoskodik a kirendeltségvezetd részére torténd jogosultsagi kdodok
megosztasarol, dtadasardl, gyakorlati alkalmazasardl.

6. A jegyz6 Bélmegyer, Tarhos telepiilések esetében a folyamatban levé tigyeket lehetGség
szerint 2020. december 31-ig végrehajtja.



7. Az Motv. 86. § (1) bekezdése alapjan a kozos onkormanyzati hivatal jegyz6je Muronyban,
kirendeltségvezetd megbizottja Bélmegyeren és Tarhoson kételes a képviseld-testiilet iilésén
részt venni €s ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

A ko6z6s Onkormdanyzati hivatal jegyzGje Muronyban, kirendeltségvezetd megbizottja
Bélmegyeren €s Tarhoson koteles biztositani az egyes telepiiléseken térténd tigyfélfogadast.

Felelos: Kiirti Sandor polgarmester, Dr. Baji Mihdly jegyz6
Hatarido: intézkedésre azonnal

Tarhos, 2020. december 14.

olgarmester



Tarhos Ko6zség Polgarmestere
5641 Tarhos, Pet6fi utca 29.
Tel.: 06-66/429-171
E-mail: polgarmester@tarhos.hu, weboldal: www.tarhos.hu

26/2020. (XII. 14.) Tarhos Kozség Polgarmesterének hatarozata

A katasztrofavédelemrél és a hozza kapesol6dé egyes torvények moédositasardl szolé 2011,
¢vi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Tarhos Kozség
Onkormanyzat Képvisels-testiiletének feladat és hataskorében eljarva Tarhos Kozség
Polgarmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetbena BE/02/1/-1/2020. iktatészamu, a ,Békés Megyei
Korményhivatal éltal pétolt megallapodds kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasarél”
elnevezésii megallapodast médositom, a megallapodas

- 6. pontjdnak masodik és harmadik bekezdése helyébe ét az alabbi szoveg lép:
»Jegyzd  Murony telepiilésen, illetve kirendeliségvezeté megbizottia Tarhos-Bélmegyer
telepiilésen vigyfélfogaddst a szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatdrozottak szerint
tart.
A székhelytelepiilés dital nyijtott  alapszolgdltatdsok:  kozos —onkormdnyzati  hivatal
koliségvetési,  személyiigyi,  adatszolgdltatdsi  feladatainak  elldtdsa a Sfenntarto
tarsénkormdnyzatok gazddlkoddsi feladatot elldté munkatdrsai kizremiikodésével, szakmai
segitségnyujtdsdval.

- 7. pontjanak médsodik mondata helyébe az alabbi szoveg 1ép:
A tdrsulé onkormdnyzatok képviseld-testiiletei az irdnyitdsi Jjogosultsag keretében a kozos
dnkormdnyzati hivatal koltségvetésének, feladatmegosztdsdnak meghatdrozasat, hivatal
koltségvetésének, éves, és évkozi koltségvetési beszdmoldinak meghatdrozdsat, elfogaddsdt a
tarsult  onkormdnyzatok  polgdrmesterei  (utélagos — beszdmoldsi kotelezettséggel)
lakossdgszdmardnyos, tobbségi  dontés alapjdan gyakoroljak, amennyiben a kozos
Onkormanyzati hivatalhoz tartozé allami timogatas és maradvéany a miikodési kiadasokat nem
haladjak meg.

Felelés: Kiirti Sandor polgarmester
Hataridé: értelemszer(i

Tarhos, 2020. december 14.




Tarhos K6zség Polgarmestere
5641 Tarhos, Pet6fi utca 29.
Tel.: 06-66/429-171
E-mail: polgarmester@tarhos.hu, weboldal: www.tarhos.hu

27/2020. (XII. 14.) Tarhos Kozség Polgarmesterének hatirozata

A katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolddo egyes torvények médositdsdardl szol6 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan, Tarhos Kozség
Onkormdnyzat - Képvisel6-testiiletének feladat és hatdskorében eljdrva Tarhos Kozség
Polgdrmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz6l6 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben a Muronyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
szabdlyzatat a melléklet szerint médositom.

Felelds: Kiirti Sandor polgarmester
Hataridg: értelemszert

Tarhos, 2020. december 14.




A Muronyi Ko6zos (")nkorménvzati Hivatal
Szervezeti és Mukodési Szabalyzata

Az éllamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan a Muronyi Kozos Onkormanyzati Hivatalt, mint
koltségvetési szervet 1étrehozo Bélmegyer, Murony és Tarhos Kozségek Képviselo-testiiletei
a Kozos Onkormanyzati Hivatal — a tovabbiakban: Kozos hivatal - feladat- és hataskorét,
szervezeti tagozddasat, valamint fobb mikodési szabalyait az alabbiakban hatarozzak meg:

A Ko6z06s hivatal jogallasa

1.) A Kozos Hivatal a Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény — a tovabbiakban: Motv. - 85. § (1) bekezdése alapjan létrejott
koltségvetési szerv, amelynek alapitd okiratat Belmegyer Kozseg Onkormanyzat
Képviselo-testiilete az 1/2020. (I. 7.), Murony Ko6zség Onkormanyzat Képviseld-
testiilete az 1/2020. (I. 8.) és Tarhos Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a
1/2020. (1. 7.) szamu hatarozataikkal 2020. januér 1. hatallyal hagytak jova.

2.) A Kozos Hivatal ondlld jogi személyiséggel, miikodéséhez sziikséges megfeleld
vagyonnal rendelkez6, 6nalléan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

3.) Alapito jogokkal felruhazott iranyit6 szervek megnevezése, székhelye:

Bélmegyer Kozség Onkorményzata, 5643 Bélmegyer, Pet6fi Sandor utca 2.
Murony Kézség Onkormanyzata 5672 Murony, Foldvari utca 1.
Tarhos K6zség Onkormanyzata, 5641 Tarhos, Petéfi Sandor utca 29.

4.) Illetékessége, miikodési teriilete: Bélmegyer, Murony és Tarhos 6nkormanyzatok
kozigazgatasi teriilete

A Koz6s hivatal feladata

1.) A Ko6z0s hivatal az illetékességébe tartozo telepiiléseken az dnkormanyzatok
miuikddésével, valamint a polgadrmesterek vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe
tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat latja el.

2.) A Kozo6s hivatal kozremikodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egylittmitkodésének 6sszehangolasaban.

3.) A Hivatal kormanyzati funkciok szerint besorolt alaptevékenységei:

011130 Onkorményzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotd és 4ltalanos
igazgatasi tevékenysége

016010 Orszaggytilési, onkormanyzati és europai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Vallalkozéasi tevékenység: a koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem
folytat.

4.) A testiiletek, bizottsdgok mukddésével kapcsolatos feladatok:

- a testiileti tilések elokészitése, szervezése

- eldterjesztések elokészitése

- eloterjesztések torvényességének biztositasa,

- jegyzOkonyvek elkészitése,

- a hatarozatok nyilvantartasanak vezetése,

- a rendelet-tervezet elokészitése,

- a bizottsagok mitkodésével kapcsolatos szervezési, dontés elokészitési és



adminisztracios feladatok ellatasa, illetve jegyz6konyvek elkészitése,
- egy€b szervezési, elokészitési feladatok, a hozott dontések végrehajtasa, azok kdvetése.
5.) A polgarmester, a jegyz6 hataskorébe tartozo ligyek elokészitése, a dontések
végrehajtasa, valamint az ezzel kapcsolatos szervezési feladatok ellatasa.
6.) Az 6nkormanyzati képviselok munkajanak segitése.
7.) Gazdalkodasi feladatok ellatasa:
- koltségvetés, zarszamadas tervezet elokészitése,
- beszamolok G6sszeallitasa,
- intézmények finanszirozasa, koltségvetési beszamoldjuk Osszeallitasanak
koordinalasa,
- cél- és cimzett tamogatas igénylésének elokészitése,
- egyéb gazdalkodasi feladatok,
- folyészamla kezelése,
- pénzkezelés,
- havi informacidszolgaltatas,
- munkaer6 és bérgazdalkodas.

8.) A Muronyi K6z6s Onkorményzati Hivatal az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az
alabbi koltségvetési szervek tekintetében latja el az Aht. végrehajtasarél szol6
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.) 9. § (1) bekezdése szerinti
(gazdasagi szervezeti) feladatokat:

a.) a Bélmegyeri Ovoda (5643 Bélmegyer, Szabadsag tér 1.),

b.) a Muronyi Onkormanyzati Ovoda (5672 Murony, Arany Janos utca 3.),
c.) a Muronyi Alapszolgaltatasi Kozpont (5672 Murony, Arany Janos utca 8.)
koltségvetési szervek pénziigyi gazdilkodasi feladatait.

9.) A Muronyi K6z6s Onkorményzati Hivatal fobb feladat- és hataskoreit az 1.
melléklet tartalmazza.

10.) A K8zs hivatal alaptevékenységét szabalyozo jogszabalyok: Motv., Aht., Amr.

A Kozos hivatal szervezeti felépitése, miikkodési rendje

1.) A jegyzd egyszemélyi felelos vezetdje a kozos hivatalnak, teljes kor(i munkaltatoi
jogkort gyakorol a k6zos hivatalhoz tartozd koztisztviselok, tigyviteli alkalmazottak
felett, a polgarmesterek egyetértésével nevezi ki és menti fel, és jutalmazza a hivatal
dolgozait.

2.) A koz6s hivatal tagozodasa:

- jegyz0: 1 10,
- kirendeltségvezetd: 1 16,
- ligyintézdi 1étszam: 11 £6.

A Ko6z0s hivatal iranvitasa, vezetése

1.) A jegyz6 gyakorolja a munkaltatdi jogokat a K6zos Hivatal koztisztviseli
tekintetében, az érintett telepiilések polgarmesterek egyetértési joga sziikséges a
kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz az altaluk meghatarozott korben.

2.) A jegyz0, valamint a kirendeltségvezet6 havonta munkamegbeszélést tart a
K6zos Hivatal dolgozoi részére, meghatarozza a munkavégzés fo iranyait, egyes
fontosabb feladatokat.

3.) A k6z0s hivatal dolgozodinak feladatait a jegyzo altal készitett munkakori leirds
tartalmazza.



4.) A hivatal képviselete: a hivatal 4ltaldnos képviseletét a jegyz6, akadalyoztatasa esetén
a kirendeltségvezeto latja el. Eseti képviselettel a hivatal dolgozéja is megbizhatd. A
Jjegyz0 altal megbizott személy a hivatal képviseletét az erre sz616 irasbeli
meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni.

A Kozos hivatal miikodési rendje

1.) A munkaido6:

Hétfo: 7,30 — 16,00

Kedd: 7,30 — 16,00

Szerda: 7,30 -16,00

Csiitortok: 7,30 — 16,00

Péntek: 7,30 — 13,30

2.) Az tigyfélfogadasi ido:

Hétfo: 7,30 - 12,00, 13,00 — 16,00
Kedd: 7,30 - 12,00

Szerda: 7,30 - 12,00, 13,00 — 16,00
Péntek: 7,30 -12,00

3.) A jegyz0, valamint kirendeltségvezetd tigyfélfogadasi ideje:

A jegyzd hétf6tél csiitortokig Muronyban, a kirendeltségvezeté két napon Bélmegyeren,
két napon Tarhoson van, pénteken a két koztisztviseld egyeztetése alapjan meghatarozott
teleptilésen egyeztetik a kozos feladatellatast, ezen a napon munkavégzés home office
modon torténik. Az tigyfélfogadasi id6 a fenti beosztas szerint az adott nap 9,00 6ratol —
12,00 oraig tart.

4.) A telepiilési képviselket, az Snkormanyzatok intézményvezetdit soron kiviil,
munkaidében barmikor, tigyfélfogadasi idon kiviil is - lehetdleg elére egyeztetett
id6épontban - fogadni kell.

5.) A jegyz6, valamint a kirendeltségvezeté a helyszinen koteles a sziikséges
felvilagositast megadni az tigyfelek szamara, az iigyfelek beadvanyait atvenni, a helyben
intézendo tigyeket elintézni.

6.) Helyettesités: A helyettesitést a munkakéri leirasban rogziteni kell, a helyettesitést
ellato személy a helyettesitést kovetéen minden lényeges eseményrdl, a munkavégzés
kortilményeirdl részletesen tajékoztatni koteles a helyettesitett személyt és a vezetét. A
helyettesitést ellato személyt a helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett
tevékenységeért ugyanaz a felelosség terheli, mint a helyettesitett személyt terhelné.

A dolgoz6 és helyettesének a munkahelyrdl egyidében valo tartds tavolléte nem
engedélyezheto.

A Koz0s hivatalt érinté szervezési szabalyok

A Koz0s hivatal miikodési rendjét részletesen a Kozos Hivatal tigyrendje tartalmazza,
melyet a jegyz6 a polgarmesterekkel tortént egyeztetést kovetden készit el, és hagy jova.

Ezen szabdlyzat 2021. januar 1. napjan 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg a korabban kiadott
szabélyozas hatalyat veszti.

Bélmegyer, 2020. december
P.H.
Perecz Sandor Dr. Baji Mihaly

Polgarmester jegyzo
Bélmegyer Kozség Onkormanyzata
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P.H.
Szegfii Gabor

Polgarmester
Murony Ké6zség Onkormanyzata

Tarhos, 2020. december
P.H.
Kiirti Sandor

Polgarmester
Tarhos Kozség Onkormanyzata

Dr. Baji Mihaly
jegyzo

Dr. Baji Mihaly
jegyzo



ZARADEK:

A Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatat a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes térvények modositasardl szolé 2011. évi
CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Bélmegyer Kozség
Onkormanyzat Képvisels-testiiletének feladat és hatdskérében eljarva Bélmegyer Kozség
Polgarmestere a ..../2020. (XII. .) szamu hatarozataval, Murony Kzség Onkormanyzat
Képvisel6- testuletenek feladat és hataskorében eljarva Murony Kozség Polgarmestere a

.../2020. (XII. ..) szamu hatérozataval, Tarhos K6zség Onkorményzata Képvisel6-
testiiletének feladat és hataskérében eljarva Tarhos Kozség Polgarmestere a ..../2020. (XIL. ..)
szamu hatérozataval fogadta el.

Bélmegyer, 2020. december
P.H.
Perecz Sandor Dr. Baji Mihaly

Polgarmester jegyzo
Bélmegyer K6zség Onkormanyzata

Murony, 2020. december

P.H.
Szegfii Gabor Dr. Baji Mihaly
Polgarmester jegyzo
Murony Ko6zség Onkormanyzata
Tarhos, 2020. december
P.H.
Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
Polgarmester jegyzo

Tarhos Kozség Onkormanyzata



1. melléklet

A Muronyi Kézos Onkormanyzati Hivatal f6bb feladat- és hataskore:

Pénziigyi el6adok feladat- és hataskore

Fobb feladat- és hataskorok:

a/ elosegitik a Hivatal és az Onkorményzatok testiileteinek munkajat;

b/ az éves pénzellatasi terv alapjan biztositjak az 6nallo koltségvetési szervek pénzellatasat;
¢/ kezelik a szamlakat;

d/ gondoskodnak a pénziigyi fedezettel bird szamlak kifizetésérol és a mitkodési bevételek
beszedésérol;

e/ kozremiikodnek az eldiranyzat-modositasok dontésre valo eldkészitésében;

{7 elokészitik az éves koltségvetési tervet;

g/ havi informécios jelentést készitenek a Magyar Allamkincstar Megyei [gazgatosaga felé;
h/ elkészitik a féléves, haromnegyed éves és éves beszamolot;

1/ megallapitjak az éves pénzmaradvanyt és javaslatot tesznek annak felhasznalasara;

J/ az éves tervjavaslatot egyeztetik a koltségvetési intézményekkel;

k/ sziikség szerint javaslatot tesznek az éves koltségvetés modositasara;

1/ gondoskodnak a normativ allami tdmogatasok igénylésérdl, valamint elkészitik az azokkal
kapcsolatos elszamolasokat,

m/ ellatjak a Hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek koltségvetési feladatait.

n/ gondoskodnak segélyek, tamogatasok kifizetésérdl, a normativ kotott felhasznalasu allami
tamogatasok igénylésérol;

o/ gondoskodnak a valasztasok pénziigyi feladatainak ellatasarol, kozremiikédnek a
valasztasok lebonyolitasaban;

p/ feladataik ellatashoz sziikséges pénzeszk6zoket elszamolasi alszamlan kezelik;

q/ elvégzik a fizetésel6leg folyositasaval, valamint a kikiildetéssel, napidijjal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodnak a nem rendszeres személyi juttatasok szamfejtésérol, kifizetésérol;
1/ vezetik a reprezentacios koltségekrol, a hivatali vagyontargyakrol szolé nyilvantartést,

s/ gondoskodnak a készpénzellatasrol, valamint a pénztar mikodésérdl, pénztari kifizetéseket
teljesitenek.

Adoiigyi iigyintézok feladat- és hataskore

Fobb feladat- és hataskorok:

a/ elokészitik a kozponti addjogszabalyokbol eredd helyi képviseld- testiileti rendeletalkotast;
b/ biztositjak a helyi adokrol szo6lo torvény, illetve a Képviseld-testiiletek adozassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat;

¢/ kiilén jogszabaly alapjan az tigyfél kérelmére vagy hatdsag megkeresésére kiallitjak az ado-
és értékbizonyitvanyt;

d/ intézik a kdzponti adokkal, valamint helyi adokkal 6sszefiiggd bejelentéseket, kérelmeket,
teljesitik a feladatkorhoz tartozo tigyekkel kapcsolatos megkereséseket, megkeresésre
kornyezettanulmanyt készitenek;

e/ tajékoztatjak a telepiilés lakossagat és a gazdalkodo szervezeteket adokotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében, az addjogszabalyok eldirasarol;

f/ ellatjak a helyi adok kivetésével, kozlésével kapcsolatos feladatokat;

g/ az adokotelezettség megéllapitasa érdekében adatokat gyiijtenek, tajékoztatast kérnek,
helyszini szemlét tartanak;



h/ javaslatot tesznek a felmeriilt, de még be nem fizetett adotartozas és adopotlék
mérséklésére vagy elengedésére;

i/ ellatjak a kivetett adok nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével,
elszamolasaval és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

j/ meginditjdk az adobehajtasi eljarast azzal szemben, aki a joger6sen megallapitott fizetési
kotelezettségét nem teljesiti, illetdleg, akinek koztartozasa céljabol az arra jogosult szerv
szabalyszeriien megkereste;

k/ felhivjék az adéalanyokat az adokételezettség iddben torténd teljesitésére;

I/ az adobehajtas soran érvényesitik az egyetemlegesség szabalyait, kiilon jogszabalyban
meghatérozott feltételek esetén gondoskodnak az adotartozas jelzalogjogi biztositasardl;
m/ jogszabalyban meghatéarozott feltételek fennallasa esetén, a behajthatatlan tartozasrél a
behajtast kérét tajékoztatjak, valamint a behajtashoz vald jog eléviilése miatt a
nyilvantartasbol torlik a kdztartozast, illetve értesitik err6l a behajtast kérd szervet;

1/ vezetik a jogszabalyokban el6irt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az
informdciodszolgaltatas meghatarozott rendje keretében adatokat, beszamolokat készitenek,
ellenérzéseket végeznek;

o/ nyilvantartjak a kozigazgatasi eljaras soran kirott eljarasi birsagokat és gondoskodnak azok
behajtasarol;

p/ ellatjak a talajterhelési dijjal kapcsolatos adéhatdsagi feladatokat.

Igazgatasi ligyintézok feladat- és hataskore

a/ elvégzik a mas kozigazgatasi szerv, birosag, ligyészség, birdsagi végrehajto, kozjegyzo,
renddrség, dram- és gazszolgaltato, pénzintézet ltal a Hivatalba megkiildott dokumentumok
hirdetményi kozzétételét,

b/ ellatjak a fold adasvételi €s haszonbérleti szerzédések kifiiggesztését, zaradékolasat, illetve
azok tovabbitasaval kapcsolatos feladatokat.

Szocialis iligyintézok, anyakonyvvezetok feladat- és hataskore

a/ anyakonyvi (sziiletés, hazassagkotés, halaleset) tigyintézés hatosagi tevékenysége;

b/ szervezik a csaladi tinnepségeket (hazassagkotés, névadas);

¢/ dontésre elokészitik a rendszeres €s eseti segélyezési ligyeket;

d/ tarshatosagi megkeresésre kornyezettanulmanyt készitenek;

e/ el6készitik a rendkiviili gyermekvédelmi tamogatassal kapcsolatos dontéseket;

f/ dontésre elokészitik a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre val6 jogosultsaggal
kapcsolatos tigyeket;

g/ ellatjdk a tankdtelesek nyilvantartasaval és a tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatokat;

h/ szervezi és dontésre elokésziti az nkormanyzati 6sztondij-palyazatokat;

1/ hagyatéki leltar felvétele és elkészitése, a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jegyzokonyvvezeték iigyintézok feladat- és hataskore

Fobb feladat- és hataskorok:

a/ részt vesznek a Képviseld-testiiletek és bizottsagaik torvényes és zavartalan miikodéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételek kialakitasaban és biztositasaban;

b/ segitik a testiileti tilések elbterjesztéseinek elkészitését;

¢/ elkészitik a testiileti ilések meghivojat, osszeallitjdk a napirend szerinti eléterjesztéseket és
megkiildik a képviselok és mas meghivottak részére;

d/ ellenérzik a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus levelezését;



e/ az onkormanyzati dontéseket nyilvantartjak, kezelik és informaciokat szolgaltatnak;
{7 elkészitik a testiileti iilés jegyzOkonyveit;

g/ a testiiletek hatarozatat kozlik az érintettekkel;

h/ gondoskodnak az eléterjesztések, meghivok, jegyzékonyvek, rendeletek elektronikus
kozzétételérol.

Személyiigyi ligyintézo feladat- és hataskore

Fobb feladat- és hataskorok:

a/ elokésziti és kozzéteszi a foglalkoztatasra iranyul6 palyazatokat;

b/ ellatja a Hivatal és az Onkorményzat személyzeti munkadjaval kapcsolatos nyilvantartasi és
adminisztracids tevékenységet;

¢/ az intézményvezetdk személyzeti anyagat nyilvantartja €s végzi a sziikséges
adminisztraciot;

d/ el6késziti és szervezi az Europai Parlamenti, az orszaggy(ilési, a helyi 6nkormanyzati, a
helyi nemzeti kisebbségi dnkorményzati valasztasokat, valamint az orszagos és helyi
népszavazasokat;

e/ végzi a polgarmesterek és az onkormanyzati képvisel6k, valamint a kdztisztvisel6k
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségével kapcsolatos hivatali teenddket;

f/ vezeti a szabadsag-nyilvantartast, kiirja a szabadsagokat;

g/ kezeli a kozfoglalkoztatottak, megbizasi jogviszonyban foglalkoztatottak munkaiigyi
dokumentumait;

h/ kezeli €s aktualizalja a munkakori leirasokat.

Iktato — titkarsagi ligyintézo feladat- és hataskore

a/ Ellatja a Hivatal és az onkormanyzatok {igyiratkezeléssel kapcsolatos tevékenységét;

b/ ellatja az iktatasi és irattarozasi feladatokat;

¢/ ellatja a polgarmesterek és a jegyz6, aljegyz6 hivatali levelezésével kapcsolatos iigyviteli
feladatokat;

d/ elvégzi a postabontast;

¢/ postazza a Hivatal és az onkormanyzatok kimend leveleit;

f/ ellatja az elektronikus levelezéssel, Hivatali Kapu hasznélataval kapcsolatos feladatokat.



Tarhos Ko6zség Polgarmestere
5641 Tarhos, Pet6fi utca 29.
Tel.: 06-66/429-171
E-mail: polgarmester@tarhos.hu, weboldal: www.tarhos.hu

28/2020. (XII. 14.) Tarhos Kozség Polgarmesterének hatarozata

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodd egyes torvények moédositasarol sz6lo 2011.
¢vi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, Tarhos Ko6zség
Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének feladat és hataskorében eljarva Tarhos Kozség
Polgarmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetben 2021. év Kozos Onkorméanyzati hivatalra vonatkozé
feladatkitlizését az alabbiakban allapitom meg:

- a kozos onkormanyzati hivatal 2021-es mikodésére vonatkozd polgarmesteri
hatdrozatok végrehajtasa,

- a jegyz6 €és a kirendeltségvezeté kozti munkamegosztas optimalis kialakitdsa, az
azonos, vagy hasonlé feladatok egységes elv szerinti ellatisanak megszervezése, a
kozos hivatal koztisztviseldinek szakmai tapasztalatcseréjének kialakitésa,

- a nemzeti jogszabalytar 2021. januar 1. napjaval megvaltozott feltételrendszerének
Jegyzdi, kirendeltségvezetdi feladatainak elékészitése, végrehajtasa.

Felelés: Kiirti Sandor polgarmester
Hatarido: értelemszer(i

Tarhos, 2020. december 14.




