Tarhos Kézség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
5641 Tarhos, Petoéfi u. 29.

Jegyvzokonyyv

Késziilt: Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 2019. szeptember 24-én
megtartott soron kovetkezo, nyilt testiileti {ilésérol

Az lés helye: Polgarmesteri hivatal tanacskozo terme (Tarhos, Petéfi u. 29.)
Az Ulés elndke: Kiirti Sandor polgarmester

Jelen vannak: Kiirti Sandor polgarmester
Bunta Ferenc alpolgarmester
Nyeste Janos dnkormanyzati képviseld
Szabo Istvan Karoly 6nkormanyzati képviseld
Szilagyi Anik6 6nkormanyzati képviseld
Dr. Baji Mihaly jegyz6
Balogh-Debreceni Eva pénziigyi munkatérs
Toth Gabriella Henrietta pénziigyi munkatars

Kiirti Sandor polgarmester tisztelettel koszonti a megjelent képviseldket, jegyz6 urat.
Megallapitja, hogy az iilés hatarozatképes. Az iilést megnyitja.

JegyzOkdnyvet Mucsiné Sallai Annamaria koztisztvisel$ vezeti, hitelesitonek Szilagyi Aniké
képviseldt javasolja.

Kéri a képvisel6-testiiletet, hogy a hitelesité személyérdl szavazzanak.

Tarhos Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — Szilagyi Aniko képvisel6t jegyzokdnyv hitelesitének megvalasztja.

Kiirti Sandor polgarmester ismerteti a napirendi pontot és kéri annak elfogadasat.

Tarhos Kozség Képvisel6-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és tartozkodas nélkiil —
az alabbiak szerint elfogadja a napirendi pontot:

Napirendi pont:
1.) Beszamol6 az dnkormanyzat koltségvetésének 2019. évi 1. félévi teljesitésérdl
eléadd: Kiirti Sandor polgarmester

2.) Bejelentések

1.) Beszamol6 az 6nkormanyzat koltségvetésének 2019. évi L. félévi teljesitésérol
eléado: Kiirti Sandor polgarmester

Kiirti Sandor polgarmester: Az irasos el6terjesztést a képviselék megkapték. Felkéri Balogh-
Debreceni Eva pénziigyi munkatérsat, hogy tdjékoztassa a képviseloket a koltségvetés 2019. 1.
félévi teljesitésérol.




Balogh-Debreceni Eva pénziigyi munkatars: Részletesen ismerteti a beszamolot. Elmondja,
hogy a 2019. évi koltségvetés foosszege modosult az eléz évi elszamolasok alapjan a
koltségvetési évben keletkez6 maradvany miatt, melynek osszege 13.325.921 Ft.

Kiirti Sandor polgarmester: Felkéri Szilagyi Aniko képvisel6t, az Ugyrendi, Pénziigyi és
Szocialis Bizottsag elndkét, szdmoljon be a napirendi ponthoz kapcsolédd bizottsagi
dontésrol.

Szilagyi Aniko képviselé: Elmondja, hogy az Ugyrendi, Pénziigyi és Szocialis Bizottsag
megtargyalta a beszamolot és a 2019. évi koltségvetés modositasarol szolo elbterjesztést,
melyeknek elfogadasat javasolja a képviseld-testiilet felé.

Kiirti Sandor polgarmester: Felkéri Toth Gabriella pénziigyi munkatarsat, szamoljon be az
onkormanyzat pénziigyi helyzetérdl.

Téth Gabriella Henrietta pénziigyi munkatéars: Az dnkormanyzat koltségvetési szamlajanak
egyenlege jelenleg 15.318.754 Ft. Ebbol feladattal terhelt az alabbi: Magyar Falu Program
Keretében ,,A nemzeti és helyi identitastudat er6sitése” cimii projekt 13.586.508 Ft €s az
,,Orvosi eszkoz beszerzése” cimi projekt 2.984.819 Ft. Segélyezés cimén feladattal terhelt
2.500.000 Ft erejéig. A helyi ipariizési ado szamla egyenlege jelenleg 8.522.512 Ft, a
maganszemélyek kommunalis adoja szamla egyenlege jelenleg 4.235.565 Ft.

1 ad6z6 nyuijt be tobb évre visszamendleg helyi iparizési adé bevallast, ebbdl varhaté meg
bevétel. A Békési Kistérségi Ovoda részére a telepiilési hozzajarulast nem keriilt még teljes
mértékben megfizetésre, 2019. év végéig 4.429.868 Ft-ot kell még megfizetni.

Kiirti Sandor polgarmester: a kozfoglalkoztatasi programhoz elkiilonitett szamla tartozik. Az
elszamolas iitemezett annak érdekében, hogy zokkendmentesen torténhessen a termelés.
Gyongyosok érkeztek, a sertések értékesitésre keriiltek. Kamerarendszer kertl kiepitésre a
telepen, emellett koppasztogép beszerzése van tervben. 2 db fiikasza keriilt beszerzésre,
valamint 1 db ronkhasito. Tervezett még egy juhhodaly épitése.

Dr. Baji Mihély jegyz6: Benyujtasra keriilt a REKI palyazat. Javasolja, hogy a szocialis
tamogatasok pénzkerete a gazdasagi év végének kozeledtével kapjon figyelmet, felhasznalasa
id6ében keriiljon megtervezésre.

Kiirti Sandor polgarmester: Van-e még felhasznalhat6 pénzosszeg?

Balogh-Debreceni Eva pénziigyi munkatérs: Igen, van még felhasznalhato Osszeg szocidlis
pénzbeli és természetbeni ellatasok tdmogatasara.

Szilaeyi Aniké képviselé: Koszoni a beszamoldot. Megnyugtatonak tartja a rendezett pénziigyi
helyzetet. A lekdszond képvisel6-testiilet rendezett pénziigyi helyzetben fejezi be az 5 éves
munkajat.

Kiirti Sandor polgarmester: Nagyon sok beruhazas folyt az eltelt idészakban, mely mogott a
képviselo-testiiletnek és az apparatusnak nagyon sok munkéja van. Bizik benne, hogy ezt a
telepiilés lakosai is igy latjak.



Tobb kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Sandor polgarmester kéri a képviselé-testiiletet, hogy2019. évi koltségvetésrdl szold
1/2019. (11.28.) 6nkorményzati rendelet modositasardl szavazzon:

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — megalkotja a 8/2019. (IX.26.) onkormanyzati rendeletet Tarhos
kozség 2019. évi koltségvetésérél szolo 1/2019. (I1.28.) onkormanyzati rendelet
modositasarél (a rendelet a jegyzOkonyv mellékletét képezi).

Kiirti Sandor polgarmester kéri a képviseld-testiiletet, hogy az dnkormanyzat 2019. évi
koltségvetésének I. féléves teljesitésérol szolo beszamold elfogadasarol szavazzon.

Tarhos K6zség Onkorményzata Képvisel6-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza:

50/2019. (IX.24.) hatarozat:

A Képviseld-testiilet a 2019. évi koltségvetés L. félévi teljesitésérdl szolo jelentést
151 414 416 Ft (Szazotvenegymillid-négyszaztizennégyezer-négyszaztizenhat forint)
bevétellel,

71681 166 (Hetvenegymillid-hatszaznyolcvanezer-szazhatvanhat forint) kiadassal,
jovahagyija.

Felelds: Kiirti Sandor polgarmester

Hataridé: értelem szerint

2.) Bejelentések
2/1. Iskolai korzethatarok tervezetének véleményezése

Dr. Baji Mihdly jegyzé: A nemzeti kdznevelésrél sz6lo 2011. évi CXC. térvény 50.§ (8)
bekezdése értelmében a koznevelési feladatokat ellatd hatosag meghatarozza és kozzéteszi az
iskolak felvételi korzetét, tovabba — a koznevelési-fejlesztési tervvel Osszhangban — a
pedagogiai szakszolgélatot ellatdo intézmény miikodési korzetét. A nevelési-oktatasi
intézmények miikodésér6l és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szold 20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet 24.§ (1) bekezdése szerint a felvételi korzetek megallapitasdhoz a
megyesz€khely szerinti jarasi hivatal minden év oktober utols6 napjaig beszerzi az
illetékességi teriiletén talalhato telepiilési Onkormanyzatok véleményét.
Az elbterjesztés melléklete szerint Tarhos kozség vonatkozasaban a békési Dr. Hepp Ferenc
Altalanos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola (5630 Békés, Jozsef Attila utca 12.) a kotelezd
felvételt biztosito iskola.

Kiirti Sandor polgarmester kéri a képviselo-testiilet tagjait, hogy az iskolai korzethatarok
tervezetérdl szavazzon.

Tarhos K&zség Onkorméanyzata Képvisel$-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi hatarozatot hozza: ‘



51/2019. (IX.24.) hatarozat

Tarhos Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete elfogadja a megyeszékhely szerinti
jarasi hivatal altal készitett iskolai felvételi korzethatarokat tartalmazo tervezetét. Tarhos
Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6-testillete egyetért azzal, hogy Tarhos kozség
Onkormanyzatanak illetékességi teriiletén a kotelezd felvételt biztosito iskola a Dr. Hepp
Ferenc Altalanos Iskola és Alapfokti Miivészeti Iskola (5630 Békés, Jozsef Attila utca 12.).

2/2. Bursa Hungarica csatlakozasi nyilatkozat

Kiirti Sandor polgarmester: Az irasos eldterjesztést a képviselok megkaptak. Tarhos Kozség
Onkormanyzata 2013. évtdl kezdddéen csatlakozott a Bursa Hungarica szténdijprogramhoz,
ezzel is tAmogatva a hatranyos helyzeti fiatalok felsdoktatasi tanulmanyait. A csatlakozasi
szandékot minden évben ujra be kell adni, ennek a hatarideje 2019. oktober 2.

Kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Sandor polgarmester kéri a képviseld-testiiletet, hogy a csatlakozasi szandékrol
szavazzon.

Tarhos Ko6zség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — az alabbi hatarozatot hozza:

52/2019. (IX.24.) hatarozat:

Tarhos Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testillete csatlakozik a Bursa Hungarica
Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat 2020. évi forduléjahoz, felhatalmazza Kiirti
Sandor polgarmestert a csatlakozasi nyilatkozat alairasara.

Az dnkormanyzati tamogatas forrasat az onkormanyzat 2020. évi koltségvetésében biztositja.
Hataridé: 2019. oktober 2.

Felel6s: Kiirti Sandor polgarmester

2/3. Szabalyzatok

Dr. Baji Mihaly jegyzé: A Magyar Allamkincstar altal végzett ellenérzés kapeséan sziikséges
az alabbi szabalyzatok modositasa: Bel- és kiilfoldi kikiildetések szabalyzata, Pénzkezelési
szabalyzat, Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat, gazdalkodasi szabalyzat. Az irasos
elbterjesztést a képviselok megkaptak. Kéri, hogy akinek kérdése van, tegye fel.

Kérdés nem hangzik el.

Kiirti Sandor polgarmester kéri a képviselo-testiilet tagjait, hogy a szabalyzatok elfogadasarol
szavazzanak.

Tarhos K&zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal — ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil — az alabbi hatdrozatot hozza:

53/2019. (IX.24.) hatarozat

Tarhos Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete elfogadja a Bel- és kilfoldi
kikiildetések szabalyzatat, a Pénzkezelési szabalyzatot, a Leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzatot, a Gazdalkodasi szabalyzatot.




Szilagyi Aniké képviseld: Az elmult idészak osszefoglalasaként elmondja, hogy olyan
képviseld-testiilet és apparatus dolgozott, akikkel 6rom volt egyiitt dolgozni. J6 eredményeket
lehetett elérni.

Kirti Sandor polgarmester: A folyamatos személyi valtozasok ellenére is egy jol egyiitt
dolgozo tigyintézd csoport allt ssze. Eredményes munka all mogéttiik. Szinte kivétel nélkiil
minden tervezett palyazat eredményes volt, kivéve a Mend menza és a napelempark
telepitésével kapcsolatos projekt. Minden beruhazas praktikus, a telepiilés lakossaganak
JOlétét szolgaljak. Sikeriilt a kozosségi életet felrazni, tobb programot tudott biztositani az
Oonkormanyzat. A kovetkez6  testillet  folytathatia a  megkezdett  munkat.
Elmondja, hogy mindent megtesz annak érdekében, hogy a képvisels-testiilet valtozatlanul
tovabb vigye az eddigi munkajat, emellett a tobbi képvisel6 jelslt szandékat tiszteletben tartja.
Minden palyazat ugy van elokészitve, hogy hossza tavon biztos beruhazas valdosuljon meg.
Nagyban segiti ezt Salamon Aniké palyézatiré referens magas szintli szakértéi munkaja.

Szabd Istvan Karoly képviseld: A sikeres palyazatokkal kapcsolatban elmondja, hogy annak
ellenére, hogy az elmult 5 éves idoszak elején voltak olyan torekvések, amelyek a beadott
palyazatok kedvezobtlen elbiralasat szolgaltak, mégis sikeriilt szép eredménnyel teljesiteni.

Kiirti Sandor polgarmester: Az elkovetkezendé iddszakban jo volna tovabb folytatni a
megkezdett fejlesztéseket a telepiilésen a szennyviz vonatkozéasaban.

Elmondja, hogy sem 6, sem a képviselo-testiilet tagjai nem kaptak jutalmat, csak a
tiszteletdijukat. A munkat a telepiilésért végezte mindenki. Reméli, hogy a lakosok a valasztas
napjan a bizalmat ujra megszavazzak.

Bunta Ferenc alpolgdrmester: Azt is hozza kell tenni, hogy még tobb pénz volna az
onkormdanyzatnal, ha a szennyvizberuhazassal kapcsolatos sikerdijas palyazattal kapcsolatos
fizetési kotelezettség nem keletkezett volna. Emiatt van folyamatban jelenleg peres eljaras.

Tobb kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

Kiirti Sandor polgarmester az tilést bezarja.

Dr. Baji Mihaly
Jegyed

(g \ngr
Szilagyi Aniké
hitelesitd






Jelenléti iv

Tarhos Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2019. szeptember 24-én 15% $ratol tartando
iilésére
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Tisztelt Képviselé6 Urhélgy/Ur!

Ertesitem, hogy 2019. szeptember 24-én 15% 6rai kezdettel soron kivetkezé testiileti iilés
megtartasara kertil sor, amelyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Tarhos kdzség Onkormanyzati Hivatala Tarhos, Pet6fi u. 29. (tanacskozo
terem)

Napirendi pontok:

1. Beszdmol6 az 6nkormanyzat kéltségvetésének 2019. 1. félévi teljesitésérol
Eléadé: Kiirti Sandor polgarmester

2. Bejelentések

Tarhos, 2019. szeptember 18.

Kiirti Sandor sk ¢ -G G o

polgarmester /. “4\

\
\






Tarhos Kozség Onkormanyzata
5641 Tarhos, Pet6fi utca 29.
Tel.: 0666/429-171
E-mail: polgarmester@tarhos.hu, weboldal: www.tarhos.hu

ELOTERUJESZTES
a képviselé-testiilet 2019.szeptember 24- i

testiileti iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tarhos K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete az Onkormanyzat 2019. évi koltségvetését a
1/2019. (11.28.) 6nkorméanyzati rendeletével fogadta el 192.534.259 Ft bevételi és kiadasi f66sszeggel.

A rendelet modositasara egy alkalommal keriilt sor, melynek eredményeként a modositott eléiranyzat
205.939.600 Ft lett.

Az éllamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény 34.§-anak (4) bekezdése szerint ,,A
képviseld-testiilet — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése szerinti
idépontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszdmold elékészitésének hataridejéig,
december 31-i hatéllyal modositja a koltségvetési rendeletét.”

Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete a 2019. évi koltségvetésérdl szolo 1/2019.
(I1.28.) rendeletét médositja a rendelkezésre allo poteldiranyzatok alapjan az alabbiak szerint:

I.  Feliigyeleti szervi hataskorii médositas

L1. E1826 évi elszamolasok alapjan a koltségvetési évben keletkez potigény osszege (B116)

Bevételi oldal:

Telepiilési 5nkormanyzatok szocialis, gyermekjoléti és gyermekétkeztetési

feladatainak tdmogatéasa (B116) + 79.420 Ft

Kiadasi oldal:

Vasarolt élelmezés (K334) + 79.420 Ft



II. Sajat hataskdrben végrehajtott eliranyzat modositas
IL.1. E16z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele (B8131)
Bevételi oldal:

E16z6 évi koltségvetési maradvany igénybevétele (B8131) + 13.325.921 Ft

Kiadasi oldal:

Egyéb dologi kiadasok (K355) + 13.325.921 Ft

A koltségvetési rendelet foosszegéhez képest az alabbi valtozas tortént:

Onkorményzat 192.534.259 Ft +13.405.341 Ft 205.939.600 Ft.

A fédsszeget nem érint elGirinyzat atcsoportositisokat részletesen a rendelet-tervezet
mellékletei tartalmazzak.

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény (Jat.) 17. §-a alapjan a koltségvetési
(zarszamadési) rendeletet elékészitd jegyzd eldzetes hatdsvizsgélatot végzett, melyben
felmérte a szabalyozas vérhat6 kovetkezményeit.

A koltségvetési rendelettervezet eldzetes hatasvizsgélatanak megéllapitasai a kovetkezok:
A rendelethez csatolva.

A rendelet-tervezet elkészitésénél figyelembe vettiik a jogszabalyszerkesztésrol sz616
61/2009. (XI1.14.) IRM rendelet eldirasait.

A véltozasokat a csatolt rendelet-tervezet tartalmazza.
Javaslom a rendelet-tervezet elfogadasat.

Tarhos, 2019. szeptember 18.

Kiirti Sandor
polgarmester



Tarhos Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
...... /2019. (IX. 26.) 6nkormanyzati rendelete
Tarhos kozség 2019. évi koltségvetésérdl szold

1/2019. (II. 28.) dnkormanyzati rendelet
modositasardl

Tarhos Kozség Onkormdanyzatdnak Képviselo-testilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskérében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. § A Tarhos kozség 2019. évi koltségvetésérol szolo 1/2019. (II. 28.) onkormanyzati
rendelet — a tovabbiakban: R. - 3. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezések 1épnek:
,,3. § A Képviselo-testiilet az Onkormanyzat 2019. évi kiltségvetésének

bevételi foosszegét 205 939 600 Ft-ban,

kiadasi fo6sszegét 205 939 600 Ft-ban,
allapitja meg. A bevételek forrasonkénti, a kiadasok jogcimenkénti részletezését
mérlegszerlien a rendelet 2. melléklete tartalmazza.”

2. § AR. 2. melléklete helyébe ezen rendelet 1. melléklete 1€p.

3. § Ezen rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatélyba.

Tarhos, 2019. szeptember 19.

Kiirti Sandor s. k. Dr. Baji Mihdly s. k.
polgarmester jegyzo

Jelen rendeletet a mai napon kihirdettem:

Tarhos, 2019. szeptember 26.

Dr. Baji Mihdly
jegyzo



ELOZETES HATASVIZSGALAT

Tarhos Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének .../2019. (IX. 26.)
Rendelet- % , . . i s
¢ ¢ cime: onkormanyzati rendelet-tervezete a Tarhos kozség 2019. évi
EEVEZES Bt koltségvetésérdl szélo 1/2019. (I1. 28.) rendelet médositasarol
Rendelet-tervezet valamennyi jelentésnek itélt hatasa, kiilonosen:
> . " . Adminisztrativ
Tarsada!m_l- Koltségvetési Kor’n ye?e?l, terheket Egyéb
gazdasagi . egészségi (s ;
. hatas = ; befolyasolé hatas:
hatas: kovetkezmények: .
hatas:
A koltségvetés
1. félévi
tényleges
b.eve:te.h “ | van Nincs Nem jelentds. Nm’cs flyen
kiadasi hatas.
fo60sszegét
allapitja
meg.
A rendelet
lzzigiill(lsl?gt::’a Sziikséges, jogszabalyi eldiras
mert:

A rendelet megalkotasanak elmaradasa esetén varhato

kovetkezmények:

Jogszabalysértés
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Koltségvetési kiadasok K1-K8

2. melléklet 1

Ertéktipus: Forint

El6iranyzat

ElGiranyzat

Megnevezés Sorsz. e Médositott Valtozas
1 2 3 4 5
Torvény szerinti illetmények, munkabérek (K1101) 1 20 620 560 18 320 560 |- 2 300 000
Normativ jutalmak (K1102) 2
Céljuttatas, projektprémium (K1103) 3
Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tuléra, talszolgalat (K1104) 4
Végkielégités (K1105) 5
Jubileumi jutalom (K1106) 6
Béren kivilli juttatasok (K1107) 7 580 610 580 610 -
Ruhézati koltségtérités (K1108) 8
Kozlekedési kéltségtérités (K1109) 9 360 000 360 000 -
Egyeb kdltségtéritések (K1110) 10
Lakhatasi tdmogatasok (K1111) 11
Szocidlis tAmogatésok (K1112) 12
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai (>=14) (K1113) 13
Foglalkoztatottak személyi juttatisai (=01+...+13) (K11) 15 | 21561170 | 19261170 |- 2 300 000
Valasztott tisztségvisel6k juttatasai (K121) 16 9 278 604 9 278 604 -
Munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem sajat 17
foalalkoztatottnak fizetett iuttatasok (K122)
[Egyéb kilsé személyi juttatasok (K123) 18 9 275 480 9275 480 -
Kiilsé személyi juttatisok (=16+17+18) (K12) 19 | 18 554 084 18 554 084 -
Személyi juttatasok 6sszesen (=15+19) (K1) 20 40 115254 | 37815254 |- 2300000
Munkaadékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé
(=22+..427) (K2) 21 6 099 648 6 099 648 -
ebbdl: szocidlis hozzajarulasi ado (K2) 22 - -
ebbdl: egészségiigyi hozzajarulas (K2) 24 - o
ebbdl: tappénz hozzajarulas (K2) 25 -—-- ----
ebbdl: munkaltatét terhelé személyi jovedelemad6 (K2) 27 — ----
Szakmai anyagok beszerzése (K311) 28 30 000 51 634 21634
Uzemeltetési anyagok beszerzése (K312) 29 16 404 450 13670285 |- 2734165
Arubeszerzés (K313) 30 - -
Készletbeszerzés (=28+29+30) (K31) 31 | 16434450 | 13721919 |- 2712531
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele (K321) 32 1080 000 1034 050 |- 45 950
[Egyéb kommunikaciés szolgaltatasok (K322) 33 185 000 230 950 45 950
Kommunikécibs szolgaltatdsok (=32+33) (K32) 34 1265 000 1265 000 -
Kozlizemi dijak (K331) 35 4165 730 6 165 730 2 000 000
Véasarolt élelmezés (K332) 36 2 579 543 2 879 543 300 000
Bérleti és lizing dijak (>=38) (K333) 37 1700 000 1700 000 -
Karbantartasi, kisjavitési szolgaltatasok (K334) 39 | 2424400 2424 400 -
Kozvetitett szolgéltatasok (>=41) (K335) 40 3100 000 3100 000 -
ebbdl: dllamhaztartason beliil (K335) 41 -—-- -—--
Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok (K336) 42 4047 075 4047 075 -
[Egyéb szolgaltatasok (>=44) (K337) 43 6 075 220 6 054 448 |- 20772
ebbdl: biztositasi dijak (K337) 44 - o
Szolgéltatési kiaddsok (=35+36+37+39+40+42+43) (K33) 45 | 24091968 | 26 371 196 2279 228
Kikiildetések, reklém- és propagandakiadésok (=46+47) (K34) 48 -
Mukodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 (K351) | 49 9 709 639 8645467 |- 1064172
Fizetendé altalanos forgalmi adé (K352) 50 334 000
Kamatkiaddsok (>=52+53) (K353) 51 20 772
ebbdl: dllamhaztartason belil (K353) 52 - —
Egyeéb dologi kiadasok (K355) 58 4265712 17 671 053 13 405 341
Kiilénféle befizetések és egyéb dologi kiaddsok
(249+50+51+54+58) (K35) 59 | 13 975 351 26 671 292 12 695 941
Dologi kiadasok (=31+34+45+48+59) (K3) 60 55766769 | 68 029 407 12 262 638
Tarsadalombiztositéasi ellatasok (K41) 61 - o
Csaladi tdmogatasok (=63+...4+72) (K42) 62
Pénzbeli karpotldsok, kartéritések (K43) 73 o ———-
Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositéasi) elldtdsok 74
=75+..+83) (K44)
Foglalkoztatéssal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok 84
=85+,..+92) (K45)

Lakhatassal kapcsolatos ellatiasok (=94+95) (K46) a2




Koltségvetési kiadasok K1-K8

Ertéktipus: Forint

Eléiranyzat

El6iranyzat

K8)

Megnevezés Sorsz. oredeti Médositott Valtozas
1 2 3 4 5
|Egyéb nem intézményi ellatédsok (>=100+...+118) (K48) 99 6 525 676 6 525 676 -
ebbdl: egyeb, az énkorményzat rendeletében megallapitott juttatas 114 - P
ebbdl: kdztemetés [Szoctv. 48.§] (K48) 115 — _—
ebbdl: telepiilési tamogatas [Szoctv. 45.§] (K48) 116 — ----
Ellatottak pénzbeli juttatasai (=61+62+73+74+84+93+96+99) (K4) | 119 6 525 676 6 525 676 -
Nemzetkézi kotelezettségek (>=121) (K501) 120
A helyi dnkormanyzatok el6z6 évi elszamolasabol szarmazé )
Kiadasok (K5021) 122 9 596 945 9 596 945
A helyi dnkormanyzatok torvényi eléirason alapulé befizetései 123
[Egyeb elvonasok, befizetések (K5023) 124
Elvonésok és befizetések (=122+123+124) (K502) 125 - 9 596 945 9 596 945
Mukodés: célu garancia- és kezességvallalasbél szarmazé 126
7] 3)
Miikodési céli visszatéritend6 témogatésok kélcsonok 127
e . -
Mikodési céli visszatéritendd témogatasok kblcsondk 138
torlesztése dllamhéztartison beliilre (=139+,..+148) (K505)
Egyeb miikédési célu tamogatasok allamhéztartason beliilre }
+_+159) (K50E) 149 | 18 248 457 8651512 9 596 945
ebb6l: kdzponti koltségvetési szervek (K506) 150 -—-- o
ebbdl: tarsulasok és kéltségvetési szerveik (K506) 157 — e
Miikddési céla garancia- és kezességvallalasb6l szarmazé 160
kifizetés dllamhaztartdson kiviilre (>=161) (K507)
Mukodes: célu v:sszaténtendo témogatasok kélcsénok 162
+..+ )
Arkiegészitések, dartdmogatasok (K509) 174
Kamattamogatdsok (K510) 175
Miikédési célu tdmogatasok az Eurdpai Uniénak (K511) 176
Egyéb mikodési célu timogatasok allamhaztartason kiviilre )
=178+ +187) (K512) 177 | 15900 000 15 900 000
ebbdl: egyhazi jogi személyek (K512) 178 -—-- ----
ebbdl: nonprofit gazdaségi tarsasagok (K512) 179 — —
ebbdl: egyéb civil szervezetek (K512) 180 - -
ebbdl: haztartasok (K512) 181 -
Tartalékok (K513) 188
Egyéb miikodési célu kiadasok
(=120+125+126+127+138+149+160+162+174+175+176+177+188) | 189 | 34148457 | 34 148 457 -
(K5)
Ummateriélis javak beszerzése, létesitése (K61) 190
Ingatlanok beszerzése, létesitése (>=192) (K62) 191 - 2 345 900 2 345 900
Informatikai eszk6z6k beszerzése, létesitése (K63) 193 - 65 650 65 650
|Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése (K64) 194 882 950 1183 931 300 981
Részesedések beszerzése (K65) 195
Meglévé részesedések ndveléséhez kapcsolédé kiadisok (K66) | 196
(BKe:;)hézaSI célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 197 238 396 068 568 730 172
Beruhazasok (=190+191+193+...+197) (K6) 198 1121 346 4 564 049 3442 703
Ingatlanok felujitésa (K71) 199 | 37447990 | 37 447 990 -
Informatikai eszkézok felujitasa (K72) 200 - -
Egyéb targyi eszk6zok felujitdsa (K73) 201 - -
I-;e(a#gtés: célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 202 | 10110957 | 10 110 957 i
FelGjitasok (=199+...+202) (K7) 203 | 47 558947 | 47 558 947 -
Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 265 )
(=204+205+216+227+238+240+252+253+254) (K8) )
Koltségvetési kiadasok (=20+21+60+119+189+198+203+265) (K1- 266 | 191 336 097 | 204 741 438 13 405 341




Koltségvetési bevételek B1-B7

2. melléklet 2

Ertéktipus: Forint

408)

Megnevezés Sorsz | Eléiranyzat| ElGiranyzat Viltoziis
am eredeti moédositott
1 2 3 4 5

(F:Be1ly1li1é;nkorményzatok mukddésének altalanos tamogatasa 1 14 098 371 14 098 371 0
Telepilési 6nkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak 2 ) )

tamogatésa (B112)

Telepiilési dnkorményzatok szocialis, gyermekjoléti és 3 14 005 680 14 005 680 0

mogatasa (B113)

;I'Qlei;‘)‘lilém énkormanyzatok kulturalis feladatainak tAmogatasa 4 1 800 000 1 800 000 0
Miikodeési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészité

tamocatasok (B115) 5 2791424 2791424 0
Elszamolasbol szarmazé bevételek (B116) 6 0 79 420 79 420
Onkorméanyzatok miikédési tamogatasai (=01+...+06) (B11) 7 32 695 475 32774 895 79 420
Elvonéasok és befizetések bevételei (B12) 8

Miik6dési célu garancia- és kezességvallalasbol szarmazé 9

(ilé 2 3 3 (ilrél (B13)
Miikédési célu visszatéritendé tamogatasok, kélcsénok 10
1 griilése & 3 ] (ilr6l (=11+...+20) (B14)

Miikddési célu visszatéritend6 tamogatasok, kélcs6nok 21

i étel ” ! I ‘ (i ’{=22.+ +31) (B15)

Egyéb I'nukodeSI célu"téfno_gat:sik bevételei 32 52 878 674 52 878 674 0
ebbdl: fejezeti kezelési eldiranyzatok EU-s programokra és azok 35 L L

hazai tarsfinanszirozasa (B16)

ebbdl. egyéb fejezeti kezelésii el6iranyzatok (B16) 36 -—-- o

ebbdl: tarsadalombiztositas pénzigyi alapjai (B16) 37 -—-- ----

ebbdl: elkilonitett allami pénzalapok (B16) 38 e -—--

Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél 43 85 574 149 85 653 569 79 420

=07+...+10+21+32) (B1)

Felhalmozasi célu énkorményzati tdmogatasok (B21) 44

Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbél szarmazo 45

imeaterilések allamhaztartason beltlrél (B22)

Felhalmozasi célu visszatéritend® tamogatasok, kélcsondk 46

visszatérilése allamhaztartdson belllrél (=47+...+56) (B23)

Felhalmozasi célu visszatéritend6 tamogatasok, kélcsonok 57

igenybevetele allamhéztartason belllrél (=58+...+67) (B24)

Egyéb felhalmozasi célu tAmogatasok bevételei 68

lallamhaztartason belulrél (=69+...+78) (B25)

ebbdl: fejezeti kezelési eldiranyzatok EU-s programokra és azok 71 L o

hazai tarsfinanszirozésa (B25)

ebbdl: tarsulasok és koltségvetési szerveik (B25) 76 - -

Felhalmozasi céla tamogatasok allamhaztartason beliilrél 76

(=44+45+46+57+68) (B2)

Vagyoni tipusu adék (=109+...+114) (B34) 108 3 500 000 3 500 000 0
ebbél: maganszemélyek kommunalis adéja (B34) 110 o e

Ertékesitési és forgalmi addk (=116+...+136) (B351) 115 | 16 000 000 16 000 000 0
ebbdl: alland6 jelleggel végzett iparlizési tevékenység utan 122 L o

fizetett helvi ipar(izési adé (B351)

Gépjarmiadok (=143+...+146) (B354) 142 1200 000 1200 000 0
ebbdl: belféldi gépjarmiivek adéjanak a helyi 6nkormanyzatot 144 . o
Imeailleté része (B354)

;I'Be;rsn)ékek és szolgaltatdsok adoi (=115+137+141+142+147) 164 | 17 200 000 17 200 000 0
|Egyéb kbzhatalmi bevételek (>=166+...+183) (B36) 165

Kozhatalmi bevételek (=92+93+103+108+164+165) (B3) 184 | 20 700 000 20 700 000 0
Készletértékesités ellenértéke (B401) 185 5 609 600 5 609 600 0
Szolgaltatasok ellenértéke (>=187+188) (B402) 186 200 000 200 000 0
Kézvetitett szolgaltatasok ellenértéke (>=190) (B403) 189 3 100 000 3100 000 0
ebbél: dllamhaztartason belul (B403) 190 - —

Tulajdonosi bevételek (>=192+...+197) (B404) 191 1700 000 1700 000 0
Elidtasi dijak (B405) 198 713735 713735 0
Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi ado (B406) 199 2194 109 2 194 109 0
Altalénos forgalmi adé visszatéritése (B407) 200

Kamatbevételek és mas nyereségjellegii bevételek (=201+204) 207

C Al mAn=iimsd madiimlatal, hao.Zéalal /AND . AANAY /P 4~y




Koltségvetési bevételek B1-B7

Ertéktipus: Forint

Megnevezés S?rsz EIO|rény.zat Elc'nrényzat Valtozés
am eredeti modositott
1 2 3 4 5
[Egyeb miikddési bevételek (>=218+219) (B411) 217
ebbdl: kéltségek visszatéritései (B411) 219 -—-- -
Mikades] bevételek 220 | 13517444| 13517 444 0
=185+186+189+191+198+...+200+207+215+216+ )
Immateridlis javak értékesitése (>=222) (B51) 221
Ingatlanok értékesitése (>=224) (B52) 223
[Egyéb targyi eszkdzok értékesitése (B53) 225
Részesedések értékesitése (>=227) (B54) 226
Részesedések megszlinéséhez kapcsolédo bevételek (B55) 228
Felhalmozasi bevételek (=221+223+225+226+228) (B5) 229
Egyeb miikddési célu atvett pénzeszkozok (=244+...+254) (B65) | 243
ebbdl: haztartasok (B65) 247 ---- -
ebbél: egyéb vallalkozasok (B65) 251 ---- o
Miikédési célu atvett pénzeszkozok (=230+...+233+243) (B6) | 255
Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok (=256+...+259+269) 281
(B7)
gf’):tsegvetem bevételek (=43+79+184+220+229+255+281) (B1- 282 [119 791 593 119 871 013 79 420




Finanszirozasi kiadasok K9

2. melléklet 3

Ertéktipus: Forint

. Eredeti Moédositott . ,
Megnevezés Sorsz. . o Valtozas
eléiranyzat | elGiranyzat
1 2 3 4 5

Hitel-, kGlcsontérlesztés allamhaztartason kiviilre (=01+03+04) (K91 1) 6

Belfldi értékpapirok kiadasai (=07+10+11+12+16+17) (K912) 19

Allamhaztartason belili megelblegezések folyositasa (K913) 20 o P -
Allamhaztartason beliili megelélegezések visszafizetése (K914) 21 1198 162 1198 162 0
Koézponti, irdnyité szervi tdmogatasok folyésitasa (K91 5) 22

Pénzeszk6zok lekotott bankbetétként elhelyezése (K916) 23

Pénziigyi lizing kiadasai (K917) 24

Kozponti kdltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai (K918) 25 o —— -
Tulajdonosi kdlcséndk kiadésai (=26+27) (K919) 28 — - o
Belf6ldi finanszirozas kiadasai (=06+19+...+25+28) (K91) 29 1198 162 1198 162 0
Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa (K921) 30

Befektetési célu kiilféldi értékpapirok vasarlasa (K922) 31

Kulféldi értékpapirok bevaltasa (>=33) (K923) 32

Hitelek, kolcsonok torlesztése kiilfoldi kormanyoknak és nemzetkézi 34

szervezeteknek (K924)

Hitelek, kdlcséndk torlesztése kiilféldi pénzintézeteknek (>=36) (K925)| 35

Kiilféldi finanszirozas kiadasai (=30+31+32+34+35) (K92) 37

Adéssaghoz nem kapcsol6dé szarmazékos iigyletek kiadasai 38

K93)
Valtokiadasok (K94) 39
Finanszirozasi kiadasok (=29+37+38+39) (K9) 40 1198 162 1198 162 0







Finanszirozasi bevételek B8

2. melléklet 4

Ertéktipus: Forint

: Sorsza Eredeti Moédositott 2 "
Megnevezés Sz P Valtozas
m eldiranyzat eldiranyzat
1 2 3 4 5

Hitel-, kélcsonfelvétel pénzigyi vallalkozastél 4
(=01+02+03) (B811)
Belf6ldi értékpapirok bevételei (=05+08+09+10) (B812) 11
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele
(B8131) 12 72 742 666 86 068 587 13 325 921
El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele 13
(B8132)
Maradvany igénybevétele (=12+13) (B813) 14 72742 666 86 068 587 13 325 921
Allamhéaztartason belili megel6legezések (B814) 15
Allamhaztartason beluli megel6legezések torlesztése

16 -—-- -
(B815)
Kzponti, irényité szervi tdmogatas (B816) 17
Lekotott bankbetétek megsziintetése (B817) 18
Kézponti kéltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei 19 . L
(B818)
Tulajdonosi kélcsénok bevételei (=20+21) (B819) 22 — -
Belfoldi finanszirozas bevételei 23 72 742 666 86 068 587 13 325 921

=04+11+14+...+19+, 1)

Forgatasi célu kulfoldi értékpapirok bevaltasa, 24
ertekesitése (B821)
Befektetési célu kilfoldi értékpapirok bevaltasa, 25
ertekesitése (B822)
Klf6ldi értékpapirok kibocsatasa (B823) 26
Hitelek, kélcsonok felvétele kiilféldi kormanyoktdl és 27
Inemzetkozi szervezetekt6l (B824)
Hitelek, kélcsonok felvétele kiilféldi pénzintézetektdl 28
Kiilf6ldi finanszirozas bevételei (=24+...+28) (B82) 29
Adossaghoz nem kapcsolédé szarmazékos 30
iigvletek bevételei (B83)
Valtobevételek (B84) 31
Finanszirozasi bevételek (=23+29+30+31) (B8) 32 72 742 666 86 068 587 13 325 921
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5641 TARHOS, PETOFI U. 29.

JELENTES

a 2019. évi koltségvetés 1. félévi végrehajtasarol

I. Bevételek

Az eléterjesztés 1. melléklete tartalmazza a bevételek alakulasat az alabbi bontasban.

Miikodési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél (B1) soron jelenik meg dsszesitve
az allami tamogatasok mitkodési célt szolgald része (44,81 %).

Felhalmozasi céla timogatisok allamhaztartason beliilrél (B2) soron jelenik meg
Osszesitve az 4llami tAmogatasok felhalmozasi célt szolgald része.

Kozhatalmi bevételek (B3) soron a kiilonféle adonemek bevételei jelennek meg (56,06 %).

Miikodési bevételek (B4) soron az onkormanyzat STARTmunka programban eldallitott
termékek értékesitését, nyujtott szolgaltatasok (filinyiras, favagas stb.), bérleti dijak,
gyermekétkeztetés, tovabbszamlazott tételek bevételeit szerepelteti (67,18%).

Miikodési célu atvett pénzeszkozok (B6) soron az adomanyként befolyt tdmogatasok
Osszege lathato.

II. Kiadasok

Az elbterjesztés 2. melléklete tartalmazza tételesen a kiadasok alakulésat.

Személyi juttatiasok (K1) soron az onkorményzatnal dolgozok illetményeit, munkabérét
tiintetjiik fel. A teljesiilés iddaranyosnak tekinthet6 (57,52 %).

Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hezzajarulasi adé (K2) a személyi juttatasok
az I. félév aranyaban teljesiilt (53,79 %).

Dologi kiadasok (K3) soron a miikodési kiadasok szerepelnek, amelyek a mindennapi
munkdhoz  szitkséges anyagok  beszerzését, szolgaltatdsok igénybevételét  stb.
fedik le (33,99 %).






Ellatottak pénzbeli juttatisai (K4) a lakhatdsi tdmogatast és a temetési segély illetve az
atmeneti segélyt fedi le (8,34 %).

Egyéb miikddési célu kiadasok (K5) tételi kozott szerepel az 6vodai hozzajarulas és a
héaziorvos tovabbutalt tamogatasa €S a tartalék

felhasznalasa (49,73%).

Beruhizasok (K6) kozott a STARTmunka-programban beszerzett kis értéki eszkozok, a
harang vasarlds, a kerékparit athtizodo beruhézasi munkalatai, stb. jelennek meg.

Felajitasok (K7) soron az utak felujitasanak kiaddsai fognak szerepelni.

IIl. A finanszirozasi bevételek és kiadasok alakulasa

A kiadasok oldalan a 2018. évrdl 4thtzodé allami finanszirozas elélege latszik, bevétel
oldalon az aktudlis pénzmaradvany felhasznalas (3. és 4. melléklet).

Hatarozati javaslat:

A Képvisel6-testiilet a 2019. évi koltségvetés 1. félévi teljesitésérsl szo16 jelentést

151414 416 Ft (Szézbtvenegymillio-négyszaztizennégyezer-négyszaztizenhat forint)
bevétellel,

71 681 166 Ft (Hetvenegymillid-hatszaznyolcvanegyezer-szazhatvanhat forint) kiadassal,
jovahagyja.

Tarhos, 2019. szeptember 18.

Kiirti Sandor
polgarmester






Koltségvetési bevételek B1-B7

1. melléklet

Ertéktipus: Forint

Sorsz | ElGiranyzat | El6iranyzat ;
azalék
Megnevezés am eredeti médositott Tellesités Szkza
1 2 3 4 5 6
Helyi énkormanyzatok mikédésének altalanos tamogatasa 1 14 098 371 14 098 371 7 353 265 5216
(B111)
Telepllési onkormanyzatok egyes kdznevelési feladatainak 2 ) ; ’
tamoagatasa (8112)
Telepulési cnkorményzatok szocuéhs gyermekjélétl és 3 14 005 680 14 005 680 7 432 765 5307
(B113) '
Telepulési 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak tAmogatasa 4 1 800 000 1 800 000 936 000 52 00
114)
|Mlikddési célu kéltségvetési tamogatasok és kiegészitd 5 2791 424 2791 424
tamoagatasok (B115)
Elszamolasbél szarmazé bevételek (B116) 6 79 420
Onkorményzatok miik&dési timogatéasai (=01+...+06) (B11) 7 | 32695475 32774 895 15722 030 47,97
Elvondsok és befizetések bevételei (B12) 8
Mik&dési célu garancia- és kezességvallalasb6l szarmazé 9
imeatériilések dllamhaztartison belilrél (B13)
M(ikédési célu visszatéritend6é tdmogatasok, kélcs6nék 10
lvisszatériilése dllamhaztartdson belilr6l (=11+...+20) (B14)
Miik6dési célu visszatéritend6 tdmogatasok, k6lcséndk 21
liaénvhevétele sllamhaztartason belllrSl (=22+  +31) (B15)
Egyéb miik6dési célu tamogatasok bevételei 32 52 878 674 52 878 674 22 663 395 4286
allamhéztartdson belillréil (=33+  +42) (B16) -
ebbdl: fejezeti kezelés( eléiranyzatok EU-s programokra és azok 35 500 000
Ihazai tarsfinanszirozasa (B16)
ebbdl: egyéb fejezeti kezelést eléiranyzatok (B16) 36 233 025
ebbdl: tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai (B16) 37 7 592 500
ebbdl: elkiilonitett &llami pénzalapok (B16) 38 14 337 870
Mikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél 43 85 574 149 85 653 569 38 385 425 44.81
(=07+ _+10+21+32) (B1) !
Felhalmozasi célt énkormanyzati tAmogatasok (B21) 44
Felhalmozésu célu garancua és kezessegvallalésbol szarmazé 45
Ol (B22)
Felhalmozésr célu vusszatérltendo tamogatasok kélcsonok 46
Ol (=47+..+56) (B23)
Felhalmozém célu visszatéritendd témogatasok kdlcséndk 57
6| (=58+. .+67) (B24)
Egyéb felnalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrél (=69+...+78) (B25) e aG o
ebbdl: fejezeti kezelési el6iranyzatok EU-s programokra és azok 71 . 2316 503
hazai tarsfinanszirozasa (B25)
ebbdl: tarsulasok és koltségvetési szerveik (B25) 76 304 169
Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél 79 2620 672
(=44+45+46+57+68) (B2)
Vagyoni tipusud adék (=109+...+114) (B34) 108 3500 000 3500 000 1875 955 53,60
ebbdl: maganszemélyek kommunalis addja (B34) 110 e 1875 955
Ertékesitési és forgalmi addk (=116+...+136) (B351) 115 16 000 000 16 000 000 9 572 262 59 83
ebbdl: allando jelleggel vgg(zBest; ;;:aruzes: tevékenység utan 122 ! 9572 262
Gépjarmladdk (=143+...+146) (B354) 142 1200 000 1200 000 151 869 12,66
ebbol: belfolc;eg;éé)éésrzxuvek addjanak a helyi 6nkormanyzatot 144 151 869
Termékek és szolgaltatasok ado6i (=115+137+141+142+147) 164 | 17 200 000 17 200 000 9724131 56,54
(B35) !
Eqyéb kbzhatalmi bevételek (>=166+...+183) (B36) 165 4779
Kdzhatalmi bevételek (=92+93+103+108+164+165) (B3) 184 | 20700 000 20 700 000 11 604 865 56,06
Készletértékesités ellenértéke (B401) 185 5 609 600 5 609 600 2 359 689 42,07
Szolgaltatasok ellenértéke (>=187+188) (B402) 186 200 000 200 000 96 303 48 15
Kézvetitett szolgaltatasok ellenértéke (>=190) (B403) 189 3100 000 3 100 000 1909 356 61,59
ebbdl: allamhaztartason belil (B403) 190 -
Tulajdonosi bevételek (>=192+...+197) (B404) 191 1700 000 1700 000 3 208 047 188,71
Ellatasi dijak (B405) 198 713735 713735 406 095 56,90
Kiszdmlazott altalanos forgalmi ado (B406) 199 2194 109 2194 109 859 874 39,19
Altalanos forgalmi adé visszatéritése (B407) 200
Kamatbeveételek és mas nyereségjellegii bevételek (=201+204) 207
(B408)
Egyéb pénziigyi miveletek bevételei (=208+209) (B409) 215
Biztosité altal fizetett kartérités (B410) 216 24 290
Egyéb mikodési bevételek (>=218+219) (B411) 217 217703
ebbdl: kdltségek visszatéritései (B411) 219 160 270
M(kddési bevételek
li=185+188+18051914 408 420042074215£216:£247 (Bl 220 | 13517444 13517 444 9 081 357 67,18
Immaterialis javak értékesitése (>=222) (B51) 221
Ingatlanok értékesitése (>=224) (B52) 223
Egyéb targyi eszkézok értékesitése (B53) 225
Részesedések értékesitése (>=227) (B54) 226
Részesedések megsz(inéséhez kapcsolodd bevételek (B55) 228
Felhalmozasi bevételek (=221+223+225+226+228) (B5) 229
Egyéb mikodési céll tvett pénzeszkozdk (=244+...+254) (B65) | 243 3653510
ebbdl: haztartasok (B65) 247 1673 510
ebbdl: egyéb vallalkozasok (B65) 251 ---- 1980 000
Makddési céla atvett pénzeszkdzok (=230+...+233+243) (B6) 255 3653 510
Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok (=256+...+259+269) 281
(R7)
mg:tségvetési bevételek (=43+79+184+220+229+255+281) (B1- 282 [119 791 593 119 871 013 65 345 829 54,51







Koltségvetési kiadasok K1-K8

2. melléklet

Ertéktipus: Forint

. El6iranyzat | ElGiranyzat . _—
Megnevezés Sorsz. axadet Médositott Teljesités | Szazalék
1 2 3 4 5 6

Torvény szerinti illetmények, munkabérek (K1101) 1 20 620 560 18 320 560 13 008 931 71,01
Normativ jutalmak (K1102) 2 -
Céljuttatas, projektprémium (K1103) 3 -
Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tuléra, talszolgalat (K1104) 4 -
Végkielégités (K1105) 5 -
Jubileumi jutalom (K1106) 6 -
Béren kivili juttatasok (K1107) 7 580 610 580610 24 000 4,13
Ruhézati kéltségtérités (K1108) 8 -
Kozlekedési kéltségtérités (K1109) 9 360 000 360 000 -
Egyéb koltségtéritések (K1110) 10 -
Lakhatasi tdmogatasok (K1111) 11 -
Szocidlis tamogatasok (K1112) 12 3 059 -
Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai (>=14) (K1113) 13 389 558 -
Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01+...+13) (K11) 15 | 21561170 19 261 170 13 425 548 69,70
Valasztott tisztségviseldk juttatasai (K121) 16 9 278 604 9 278 604 4 564 512 49,19
Munkavégzésre iranyul6 ggyéb js%g:(v;féc;nzy)ban nem sajat 17 3358 620 }
foalalkoztatottnak fizetett iuttata
[Egyeb kilsé személyi juttatédsok (K123) 18 9 275 480 9275 480 403 083 4,35
Kiils6 személyi juttatasok (=16+17+18) (K12) 19 | 18 554 084 18 554 084 8 326 215 44,88
Személyi juttatasok osszesen (=15+19) (K1) 20 | 40115254 | 37 815254 21751763 57,52
Munkaadoékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado 21 6 099 648 6 099 648 3280 867 53,79
(=22+...+27) (K2)
ebbél: szocialis hozzajarulasi ado6 (K2) 22 o -—-- 3 250 697 -
ebbdl: egészségiigyi hozzajarulas (K2) 24 P -—-- 11 505 -
ebbél: tappénz hozzajarulas (K2) 25 - o 5 567 -
ebbél: munkaltatét terheld személyi jovedelemadd (K2) 27 -—-- o 13 098 -
Szakmai anyagok beszerzése (K311) 28 30 000 51 634 51 634 100,00
Uzemeltetési anyagok beszerzése (K312) 29 16 404 450 13 670 285 3 556 349 26,02
Arubeszerzés (K313) 30 - - : 8
Készletbeszerzés (=28+29+30) (K31) 31 | 16 434 450 13721919 3 607 983 26,29
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele (K321) 32 1 080 000 1034 050 553 082 53,49
Egyéb kommunikacios szolgaltatdsok (K322) 33 185 000 230 950 219 581 95,08
Kommunikéciés szolgaltatasok (=32+33) (K32) 34 1265 000 1265 000 772 663 61,08
Koézuzemi dijak (K331) 35 4 165 730 6 165 730 2672 994 43,35
Vasarolt élelmezés (K332) 36 2 579 543 2 879 543 1189 216 41,30
Bérleti és lizing dijak (>=38) (K333) 37 1700 000 1700 000 600 000 35,29
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok (K334) 39 2 424 400 2 424 400 224 872 9,28
Kozvetitett szolgaltatasok (>=41) (K335) 40 3100 000 3100 000 1226 946 39,58
ebbél: allamhaztartason bell (K335) 41 — o - -
Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok (K336) 42 4047 075 4 047 075 1919 811 47,44
Egyéb szolgaltatasok (>=44) (K337) 43 6 075 220 6 054 448 4087 416 67,51
ebbdl: biztositasi dijak (K337) 44 298 648 -
Szolgaltatasi kiaddsok (=35+36+37+39+40+42+43) (K33) 45 | 24091968 | 26 371 196 11 921 255 45,21
Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok (=46+47) (K34) 48 - - -
MUdkodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 (K351) | 49 9709 639 8 645 467 3171199 36,68
Fizetendd altalanos forgalmi ad6 (K352) 50 334 000 334 000 100,00
Kamatkiadasok (>=52+53) (K353) 51 20772 20772 100,00
ebbdl: allamhaztartason beltl (K353) 52 20772 -
[Egyéb dologi kiadasok (K355) 58 4265712 17 671 053 3 294 695 18,64
Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok 59 | 13975 351 26 671 292 6 820 666 25,57
(=49+50+51+54+58) (K35)
Dologi kiadasok (=31+34+45+48+59) (K3) 60 | 55766769 | 68029407 23 122 567 33,99
Tarsadalombiztositasi ellatasok (K41) 61 === - - -
Csaladi tdmogatasok (=63+...+72) (K42) 62 -
Pénzbeli karpotlasok, kartéritések (K43) 73 o e P -
Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok 74 )
(=75+..+83) (K44)
Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatisok 84 )
(=85+,.,+92) (K45)
Lakhatassal kapcsolatos ellatasok (=94+95) (K46) 93 -
Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai (>=97+98) (K47) 96 -




Koltségvetési kiadasok K1-K8

Ertéktipus: Forint

ElSiranyzat

Eléiranyzat

K8)

Megnevezés Sorsz. sradat] Médositott Teljesités | Szazalék
1 2 3 4 5 6
|Egyéb nem intézményi ellatdsok (>=100+...+118) (K48) 99 6 525 676 6 525 676 544 000 8,34
ebbél: egyéb, az dnkormanyzat rendeletében megallapitott juttatas 114 -—-- o 30 000 -
ebbél: kdztemetés [Szoctv. 48.8] (K48) 115 o ---- 65 000 -
ebbdl: telepulési tdmogatas [Szoctv. 45.§] (K48) 116 -—-- o 449 000 -
Ellatottak pénzbeli juttatasai (=61+62+73+74+84+93+96+99) (K4) | 119 6 525 676 6 525 676 544 000 8,34
Nemzetkdzi kotelezettségek (>=121) (K501) 120 -
A helyi dnkormanyzatok el6z6 évi elszamolasab6l szarmazé
Kiadasok (K5021) 122 9 596 945 9 596 945 100,00
A helyi 6nkormanyzatok térvényi eléirason alapul6 befizetései 123 -
[Egyéb elvonasok, befizetések (K5023) 124 -
Elvonasok és befizetések (=122+123+124) (K502) 125 9 596 945 9 596 945 100,00
Mukbdes: célu garanc:a- és kezessegvéllalésbol szarmazo
(K503) iee i
Miikédési célu visszatéritend6 tamogatasok, kélcsondk 127 B
nviitdsa dllamhaztartdson beliilre (=128+...+137) (K504)
Miikédési célu visszatéritend6 témogatésok kdlcsénék 138 )
o) (=139+...+148) (K505)
Egyel; m::kodes: célu tamogatasok allamhaztartason beliilre 149 | 18 248 457 8651512 16 610 0,19
(=150+,..+159) (K506)
ebbdl: kézponti kbltségvetési szervek (K506) 150 ---- ---- 15 000 -
ebbdl: tarsulasok és kéltségvetési szerveik (K506) 157 ---- ---- 1610 -
Mukodes: célu garancla- és kezességvallalasbol szarmazé 160 )
(>=161) (K507)
Mukodes: célu v:sszatentendo tamogatasok kélcsondk 162 )
1ita 3 3+...+173) (K508)

Arkiegészitések, artdmogatasok (K509) 174 -
Kamattamogatasok (K510) 175 -
Miikodési célu tdmogatasok az Eurépai Uniénak (K511) 176 -
Egyéb miik6dési célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre 177 | 1590 1 7
(=1784. +187) (K512 900 000 5900 000 367 700 46,34
ebbdl: egyhéazi jogi személyek (K512) 178 o -—- -
ebbdl: nonprofit gazdasagi tarsasagok (K512) 179 o — 4 518 500 -
ebbél: egyéb civil szervezetek (K512) 180 — ---- 2 819 200 -
ebbél: haztartasok (K512) 181 30 000 -
Tartalékok (K513) 188 o -
Egyéb miikodési célu kiadasok
(=120+125+126+127+138+149+160+162+174+175+176+177+188) | 189 | 34 148 457 34 148 457 16 981 255 49,73
(K5)
Immaterialis javak beszerzése, létesitése (K61) 190 -
Ingatlanok beszerzése, létesitése (>=192) (K62) 191 2 345 900 2 345 900 100,00
Informatikai eszk6z6k beszerzése, létesitése (K63) 193 65 650 65 650 100,00
|Eqyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése (K64) 194 882 950 1183 931 1 364 955 115,29
Részesedések beszerzése (K65) 195 -
Meglévé részesedések ndveléséhez kapcsol6do kiadasok (K66) | 196 -
g::;)hazas: célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado 197 238 396 968 568 1019 656 105,27
Beruhazasok (=190+191+193+...+197) (K6) 198 1121 346 4 564 049 4796 161 105,09
Ingatlanok feldjitasa (K71) 199 | 37447 990 | 37 447 990 5032 0,01
Informatikai eszk6z6k felujitasa (K72) 200 - - - -
|Eqyéb targyi eszkozdk felujitdsa (K73) 201 - - - -
::#g):tas: célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 202 | 10 110 957 10 110 957 1359 0,01
Feltjitasok (=199+...4202) (K7) 203 | 47 558947 | 47 558 947 6 391 0,01
Egyéb felhalmozasi céla kiadasok 265 ) ) ) )
(=204+205+216+227+238+240+252+253+254) (K8)
Koltségvetési kiadasok (=20+21+60+119+189+198+203+265) (K1- 266 | 191 336 097 | 204 741 438 70 483 004 34,43




Finanszirozasi bevételek B8

3. melléklet

Ertéktipus: Forint

Z Gira 16ira Sy i
Megnevezés Sorr:za EI::_’: dneyt?at ig:::ﬁ:: Teljesités Szazalék
1 2 3 4 5 6
Hitel-, kélcsonfelvétel pénzigyi vallalkozastol 4
(=01+02+03) (B811)
Belfoldi értékpapirok bevételei (=05+08+09+10) (B812) 11
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 12 72 742 666 86 068 587 86 068 587 100 00
(B8131) '
El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele 13
(B8132)
Maradvany igénybevétele (=12+13) (B813) 14 72742 666 86 068 587 86 068 587 100,00
Allamhaztartason belili megelélegezések (B814) 15
Allamhéaztartason beliili megelSlegezések torlesztése
16 - --e-
(B815)
Kézponti, iranyité szervi tamogatas (B816) 17
Lekotott bankbetétek megszintetése (B817) 18
Kozponti kdltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei 19 L L .
(B818)
Tulajdonosi kélcsondk bevételei (=20+21) (B819) 22 o -—-- -—--
Belfdldi finanszirozas bevételei
7 66 0 )
Ofe e ths: 448195} [HA4Y 23 2742 666 86 068 587 86 068 587 100,00
Forgatasi célu kulfoldi értékpapirok bevaltasa, 24
entékesitése (B821)
Befektetési célu kulfoldi értékpapirok bevaltasa, 25
értékesitése (B822)
Klfoldi értékpapirok kibocsatasa (B823) 26
Hitelek, kolcsonok felvétele kulféldi kormanyoktdl és 27
nemzetkdzi szervezetektél (B824)
Hitelek, kélcsdnok felvétele kulféldi pénzintézetektd| 28
Kiilféldi finanszirozas bevételei (=24+...+28) (B82) 29
Adéssaghoz nem kapcsolodé szarmazékos 30
i > i(B83)
Valtobevételek (B84) 31
Finanszirozasi bevételek (=23+29+30+31) (B8) 32 72 742 666 86 068 587 86 068 587 100,00







Finanszirozasi kiadasok K9

4. melléklet

Ertéktipus: Forint

Megnevezés Sorsz. EIowany?at El?lranyzat Teljesités | Szazalék
eredeti modositott
1 2 3 4 5 6

Hitel-, kélcsontorlesztés allamhaztartason kivilre (=01+03+04) (K911) 6
Belf6ldi értékpapirok kiadasai (=07+10+11+12+16+17) (K912) 19
Allamhaztartason belilli megel6legezések folyositasa (K913) 20 — — o
Allamhaztartason belli megelblegezések visszafizetése (K914) 21 1198 162 1198 162 1198 162 100,00
Kdzponti, irényit6 szervi tdamogatésok folydsitadsa (K915) 22
Pénzeszk6zok lekotott bankbetétként elhelyezése (K916) 23
Pénzigyi lizing kiadasai (K917) 24
Kdzponti koltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai (K918) 25 -—-- -—--
Tulajdonosi kélcséndk kiadasai (=26+27) (K919) 28 o P o
Belfdldi finanszirozas kiadasai (=06+19+...+25+28) (K91) 29 1198 162 1198 162 1198 162 100,00
Forgatdsi célu kulfoldi értékpapirok vasarlasa (K921) 30
Befektetési célu kilfldi értékpapirok vasarlasa (K922) 31
Kilfoldi értékpapirok bevaltasa (>=33) (K923) 32
Hitelek, kolcsonok torlesztése kilféldi kormanyoknak és nemzetkézi 34
szervezeteknek (K924)
Hitelek, k6lcsonok torlesztése kulfoldi pénzintézeteknek (>=36) (K925) 35
Kiilféldi finanszirozas kiadasai (=30+31+32+34+35) (K92) 37
Addssaghoz nem kapcsolddé szarmazékos iigyletek kiadasai 38
(K93)
Valtékiadasok (K94) 39
[Finanszirozasi kiadasok (=29+37+38+39) (K9) 40 1198 162 1198 162 1198 162 100,00







2. melléklet 1

Koltségvetési kiadasok K1-K8

Ertéktipus: Forint

. El6iranyzat | ElGiranyzat . .
Megnevezés Sorsz. eredeti Médositott Valtozas
1 2 3 4 5

Torvény szerinti illetmények, munkabérek (K1101) 1 20 620 560 18 320 560 |- 2 300 000
Normativ jutalmak (K1102) 2

Céljuttatas, projektprémium (K1103) 3

Készenléti, igyeleti, helyettesitési dij, tuléra, tulszolgalat (K1104) 4

Végkielégités (K1105) 5

Jubileumi jutalom (K1106) 6

Béren kivli juttatasok (K1107) 7 580 610 580 610 -
Ruhazati kéltségtérités (K1108) 8

Kézlekedési koltségtérités (K1109) 9 360 000 360 000 -
Egyéb koltségtéritések (K1110) 10

Lakhatési tAmogatasok (K1111) 11

Szociélis tAmogatasok (K1112) 12

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatésai (>=14) (K1113) 13

Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01+...+13) (K11) 15 | 21561 170 19 2617 170 |- 2 300 000
Valasztott tisztségviseldk juttatasai (K121) 16 9 278 604 9278 604 -
Munkavégzésre iranyul6é egyéb jogviszonyban nem sajat 17

foalalkoztatottnak fizetett juttatdsok (K122)

[Egyéb kils6é személyi juttatdsok (K123) 18 9275 480 9275480 -
Kiils6 személyi juttatasok (=16+17+18) (K12) 19 | 18 554 084 18 554 084 -
Személyi juttatasok osszesen (=15+19) (K1) 20 40 115 254 37 815254 |- 2 300000
Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado

(=22+...+27) (K2) 21 6 099 648 6 099 648 -
ebbél: szocidlis hozzajarulasi ad6 (K2) 22 -—-- e

ebbdl: egészségiigyi hozzajarulas (K2) 24 -—-- o

ebbdl: tappénz hozzajarulas (K2) 25 o o

ebbél: munkaltatét terhelé személyi jovedelemadé (K2) 27 ---- ----

Szakmai anyagok beszerzése (K311) 28 30 000 51634 21634
Uzemeltetési anyagok beszerzése (K312) 29 16 404 450 13670285 |- 2734165
Arubeszerzés (K313) 30 . .
Készletbeszerzés (=28+29+30) (K31) 31 | 16 434 450 13721919 |- 2712531
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele (K321) 32 1 080 000 1034 050 |- 45 950
[Egyéb kommunikacios szolgaltatasok (K322) 33 185 000 230 950 45 950
Kommunikéciés szolgaltatasok (=32+33) (K32) 34 1265 000 1265 000 -
Kéziizemi dijak (K331) 35 4165 730 6 165 730 2 000 000
Vasarolt élelmezés (K332) 36 2579 543 2 879 543 300 000
Bérleti és lizing dijak (>=38) (K333) 37 1 700 000 1700 000 -
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok (K334) 39 2 424 400 2424 400 -
Kozvetitett szolgaltatasok (>=41) (K335) 40 3100 000 3100 000 -
ebbél: dllamhaztartason belil (K335) 41 — —

Szakmai teveékenységet segité szolgaltatasok (K336) 42 4 047 075 4 047 075 -
Egyéb szolgaltatasok (>=44) (K337) 43 6 075 220 6 054 448 |- 20772
ebbdl: biztositasi dijak (K337) 44 o -—--

Szolgaltatasi kiadasok (=35+36+37+39+40+42+43) (K33) 45 | 24091968 | 26 371 196 2279 228
Kikiildetések, reklam- és propagandakiaddsok (=46+47) (K34) 48 -

Mukodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé (K351) | 49 9709 639 8645467 (- 1064172
Fizetendd &ltalanos forgalmi ad¢ (K352) 50 334 000
Kamatkiadasok (>=52+53) (K353) 51 20772

ebbdl: allamhaztartason beltl (K353) 52 e o

Egyéb dologi kiadasok (K355) 58 4265712 17 671 053 13 405 341
Kiilénféle befizetések és egyéb dologi kiadasok 59 | 13975351 | 26 671 292 12 695 941
(=49+50+51+54+58) (K35)

Dologi kiadasok (=31+34+45+48+59) (K3) 60 | 55766 769 68 029 407 12 262 638
Tarsadalombiztositasi ellatasok (K41) 61 e -—-n

Csaladi tamogatasok (=63+...+72) (K42) 62

Pénzbeli karpotiasok, kartéritések (K43) 73 e -

Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok 74

(=75+...+83) (K44)

Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ej/atasok 84
] l=ﬂ§+ .+92[ 1545)

Lakhatassal kapcsolatos ellatasok (=94+95) (K46) 93

Intézményi ellatottak pénzbeli juttatasai (>=97+98) (K47) 96




Koltségvetési kiadasok K1-K8

Ertéktipus: Forint

Eléiranyzat

Eléiranyzat

K8)

Megnevezés Sorsz. aradpfi Médositott Valtozas
1 2 3 4 5

|Eqyéb nem intézményi ellatasok (>=100+...+118) (K48) 99 6525 676 6 525 676 -
ebbél: egyéb, az 6nkormanyzat rendeletében megallapitott juttatas 114 o -
ebbdl: kdztemetés [Szoctv. 48.§] (K48) 115 —
ebbdl: telepiilesi tamogatés [Szoctv. 45.§] (K48) 116 — —
Ellatottak pénzbeli juttatasai (=61+62+73+74+84+93+96+99) (K4) | 119 6 525 676 6 525 676 -
Nemzetkozi kotelezettségek (>=121) (K501) 120
A helyi dnkormanyzatok el6z6 évi elszamolasabél szarmazé
kiadasok (K5021) 122 91580 845
A helyi 6nkormanyzatok térvényi eléirdson alapulé befizetései 123
[Egyéb elvonasok, befizetések (K5023) 124
Elvonasok és befizetések (=122+123+124) (K502) 125 9 596 945
Miikodési célu garancia- és kezességvallalasbél szarmazoé

i 5 3 (ilre (K503) 726
kifizetés allamh3aztartadson beliilre
Miikédési célu visszatéritend6 tamogatasok, kblcs6nok 127

1ita (ilre (=128+...+137) (K504)

Mikodési célu visszatéritend6 tamogatasok, kolcsonok 138
térlesztése dllamhaztartason beliilre (=139+...+148) (K505)
Egyel:. m.:lkodes: ceI;l tdmogatasok allamhaztartason beliilre 149 | 18 248 457 8651512 |- 9596945
(=150+...+159) (K506
ebbdl: kdzponti kbltségvetési szervek (K506) 150 o
ebbdl: tarsulasok és koltségvetési szerveik (K506) 157 -—-- —
Miik6édési célu garancia- és kezességvallalasbo6l szarmazo 160

A s . Miilre (= 2)
Miikodési célu visszatéritendé tamogatasok, kélcsonok 162
nvuitidsa dllamhaztartdson kiviilre (=163+...+173) (K508)
Arkiegészitések, artamogatasok (K509) 174
Kamattamogatdsok (K510) 175
Miikddési célu tAmogatasok az Eurépai Uniénak (K511) 176
Egyéb miikodési célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre 177 | 1 )
(=178+...+187) (K512) i SR 608
ebbél: egyhazi jogi személyek (K512) 178 — —
ebbdl: nonprofit gazdasagi tarsasagok (K512) 179 -—-- —
ebbdl: egyéb civil szervezetek (K512) 180 — ----
ebbdl: haztartasok (K512) 181
Tartalékok (K513) 188
Egyéb miikodési célu kiadasok
(=120+125+126+127+138+149+160+162+174+175+176+177+188) | 189 | 34 148 457 | 34 148 457 -
(KS)
Immaterialis javak beszerzése, létesitése (K61) 190
Ingatlanok beszerzése, létesitése (>=192) (K62) 191 2 345 900
Informatikai eszk6z6k beszerzése, létesitése (K63) 193 65 650
|Egyéb tarqyi eszk6z6k beszerzése, létesitése (K64) 194 882 950 1183 931 300 981
Részesedések beszerzése (K65) 195
Meglévé részesedések néveléséhez kapcsol6do kiadasok (K66) | 196
(BKesr;l)hazaSI célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 197 238 396 968 568 730 172
Beruhazasok (=190+191+193+...+197) (K6) 198 1121 346 4 564 049 3442703
Ingatlanok felujitasa (K71) 199 | 37447990 | 37 447 990 -
Informatikai eszk6z0k felujitasa (K72) 200 - -
|Eqyéb targyi eszk6z6k feldjitasa (K73) 201 - -
Zt(a;tg)ltas: célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 202 | 10 110 957 10 110 957 i
Felajitasok (=199+...+202) (K7) 203 | 47558947 | 47 558 947 -
Egyéb felhalmozasi céli kiadasok 265 i i )
(=204+205+216+227+238+240+252+253+254) (K8)
Koltségvetési kiadasok (=20+21+60+119+189+198+203+265) (K1- 266 | 191 336 097 | 204 741 438 13 405 341




Koltségvetési bevételek B1-B7

2. melléklet 2

Ertéktipus: Forint

Megnevezés Sorsz | Eléiranyzat | Eléiranyzat Viltozas
am eredeti madositott
1 2 3 4 5
Helyi 6nkormanyzatok mikddésének altalanos tamogatasa 1 14 098 371 14 098 371 0
(B111)
Telepulési 6nkormanyzatok egyes kéznevelési feladatainak 2 ) )
tdmogatasa (B112)
Telepulési 6nkormanyzatok szocialis, gyermekg;l?g és 3 14 005 680 14 005 680 0
lgvermekétkeztetési feladatainak tamoaatasa ( )
Telepulési 6nkormanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatasa 4 1 800 000 1 800 000 0
(B114)
Miikodési célu koltségvetési tamogatasok és kiegészitd
tamogatasok (B115) 5 2791424 2791424 0
Elszamolasbdl szarmazé bevételek (B116) 6 0 79 420 79 420
Onkorméanyzatok miikédési tamogatasai (=01+...+06) (B11) 7 32 695 475 32774 895 79 420
Elvonasok és befizetések bevételei (B12) 8
Miikédési céli garancia- és kezességvallalasbél szarmazo 9
i meatériilések allamhaztartason beliilrél (B13)
Miikédési célu visszatéritend6 tamogatasok, kélcsénék 10
visszatériilése dllamhéztartason belilrél (=11+,.,.+20) (B14)
Mikddési célu visszatéritend6 tamogatasok, kdlcs6nék 21
igénvbevétele dllamhaztartison belilrél (=22+...+31) (B15)
Egyéb miikodési célu tamogatasok bevételei 32 52878 674 52 878 674 0
allamhaztartason beliilrél (=33+...+42) (B16)
ebbdl: fejezeti kezelésu elbiranyzatok EU-s programokra és azok| 4 L o
hazai tarsfinanszirozasa (B16)
ebbdl: egyéb fejezeti kezelésli eléiranyzatok (B16) 36 -—-- -—--
ebbdl: tarsadalombiztositas pénzugyi alapjai (B16) 37 -—-- ----
ebbdl: elkilonitett allami pénzalapok (B16) 38 -—-- ----
Mikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilrél 43 85 574 149 85 653 569 79 420
(=07+...410+21+32) (B1)
Felhalmozasi célti énkormanyzati tamogatasok (B21) 44
FelhalmozéS| célu garancia- és kezességvéllalésbél szarmazé 45
6l (B22)
Felhalmozé3| ceélu visszatéritend6é tamogatasok, kdlcsénok 46
son belllrél (=47+...+56) (B23)
Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélcsénok 57
liaénvbevétele allamhéaztartason belllrél (=58+...+67) (B24)
Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei 68
dllamhaztartason belulrdl (=69+...+78) (B25)
ebbbl feJezetl kezelésu eléiranyzatok EU-s programokra és azok| -4 L L
(B25)
ebbél: tarsulasok és koltsegvetési szerveik (B25) 76 e —
Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilrél 79
(=44+45+46+57+68) (B2)
| Vagyoni tipusu adok (=109+...+114) (B34) 108 3 500 000 3 500 000 0
ebbél: maganszemélyek kommunalis adéja (B34) 110 -—-- o
Ertékesitési és forgalmi adok (=116+...+136) (B351) 115 | 16 000 000 16 000 000 0
ebbdl: allandé jelleggel végzett iparizési tevékenység utan 122 L L
(zési ado (B351)
Gépjarmiadok (=143+...+146) (B354) 142 1200 000 1200 000 0
ebbdl: belfoldi gépjarmlivek adojanak a helyi énkormanyzatot 144 | o
medilletd része (B354)
Termékek és szolgaltatasok addi (=115+137+141+142+147) 164 | 17 200 000 17 200 000 0
(B35)
|Eqgyéb kdzhatalmi bevételek (>=166+...+183) (B36) 165
Koézhatalmi bevételek (=92+93+103+108+164+165) (B3) 184 | 20700 000 20 700 000 0
Készletértékesités ellenértéke (B401) 185 5 609 600 5 609 600 0
Szolgaltatasok ellenértéke (>=187+188) (B402) 186 200 000 200 000 0
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke (>=190) (B403) 189 3 100 000 3 100 000 0
ebbdl: allamhaztartason belil (B403) 190 -—-- -—--
Tulajdonosi bevételek (>=192+...+197) (B404) 191 1700 000 1700 000 0
Ellatasi dijak (B405) 198 713 735 713 735 0
Kiszamlazott altaldnos forgalmi ad6 (B406) 199 2194 109 2194 109 0
Altalanos forgalmi add visszatéritése (B407) 200
Kamatbevételek és mas nyereségjellegi bevételek (=201+204) 207
(B408)
Egyéb pénzigyi miveletek bevételei (=208+209) (B409) 215
Biztositd altal fizetett kartérités (B410) 216




Koltségvetési bevételek B1-B7

Ertéktipus: Forint

B7)

Megnevezés S?rsz EImrany;at Elc'nranyzat Valtozis
am eredeti madositott
1 2 3 4 5
[Egyéb miikddesi bevételek (>=218+219) (B411) 217
ebbdl: kdltségek visszatéritései (B411) 219 === —
Makodesi bevétslek 220 | 13517444 13517 444 0
(=185+186+189+191+198+...+200+207+215+216+217) (B4)
Immateridlis javak értékesitése (>=222) (B51) 221
Ingatlanok értékesitése (>=224) (B52) 223
[Egyéb targyi eszkézok értékesitése (B53) 225
Részesedések értékesitése (>=227) (B54) 226
Részesedések megsziinéséhez kapcsoldédd bevételek (B55) 228
Felhalmozasi bevételek (=221+223+225+226+228) (B5) 229
Egyéb miikddési célu atvett pénzeszkdzok (=244+...+254) (B65) | 243
ebbél: haztartasok (B65) 247
ebbél: egyéb véllalkozasok (B65) 251 -—-- -—--
Mikodési célu atvett pénzeszkozok (=230+...+233+243) (B6) | 255
Felhalmozasi célu atvett pénzeszko6zok (=256+...+259+269) 281
(B7)
Koltségvetési bevételek (=43+79+184+220+229+255+281) (B1 282 119791 593 119 871 013 79 420




Finanszirozasi kiadasok K9

2. melléklet 3

Ertéktipus: Forint

: Eredeti Modositott Viltoza
Megnavezos Sorsz. el6iranyzat | elGiranyzat CHIGaRe
1 2 3 4 5
Hitel-, kdlcsontorlesztés allamhaztartason kivilre (=01+03+04) (K911) 6
Belf6ldi értékpapirok kiadasai (=07+10+11+12+16+17) (K912) 19
Allamhaztartason beliili megelblegezések folyositasa (K913) 20 e o e
Allamhaztartason belili megelélegezések visszafizetése (K914) 21 1198 162 1198 162 0
Kozponti, irdnyit6 szervi tamogatasok folyésitasa (K915) 22
Pénzeszk6zok lekotott bankbetétként elhelyezése (K916) 23
Pénzigyi lizing kiadasai (K917) 24
Kézponti kbltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai (K918) 25 - -—-- —
Tulajdonosi kdlcsénok kiadasai (=26+27) (K919) 28 o -—--
Belféldi finanszirozas kiadasai (=06+19+...+25+28) (K91) 29 1198 162 1198 162 0
Forgatasi célu kilfdldi értékpapirok vasarlasa (K921) 30
Befektetési célu klfoldi értékpapirok vasarlasa (K922) 31
Kulféldi értékpapirok bevaltasa (>=33) (K923) 32
Hitelek, kélcsénok torlesztése kiilféldi kormanyoknak és nemzetkozi 34
ervezeteknek (K924)
Hitelek, kdlcsonok torlesztése kilféldi pénzintézeteknek (>=36) (K925) 35
Kiilféldi finanszirozas kiadasai (=30+31+32+34+35) (K92) 37
Adéssaghoz nem kapcsol6dé szarmazékos ligyletek kiadasai 38
(K93)
Valtékiadasok (K94) 39
Finanszirozasi kiadasok (=29+37+38+39) (K9) 40 1198 162 1198 162 0







Finanszirozasi bevételek B8

3. melléklet 4

Ertéktipus: Forint

" Sorsza Eredeti Modositott .
Megnevezes m eldiranyzat eliranyzat Valtazas
1 2 3 4 5
Hitel-, kélcsonfelvétel pénzigyi véllalkozastol 4
(=01+02+03) (B811)
Belfoldi értékpapirok bevételei (=05+08+09+10) (B812) 11
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 12 72 742 666 86 068 587 13 325 921
(B8131)
El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele 13
(B8132)
Maradvany igénybevétele (=12+13) (B813) 14 72 742 666 86 068 587 13 325 921
Allamhaztartason beliili megelélegezések (B814) 15
Allamhéztartason belili megeldlegezések torlesztése
16 -

(B815)
Koézponti, irnyité szervi tdmogatas (B816) 17
Lekotott bankbetétek megsziintetése (B817) 18
Kézponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei 19 — o
(B818)
Tulajdonosi kélcs6nék bevételei (=20+21) (B819) 22 -—-- -
Belfoldi finanszirozas bevételei 23 72 742 666 86 068 587 13 325 921
(=04+11+14+...+19+22) (B81)
Forgatasi célu kulféldi értékpapirok bevaltasa, 24
ertékesitése (B821)
Befektetési célu kulfoldi értékpapirok bevaltasa, 25

rtékesitése (B822)
Klfoldi értékpapirok kibocsatasa (B823) 26
Hitelek, kélcsonok felvétele kiilféldi kormanyoktol és 27
nemzetkézi szervezetektsl (8824)
Hitelek, kélcsonok felvétele kilféldi pénzintézetektsl 28
Kiilféldi finanszirozas bevételei (=24+...+28) (B82) 29
Adéssaghoz nem kapcsol6dé szarmazékos 30
ligvletek bevételei (B83)
Valtébevételek (B84) 31
Finanszirozasi bevételek (=23+29+30+31) (B8) 32 72 742 666 86 068 587 13 325 921
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,»Az eredeti papiralapi dokumentummal egyezé “w*\\\\\&« .
Szabo Katalin szakiigyintéz6 L
(2019.09.13.11:10:18) BEKES MEGYEI
A masolatkészitési szabalyzat: KORM ANYH [VATAL

4/2018. (II. 14.) Vezet6i utasitas BEKES CSABAI JARASI HIVATALA

Ugyiratszam: BE-02/04/249-60/2019. Téargy: Korzethatérok tervezetének véleményezése
Ugyintézé: Szabd Katalin Hiv.sz.: -
Telefon: (66) 528-348 Melléklet: -

Békés megyében miik6dé telepillési 6nkormanyzatok polgarmesterei, jegyz6i részére

Székhelyén

Tisztelt Polgarmester Asszony/Ur!
Tisztelt Jegyzd Asszony/Ur!

A nemzeti koznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény 50. § (8) bekezdése értelmében a kéznevelési
feladatokat ellaté hatésag meghatdrozza és kozzéteszi az iskolak felvételi korzetét, tovabba - a
kbznevelés-fejlesztési tervvel ésszhangban - a pedagoégiai szakszolgalatot ellaté intézmény miikodesi
korzetét. A nevelési- oktatasi intézmények mikodésérsl és a kéznevelési intézmények névhasznaiatars!
2016 20/2012 (VIil. 31.) EMMI rendelet 24. § (1) bekezdése szerint a felvételi kdrzetek megallapitasahoz
a megyeszékhely szerinti jarasi hivatal minden év oktéber utolsé napjalg beszerzi az illetékességi
terdletén talalhat6é telepiilési &nkormanyzatok véleményét, amely tartalmazza a teleplilés
jegyzéjének nyilvantartasaban szerepls, a teleplilésen lakéhellyel, ennek hi&nyaban tartézkodasi
hellyel rendelkezé hatranyos helyzet(, altalanos iskolaba jaré gyermekek létszamat intézményl és
tagintézményi bontasban.

Tisztelettel kérem, hogy az aldbbi dokumentumokat 2019, oktéber 31-ig kizarélag az elektronikus

ugyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok altaldnos szabélyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. torvény
alapjén eljarva elektronikus Gton szfveskedijen megkiilden! az aldbbiak szerint:

* a teleplilési Onkormanyzat véleményét (testileti hatarozatat/a véleményezési jogkor
felruhdzott személy/bizottsag véleményét) az illetékességi tertletén miikédé Altaldnos iskolék
korzeteinek megéllapitasaval kapcsolatban, a 2019. februdr 27-én kelt BE-02/04/249-49/2019.
Ugyiratszamu tajékoztat6 levél mellékieteként megkildstt kotelezd felvételt biztositd altalanos
iskolak korzethatarai alapjan; '

* atelepllés jegyztjének nyilvantartasaban szerepld, a telepulésen lakohellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkez6 hatranyos helyzetii, altaldnos iskolaba jaré gyermekek
Iétszamat intézményi és tagintézményi bontasban.

Hatdségi Féosztaly
Gydmligyi és Igazsdgligyi Osztaly
5600 Békéscsaba, Szabadsag tér 11-17,, Pf.:512 Telefon: {+36 66) 528-320 Fax: (+36 66) 528-321
E-mall: bekescsaba.jaras@bekes.gov.hu Honlap: www.bekeskh.hu; www.bekesijarasok.hu
KER-azonosl(té: KHIV BEJ BIH HFO GYH, Hivatali kapu: JHO4BCSGYO, KRID: 542927786



Abban az esetben, ha fent leirtakkal kapcsolatban tovabbi egyeztetést tart sziikségesnek, kérem
keresse a Békés Megyei Kormanyhivatal Békéscsabai Jérasi Hivatal Hat6sdgi Fbosztaly Gyamdigyi és
lgazsdgligyi Oszidlyanak kéznevelési szakiigyintézdit (telefon: 66/528-348).

Egyuttmikodését ezGton megkdszéndm!

Békéscsaba, 2019. szeptember 13.

Dr. Gulyas Gyorgy
hivatalvezett
nevében és megbizasabdl:

i .1'7\, Moo ! ’Uar\jwﬂ'\)‘:tﬁ'h\\
Dr. Suranyi-Vamos Viktoria
osztalyvezetd




Masolatkeészité:
Beékés Megyei Kormanyhivatal
Békéscsabai Jarasi Hivatala
Hatosagi Féosztaly
Gyamugyi és Igazsagiigyi Osztaly
Az eredeti papiralapu dokumnentununal egyezs.”
Knyihar Livia koznevelési szakiigyintézs
(2019.01.10. 09:49:13)
A masolatkészitési szabalyzat:

4/2018. (I 14.) Vezetéi utasitas KORMANYI1IVATAL

Békéscsabai Jarasi Hivatala

Ugyiratszam: BE-02/04/249-1/2019 Targy: Korzethatarok tervezetének véleményezése
Ugyintézé: Knyihar Livia Hiv. szam:
Telefon: (66) 528-348 Melléklet: 9 db

Békés megyében miikéds telepiilési onkormanyzatok polgarmesterei, illetékes tankerileti
kdézpontok, altalanos iskolak részére

Székhelyén

Tisztelt Polgarmester Asszony/Ur!
Tisztelt Tankeriileti Igazgaté Asszony/Ur!

Tisztelt Intézményvezetd Asszony/Ur!

A nemzeti kéznevelésrél szold 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 50. § (8) bekezdése
értelmében a koznevelési feladatokat ellaté hatésag meghatarozza és kézzéteszi az iskolak felvételi
korzetet, tovabba - a kdznevelés-fejlesztési tervvel Osszhangban - a pedagégiai szakszolgalatot ellato

intézmény mikodési korzetet.

A nevelesi-oktatasi intézmények miikodésersl és a koznevelesi intézmények névhasznalatarol
20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) 24. § (1) bekezdése alapjan a
megyeszékhely szerinti jarasi hivatal januar 15-ig tajékoztatja a telepiilési donkormanyzatokat, az
lletekességi teruletén mikodd altaldnos iskolékat, az illetékes tankerileti kozpontokat, valamint az
Nkt. 50. § (10) bekezdése szerinti esetben a nemzetiségi 6nkormanyzatot a kijelolt kérzetek
tervezeterd!.

Felhivom a figyelmét, hogy az EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdése értelmében a telepulési
onkormanyzat a véleményérél, a tankertleti kézpont, valamint az Nkt. 50. § (10) bekezdése szerinti
esetben a nemzetiségi 6nkormanyzat az egyetértésérél vagy korzethatdir médositasat
kezdeményez6 javaslatarél februar 15. napjaig tajékoztatja a megyeszékhely szerinti jarasi
hivatalt.

Mellekelten megkldom az altalanos iskolak 2019/2020. tanévre vonatkozo kételez6 felvételt biztosito
korzeteinek meghatarozasat jarasi bontasban.

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabélyairél sz6lé 2015. évi
CCXXIL. torvény alapjan eljarva, az erre kotelezettek kizarélag elektronikus uton sziveskedjenek
véleményiiket megkiildeni.

Abban az esetben, ha fent leirtakkal kapcsolatban tovabbi egyeztetést tart szukségesnek, kérem,
keresse a Békés Megyei Kormanyhivatal Békéscsabai Jardsi Hivatal Hatésagi Féosztaly Gyamiigyi és

Hat6sagi Fosztaly
Gyamugyi és Igazsagiigyi Osztaly
5600 Bekéscsaba, Szabadsag tér 11-17., Pf.:512 Telefon: (+36 66) 528-320 [ ax: (136 66) 528 321
E-mail: bekesesaba jaras@bekes gov hu Honlap: www. bekeskh ho: www bekesijarasok hu
KER-azonositd: KHIV BEJ BJH HFO GYH, Hivatali kapu: JHOABCSGYO, KRID: 542927786



lgazsagugyi Osztélyanak koznevelési szakigyintézojét, Knyihar Livia vagy dr. Aszodi Gabriella allami
tisztviseldt (telefon: 66/528-348).

Békéscsaba, 2019. januar 9.

dr. Gulyas Gyorgy
jarasi hivatalvezets
nevében és megbizasabdl:
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Felvételi korzetek

Békési jaras:
Teleplilések:
Beékés, Bélmegyer, Kamut, Kérostarcsa, Mezdberény, Murony, Tarhos

Telepulés 1.: Békés
Kételezd felvételt biztosito iskola:
200901 Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskola és Jézsef A. utca

Alapfoku Miivészeti Iskola 9630 | Bekes 12,

Felvételi korzet: Békés és Tarhos telepulések kézigazgatasi teriilete.

Teleptilés 2.: Kamut
Kételezo felvételt biztosité iskola:

. Savio Szent Dompnkos Katolikus Petéfi utca
028269 Altalanos Iskola és Ovoda Kamut Petéfi 5673 Kamut 49
Utcai Iskolai Telephelye )

(Nem allami, nem telepuilési 6nkormanyzati kéznevelési intézmény)

Felvételi korzet: Kamut telepiilés kézigazgatasi teriilete (Nkt. 33. § (2) bekezdése alapjan).

Telepulés 3.: Korostarcsa
Kételezé felvételt biztosito iskola:

Kordstarcsai Arany Gusztav Altalanos s Kossuth
D2ggia Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola 5622 | Koréstarcsa utca 6.
Felvételi korzet: Korostarcsa telepiilés kézigazgatasi teriilete.
Telepilés 4.: Mezéberény
Kételezé felvételt biztosité iskola:
Mezéberényi Altalanos Iskola, Alapfoku " Petdfi ut
20060 Mivészeti Iskola és Kollégium 550 | Meztomreny 17-19.

Felvételi korzet: Mezbberény, Bélmegyer és Murony telepulések kézigazgatasi terilete.

Békési jarasban talalhaté allami fenntartasu pedagoégiai szakszolgalatot ellaté intézmények:

Békés Megyei Pedagégiai
202775 Szakszolgalat Békési 5630 Békés Jantyik utca 21-25
Tagintézménye







Bursa Hungarica 2020. évi palyazati forduld - értesités

Targy: Bursa Hungarica 2020. évi palyazati forduld - értesités
Feladé: noreply@emet.gov.hu

Datum: 2019. 09. 03. 15:49

Cimzett: ado@tarhos.hu

Tisztelt Onkormanyzat!
Tisztelt Polgarmester Asszony/Ur!

Eziton tdjékoztatom arrél, hogy az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: Minisztérium) megbizisibdl az
Emberi Eréforrds Tdmogataskezel6 (a tovabbiakban: Témogataskezels) nyilt pdlyazat keretében meghirdette a Bursa
Hungarica Felsoktatdsi Onkormanyzati Osztondijrendszer (a tovabbiakban: Bursa Hungarica Oszténdijrendszer) 2020. évi
palydzati forduléjat hatranyos helyzet(, szocidlisan raszoruld fiatalok felséoktatasi tanulmdnyainak tdmogatasdra.

Az aktudlis pdlyazati kifrdst, a kapcsolédé dokumentumokat és az EPER-Bursa rendszerrel kapcsolatos tajékoztatét a
www.emet.gov.hu oldalrdl tolthetik le.

Az 6nkormdnyzatok tdmogatoként csatlakozhatnak a Bursa Hungarica Osztondijrendszerhez. A Csatlakozasi nyilatkozat
visszakiildése 6nmagaban nem jelent anyagi kotelezettségvallalast, az onkormanyzat a benyujtott palyazatok
ismeretében dont a timogatasi dsszegek odaitélésérdl.

A Bursa Hungarica Oszténdijrendszerhez torténg csatlakozas a www.emet.gov.hu oldalon kézzétett eljardsrendnek megfelelGen,
kizdrolag a Bursa Hungarica Elektronikus Pélyazatkezelési és Egytittm(ikodési Rendszerben (a tovdbbiakban: EPER-Bursa
rendszer) valésulhat meg. A Csatlakozasi nyilatkozat bekiildési hatérideje:

2019. oktéber 2. (postabélyegzd).

Az EPER-Bursa rendszerhez torténé belépéshez felhasznalénév és jelsz6 sziikséges. Ha az 6nkormanyzat mar csatlakozott a
kordbbi palyazati fordulékban a Bursa Hungarica Osztondijrendszerhez, akkor a kiemelt onkorményzati kapcsolattart6 a
meglévd felhasznalonevével és jelszavaval léphet be az EPER-Bursa rendszerbe és ott kitéltheti a Csatlakozasi nyilatkozatot a
Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Oszténdijpélyazat 2020. évi forduléjshoz.

Amennyiben az O6nkormdnyzat még nem csatlakozott a korabbi pélyazati fordulékban a Bursa Hungarica

Osztondijrendszerhez, vagy megvaltoztatna a korabbi kiemelt kapcsolattartdt, illetve a kordbbi kiemelt kapcsolattarténak uj
jelszot és azonositét kivan megadni, Ggy a Tamogataskezel6 4ltal létrehozott és szeptember elején postai Gton megkiildendd
ideiglenes felhasznalonévvel és jelszéval léphet be a rendszerbe. A kiildott felhasznalonév és jelszé kizarélag a Csatlakozasi
nyilatkozat kitéltésére és a kiemelt énkormanyzati kapcsolattarté kijel6lésére szolgal. Minden tovabbi feladatot
a kijelolt kiemelt 6nkormanyzati kapcsolattartd tud elvégezni a rendszerben az altala megadott felhasznalonévvel és jelszdval
belépve. Kérjiik, hogy amennyiben a 2019. évi palyazati forduléban megadott kiemelt 6nkormdanyzati kapcsolattartét jelglnék
ki a 2020. évi fordul6 kiemelt énkormanyzati kapcsolattartéjavd, gy a kapcsolattarté a mar meglévé felhasznalénevével
belépve hozza létre a Csatlakozasi nyilatkozatot, és ebben az esetben a kiildétt felhasznalénevet és jelsz6t ne haszndljak!

Kozremiikodésiiket el6re is koszonjiik!

Budapest, 2019. szeptember 3.

Tisztelettel:

Binder Eufrozina
igazgato
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BEL- ES KULFOLDI KIKULDETESEK
SZABALYZATA



Tarhos K6zség Onkormanyzata, valamint egyéb szervei (a tovabbiakban: koltségvetési szerv)
az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13.§
(2) bek. ¢/ pontja alapjan, a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL torvény
(tovabbiakban: Szja tv.), a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavallalo
koltségtéritésérol szolé 437/2015. (XII. 28.) Kormanyrendelet, valamint a kiilf6ldi
kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (XI1.22.) Kormanyrendelet,
tovabba kozuti gépjarmiivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és halaszati er6gépek
lizemanyag- ¢s kendanyagfogyasztdsanak igazolds nélkiil elszdmolhatdo mértékérol szolo
60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet figyelembe vételével - kovetkezok szerint hatarozza meg a
kikiildetéssel 6sszefiiggd eljarasi szabalyokat.

1. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatélya kiterjed:
« Tarhos Kozség Onkorményzatanak kozalkalmazottaira, Mt. hatalya ala tartozo
munkavallaldira, a polgarmesterre, képviseld- testiilet tagjaira,
« Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tekintetében a tarhos telephely
koztisztviselOkre,

a koltségvetési szervekkel munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allo személyekre

(megbizasi vagy vallalkozasi szerzodés keretében),

(2) A szabalyzat targyi hatélya kiterjed:
- belfoldi kikiildetésre a személyi jovedelemadordl szol6 torvény meghatarozasa
szerint
« kilfoldi kikiildetésre a személyi jovedelemadorol szolo torvény meghatarozasa
szerint

2. Altalinos értelmezések
(1) A kikildetés lehet belfoldi (Magyarorszagon beliili) és kiilfoldi (hatarunkon tali).

2) Belfoldi kikiildetés (kirendelés) a munkaltato altal elrendelt, a munkaszerzédésben
rogzitett munkahelytél eltéré hazai munkahelytdl eltéré hazai munkahelyen stb. torténd
munkavégzés.

(3) Kiilfoldi kikildetés a koltségvetési szerv tevékenységével Osszefiiggd feladat ellatasa
érdekében a Magyar Koztarsasag teriiletén kiviili tartozkodas, illetve az ezzel kapcsolatos
kiilfoldre torténd utazas, ideértve a kiilszolgalatot és az azzal Osszefiiggd utazast. A kiilfoldi
kikiildetés abban az esetben mindsiil ideiglenesnek, ha annak- a kikiild6 altal meghatarozott —
idétartama legfeljebb 90 nap.

3.A belfoldi kikiildetések rendje

(1) Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoloddan —
kikiildetési utasitas és koltségelszamolas alapjan - csak a koltségvetési szervvel jogviszonyban
allé dolgozod lehet. A megbizési jogviszonyban foglalkoztatottak a megbizasi szerz6dés ilyen
rendelkezése alapjan a megbizasi szerzodés teljesitésével felmeriilt koltségeik megtéritésére
jelen szabalyzat szerint jogosultak.

(2) A belfoldi kikiildetést a munkaltatoéi jog gyakorlasara munkairanyitas, munkaszervezés
tekintetében jogosult vezetd rendeli el, és meghatdrozza az utazas céljat, idGtartamat,
utvonalat, koltségtéritését és az ahhoz sziikséges adatokat.

(3) Elrendelt kikiildetés finanszirozéasat az elrendeld biztositja, a kikiildétt nem kételezhetd
személyes anyagi hozzajarulasra
(4) A belfoldi kikiildetést — az esedékességet megelézéen — a hatalyos eldirasok szerinti



nyomtatvanyon (kikiildetési rendelvényen) kell engedélyezni. (1. szamu melléklet). A
nyomtatvanyt a kikiildo szervezeti egységnek kell beszereznie.

(5) A kikiildetési rendelvényt egy példanyban kell kitolteni, és a kikiildetés idépontja elétt kell
a kikiildetést teljesitd alkalmazott részére atadni.

(6) A belfoldi kikiildetés koltsége utdlagos elszamolassal fizethetd ki.

(7) Amennyiben a munkaltat6 a kikiildetési rendelvény alapjan a jogszabalyban meghatéarozott
bizonylat nélkiil elszamolhaté Osszegli utazasi és élelmezési koltségtéritést fizet ki a
dolgozojanak, akkor ezt az Osszeget a jovedelemszamitas soran, nem kell a maganszemélynek
figyelembe venni. Az utazasi koltségtérités Osszege akkor nem szamit bevételnek, ha az a
rendelvény szerinti futasteljesitmény alapjan a NAV éltal megadott lizemanyag beszerzési ar
és a 60/1992. (IV.01.) Kormanyrendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma &talannyal
szamitott lizemanyagkoltséget és a kilométerenkénti 9 forintos altalanos személygépkocsi
normakdltséget nem haladja meg. Amennyiben bevételnek nem szamitd Osszeg kertil
kifizetésre a kikiildetési rendelvény alapjan, azt a munkaltatéi elszamolasban, az
adobevallasban nem kell szerepeltetni. Ezt az Osszeget a munkaltatéi igazolasban és az
adatszolgaltatasban sem kell feltiintetni.

4. A belfoldi kikiildetések koltségelszamolasa
(1. sz. melléklet)

(1) Belfoldi kikiildetés esetén elolegigénylésre — szallaskoltség kivételével - nincs lehetdség.

(2) A maganszemély a munkavégzése soran, koltségtéritésben részesiilhet akkor, ha a
tevékenységével Osszefliggésben kiadasai merlilnek fel. A koltségtérités fogalmat az Szja.
hatarozza meg a kévetkezok szerint:

« az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe venni),
amelyet e torvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzo tevékenység folytatasa érdekében

« vagy hivatali, Uzleti utazassal (ideértve a kikildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a
kiilszolgalatot) Osszefliggésben kap a maganszemély.

- nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi
szilkségletét részben vagy egészben kozvetleniil kielégitdé dolog, szolgaltatas
megszerzését szolgald kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg,
vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott kdltségtéritést ismer el, amellyel szemben a
kiadast nem kell igazolni.

(3) A munkavallalot megillet6 koltségtéritések:

a) Elelmezési koltségtérités

- a kikiildetésben 1évé munkavallalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek
fedezetésre a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar. A belfoldi
napidij mértéke 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval igazolni, ebben az esetben ad6
és jarulékkateles bevétel.

- nem fizetheté napidij, ha a kikiildetés idGtartama nem éri el a 6 orat, illetve ha az
étkezést a munkaltaté a kikiildetés helyszinén biztositja.

b) Utazasi koltségtérités

A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg vonat, helykdzi busz, - eldzetes engedély

alapjan — sajat személygépkocsi hasznalat esetén, az alabbiak szerint:

e vasuton torténd utazas esetében a Il. osztaly, teljes ari menetjegy térithetd,

e autdbuszon torténd utazas koltségeinek a megtéritése,

o személygépkocsival torténd utazas esetén a fizetett koltségtérités nem haladhatja
meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhaté kilométerek utdn gépjarmi
fogyasztasi normaja alapjan, a NAV éltal megadott lizemanyag beszerzési ar és a
60/1992. ( IV.01.) Kormanyrendelet 4.§-dban meghatarozott alapnorma é4talannyal



szamitott lizemanyag-koltséget és kilométerenként 15 Ft normakoltséget. A
kikiildetések soran a sajat vagy hazastars, illetve meghatalmazas alapjan mas
tulajdonaban 1év6 személygépkocsi hasznalhat. Az elsé kikiildetéskor elszamolt
jarmiikoltség  igazolasahoz a  forgalmi  engedély illetve a  kotelezd
feleldsségbiztositas befizetését igazolo szelvény atadasa — masolatban - kotelezo.

(4) A jarmihasznéalat koltségeinek elszamolasat az SZJA és a 60/1992. ( IV.01.)
Korményrendelet 4.§-ban meghatarozott alapnorma éatalany alapjan kell meghatarozni.

(5) A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizarolag a koltségvetési szerv
nevére sz0l6 szamla, illetve kizardlag a parkolasi dij esetben nyugta alapjan szamolhatok el.

5. A kiilfoldi kikiildetések rendje

(1) A kulfoldi kikildetést a kikiildetési utasitas és koltségelszamolason kell elrendelni és
minden koltségvetési szerv esetében csak a polgarmester alairasaval, valamint az
elszamolando koltségekrdl szolo szamlakkal egyiitt kell egy példanyban a gazdalkodasi
tigyintézének leadni. A masodik példanyt a kikiildottnek 6 évig meg kell 6riznie adoellenérzés
céljabol.

(2) A kiutazot legkésébb az engedély kiadasaval egyidejiileg tajékoztatni kell a koltségtérités
lehetséges jogcimeirdl €s az elszdmolasra vonatkozo rendelkezésekrol.

(3) Utazasi koltség eldleg igényelhetd, a kiutazasi engedély alapjan, amely legfeljebb az
utazas megkezdése elott 30 nappal vehetd fel — forintban, - készpénzatutalas formajaban. Az
eloleg visszafizetési kotelezettségért €s a hataridon beliili szabalyos elszamolasért a kiutazot
anyagi és fegyelmi felel6sség terheli.

(4) A kiutazd részére a kiilfoldi tartozkodas idejére koltségtérités adhatd. A koltségtérités
jogcimet:
a) utazasi koltség,
b) szallas koltség,
c) napidij, részvételi dij (étkezési €s kulturalis koltségek nélkiil),
d) egyéb dologi koltségek (utasbiztositas, taxikoltség, reptlotéri illeték, vizumkoltség,
parkolasi és autopalyadij.)

(5) A kiutazot csak a kiilfoldon ténylegesen eltsltott idotartamra illeti meg koltségtérités.

(6) Palyazat vagy mas kiilsd forrds keretében megvaldsulo kiutazas esetén a koltségtérités
fajtait, azok mértékét és az igénybevétel (elszamolas) modjat, a tamogatast nyjto szabalyozza,
amelyet csatolni kell az elszamolashoz. Ennek hianyaban e szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni a koltségtérités megallapitasanal.

6. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasa
(2. sz. melléklet)

(1) A kiutaz6 az utazasat ugy koteles megtervezni, hogy a célallomast a lehetd legrovidebb
uton és a leggazdasagosabb mddon érje el.

(2) Az elszamolas utazas elott, a koltségvetési szerv nevére szolo szamla ellenében atutaldssal
(pl.: repliléjegy, repiilotéri illeték stb.), utdlagos elszamolas esetén a koltségvetési szerv nevére
sz6106 eredeti szamla és utazasi jegy atadasa ellenében torténik.

(3) Utielsleg folyésitasa esetén tovabbi tielleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
korabban felvett el6leggel a kikiildott hianytalanul elszamolt!



(4) A Kkiilfoldon felmeriilt és valutaban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értékével kell atszamitani. Ha az atvaltasi arfolyamot a
kikiildott nem igazolja, akkor a kiadas felmerilésének napjan érvényes MNB
devizaarfolyamon kell forintra atszamitani.

(5)A kikiildottet megilletd koltségtéritések:
a) Napidij:

o kikiildetést teljesitd személy napidija megkezdett naptari naponként 40 eurd,

e napidijat — igény esetén - az ideiglenes kiilfsldi kikiildetés megkezdése elétt - az
érintett valasztasa szerint - készpénzben vagy bankszamlara valé atutalassal ki kell
fizetni,

 az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezd6 és befejezé idopontja a Magyar Koztarsasag
allamhataranak, illetve a tartds kiilszolgélaton 1év6 személy esetében a kiilszolgalat
szerinti fogado 4allam hataranak atlépése. A kikiildetés tényleges idStartama az
indulds és az érkezés tényleges idopontja kozott eltelt id6. A tényleges idépont
megallapitasa szempontjabol az orszaghatar atlépését, 1égi és vizi ut esetén az indulas
szerinti idOpontot egy oOraval megel6zden, illetéleg az érkezést kovetd egy orat
hozzaadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 Oras)
napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben t61tott 6rak szamanak 24-gyel
val6 osztasaval kiszamitott napokat

e nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek soran az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetést teljesitd személy 4 oranal révidebb id6t tolt kiilfoldon, illetve a
kiilszolgalata szerinti allamon kiviil,

 f¢l naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek soran az ideiglenes
kiilfoldi kikiildetést teljesitd személy 4 oranal hosszabb, de 8 6ranal rovidebb idot
tolt kiilfoldon, illetve a kiilszolgalata szerinti allamon kiviil.

o ha az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesité személy a kikiildetés idétartama alatt
dijtalan ebédben, illetve vacsordban részesiil, az adott naptari napra jutd napidijat
étkezésenként 30%-kal csokkenteni kell.

o az ideiglenes kiilfoldi kikiildetést teljesito személy a kikiildetés befejezd idépontjat
kovetd harom munkanapon beliil nyilatkozik arrél, hogy a kikiildetés idétartama alatt
részesiilt-e dijtalan ebédben, illetve vacsordban, tovabba - ha részére a napidij teljes
Osszegét eldre kifizették - a kikiildetés befejezd idopontjat kovetdé 6t munkanapon
beliil visszafizeti a meghatarozott Gsszeget.

e amegszerzés napjat megeldz6 honap 15. napjan érvényes MNB devizaarfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani,

e anapidij 15 eurdn feliili 6sszege 70 %-a ado- és jarulékkoteles jovedelem,

e anapidijra valo jogosultsagot vonat-, busz- vagy elektronikus repiiléjeggyel, illetve az
utnyilvantartassal kell igazolni,

e anapidij Osszege a kiutazo étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele
esetén a kikiildetésben résztvevo étkezésérdl szol6 szamla nem szamolhato el.

b) Egyéb koltségtérités:
e ahelyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéla kozlekedés),
részvételi, regisztracios koltség,
vizum dij,
személyi biztositasi dij, poggyasz-és balesetbiztositas dija,
szallas koltség,
indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag az tizleti cél érdekében felmeriilt koltség)
hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok
parkolasi dij

(6) A felmeriilt koltségek igazolasira az Onkormaényzat nevére és cimére kiallitott szamla,
illetve kizarélag a parkolasi dij esetben nyugta alapjan szamolhatok el.



A szabalyzat 2019. oktdber 1. napjan lép hatélyba, ezzel egyidejtileg hatalyat veszti a korabbi,
2017. februar 24-én kiadott szabalyzat.

Murony, 2019. szeptember 6.

Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
Polgéarmester Jegyzd

Megismerési zaradék

A bel- és kiilfoldi kikiildetések szabéalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Pénzkezelési szabalyzat

PENZKEZELESI SZABALYZAT

A Murony Kézség Onkormaényzatra, valamint Tarhos Ko6zség Onkormanyzatra (tovabbiakban:
Onkonnanyzat) ¢s a Muronyi Koz0s Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), a
Muronyi Onkorményzati Ovodara, valamint a Muronyi Alapszolgaltatasi K6zpontra (egyiitt:
koltségvetési szerv) pénzkezelési szabélyzatat a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szt.), az 4llamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.), az 4llamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarél rendelkez6
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eléirasai, valamint a szamviteli politikdban rogzitett
alapelvek alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy a Murony Kozség Onkormanyzatra, valamint Tarhos
Kozség Onkorményzatra (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Muronyi  Ko6z0s
Onkorményzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), a Muronyi Onkormanyzati Ovodara,
valamint a Muronyi Alapszolgaltatasi Kozpontra (egyiitt: koltségvetési  szerv)
meghatdrozasra keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés
folyaman érvényesiteni kell. Tovabba szabalyozza a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés
bizonylati rendjét, valamint a vezetendd nyilvantartasok rendszerét.

A szabalyzat a kovetkezo jogszabalyi elirasok alapjan keriilt 6sszeallitasra:
— 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl,

— 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,

— 2001. évi XCIIL torvény a devizakorlatozasok megsziintetésérdl, valamint egyes
kapcsolodo torvények modositasardl,

— 2008. III. térvény az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges
kerekités szabalyairdl,

— 2008.1V. torvény az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges
kerekités szabalyairdl, a tarsadalombiztositasi és szocialis ellatasok megéllapitasa
soran, tovabba a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997. évi LXXXI. térvény
modositasarol
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_ 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartdsrol szo6lo torvény
végrehajtasarol,

_ 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérol,

_10/2007. (X. 1.) MNB rendelet az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasarol,

_35/2017. (XIIL. 6.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol,

_ 48/2014. (XI. 6.) MNB rendelet a jegybanki informacios rendszerhez elsédlegesen a
Magyar Nemzeti Bank alapvetd feladatai ellatdsa érdekében teljesitendd
adatszolgaltatasi kotelezettségekrol

1.1. A pénzkezelési szabalyzat hatdlya

A pénzkezelési szabalyzat hatalya kiterjed Murony Kozség Onkorményzatra, valamint Tarhos
Ko6zség Onkorményzatra (tovabbiakban: Onkormanyzat) ¢s a Muronyi K6z0s Onkormanyzati
Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), a Muronyi Onkormanyzati Ovodara, valamint a Muronyi
Alapszolgaltatasi Kozpontra (egyiitt: koltségvetési szerv).

1.2. A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval - torténd fizetés esetén, ha a
fizetendd végosszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszorosére végzodik, akkor az alabbiakban
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd Osszeget megallapitani €s
kiegyenliteni.

- a0,01 forinttol 2,49 forintig végz6d6 sszegeket lefelé, a legkozelebbi 0;
- a2,50 forinttol 4,99 forintig végz6d6 Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 5;

az 5,01 forinttol 7,49 forintig végz6do Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;

- a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6do Gsszegeket felfelé, a legkodzelebbi 0;

forintra végzdo dsszegre kell kerekiteni. Az ellatasok esetében az 6sszeget a legkozelebbi 0 és
5 forintra végz6doosszegre felfelé kell kerekiteni.

A szabélyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szerveknél a kerekitési kiilonbozetek Osszegét
bevételként, kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi jogcimhez kapcsoléddan kell elszamolni, ahol
az ténylegesen felmeriilt. A kerekitésbol adodo kiilonbozetet - amennyiben az eredeti
bizonylaton - szdmlan, egyéb dokumentumon - nem Kkeriilt feltiintetésre, a bevételi, kiadasi
pénztarbizonylaton elkiilonitetten fel kell tintetni. Abban az esetben, ha egy szamlan
(bizonylaton) t6bb kiadasi jogeimet érint tétel szerepel, Gigy a kerekitési kiilonbozetbdl adodo
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Osszeget ahhoz a kiadasi jogcimhez kell rendelni, amelyik a bizonylaton a legnagyobb Osszeget
kepviseli. A kerekitési kiilonbozeteket, minden esetben a pénztari bevételek, kiadasok
teljesitésével egyidejiileg el kell végezni.

Tekintve, hogy a kerekitési kiilonbdzet nem minésiil - az 4ltalanos forgalmi ad6rél sz616 2007.
evi CXXVIL térvény 259. § 6. pontja szerinti - ellenértéknek, az afa alapjat nem befolyasolja,
igy a kerekitési kiilonbozetet a szamlan, nyugtan szerepeltetni nem kotelezo. A pénztargépek,
taxaméterek tovabbi lizemeltetése soran el6bbiekbdl fakadéan nem meriil fel kitelezd
szoftvermodositéasi teendd. Az adoalany - sajat elhatdrozasabol - donthet ugy, hogy a
penztargép, taxaméter programjat a kerekités kezelésére alkalmassa teszi. A program
modositasa a megfeleld eljarasi rend szerint engedélyeztetést von maga utén, melyet az
adohatdsag gyorsitott eljarasban folytat le.

A torvény alapjan a kiscimletii érmék bevonasa utan a fizetendé végdsszeget pénziigyileg
rendezettnek kell tekinteni, ha annak kiegyenlitésére a torvényben meghatarozott kerekitési
szabaly alkalmazasaval kerll sor.

A torvény az allami ellatdsokra (pl. nyugdijakra, szociélis segélyekre) vonatkozdan specialis
szabalyt ir el6, miszerint ezeket -fliggetleniil a fizetés modjatél - mindig a legkdzelebbi 0 és 5
forintra végzodo Gsszegre felfelé kerekitve kell megfizetni.

A koltségvetési szerveknél az egyéb bevétel és raforditasfogalma nem értelmezhetd, ezért a
kerekitési kiilonbozetek elszamolasanal valaszthaté az a modszer, hogy a kiilonbdzet ahhoz a
beveteli vagy kiadasi jogcimhez kapcsolodva keriiljén elszdmolasra, melyet az kozvetleniil
erint. Mindez nem sérti a Iényegesség elvét, és dsszhangban van a koltség-haszon elvével. A
szabalyzat kidolgozasanal ezeket az elveket vettiik figyelembe.

2. A pénzkezelés soran érvényesitendd alapelvek

A szabélyzat hatdlya ala tartozé koltségvetési szerveknél torekedni kell a készpénz nélkiili és
készpénz kiméld fizetési modok alkalmazasdra, a pénzforgalom lebonyolitisa soran a
bankszdmléan torténd tranzakciokat kell elényben részesiteni. A hazipénztar és a kihelyezett
(kirendeltségi) pénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok
kezelésével foglalkozo munkatarsak fokozott védelmét.

A szabalyzat - a felsorolt jogszabalyok, valamint az intézményiink szamviteli politikajanak
eléirasait figyelembe véve - a kovetkez6 témakhoz kapcsolododan tartalmaz elbirasokat:

— abankszamla nyitasara, kezelésére,



Pénzkezelési szabalyzat

_aintézménynél alkalmazhato fizetési modokra,

_ készpénzkezelés szabalyaira,

_ ahazipénztar elhelyezésére, védelmére, pénztari nyitvatartas rendjére,
_apénzkezelés személyi feltételeire,

_utalvanyozodk korére,

_ pénzszéllitas szabalyaira,

_amunkabér fizetésének rendjére,

_valutapénztar kezelésének szabalyaira,

_ pénz- és értékkezelés rendjére,

_ értékpapirok kezelésére,

_apénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasanak rendjére.

II.
BANKSZAMLA KEZELES

1. Koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasaval és a pénzellatassal kapcsolatos minden
pénzforgalmat a koltségvetési szamlan - ideértve az elszdmoldsi szamla alcimii szamlait is -
koteles lebonyolitani.

Az elkiiloniild és atlathato gazdalkodas, valamint az ©nalld koltségvetés alapjan az
onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, a helyi nemzetiségi dnkormanyzat, a koltségvetési
szervek 0nallo fizetési szamlaval rendelkeznek. Az 0nallo fizetési szamlaszdmok a
kovetkezok:

MURONY KOZSEGI
ONKORM.KOLTSEGV:
Onkormanyzati
bankszamla

53200060-10000379

53200060-10000386
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Onkorm. allami
hozzéjarulasat elk.szamla:
Elkulonitett szamla

Gépjarmii ado beszedési
53200060-10000410 szamla: Elkiilonitett
szamla

Egyéb bevételek
53200060-10000427 beszedési szamla:
Elkiilonitett szamla

Ipartizési ad6 beszedési
53200060-10000513 szamla: Elkiilonitett
széamla

Epitményado beszedési
53200060-11043711 szamla: Elkiilonitett
széamla

Terméf. bérbea.szarm.
53200060-11043728 jov.ado besz.szla.:
Elkulonitett szamla

Birsag beszedési szamla:

53200060-11043735 Elkiilonitett szamla

53200060-11043742 Potlék beszedési szamla:
Elktilonitett szamla
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Onkorm. részére
53200060-11049456 lakésépitési alap szamla:
Elkulonitett szamla

Onkormanyzatok részére
idegen ad6 szamla:
Elkiilonitett szamla

53200060-11059967

53200060-11068752 Hietek beszedesi >
elkulonitett szamla:

Elkulonitett szamla

Egyéb bevételek

beszedési szamla:
53200060-11084598 Elkiilonitett szamla 4

MURONY KOZSEGI
53200060-11091776 ONKORM KOLTSEGV: »

Onkormanyzati

bankszamla
53200060-11103097 ~ C8yeD: igyfel 5

alt.meghat.célra elk.szla:
Elkiilonitett szamla



53300191-18647385

53300191-18674224

53200060-11091192

53200060-11092698

53300191-18647354

Pénzkezelési szabalyzat

A Muronyi Miivelddési
haz épiiletének energetikai
korszerUsitése:
Elkiilonitett szamla

EFOP-1.5.3-16-2017-
00097: Elkulonitett >
szamla

MURONYI KOZOS ONK. HIVATAL:
Onkormanyzati bankszamla

MURONY]I ONKORMANYZATI
OVODA: Onkormanyzati bankszamla

MURONY1
ALAPSZOLGALTATASI
KOZPONT - >
Onkormanyzati

bankszamla:

Onkormanyzati

bankszamla



Tarhos Kozség Onkormanyzata
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11733072-15343178-03920000

Talajterhelési dij beszedési szamla

2 | 11733072-15343178-10020009 | Szennyvizberuhazasi elszamolasi szamla
3 | 11733072-15343178-08660000 | Termdéfold bérbead.szarm.jév.adé szla
4 | 11733072-15343178-03470000 | Tarhos Kdzség Eljarasi llletéek

5 | 11733072-15343178-00930000 | Tars.0ssz.megv.kézmfejl lebony.szla
6 | 11733072-15343178-04400000 | Tarhos, idegen bevételek elsz.szamla
7 | 11733072-15343178-81000001 | Tarhos 6nk. munkabérhitel

8 | 11733072-15343178-06530000 | Letéti szamla

9 | 11733072-15343178-03850000 | Luxusad6 beszedési szamla

10 | 11733072-15343178-08800000 | Egyéb bevételek beszedési szla

11| 11733072-15343178-03610000 | Birsdg szamla

12 | 11733072-15343178-05120000 | Allami hozzajarulasok szamla

13 | 11733072-15343178-10070004 | Adomanygydijtés
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14

11733072-15343178-10030008 | Helyi jovedéki adé beszedési szamla

15

11733072-15343178-03780000 | Késedelmi potiék szamla

16

11733072-15343178-80010007 | MVH tamogatas lebonyolitasi szamla

17

11733072-15343178-08970000 | Gépjarmiiadé beszedési szamla

18

11733072-15343178-02820000 | Maganszemélyek kommunalis addja szla

19

11733072-15343178-10040007 | EFOP-3.9.2-16-2017-00041

20

11733072-15343178-10050006 | EFOP-1.5.3-16-2017-00026

21

11733072-15343178-10010000 | Startmunka-Mintaprog. Lebonyolitaai

22

11733072-15343178-03540000 | Tarhos Ipariizési ad6 beszedési szla

23

11733072-15343178 Kéltségvetési elszamolasi szamla

24

11733072-15343178-10060005 | Tarhos kozség 6nk kerékparit épités

Murony Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének hatarozata alapjan a muronyi
Onkorményzat, a Hivatal, valamint a muronyi koltségvetési szervek szamlavezetd
hitelintézete a Békés Takarék Szovetkezet (5600 Békéscsaba, Andrassy u. 24-28.).

Tarhos Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének hatérozata alapjan a tarhosi
Onkorményzat szamlavezetd hitelintézete az OTP Nyrt Békési Fidkja (5630 Békés,
Széchenyi tér 2.).
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A valasztott szamlavezetd hitelintézet a képviseld-testiillet dontése alapjan, a honap els6
napjaval valtoztathato meg, melyrdl az iranyitas ald tartozé koltségvetési szerveket 15
napon beliil tajékoztatni kell.

A dontésr6l az onkormdnyzat a teriiletileg illetékes Igazgatosagot legkésobb a valtozas
kitlizott idépontja el6tt harminc nappal koteles irasban tédjékoztatni, a dontés
dokumentumainak, valamint a kincstari beszedési megbizasok benyujtasira szo6lo
felhatalmazo levél - a szamlavezetd ellenjegyzésével aldirt - eredeti példanyanak
csatolasaval és a valasztott szamlavezetdvel kotott szerzodésben megjelolt pénzforgalmi
szamlaszam egyidejt kozlésével.

Az oOnkormanyzat fizetési szdmldjanak megnyitdsardl, megsziintetésérol 6t napon beliil
tajékoztatnia kell az Igazgatdsagot.

A koltségvetési szervek a fizetési szamldjan 1évé szabad pénzeszkozeiket betétként
kizarolag a fizetési szamlajahoz kapcsolodo alszamlan kothetik le.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként vald elhelyezésérdl, valamint a hitelintézet
kivélasztasardl a polgarmester dont.

A szamla feletti rendelkezési jogosultakat a szabélyzat 1. fliggeléke tartalmazza.
2. Koltségvetési elszamolasi szamlédhoz kapcsolodo szamlak

Az oOnkormanyzat fizetési szamldjahoz kapcsoléddéan daltalaban  jogszabalyban
meghatarozott bevételek és kiadasok elkiilonitett elszamolasara - a kovetkezd alcimii
szamlakat nyitja meg:

a) a kozponti koltségvetésbol folyositott tdmogatasok jogszabalyban meghatarozott
esetekben tortén6 elkiilonitésére,

b) fedezetbiztositasra torténd elkiilonitésre,

¢) ahelyi onkormanyzat rovid lejarata betétei elkiilonitésére szolgald alszamla,

d) a helyi adok befizetésére adonemenként kiilon adobeszedési alszamlat, késedelmi
potlék befizetésére potlék beszedési alszamlat, a birsagok, onellenérzési potlék és
végrehajtasi koltség befizetésére birsag beszedési alszamlat, talajterhelési dij

befizetésére talajterhelési dij beszedési alszamlat, term6fold bérbeadéasabol
szarmazo jovedelem addja befizetésére jovedelemado beszedési alszamlat,

e) a helyi Onkormdnyzatot megilletd, e) pontba, valamint az adék mddjara
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behajtandd koztartozasok befizetésére egyéb bevételek elszamolasara szolgalo
alszamla,

f) egyéb, meghatirozott célu pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald alszamlak, az
europai unids forrasbol finanszirozott programok lebonyolitasara programonként.

A e) és f) pontok szerint nyitott alszamlakrél, valamint az Ahsz. 145. § (4) bekezdés c)-e)
pontja szerint vezetett fizetési szamlakrol kizarolag a kovetkezd miveletek teljesithetok:

a) a helyi 6nkormanyzat fizetési szaml4jéra, valamint annak az Ahsz. 145. § 3)
bekezdés szerinti alszamlaira valo atutalas,

b) mas éltal kimutatott és beszedett adok mddjara behajtandd koztartozasok atutalasa
a tartozast kimutat6 altal megadott fizetési szamlara,

¢) a kozponti koltségvetést megilleté kozigazgatasi hatosagi eljarasi illeték- és az
azzal Osszefliggésben felszamitott potlék-, mulasztasi birsagbevétel atutaldsa a
Kincstar altal vezetett fizetési szamlara,

d) az ad6zo - visszatéritésre jogosult - részére torténd visszatérités, ideértve az Art.
szerint fizetett kamatot is, és

e) e) az ad6z6 kérelmére az Ahsz. 145. § (3) bekezdés g) ¢és h) pontja szerint nyitott
alszamlak, valamint a (4) bekezdés c)-€) pontja szerint vezetett fizetési szamlak
kozotti atvezetések.

Az 6nkormanyzat irdnyitdsa ala tartozé koltségvetési szerv a szamlajahoz kapcsolodéan a
kovetkezd alszamlakat vezetheti:

a) akozponti koltségvetésbol folydsitott hozzajarulasok, timogatisok jogszabalyban
meghatérozott esetekben torténd elkiilonitésére,

b) egyéb, meghatirozott célu pénzeszkdzok elkiilonitésére szolgald alszamlak,

¢) az eurdpai unids forrasbol finanszirozott programok lebonyolitasara
programonként.

A szamlak nyitdsdra, vezetésére vonatkozd bankszdmla szerzédés(ek) aldirasara az
intézményvezetd és gazdasagi ligyintéz6 egyiittesen jogosult.

. Nem kozvetleniil a kdltségvetés végrehajtasahoz kapesolodd feladatok kimutatésara
szolgald szamlak

Az onkormanyzat a kovetkezé fizetési szamlakat vetheti a koltségvetés végrehajtasdhoz
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kapcsolodo feladatok pénzforgalmanak kimutatasara:

a) a helyi oOnkormanyzat 4&ltal ellatott, nem kotelezd feladatok kozé tartozo és
tulnyomorészt nem helyi Onkorményzati forrasbol megvaldsuldé beruhazasok,
fejlesztések megvalositasara szolgalé fizetési szamlat,

b) kozigazgatasi hatdsagi eljarasi illeték, tovabba az azzal Osszefliggésben felszamitott
mulasztasi birsag, késedelmi potlék befizetésére szolgalo fizetési szamlat,

¢) a gépjarmiiado befizetésére szolgald gépjarmiiado fizetési szamlat,

d) mas altal kimutatott adok modjara behajtandd koztartozasok - kizardlag a helyi
Onkormanyzatot megilleté koztartozasok kivételével - befizetésére idegen bevételek
elszamolasara szolgalé fizetési szamlat,

e) letéti szamlat, és

f) devizaszamlat.

4. A szamlakhoz kapcsolodo készpénzforgalom
A fizetési szamlak és a pénztar kozotti kapesolatot a jelen szabalyzat V. fejezete rogziti.

Az elektronikus uton torténd atutalds szabalyai

A szamlavezetd pénzintézet altal telepitett Elektra elektronikus szdmitdégépes rendszeren
keresztiil bonyolitott atutalasok rogzitésére vald jogosultsagokat az 5. fliggelék tartalmazza.
Az utalas az adot érint6 tételek kivételével elsdsorban az ASP keretrendszer KASZPER
moduljanak segitségével torténik, mely dsszekottetésben all az Elektra rendszerrel.

A rogzitett adatok atutalasara a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabdlyzatdban utalvanyozéasi jogkorrel felhatalmazott, és pénziigyi
ellenjegyzési jogkorrel felhatalmazott engedélye (alairasa) utan kertilhet sor.

A rendszer hasznalatdhoz biztositott jelszot a feladat ellatasaban résztvevokon kiviil mas
nem ismerheti, azt lezart boritékban, a pancélszekrényben kell tarolni. Amennyiben az

alairasra jogosultak személyében valtozas kovetkezik be a jegyzoének gondoskodni kell uj
jelszé kérésérol.
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5. A bankszamla forgalom lebonyolitasi rendje

5.1.

5.2.

A bankszamlafeletti rendelkezés

A bankszamlan elhelyezett pénzeszk6zok felett a banknal bejelentett aldirasra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatarozott modon.

A banknal bejelentett alairdsra jogosult személyek nevét és aldirasat a szabalyzat 1.
fuggeléke tartalmazza.

Az alairasok akkor érvényesek, ha az alairas mellett feltiintetésre keriil az intézmény neve
és bélyegz0 lenyomata is. Az intézmény nevének feltiintetése torténhet bélyegzovel is.

Bankszamlakivonat

A hitelintézet a koltségvetési szervet, mint szdmlatulajdonost a bankszamlan torténd
terhelésrol, illetdleg jovairasarol, a vele kotott megéllapodds alapjan  irdsban,
bankszamlakivonattal, (vagy elektronikus) uton értesiti.

111
ALKALMAZHATO FIZETESI MODOK

Amennyiben torvény vagy kormanyrendelet a pénztartozds megfizetésének modjat
kotelezéen nem irja eld, az tligyfelekkel az alabbi fizetési modokban lehet megallapodni:

- atutalas, ami torténhet Elektra megnevezésii szamitogépes rendszeren, vagy
»atutalasi megbizason” keresztiil.
= egyszery atutalas = csoportos atutalas,
- beszedési megbizas
= azonnali beszedési megbizas (azonnali inkasszd),
= csoportos beszedési megbizas (csoportos inkasszd),
= valtobeszedési megbizas (valtdinkasszd),
= hataridés beszedési megbizas (hataridds inkasszd),
- okmanyos meghitelezés (akkreditiv),
- készpénz-helyettesito fizetési eszkdz = csekk,
készpénzfizetés.

Ha a fizetés modjaban nincs megallapodas, a fizetést egyszerti atutalssal kell teljesiteni.
A kozterheket, tovabba birdsdg, biintetd tigyekben eljaré mas hatdsag, vagy szabalysértési
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hatosag 4ltal hatdrozatban megallapitott fizetési kotelezettséget forintban kell teljesiteni.

V.
KESZPE,NZKEZELES SZABALYAI
PENZTAR ESETEBEN

1. Hazipénztar funkcidja, kialakitasa, védelmi rendszere

1.1. A hazipénztar funkcidja
A hazipénztarban kell kezelni:
a hivatal, az Onkormdanyzat, a koltségvetési szerv(ek) mikodéséhez
sziikséges készpénzt,
az értékpapirokat (részvény, kotvény, stb.),
szigoru szamadas ala tartozo nyomtatvanyokat,
egyéb értékeket (pl. étkezési utalvany, postai bélyeg, stb.).

1.2. A hazipénztar elhelyezése
A hézipénztdar az intézmény milkodéséhez sziikséges készpénz és egyéb értékek
forgalmanak lebonyolitasara és megdrzésére kijeldlt helyiség.
A hazipénztarak kialakitasanal figyelembe kell venni az atlagos napi készpénzforgalom
nagysagat. A pénzmegdrzés és tarolas feltételeit mindig a tényleges zar¢ allomany szerint
kell biztositani.

1.3. A hazipénztar védelme
A védelmi rendszer a hazipénztar esetében kiterjed:
- afizikai védelemre,
- az adatok védelmére,
- a személy védelmére,

A készpénz, egyéb értékek biztonsagos kezelésének, taroldsanak kovetelmenye

A hézipénztar céljara az 5672 Murony, Foldvari u. 1., valamint az 5641 Tarhos, Petofi S.
u. 29. szam alatti ingatlanban kialakitott helyiség szolgal. A pénztarhelyiséget riasztd
berendezéssel kell ellatni.

A riasztoberendezés hasznalatara a pénztarost, a pénztaros helyettesét ki kell oktatni. A
riasztoberendezések kezelési utasitasat be kell tartani, a szabalyos miikodést naponta
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ellendrizni kell.

A készpénzpénz és a pénztarban kezelt értékek tarolasa pancélszekrényben torténik.

A pénztarhelyiség elhagydsa esetén a fizetdablakot és a pénztarhelyiséget koteles a
pénztaros bezarni. A riasztoberendezést megfeleléen kezelni.

A pénzvalddisag vizsgélatara a pénztaros a UV lampat koteles hasznélni.

A Hivatal, a Muronyi Onkorményzati Ovoda, valamint a Muronyi Alapszolgaltatasi
Kozpont 6néllé hazipénztarral nem rendelkeznek.

Pénztari nyitvatartas rendje

A pénztar (Murony) hétf6tdl - péntekig 08 oratol 12 oraig tart nyitva,
kivéve a munkarend valtozas miatt heti szabadnapon vagy pihenénapon munkavégzést
elrendeld utasitasok eseteit, akkor az iddpont valtozéasa nélkiil a pénztar ezeken a napokon
is nyitva tart.

A kulcsok kezelése és nyilvantartasa

A pénztarhelyiség, valamint az értékek meg6rzését, védelmét biztositd pancélszekrény,
lemezszekrény, vaskazetta kulcsanak eredeti példanyat a pénztaros kezeli.

A kulcsok masolatat (tartalék kulcsokat) lezart boritékban, biztonsagi zarral ellatott
szekrényben, fidkban kell Orizni. A lezart boritékot a pénztirosnak a ragasztasnal
(atfedden) ala kell irni és lepecsételni. A tartalékkulcsok kezeléséért, drzéséért a kijeldlt
ligyintézo a felel6s.

A masolati kulcsokat tartalmazo lezart és lepecsételt boritékot évenként a boriték
felbontasaval és hitelességét kiprobalassal ellendrizni kell. Az ellendrzéséért a pénztaros
€s a pénztarellendr felelds. Az ellendrzést kovetden a boriték lezarast €s lepecsételést az
elbirt eljarasnak megfelel6en el kell végezni.

A kulcsokat kezelé személyekrdl, a masolatok 6rzésérdl nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartas vezetéséért a pénztaros felelds.

A nyilvantartasnak a kvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:
- akulcs atvevdjének a nevét,
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— az atvétel idejét,
— az atvétel okat, (pl. munkakdr betoltés, helyettesités, stb.),
- az atvevo sajatkezl alairasat.

2. A pénzkezelés személyi feltételei, a feladat ellatasanak kovetelményei

2.1. Személyi feltételek

2.2,

Pénz és értékkezeléssel csak biintetetlen eldéletii, erkolcsi bizonyitvannyal rendelkezd
dolgoz6 bizhat6é meg.

Pénz- és értékkezelésre, annak ellenérzésére a kovetkezd dolgozok jogosultak:
—  pénztaros,
— pénztarost helyettesito,

— pénztarellendr.
Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozd, akinek a munkakére a pénztarosi
munkakorrel 6sszeférhetetlen.

Osszeférhetetlen munkakorben dolgozénak kell tekinteni a pénziigyi, a konyvelési, a
bérelszamolasi és anyagbeszerzési feladatkorben foglalkoztatott dolgozokat, akik
utalvanyozasi vagy ellendrzési jogosultsaggal rendelkeznek. Ugyancsak sszeférhetetlen
munkakorben dolgozonak kell tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszamla
feletti rendelkezési jogosultsaguk van, tovabba a pénztarosnak és helyettesének a Ptk. 8:1.
§-anak (1) 1. és 2. pontjaban meghatarozott kozeli hozzatartozai.

Két vagy tobb személy egy idOpontban kozdsen, a pénztirat még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.

Pénztaros feladata, feleldssége

A pénztarost teljes anyagi felelosség terheli az altala kezelt pénz, értékpapir €s egyéb
értéktargy tekintetében. A pénztarosnak a munkakor atvételekor ezt a tényt irasbeli
nyilatkozatban kell rogziteni, melyet a szabalyzat 2. fliggeléke tartalmaz.

A pénztaros feladatai:
- a pénztarban tartott készpénz kezelése és megdrzése, a forgalom bizonylatolt
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lebonyolitasa a pénziigyi fegyelem betartisaval, kételes gondoskodni a napi pénzforgalom
lebonyolitasdhoz sziikséges pénzosszeg iddbeni és megfeleld cimletenkénti rendelkezésre
allasrol, a pénztéri bizonylatok érvényességének, alaki és tartalmi helyességének
ellendrzésérdl, a pénztar rendjének ¢és tisztasaganak biztositdsardl, a pénztarral kapesolatos
elszamolasok vezetése, a bizonylati fegyelem betartasa,

- a pénztarban elhelyezett értékek és szigoru szamadéast nyomtatvanyok (csekk,
utalvanyfiizetek) 6rzése, kezelése, a pénziigyi fegyelem betartésa, az tizleti (iizemi) titkok,
illetve a tevékenységre vonatkozé alapvetd fontossagti informaciok megérzése, a
vagyonvédelmi és adatvédelmi eldirdsok betartésa.

Pénztaros helyettesének feladata, felel6ssége

A penztarost tavolléte esetén a jegyz0 éltal kijelslt koztisztviselok helyettesitik.

A pénztaros helyettese feladatait a munkakori leirdsban foglaltak szerint koteles
maradéktalanul ellatni, a pénztaros helyettesitésekor feladatai a pénztaros munkakori
feladataival azonosak.

A pénztaros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli az éltala kezelt pénz, értékpapir és
egy¢éb ertéktargy tekintetében, amikor a pénztarat kezeli. A pénztaros helyettesének
felelosségi nyilatkozatot kell tenni, melyet a szabélyzat 2. sz. fiiggelék tartalmaz.

A pénztarellenér feladata

A penztarellendrnek legaldbb minden pénztarzarlat alkalméval vizsgélni kell, hogy

— az alapbizonylatokat hitelességi szempontbol, hogy azokat az arra jogosult
személyek utalvanyoztak-e,

— akiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz a pénztéros csatolta-e a sziikséges
alapbizonylatokat,

— az egyes gazdasagi események dokumentalasa a szabélyzatban meghatarozott
bizonylatokon tortént-e,

— abizonylatokon nincsenek szabalytalan javitasok,
— megtortent-e a szabalyzatban eldirt moédon az alapbizonylatok érvénytelenitése,

— apénzkifizetések soran meghatalmazas volt-e, ha a készpénzt nem a jogosult
vette fel.
Az ellendmek egyrészt meg kell vizsgalni az alapbizonylatot abbél a szempontbél, hogy
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az tartalmi, formai szempontbol megfelel-e, masrészt, hogy a pénztari bizonylat adatai
megegyeznek-e az alapbizonylat adataival.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok, egyéb értékek
meglétének ellendrzése soran ellendrizni kell, hogy
— apénztari jelentésbe rogzitett tételekhez megvannak-e a pénztari- €s
alapbizonylatok,
— pénztarzaras alkalmaval a pénztarjelentésben szerepld pénzkészlet dsszege
egyezik-e a tényleges pénzkészlettel,
— az értékpapirok és egyéb értékek nyilvantartasa naprakész-e,
— az értékpapirok azonosito adatai a nyilvantartasban szerepelnek-e.

A pénztari ellenérzés tényét az ellenérzott bizonylatokon é€s okményokon, valamint a
pénztarkdnyvben a pénztarellendrnek kézjegyével el kell latni.

Abban az esetben, ha a hazipénztari zarlat ellenérzésekor a készpénzkészletben eltérést
allapit meg a pénztarellendr, akkor koteles az eltérés rendezésérdl intézkedni, (tobbletet
bevételeztetni, hianyrdl jegyzokonyvet felvenni).

A pénztarellenéri feladatokat a 3. fiiggelék szerinti tigyintézo latja el.

Az utalvanyozok kore és feladataik

Az utalvanyozasi joggal rendelkez6 személyek nevét, beosztasat, utalvanyozasi teriiletét
és maximalisan utalvanyozhat6 Osszegét a Gazdalkodasi szabélyzat tartalmazza.
Bankszamlardl kifizetést és pénztari kifizetést csak az utalvanyozasi joggal felruhazott
személyek alairasaval ellatott bizonylatra lehet teljesiteni. Amennyiben a felsorolt
munkakorokben személyi valtozas torténik, a munkakort ellatd Uj személyt az
utalvanyozasi jogkorrel is meg kell bizni, az ide vonatkoz6 szabalyok betartaséval.

A készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljaras

Rendszeres ellen6rzési feladat a pénztarzaras ellendrzése. Munkakori kotelezettségként ez
a pénztarellendr feladata.

A pénztaros az Onkormanyzati pénztarnal, valamint az egyéb koltségvetési szerveknél
havonta készit pénztarzarast. A pénztarzarast a pénztarellendr minden alkalommal
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ellendérizni koteles.
Pénztarrovancs

A rovancsolést el6zetes bejelentés nélkiil kell végrehajtani, az ellendrzésnek varatlannak
kell lennie.

Rovancsolas esetén ideiglenesen, a rovancsolas idejére fel kell fliggeszteni a pénztar
munkdjat. El6szor meg kell kérni a pénztarost, hogy készitsen pénztarzarast. A zarast
kovetden el kell végezni a rovancsoldst. A pénztarosnak Osszesitenie kell cimletenként
megszamolva €s Osszegezve az ellenér ellendrzése mellett a pénztarban talalhato
készpénzt.

Az Osszeget egyeztetni kell a pénztarzaras soran kimutatott 6sszeggel. Osszegezni kell a
pénztarban talalt értékpapirokat, étkezési utalvanyokat, bélyegeket és egyéb értéket
képviseld targyakat, okmanyokat.

A rovancsrdl jegyzokonyvet kell felvenni. (4. fliggelék)

Fel kell tiintetni a pénztarzaras eredményét és az esetleges hianyt vagy tobbletet. Eltérés
esetén a pénztarosnak nyilatkoznia kell, hogy véleménye szerint mibdl szarmazik az
eltérés.

A pénztarhidnyt a pénztdrosnak meg kell téritenie, kivéve, ha bizonyithaté, hogy mas
személy szandékos kdrokozésa, rablas, lopas tortént, vagy elemi kér a hiany oka vagy a
kerekitésbol adodo pénztarhiany.

A kerekitésbol adodo tobbletet illetve hianyt a kdnyvelésben egyéb bevétel, vagy egyéb
raforditas jogcimeként kell elszamolni.

Pénztarbizonylatok ellen6rzése
Ellen6rizni kell:
— akészpénzes értékesitések tételei bevételezésre keriiltek-e,
— bankszamlarol felvett pénz bevételezésre megtortént-e,
— kifizetések bizonylatainak 6sszegszeriisége megegyezik-e az alapbizonylaton
feltlintetett adatokkal,
— az elszamolasra kiadott dsszegek nyilvantartasanal az elszamolas megfeleld
idében megtortént-e,
— letétek nyilvantartasa, biztositott-e.
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3. A bankszamla és a hazipénztar kozotti forgalom szabalyai €s azok lebonyolitasi és
bizonylati rendje

3.1. A hazipénztar pénzellatasa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a
fizetési szamlarol felvett készpénz utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrol, intézkedésekrdl az tigyben érintett vezetoknek,
ligyintézOknek a kifizetést megel6z6 napon tdjékoztatni kell a pénztarost a varhatd
készpénzkifizetések dsszegérol.

A pénztaros az el6z6 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhatod
Osszegének figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztar zavartalan mikodését
biztositd készpénz mennyiségérol és cimletérol.

Ennek keretében a pénztéros:
- felméri a pénztar pénzsziikségletét,

- 0Osszeallitja a cimletjegyzéket,
- az elbirdsoknak megfelelden kiallitja a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt,

- gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd -
alairatasarol.

3.1.1. Készpénzfelvétel bankszamlardl készpénzfelvételi utalvannyal

A koltségvetési szerv a bankszamlaja terhére kiallitott készpénzfelvételi utalvannyal,
illetve - kiilon megéllapodas esetén mas hitelintézet pénztaranal pénz vehet fel.

A készpénzfelvételi utalvanyflizet szigori szamadasra kotelezett, felhasznaldsarol
nyilvantartast kell vezetni.

A készpénzfelvételi lapot a rovatoknak, illetve az eldnyomott szovegnek megfeleléen
olvashatéan kell kidllitani a pénztarosnak ugy, hogy utdlagos betoldas vagy egyéb
modositas, illetve hamisitds lehetdsége kizart legyen. A kelet rovatba a kiallitas helyét és
idejét (év, ho, nap) kell bejegyezni, a honapot mindig betiikkel megjeldlve.
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A készpénzfelvételi utalvany nem javithato. A rontott utalvany helyett 0j utalvanyt kell
kiallitani, és a rontott példanyokat a tdmbben a tszelvényekkel egyiitt meg kell érizni.

A készpénzfelvételi utalvanyt a hitelintézetnél bejelentett modon kell alairni.

A készpénzfelvételi utalvanyfiizetet, ezen beliill az egyes lapokat, a sorszamok emelkedd
sorrendjében kell felhasznalni.

A készpenzfelvételi utalvany bevaltasanal, ha az személyre sz6l, az utalvanyt benyuijtd
személynek a személyazonossagat személyi igazolvannyal igazolnia kell.

3.1.2. Készpénz befizetése bankszamléra

3.2

3.3

Bankszdmlara készpénz a szamlavezet6 hitelintézet pénztarainal fizethetd be.
A hazipénztar készpénz kerete

A pénztarban (forint és valuta egyiittesen) pénztar zarlatkor 500.000 Ft 6sszegnél tobb
nem lehet. A héazipénztari pénzkészlet keretet meghalad6 részt még pénztarzarlat elétt az
intézmény elszamolasi szamlajara be kell fizetni.

A hazipénztar zar6 pénzallomany keretének megéllapitdsanal nem kell figyelembe venni a
munkaberek €s az azzal azonos elbiralas ala tartozo dsszegek kifizetésének teljesitéséhez
az el6z0 napon felvett és a kovetkez6 munkanapon kifizetésre keriild osszeget.

A pénzszallitas szabalyai

A pénz széllitisdnak megszervezése pénztaros feladata. A készpénz felvételével és
szallitasaval megbizott személyek felel6ssége az atvételtdl az atadas idépontjaig, az atadas
bizonylatolasanak befejezéséig tart.

A 3.000.000 Ft feletti osszeg pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztarellendrnek is
jelen kell lennie.

A pénzszallitas feltételei:
500.000,-Ft-ot meg nem halad6 Gsszegnél:
—  pénzszallito taska,
— 116 pénzszallitd
500.001 - 1.000.000 Ft k6z6tti 6sszegnél:
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— pénzszallito taska,
— 1 16 pénzszallito és
— 1 f6kiséro
1.000.001 - 2.000.000 Ft kozotti 6sszegnél:
— pénzszallito taska,
_ gépkocsi,
— 1 6 pénzszallitoés
— 1 f6kisérd
2.000.001 - 3.000.000 Ft kozotti 6sszegnél:
_ pénzszallito taska, cimletektdl fliggben zart pénzeszsak,
— gépkocsi,
_ 116 pénzszallito és
— 116 kiséro.

A készpénz szallitasdval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét
kovetden a készpénzt a legrovidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

3.4 A pénz valddisaganak ellendrzése

A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évé pénzeket (bankjegyeket, érméket)
fogadhat el a befizetoktol és kifizetést is csak igy teljesithet.

A bankjegyek és pénzérmék valodisaganak és forgalomképességének megallapitasat a
kovetkez6 eldirasok megtartasaval kell végezni:

- A valédinak és forgalomképesnek minésiil az a forgalmi bankjegy, illetve
pénzérme, amely a forgalomba hozatalkor az MNB éltal a Magyar K6zlonyben
kozzétett hirdetményben foglalt leirasnak megfelel.

- Bankjegy esetében forgalomképesnek tekintend6 az a valddi bankjegy, amely a
mechanikai hibéktol mentes.

- Pénzérme esetében nem tekintendé forgalomképesnek a megcsonkitott
(atlyukasztott), stlyaban jelentésen megfogyott, nehezen felismerhetd, vagy
valamilyen modon meghamisitott forgalmi pénzérme. Nem fogadhato el
hidnyos, sérilt, szakadt bankjegy, kivéve, ha teljes értékben bevalthato
(befizethetd).
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A pénztiros hamis vagy annak latszo bankjegyeket, érméket nem fogadhat el, azt
atvételi elismervény ellenében vissza kell tartania. A befizet6vel tisztdzni a hamisnak
latszo bankjegy vagy érme eredetét.

Az ilyen eseményrol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek tartalmazni kell:

_ a befizetd nevét,

_ cimét,

—  személyi igazolvanyanak szamat.
A jegyzokonyvet a befizetdvel ala kell iratni. Az aldirds megtagaddsa esetén annak
tényét a jegyzOkonyvben fel kell tiintetni. A gyanus bankjegyeket, érméket a
jegyzékonyvvel egyiitt az MNB-ba be kell szallitani. Az intézkedést a pénztar-
jelentésben is fel kell tiintetni.

3.5. Pénztarzarlat, munkakori atadasok rendje, a pénztar atadasa a pénztaros tavollétében

A pénztaros helyettesitésekor pénztarzarlatot kell késziteni. A pénztarban 1évo
készpénzrdl, értékekrél, értékpapirokrdl szigoru szdmaddsu nyomtatvanyokrél atadas
atvételi jegyzokonyvet kell késziteni a szabalyzat 5. fliggelék szerint.

Amennyiben a pénztaros betegség vagy mas ok miatt munkahelyétél tavol marad, koteles
a nala l1évé kulcsot munkakezdésre lezart és a ragasztasnal alairt boritékban a
koltségvetési szerv vezetdjének eljuttatni.

Hasonldan kell eljarni abban az esetben is, ha a pénztar az eredeti kulcs masolataval
kertil kinyitésra.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni, és a pénzt és egyéb
értékeket az atvevonek jegyzOkonyvileg kell atadni.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a zarlati pénzkészlet Osszegét, valamint a
pénztarban térolt egyéb pénzjellegli értékek mennyiségét és értékét. Az atvevd pénztaros
koteles meggy6zédni az elszamolasok és pénzkészlet helyességérdl, a nyilvantartasok
naprakész allapotardl. A felvett jegyz6konyvet az atadd, atvevd, illetve a pénztarellendr
irja ala.

4.1. A pénztari bevetelek és kiadasok bizonylatolasanak altalanos szabalyai

A készpénzforgalom lebonyolitasahoz minden esetben pénztarbizonylatot kell kiallitani.
A pénztari nyilvéantartidsban elszamolt kiadasi és bevételi tételek bizonylatain az
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elszamolas tényét feltiinG és el nem tavolithatd jellel (a pénztarbizonylat szamanak
ravezetésével a bizonylat mellékleteire) meg kell jelolni.

A pénztari nyilvantartas céljara kizarolag az ASP keretrendszer keretein beliil miikodo
KASZPER modul altal szamitogéppel, zart rendszerben eldallitott bizonylatot kell
alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell az
alapbizonylatokat. Alapbizonylat: a szamla, készpénzjegyzék, a bérjegyzék, az
utikoltség-elszamolas, ki- vagy befizetéseket elrendeld utalvany, stb.

A rontott pénztarbizonylatot érvényteleniteni kell (stornd jelzéssel) és helyette uj
bizonylatot kell kiallitani. A rontott bizonylatot meg kell 6rizni, és be kell fiizni a
pénztari bizonylatok kozé.

4.2. A pénztari bevételek bizonylatolasa

A hazipénztar befizetésekr6l - a vonatkozo alapbizonylatokkal egyezden - bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani. A bevételezendd Osszeget a bizonylat fejrészében
szammal és betiivel kell feltiintetni. A tdblazatos rész soraiban a bevételezendd 6sszeget
készpénzforgalmi jogcim, konyvelési szamlaszam és tétel szerint is részletezni kell. A
részletezett Osszegeket Ossze kell adni és az Osszeadds eredményét a nyomtatvany
Osszesen rovataban kell feltiintetni. Az §sszesen rovatban szereplé 0sszegnek minden
esetben meg kell egyeznie a fejrészben szammal és betiivel feltlintetett dsszeggel. A
pénztarbizonylat tablazatos részének iires sorait athiizassal érvényteleniteni kell.

A bevételi pénztarbizonylatot a befizetett és a bizonylaton bevételezett Osszeg
azonossaganak igazolasa céljabdl a befizetovel ala kell iratni. Nem személyes befizetés
esetén a befizetd alairasa céljara szolgalé rovatban hivatkozni kell a vonatkozé okiratra
(pl. postautalvany). A pénz atvételét a bizonylaton a pénztirosnak kell aldirasaval
igazolnia.

A bevételi pénztarbizonylatot ala kell irni:
_ abizonylatot kiallitonak,

—az utalvanyozast, ellen6rzést végzonek,

_ ¢ésakonyvelonek.
A bevételi pénztarbizonylatot szamitégéppel, harom példanyban kell kiallitani: Az elsé
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példany a konyvelés bizonylata, ehhez kell csatolni a pénztari alapbizonylatokat (a
csatolt okmanyok darabszamat a bizonylat “Melléklet” rovataban kell feltiintetni), majd
a bizonylatokat a vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt kell konyvelésre atadni. A
masodik nyugtapéldanyt a befizetés teljesitését igazold elismervényként a befizetonek
kell atadni. A harmadik példany a kiadasi bizonylatok és a pénztarjelentés
masodpéldanyaival egyiitt a pénztaros 6rzi meg.

4.3. A pénztari kifizetések bizonylatolasa

Minden hdzipénztari kifizetésrl - az alapbizonylatokkal egyezden - Kiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani. A bizonylatot értelemszertien azonos médon kell
kiallitani a Bevételi pénztarbizonylattal.

A pénztaros csak szabélyszerien kidllitott, utalvanyozasra jogosult személy
utalvanyozasaval ellatott kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbl
Osszegeket. A pénztaros utalvanyozas nélkiil vagy a pénz atvételét ideiglenes jelleggel
elismerd nyugta (in. bon) alapjan kifizetést nem teljesithet.

A pénztarosnak meg kell 4llapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e a
pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a
pénztarban, megbizottja részére az dsszeg csak szabalyszertien kiallitott meghatalmazas
ellenében fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Egy kiadasi pénztarbizonylaton altalaban csak egy személy vehet at pénzt. Egy
bizonylattal tobb személy részére csak akkor lehet pénzt kifizetni, ha valamennyi
érdekelt ugyanazon a napon veszi fel jaranddsagat. A pénzfelvétel igazolasa ebben az
esetben az 4tvevok aldirasaval a pénztari alapokmanyon térténik.

A pénz atvevojének személyazonossagat személyi igazolvannyal kell igazolnia.

A kifizetés megtorténtekor a kiadasi pénztarbizonylatot a pénztarosnak (kifizetd) ala
kell irnia. A bizonylatot kidllito, utalvanyozd, ellen6rzé és konyveld, ill. ellendrzést
végz6 €s konyveld szintén koteles feladata végrehajtasanak igazolasaul a kiadasi
pénztarbizonylatot alairni.

A kiadasi pénztarbizonylatot atirassal, két példanyban kell kiallitani.

— Az elsé példany a konyvelés bizonylata. E példanyhoz kell csatolni a pénztari
alapokmanyokat (a csatolt okmanyok darabszamat a bizonylat “Melléklet” rovataban
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kell feltiintetni), majd a bizonylatokat a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt kell
konyvelésre atadni.

_ A masodik, a tépéldanyt a bevételi bizonylat harmadik példanyaval a pénztarjelentés
masodpéldanyaval egyiitt a pénztaros 6rzi meg.

4.4. Eldleg, ellatmany kifizetésének rendje

A szabdlyzat hatélya ala tartozo koltségvetési szerveknél a szerv vezetdje esetenként -
szabalyszer(i utalvanyozas alapjan - hataridohoz kotott elszamolasi kotelezettséggel a
pénztarbol eléleget vehetnek fel.

Készpénzt a pénztaros elszamolasra csak a kovetkezo célokra adhat ki:
_ kikiildetési koltségre, 8 nap
_ beszerzésre, 10 nap

_ellatmanyra (rendezvény fellépdinek dijazésa) targyho utols6 napja

Kivételesen indokolt esetben a polgarmester adhat irasban engedélyt a fenti jogcimeken
kiviil, készpénz elszamolasra torténd kiadéasara.

Az elszamolasra kiadott eldlegekr6l a pénztaros nyilvantartast vezet a B.Sz.ny.13-135.
r.sz. Elszdmolasra kiadott Osszegek nyilvantartdsa elnevezésii nyomtatvanyon. A
nyilvantartasban fel kell tiintetni:

- fokonyvi szamot a kiadas keltét és tételszamat, a felvevo
nevét, az dsszeg jogeimét, az igénylést alaird vezetd nevét, a
felvett 6sszeget,

- az elszamolas hataridejét (mely egyéb eldirasok hianyaban a 30 napot nem haladhatja
meg),

- a felhasznalt 6sszeget,
- az elszamolas keltét,
- az esetlegesen visszafizetett 0sszeget,

- abevételezés tételszamat.
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A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért az ellatmany felvevdije
felelds.

Ellatmany esetében az elszamolasi hataridé a felvételtdl fiiggetleniil a targyho utolsd
munkanapja.

Kikiildetéssel kapcsolatos eloleg és koltség elszamolasdhoz a B.Sz.ny. 18-70. r.sz.
Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas elnevezésii nyomtatvanyt kell hasznalni.
Amennyiben uti- vagy szallodai koltség miatt a kikiildottnek elélegre van sziiksége, akkor
az utalvanyozésra jogosult személy a nyomtatvany megfelel6 kitoltésével és alairasaval a
pénztarosnak utasitast ad a készpénz eldleg kifizetésére. A készpénz elbleges uti
rendelvényekrol a pénztarosnak nyilvantartast kell vezetnie és az elszamolasi hatarid6t az
uti rendelvény jobb alsé szélére, el6 kell jegyezni.

A kikiildetéssel kapcsolatban kiadott el6legekkel, illetve koltségekkel

- belf6ldi kikiildetés esetén a munkahelyen torténd (el6irt) jelentkezést kovetd 8
napon beliil,

— akulfoldi kikiildetés esetén pedig 15 napon beliil

kell elszamolni.

Valamennyi elszamolasi kotelezettséggel felvett készpénzzel az eldirt hataridokon kiviil
december 20-ig - az elszamolasi esedékességtdl fiiggetleniil - el kell szamolni. Ez alél
kivételt képeznek az athuzddoan kikiildetésben tartozkodok.

A koltségvetési szerv altal a dolgozd részére adott eldleg amennyiben 30 napot
meghaladban is fenn all, abban az esetben az el6leget kamatkedvezmény miatti add
terheli. Az adot ebben az esetben a munkavallalé fizeti meg. (A személyi jovedelemadorol
sz0616 1995. évi CXVIL. torvény 72. § (4) bekezdés c) pontja).

Ujabb készpénz elleget utélagos elszamolésra csak akkor lehet igényelni és kiadni, ha az
igényl6 korabbi elszamolasi kotelezettségeinek maradéktalanul eleget tett. Kivételt
képezhet az az eset, ha kisebb vasarlasra felvett eloleg valamely oknél fogva aznap nem
keriilhet felhasznaléasra, de ugyanakkor mas célu, promt jellegii beszerzésre van sziikség.

Az utdlagos elszamolasra kiadott eldlegek hataridére torténd elszamolasanak elmulasztasa
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esetén az elbleget felvett dolgozot irasban fel kell szolitani. Amennyiben a felszolitas

ellenére sem szamol el az elbleggel a dolgozd, akkor az eseményt jelenteni kell a
koltségvetési szerv vezetOjének. Abban az esetben, ha a tett intézkedésének nincs

eredménye, akkor a felvett készpénz Osszegétol fliggben kartéritési, illetve biiniligyi
eljarast kell kezdeményezni.

4.5. A munkabér kifizetésének szabalyai

4.5.1

. A munkabérfelvétele a pénzintézettol

A pénztaros a munkabérek kifizetése céljabol a csak a készpénzben ténylegesen kiadhato
(nettd) jarandosagot veheti fel. A pénz felvételére a fizetési napon keriilhet sor.

Tarhos Onkormanyzata esetében vegyes kifizetés van, a kozhasznu, kozcélu
foglalkoztatottak egy részére készpénzes kifizetés szabalya vonatkozik. Viszont

jelent6sebb az a tétel, mely nem készpénzben, hanem a dolgozok bankszamlaira térténd

atutalasaval kerul sor.

4.5.2. A munkabérek kifizetése

4.5.3.

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhaté (nett6) jarandosagot fizetheti ki a
dolgozdk részére.

Bérfizetési napon fel nem vett munkabérek

Ha a dolgozé a bérfizetés napjan tavol van, a munkabérének atvételére masnak
meghatalmazast nem adott, vagy munkabérét elozetesen nem vette fel, el6zetes
megbizasa alapjan a részére jard Gsszeget legkésobb a bérfizetés napjat kovetdé masodik
munkanapon belfoldi postautalvanyon, pénzintézeti postautalvanyon el kell kiildeni
lakcimére vagy az altala megjeldlt tartozkodasi helyre.

A belfoldi postautalvanyon torténd kifizetés esetén a postai feladovényt a fizetési
jegyzékhez kell csatolni.

A dolgozoénak jard (nettd) munkabért teljes Osszegben a bérfizetés napjan kiadasba kell
helyeznie a pénztarnak. A dolgozok altal fel nem vett, illetve a résziikre postan el nem
kiildott munkabéreket a bérfizetés napjan vissza kell vételezni a hazipénztarba. Az ilyen
osszeggel a pénztarzarlatkor a hazipénztarban tarthaté készpénz dsszege nem novelheto.
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A pénztaros a fel nem vett munkabéreket koteles tételesen nyilvantartani. A
nyilvantartasnak a kovetkez adatokat kell tartalmaznia:

- sorszam,

- dolgozd neve,

- fel nem vett Gsszeg,

- a bérfizetés idopontja,

- avisszavételezés id6pontja,

- abevételi pénztarbizonylat szama,

- apostan torténo elkiildés idopontja,

- pénztarbol torténd kifizetés esetén a kiadasi pénztarbizonylat szama és a
kifizetés idopontja.

5. Pénztari jelentés, pénztar zarasa

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe
fel kell jegyeznie.
A pénztarjelentés szamitogéppel, az ASP keretrendszeren beliil a KASZPER modullal
készil.
A pénztarjelentésben fel kell jegyezni:
—  abefizetések és kifizetések hivatkozasi sorszamat a pénztarbizonylat
alapjan,
— agazdasagi esemény rovid, de pontosan meghatarozhaté széveges leirasat
(fékonyvi szamot),
_ abefizetett, illetve kifizetett 6sszeget.
A pénztari jelentés automatikusan, zart rendszerben készill a bevételi és kiadasi
bizonylatok kiallitasa soran.
A peénztaros az Onkorményzati pénztarnal, valamint az egyéb koltségvetési szerveknél
havonta készit pénztarzarast. A pénztarzarast a pénztarellenér minden alkalommal
ellendrizni kételes.

Pénztarzarlatot kell késziteni ezen kivill, ha a pénztarost helyettesiteni kell, vagy
beosztasabol a pénztaros tavozik. A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat
le kell zérni. A pénztarban kezelt pénzt, értéket, bizonylatokat és a nyilvantartasokat a
helyettesnek 4t kell adni. Az atvétel alkalmaval az atvevének meg kell gy6zédnie az
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elszamolasok helyességérol. A pénztarzarlatnal jelen kell lennie az dtadonak, atvevonek és
a pénztarellendrnek.

A pénztarjelentést 2 példanyban kell késziteni, melybdl

az els6 példanyt - a mellékletekkel egyiitt - a konyvelés részére kell
atadni,

a masodik példany a pénztaros 6rzi meg. (csak szabvany nyomtatvany
hasznalata esetén)

A pénztarzaras soran:

meg kell Allapitani cimletenkénti részletezésben a pénztarban levo
készpénz-allomanyt,

meg kell allapitani tovabba a pénztarjelentés alapjan a bevételek és
kiaddsok napi végosszegét, az el6z6 napi készpénzmaradvany
figyelembevételével a pénztar feljegyzései szerinti egyenleget,

egyeztetni kell a megallapitott egyenleget és a tényleges
készpénzallomanyt,

az egyeztetés soran megallapitott eltérést még a megallapitas napjan fel kell
deriteni, ha ez nem vezet eredményre az eltérést rendezni kell.

Az eltérés rendezésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a jelenlévd személyeknek ala
kell irni. A tobbletet a pénztarba be kell vételezni, a hianyt pedig a pénztaros befizetési
kotelezettségeként el6 kell irni.

V.
VALUTAPENZTAR

Valutapénztarral nem rendelkeziink.

VL
PENZ- ES ERTEKKEZELES RENDJE
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1. Pénz és értékcikkek tarolasa

A pénztarban elkiilonitetten kell tarolni az alabbi értékeket:

A hézipénztarban idegen - mas szervezetek, sajat alkalmazottak vagy mas személyek - pénzét

a belfoldi fizetéeszkdzoket cimletenként,
a kiilfoldi fizetdeszkozoket (valuta) valutanemenként, cimletenként

az értékeket,

>

a letéteket, az értékpapirokat,
a csekkeket,
a csekk kartyakat, a hitelkartyakat,

a hitelleveleket, a szigort szamadasa bizonylatokat.

>/

illetve értékét tartani nem szabad.
2. Ertékpapirok kezelése, nyilvantartasa

A pénztarban kell elhelyezni, 6rizni és nyilvantartani a szerveztiink tulajdonat képezd
értékpapirokat.

Az értékpapirok dllomanyaban bekovetkezett valtozast minden esetben dokumentalni kell.

Az értékpapirokrol fajtanként nyilvantartast kell vezetni, amelyekben a kovetkezoket kell

szerepeltetni:

értékpapir keltét

értékpapir megnevezését, sorozat és sorszamat
értékpapir névértékét

tovabba az értékpapir fajtajatol fliggben mas
adatokat az értékpapir kiadasaval kapcsolatos
intézkedéseket megsziinésének datumat

Az értékpapirt a pénztarbol minden esetben csak pénziigyi-, gazdasagi osztalyvezetének
irasos engedélyével lehet kiadni.

Az engedélynek tartalmaznia kell:
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- az értékpapir felvételére jogosult nevét,

- az értékpapir megnevezését,

- az értékpapir sorozat és sorszamat,

- az értékpapir névértékét,

- az értékpapir pénztarbol torténd kivételezésének okat,
- az engedélyez0 alairasat.

Az engedélyt a pénztaros az értékpapirokrol vezetett nyilvantartas mellékleteként koteles
megorizni.

Az onkormanyzat tulajdonat képezd értékpapirok beszerzése, értékesitése képviseld-
testiileti dontést igényel.

3. A pénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartasa, kezelése

A pénztarban hasznalt bevételi, kiadasi pénztarbizonylatok, és a pénztarjelentés az ASP
keretrendszer KASZPER moduljaval eldallitott formanyomtatvany, mely zart
rendszerben késziil, igy biztositott a folyamatos sorszam. Ezaltal kiilon nyilvantartast
nem kell vezetni rola.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadéasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formaban megodrizni a szamvitelrdl
sz616 2000. évi C. térvény alapjan.

VIIL.
UTOLAGOS VEZETOI ELLENORZES

A FEUVE keretében a hazipénztaron keresztill lebonyolitott készpénzforgalom szabélyszerti
végrehajtasat, a szabalyzatban nevesitett felel6sok meghatarozott feladatainak elvégzését a
jegyz6 negyedévente idokozonként ellenérzi. Az ellendrzést irasban dokumentalni kell, arrol
jegyzokonyvet kell felvenni, melynek modjat a 6. fliggelék tartalmazza.

Amennyiben az utdlagos vezet6i ellendrzést végzd szabalytalansagot allapit meg, abban az
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esetben kezdeményezi a feliigyeleti szerv felé az érintett feleldsségre vonasat.

o VIIL
ZARO RENDELKEZESEK
A szabAlyzat ......ccccovievieeiiieeee napjan l1ép hatéalyba, s egyidejlileg hatalyat veszti
a korabban az 6nkoltség szamitasra vonatkozo belsé szabalyozas.
Murony, 2018. .......
Fekete Ferenc Zoltan Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly

polgarmester polgarmester jegyzo
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KIMUTATAS

a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrdl

Bankszamla neve: Murony Ko6zség Onkormanyzata

Koltségvetési elszamolasi szamla

Bankszamla szama: 53200060-10000379-00000000

Szamlavezet6 pénzintézet neve: Békés Takarék Szovetkezet

Beosztas ey Aléiras minta
polgarmester Fekete Ferenc Zoltan
alpolgarmester Ladanyi Laszloné

jegyz0 Dr. Baji Mihaly
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KIMUTATAS

a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszédmla neve: MURONYI KOZOS ONK. HIVATAL
Onkorményzati bankszamla

Bankszamla szama: 53200060-11091192-00000000

Szamlavezetd pénzintézet neve: Békés Takarék Szovetkezet

, Név . .
Beosztas Alairas minta

jegyzo Dr. Baji Mihaly
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1.fliggelék

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszamla neve: MURONYI ONKORMANYZATI OVODA Onkormanyzati bankszamla
Bankszamla szama: 53200060-11092698-00000000

Szamlavezetd pénzintézet neve: Békés Takarék

Szovetkezet

Beosztas Név Alairas minta

Intézményvezetd Czikkelyné
Fodor Tiinde
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1. sz. fiiggelék

KIMUTATAS

a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrél

Bankszéamla neve: MURONYIT ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT -

Bankszamla szama: 53300191-18647354-00000000

Szamlavezet6 pénzintézet neve: Békés Takarék Szovetkezet

Beosztas Név Alairas minta

intézményvezetd Balogné Varga Maria
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1.fliggelek

KIMUTATAS
a bankszamla felett rendelkezni jogosult személyekrol

Bankszamla neve: Tarhos Kozség Onkormanyzata
Koltségvetési elszamolasi szamla

Bankszamla szdma: 11733072-15343178-00000000

Beosztas Neév Aléiras minta
polgarmester Kiirti Sandor
alpolgarmester Bunta Ferenc

Szamlavezet6 pénzintézet neve: OTP Bank Nyrt.
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2. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, .......... pénztaros tudomasul veszem, hogy a pénzkezelési szabalyzat hatélya ala
tartozo koltségvetési szervek hazipénztaraban kezelt valamennyi eszkoz és egyéb értékek
kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Kelt: ..ccovnnno.

pénztaros



Pénztarellendr

A szabalyzat hatdlya ala tartozé koltségvetési szervekre
feladatokat az alabbi személyek latjak el:

Toth Gabriella
Henrietta

Borgula Enik6
Maté Ferencné

3. fiiggelék

vonatkozélag a pénztarellendri

pénztarellentr

pénztarellenor
pénztarellentr
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JEGYZOKONYV

Késziilt: 201.... év. .ho ... .nap alkalmaval a
pénztarhelyiségében.

AATEN A SBRATFRRYBISSpénztaraban 201

Jelen vannak: pénztar ellendr

) pénztaros
A rovancs eredménye:

Megnevezeés szerint

koltségvetési szerv megnevezése Ft
Készpénz Osszege
Ertékpapirok dsszege
Etkezési utalvanyok dsszege
Bélyegek Osszege:
A rovancs eredményeként a pénztarban
ellen6rzés idopontjaban.

kmf.
alairas

alairas

9. sz.fuggelék

(Koltségvetési szerv)

.-én pénztarrovancsot végeztiink

szerint

Pt Hiany/tobblet(+-)

Ft
Ft (hiany, tobblet) mutatkozott az
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koltségvetési szerv megnevezése

5. fiiggelék

JEGYZOKONYV
Késziilt: 201.... év ho ....nap alkalmaval a intézmeény
pénztarhelyiségében.
Targy: Hazipénztar dtadas-atvétel
Jelen vannak: pénztar
ellenor

pénztart atado

pénztart atvevo

Az intézménynél a pénztarosi teendoket 201

................... megsziinése) miatt ....veszi at.

.-t61 a korabbi pénztaros

Az eldz6ekben emlitett okok miatt a pénztaratadas soran az alabbi értékek, bizonylatok

keriilnek atadasra illetve atvételre:

a) Hasznalatban 1évo bizonylatok

Bizonylat megnevezése

Pénztarjelentés

Kiadasi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat
Készpénz-felvételi utalvany
"Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat
,Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat

Nyilvéntartas az értékpapirokrol (db)
Pénzforgalmi betétkonyv

Pancélszekrény, lemezszekrény,
vaskazetta kulcsa: (db)

42

Bizonylat sorszama -
toi -ig



b) Ertékpapirok

c) Készpénz:

Pénzkezelési szabalyzat

.megnevezés sorszam db értek

Ft, mely 6sszeg a kovetkezd cimletekben kertilt 4tadasra: (valutanemenként),
mely 3sszeg a kovetkez6 cimletekben kertilt atadasra:

k.m.f.

atado atvevo

pénztéarellendr
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6. fliggelék

koltségvetési szerv megnevezése

JEGYZOKONYV
Késziilt: 201.... év. .ho ....nap alkalmaval a ntézmény
pénztarhelyiségében.

Targy: Utdlagos vezetoi ellen6rzés
Jelen vannak: jegyz0/koltségvetési szerv vezetd

pénztar ellenor

pénztaros
BB oo issi Onkormanyzat/Hivatal/koltségvetési szerv hazipénztaran keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszer(i végrehajtasat a 201......... napjatél a 201....... napjaig

terjedd idészakra vonatkozoan az utdlagos vezetdi ellenérzés keretében a (jegyzé/vezetd)
ellendrizte. Az ellendrzés az alabbi tevékenységekre terjedt ki:

— aszabalyzatban meghatéarozott pénztarellenéri feladatok végrehajtasara;

— abevételi és kiadasi pénztarbizonylatok szigori szamadast nyomtatvanyként
torténd nyilvantartasara;

— abevételi és kiadasi pénztarbizonylatokon az ellenérzési jogkort gyakorlok
(ellenjegyzd, érvényesito, szakmai teljesitést igazol6) feladatdnak végrehajtaséra;

— stb.

Az utolagos vezetdi ellendrzés soran szabalytalansagot nem éllapitottam meg, a feladatokat az
érintettek a pénzkezelési szabélyzatban eldirtak szerint végezték, /vagy példaul/

Az utblagos vezetdi ellendrzés sordn megallapitottam, hogy a bevételi pénztarbizonylatokat a
pénztaros nem tartotta nyilvan a pénzkezelési szabalyzat 4.1. eldirdsa ellenére a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok kozott.

k.m.f.

jegyzb/intézményvezetd pénztaros

pénztarellenor
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A szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

Pénzkezelési szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

munkam soran koteles vagyok betartatni.

vezeto

Név iFelad, Ditum Aldiras
hataskor

Fekete Ferenc Zoltan polgarmester

Ladanyi Laszloéné alpolgarmester

Kiirti Sandor polgarmester

Bunta Ferenc alpolgarmester

Balogné Varga Maria koltségvetési szerv
vezetod

Czikkelyné Fodor Tiinde koltségvetési szerv

Dr. Baji Mihaly

jegyzd

Borgula Eniké

pénziigyi ligyintézo

Maté Ferencné

pénziigyi ligyintézo

T6th Gabriella Henrietta pénziigyi ligyintéz6
Erdei Melinda | pénziigyi tigyintézo
Bencsik Judit pénziigyi ligyintézo
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

LELTAROZASI ES LELTARKESZITESI SZABALYZAT

A Murony Kozség Onkorrnényzata és koltségvetési szervel, valamint Tarhos Kozség Onkot-
manyzata és a Muronyi Ko6z6s C)nkorményzati Hivatal leltarozasaval 6sszefiiggd feladatait a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény és az allamhaztartas szamvitelérdl szo6l6 4/2013.(1.11.)
Korm. rendelet alapjan a kévetkezSk szerint hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ

1. A leltarozasi szabalyzat célja és tartalma

A leltarozasi szabalyzat célja, hogy Murony Kozség C)nkorrnényzata és koltségvetési szetvel,
valamint Tarhos K6zség Onkormanyzata és a Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal leltaro-
zasi kotelezettség egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasta.

A leltarozas megkezdése el6tt a vezetd (intézményvezetS, 6nallé intézmény hianyaban az ella-
tasért felel6s vagy a polgarmester, K6z6s Hivatalnal a jegyz6, a tovabbiakban: vezetd) hatasko-
rébe tartozik a kovetkezok meghatarozasa:

a leltarozasi munkak el6készitésének modja és ideje,
a leltarozasért felel6s személy megbizasa,
a leltarellen6r kijelolése,

a leltarozasi bizottsag 6sszetételének jovahagyasa.

A leltarozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontargy felvételre (szambavételre) ke-
riljon, és ennek eredményeként a mérlegvalodisag érvényestiljon.

1.1. A leltarozasi szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatilya kitetjed Murony Kézség Onkormanyzatra és koltségvetési szerveire, vala-
mint Tarthos Kézség Onkormanyzatra (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Muronyi Ké6z6s On-
kormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal, egyttt: koltségvetési szetv).

2. A leltarozas alapfogalmai

2.1. A leltdrozas célja

A leltarozas célja a koltségvetési szerv vagyonanak szambavétele. A leltarnak lehet6vé kell ten-

ni:

az éves beszamolo tételeinek alatamasztasat, a mérleg valodisaganak biztositasat,

a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossaganak, egyezéségének
ellen6rzését, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak elGsegitését,

az eltérések kimutatasat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének megfeleld
rendezését,

a vagyon védelmét, az anyagi felelGsok elszamoltatasat,
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— a csokkent értéka-, valamint a hasznalaton kivuli eszkozok feltarasat.

2.2. A leltirozds fogalma

A leltarozas a koltségvetési szerv kezelésébe, vagy tartos hasznalataba adott befektetett- és for-
goeszkozok, valamint azok forrasainak, tovabba a birtokaban 1évé idegen eszko6zok valosagban
meglévé allomanyanak (mennyiségének) megallapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartasok szerinti allomany és a tényleges allo-
many kozott kilonbozet - hianyok, tobbletek - megallapitasa és rendezése is. A mennyiségi
adatok és a szamlarendben rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszko6zok és forrasok érté-
kének megallapitasa.

2.3. A leltir fogalma

A leltar olyan tételes kimutatas, amely a koltségvetési szerv eszkozeinek és forrasainak valo-
sagban is meglévS allomanyat - mennyiségét és értékét - egy meghatarozott idépontra vonat-
kozoan tartalmazza.

A jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben, illetve feltételek mellett leltarnak tekintheté a
szabalyszerGen ellen6rzott és sziikség szerint helyesbitett a f6konyvi konyvelés adataival egye-
26 analitikus nyilvantartas is.

2.4. Leltarozasi tlitemterv

Az utemterv Osszeallitasanak a célja a leltarozasra kerilé eszkozok, illetve a kozremikodo
szervezeti egységek munkajanak Osszehangolasa, a feldolgozas folyamatossaganak, zokkend-
mentességének biztositasa érdekében.
A leltarozasi titemtervet minden évben a leltarozast megel6z6 30 nappal el kell késziteni, ame-
lyet a vezeté (lasd. 1. pont) hagy jova.
A leltarozasi itemtervnek tartalmazni kell:

— mire terjed ki a leltarozas,

— aleltarozasi bizottsag elnokének, tagjainak megnevezését,

— aleltarellen6rok nevét,

— aleltarozasi korzeteket, a korzetfelel6sok nevét,

— aleltarozas id6pontjat napra meghatarozva,

— aleltarozok nevét,

— aleltarozas megkezdésének és befejezésének idépontjat,

— aleltar kiértékelésének hataridejét,

— a kiértékelés atadasanak idopontjat a leltarvezeto részére,

— az eltérések miatt esetleg sziikségessé valo felelosségre vonas hataridejét,

— a zar6-jegyzokonyvek elkészitésének hataridejét,

— az eltérések rendezésének hataridejét a konyvviteli nyilvantartasokban.

(A leltarozasi utemterv mintajat a 1.sz. melléklet tartalmazza.)

A leltarozasi Gtemtervtol csak a vezetd engedélye, vagy utasitasa alapjan lehet eltérni.
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2.5. Leltdarozasi utasitds

A leltarozasi utemtervben megjelolt leltairozasi korzetekben a leltarozast a vezetd altal kiadott
leltarozasi utasitasban kell elrendelni. A leltarozasi utasitast a leltarozas megkezdése elStt 15
nappal ki kell adni.

A leltarozasi utasitast atvételi elismervény ellenében meg kell kiilldeni:
— a leltarfelelGsnek,
— a leltarozasi korzet leltarfelelGseinek,
— raktarosnak (ha a leltarozas raktarban torténik),
— aleltarellen6rnek.

(A leltarozasi utasitas mintajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.)

2.6. Leltirozisi korzet, leltarfelvételi egység

Leltarozasi korzet a fizikailag elhatarolhat6, sorszammal megjelolt és azonosithato teriilet.
Minden leltarozasi korzetbe leltarfelelést kell kijelolni, aki koteles gondoskodni a korzetébe
tartozo eszko6zok vagyonvédelmérdl.

Leltarozasi korzetek és leltarfelelésok a kovetkezdk:

Leltarozasi korzet Leltarfelelds

Amennyiben a korzetbe kiadott eszk6zoknél hianyt észlel azt haladéktalanul koteles jelezni a
vagyonkezel6 részleg vezetojének.

2.7. A leltirral szemben timasztott tartalmi és alaki kévetelmények

A konyvek év végi zarasahoz, a beszamol6 elkészitéséhez a leltart ugy kell 6sszeallitani, hogy
az tételesen, ellenérizheté modon tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérleg fordulénapjan
megléveo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A leltarnak biztositani kell, hogy az eszk6zok allomanya fajta, méret, minGség, mennyiség és
érték szerint a mérleg fordulénapjara vonatkoztatva megallapithato legyen.
A leltarnak biztositani kell tovabba:

— a teljes koraséget,

— a valos allapot bemutatasat,

— az attekinthet6séget.

A teljes kortiség azt jelenti, hogy a leltarnak a koltségvetési szerv valamennyi eszkozét és forra-
sat tartalmaznia kell, abbol semmi ki nem maradhat.
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A leltar valodisagat ugy kell biztositani, hogy a leltarozas, egyeztetés soran a ténylegesen fellelt
mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni.
Az attekinthet6ség érdekében be kell tartani, hogy a leltarral kapcsolatban készilt okmanyo-
kon javitast csak szabalyszertien a hibas bejegyzés athuzasaval és folé irassal szabad eszko6zolni,
és a javitast végz6 személynek a ,javitotta” jelzéssel és kézjegyével kell a javitast igazolni. A
javitast minden esetben ugy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegyzés is olvashatd, utélag
ellendrizheto legyen.
A leltarkészités soran a hitelesség biztositasa érdekében gondoskodni kell a kovetkezSk betat-
tasarol:

— a bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, stb.) tovabba az egyéb dokumentaciok

(jegyzokonyvek, kimutatasok) egyértelmu és hianytalan kitoltésérol,
— asziikséges zaradékok és alairasok a dokumentaciokon rajta legyenek.

A leltarnak (részleltaraknak) tartalmaznia kell:
— a koltségvetési szerv megnevezését,
— aleltar” megjelolését,
— a leltarozast hely (korzet) megjelolését,
— a bizonylatok sorszamat,
— aleltarozas megkezdésének és befejezésének idépontjat, valamint a leltar fordulonap-
jat,
— a leltarozott eszk6zok és forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmi meghataroza-

sat

&
— a leltarozott eszkozok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, mennyiségi egysé-
geit, egységarat és Osszértékeét,
— a leltarkilonbozetnek (hianyok és tobbletek) kimutatasat,
— a leltarozas végrehajtasaért és ellenorzéséért felelos, valamint a szamadasra kotelezett
személyek alairasat.
2.8. A leltirozas modja

A leltarozas torténhet:

a./ mennyiség felvételle/ (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)
exen beliil lebet:

— nyilvantartasoktol figgetlenl,

— nyilvantartasokkal val6 utolagos 6sszehasonlitassal,

— a nyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval val6 6sszehasonlitassal.
b./ egyeztetéssel (rovancs)

A leltarozasnak ez a modja akkor valaszthato, ha a tényleges allapot megallapitasa az anali-
tikus nyilvantartasok egyeztetésével is biztosithato.
A leltar okmanyain a leltarozas modjat rogzitent kell.

Az egyes vagyonrészek leltarozasanak modjara a szabalyzat 5. pontja kotelez6 elSirasokat tar-
talmaz.
A leltarozasnak két munkafolyamatbdl kell allni:
— az eszk6zok mennyiségének természetes mértékegységben torténé megallapitasabol
€S
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— leltarozott mennyiségek értékelésébdl.

2.9. A leltirozas idépontja

A leltarozas elvégezhetd

— folyamatosan,

— fordulénappal.
Mindkét esetben a leltarozast a szabalyzatban, illetve az éves leltarozasi itemtervben meghata-
rozott idétartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejileg meg kell figyelni és fel kell tarni az

elfekvo, feleslegessé valt, csokkent értéka készleteket, tovabba ellendrizni kell a készletek taro-
lasanak helyességét és a raktarozasi elirasok betartasat.

Folyamatos leltirozas feltétele

— a szamviteli torvény elbirasainak megfelel6, naprakész, a leltarozas idépontjaban a
konyvvitellel egyez6 (a felvételt megel6zGen egyeztetett) nyilvantartas vezetése, hogy
annak alapjan a hianyok és tobbletek azonnal megallapithatok és rogzithetSk legye-
nek,

— az azonos eszkozok (eszkozcsoportok) leltarértékét a koltségvetési szerv egész tertile-
tén, illetSleg egy-egy kiilonallo egységben el6re meghatarozott azonos idépontban
kell végrehajtani.

Fordulénapi leltarozas

Fordulonapi leltarozas esetén a leltarozast - a koltségvetési szerv egész terliletén vagy te-
riiletileg kiilonalld, elhatarolt egységeiben elére meghatarozott nappal - a forduléonapon -
kell elvégezni gy, hogy ezen a napon a leltarfelvételi helyeken minden eszkozfajta teljes
korten szambavételre keruljon.

3. A leltarozasban kozremiikoddk feladata és felelgssége

3.1. A vezeté

Eeladata:
— aleltarozas vezetdjének kijelolése és megbizasa,
— aleltarellen6rok kijellése és megbizasa,
— az éves leltarozasi litemterv jovahagyasa,

— a leltarozasi utasitasok kiadasa.
FelelGs:

A leltarozas soran maradéktalanul érvényesiiljon az 6nkormanyzati tulajdon védelmét
szolgal6 rendelkezések betartasa.

3.2. A leltarozas vezetdje
Feladata:
— az éves leltarozasi Utemterv elkészitése, az intézményvezetSvel torténd egyeztetése,
— aleltarozé bizottsagok kialakitasa, tagjainak megbizolevéllel torténé ellatasa,

— a leltarozasban kozremiikodok felkészitése, oktatasa,
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a leltarozashoz sziikséges targyi eszkozok biztositasa (nyomtatvanyok, méréeszko-
z6k), a leltarozas szabalyszerségének biztositasa.

3.3. Leltiarellendr

Feladata

ellenérizni a leltarozasra kijelolt személyek megjelenését a leltarozas helyén,

a leltarfelvétel soran észlelt hianyossagok, esetleges visszaélések, a szabalyok megsér-
tése esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedést,

a leltarfelvétel befejezése utan ellenorzi a leltarfelvétel teljes koraségét, illetve ellendr-
z1 még a kovetkezoket:

= a mennyiségi felvételek helyességét legalabb szuroprobaszeren,

= a leltari targyak azonositasanak szakszeraségét,

a bizonylatok formailag helyes kitoltését,
eltérés esetén a leltarozas vezetdjét koteles értesiteni,

a leltarfelvétel idGtartama alatt munkajat ugy kell szerveznie, hogy barmikor elérhetd
legyen, a felmertl6 problémak zokkenémentes rendezése érdekében.

3.4. A leltirozo (leltirfelel6sok) dolgozo(k)

FelelGs:

A leltari alapbizonylatok szakszert, valosagnak megfelel6 kitoltéséért, valamint a leltarér-
tekezleten elhangzott utasitasok pontos betartasaért.

Feladatai:

részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajatitania a leltarbizonylatok kitoltésének
modjat, a leltarfelvétel technikajat,

a leltarozas id6tartama alatt minden nap a megjelolt idoben meg kell jelennie a lelta-
rozas helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a leltarozas vezet6jének engedé-
lyével tavozhat,

a leltarfelvétel megkezdésekor atveszi az ures bizonylatokat alairas ellenében,

a leltarozast a leltarfelel6s altal megjelolt sorrendben végzi, kihagyas nélkdl.

3.5. Az analitikus és f6kényvi nyilvintartist végzok feladata

A targyi eszkozok és raktari készletek leltarozasaval kapcsolatosan felelos:

a leltarelszamolas alapjat képez6 nyilvantartasok naprakész allapotaért, az adatok, bi-
zonylatok valodisagaért,

az éves métlegben beallitand6é készletértékek megallapitasaért, azok leltarakkal valo
alatamasztasaért,

a leltarkilonbozetek kimutatasaért és az éves mérlegben valo eloiras szerinti elszamo-
lasaért,

az idegen helyen tarolt sajat készletek elkilonitett kimutatasaért,
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— a leltirozasi korzetekben felvett jegyzOkonyvben szereplé rendezetlen vagy vitatott
tételek rendezéséért,

— a leltar szerinti készletértékeket és a konyvszerinti készletértékeket egybeveti és meg-
allapitja azok egyezGségét vagy az eltéréseket,
— Osszeallitja a leltari dokumentaciot és azt atadja a leltarozas vezetSjének, aki el6késziti

a sziikséges intézkedések megtételét.

4. A leltarozas végrehajtasanak el6készitése
4.1. A leltirozis el6készitése

A leltarozas megkezdése elott:
— fel kell mérni és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat,

— idében gondoskodni kell, hogy a sziikséges létszam és munkaeszk6z0k rendelkezésre
alljanak.

4.1.1. A leltirozis adminisztrativ elGkészitése
— el kell késziteni a leltarozasi litemtervet,

— ki kell adni a leltarozasi korzeteknek a leltarutasitast,

— gondoskodni kell a konyvelési és pénziigyi nyilvantartasok naprakészségérdl, a fordu-
16napi konyv szerinti készlet megallapitasa érdekében.

4.1.2. Személyi feltételek biztositdsa

A leltarozas megkezdése el6tt gondoskodni kell a leltarozas vezetSjének kijelolésérol.

A leltarozas vezetésével megbizott személy a megbizastdl szamitott 15 napon belil koteles el-
késziteni a leltarozasi itemtervet, és azt a vezetonek bemutatni.

Ki kell alakitani a leltirozasi bizottsagokat, akik az egyes leltarozasi korzetekben végzik a lelta-
rozast. A bizottsagnak legalabb 2 f6bdl kell allni, akik koziil az egyiket a bizottsag vezetésével
kell megbizni. A bizottsagokat ugy kell kialakitani, hogy sajat korzetében senki sem lehet a bi-
zottsag vezetGje. Meg kell bizni a leltarellenéroket.

4.1.3. A leltarozasban résztvevdk oktatdsa

A leltirozas megkezdése el6tt az oktatast a leltarozas vezetdje tattja.

Az oktatason koteles mindenki részt venni, aki a leltarozasban kozvetleniil vagy kozvetve koz-
remukodik.

Az oktatas soran ismertetni kell a leltarozassal, valamint a leltarbizonylatok kezelésével kapcso-
latos el6irasokat.

4.1.4. A targyi feltételek biztositisa
A leltarozas megkezdése elStt a sziikséges targyi feltételek biztositasaért a leltirozas vezetdje a
felelGs.
Ennek keretében gondoskodnia kell:
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— a szikséges nyomtatvanyokrol,

— aleltarozashoz sziikséges mérSeszkozokrol.

A leltarozasi bizonylatokat leltarozasi korzetenként, atvételi elismervény ellenében kell atadni a
leltarozasi csoportok vezetomek.
A leltarbizonylatok kitoltésénél be kell tartani a kovetkezoket:

a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintaval (golyostollal) kell kitolteni, a lelta-
rozasnal grafit ceruza nem hasznalhato,

valamennyi rovatot ki kell tolteni, a kitoltésre nem kerilé rovatokat megsemmisité vo-
nallal at kell huzni,

a leltarbizonylatokat folyamatos sorszammal kell ellatni,

gondoskodni kell az olvashat6 szovegirasrdl (radirozas, kaparas, lefestés a bizonylatokon
nem lehet). A javitast ugy kell elvégezni, hogy a rontott adatot egy vonallal at kell huzni,
a helyes adatot felé irni. A javitas tényét a javitast végz4 alairasaval koteles igazolni,

a leltarozasban kozremikodok a leltarozas bizonylatait alairasukkal hitelesitik.

A leltarozas megkezdése elott a leltarozas vezetdje koteles ellenSrizni, hogy a sziikségessé valt
selejtezés megtortént-e?

4.2. Egyéb el6készitési feladatok

4.2.1. Targyi eszkézbkkel kapcsolatos feladatok

A nyilvantartasok alapjan szamba kell venni a kélesonbe és javitasra adott sajat vagy ide-
gen tulajdonu targyi eszk6zok allomanyat.

Felil kell vizsgalni a hasznalatbol kivont, illetve mar teljesen (0-ig) leirt targyi eszkozok
allomanyat, sziikség szerint intézkedni kell a selejtezéstdl, esetleg az értékesitésrol.

Meg kell gy6zédni arrdl, hogy a targyl eszk6zokon a leltari szamok olvashatok-e.
Amennyiben nem, gondoskodni kell a pé6tlasar6l. Hianyzo szamok esetén a targyi eszko-
zOk azonositasat a korabbi leltarfelvételi okmanyok alapjan kell megallapitani.

— Ellen6rizni kell a targyi eszk6zok tartozékainak nyilvantartasat.

— A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képezé targyi eszkozoket el kell kilonite-
ni.

— Ellen6rizni kell, hogy év kozben a targyi eszk6z6kon végrehajtott felajitas értékével a
brutt6 érték modositasa megtortént-e.

— Az alaptevékenységhez téritésmentesen atvett targyl eszk6zok nyilvantartasba vétele
az el6irasoknak megfelelGen tortént-e.

— Meg kell gy6z6dni arrdl is, hogy az 100.000 Ft érték alatti targyi eszk6zok kozil,
amelyek a szamlarend el6irasai szerint év kézben folyo kiadasként elszamolasra kertl-
tek, nem kertilt-e tévesen értékben is nyilvantartasba vételre.

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok

— Gondoskodni kell a raktarakban tarolt készletek megfelel6 azonosithatosagarol.
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— Biztositani kell a kiilonb6z6 cikkek egymastdl elkilonitett tarolasat.

— Az elére csomagolt készleteket meg kell vizsgalni, ellenérizni kell, hogy a gytjtéeso-
magolas sértetlen-e.

— A raktarban el kell kuloniteni a csokkent értéka készleteket.

— A leltarozast megel6z6en gondoskodni kell a csokkent értéka készletek leértékelésé-
16l illetve a selejtezés végrehajtasarol.

— Gondoskodni kell az idegen tulajdont készletek elkilonitett tarolasarol.

— Gondoskodni kell a raktari ) és hasznalt készletek elkiilonitésérol, mivel a mérlegbe
csak a raktari 4j készletek tényleges allomanya allithat6 be.

4.2.3. A leltdrozas alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztositisa

Minden leltar alkalmaval szabalyosan kiallitott, megfelel6 tartalmu jegyzSkonyvet kell késziten.
A leltarozas megkezdésekor és befejezésekor jegyzokonyvet kell felvenni.

(Jegyzokonyv mintat az 5. és 6. szamu melléklet tartalmazza.)

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazolasa céljabdl a lelta-
rozonak, a leltarozasi korzetfelel6snek és a leltarellendrnek ala kell irni.

5. A leltarozas végrehajtasa
Mennyiségi felvétel sordn:
a./ Meg kell allapitani (méréssel, szamlalassal, stb.) a leltarozott eszkozok mennyiségét.
b./ A leltarozas teljességének biztositasa érdekében:

a kett6s felvétel vagy a kihagyas elkertiléséért - a leltarozott eszkozoket meg kell jelolni.

A jelolés torténhet:
= a leltarbizonylatok masolatanak, vagy szelvényének a leltarozott eszkozre vald
felerGsitésével,
= festék, zsirkréta vagy egyéb jelzés alkalmazasaval,
a leltarozott eszkoznek erre a célra elkilonitett tertiletre valo atrakasaval.

c./ Ellenérizni kell, hogy a leltarozott eszkoz teljes értéki-e, nem tekinthet6-e elfekvs kész-
letnek.

d./ Meg kell allapitani a leltar felvétele és a fordulonapja kozotti készletmozgast, ha a felvétel
napja és a fordulonap nem egy napra esik.

A leltarozas szabalyszerGségéért a leltarozo csoport vezetSje és a leltarellenér, a méret és a mi-
n6ség megallapitasaért, valamint a mennyiségi szambavétel helyességéért a leltarozok felelosek.

A leltarozassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtasa:

a./ A leltarozoknak a leltirozott eszkoz azonositasi adatait (leltari szamat, tipusat, méretét,
mindségét) mennyiségl egységét és mennyiségét a leltari bizonylaton a szambavétellel
egyidejlleg rogziteni kell, majd a leltarbizonylatot ala kell irniuk.
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b./ A bizonylatokat a leltarosszesit6 (korzeti leltar) elkészitése céljara rendezni és csopor-
tositani kell.

c./ El kell késziteni a leltarosszesitot és azt egybe kell vetni a tartalmilag és szamszakilag
ellen6rzott bizonylatokkal.

d./ A leltarosszesitore fel kell vezetni a konyvszerinti készletet, majd ezt kévetéen meg
kell allapitani a leltari hianyokat és a tobbleteket.

5.1. Eszkozok, forrdsok leltarozasa

A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérleg fordulonapjat kéveté 15 napon belil a nyil-
vantartasok egyeztetésének végrehajtasaval a leltarozast el kell végezni. A targyl eszkozok és
készletek esetében a szabalyzatban meghatarozott id6szakonként a leltarozast mennyiségi fel-
vétellel is biztositani kell.

A./ BEFEKTETETT ESZKOZOK

I. Immateriilis javak

Az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasok alapjan a mérleg fordulonapja sze-
rinti értéken kell a leltarban szerepeltetni. A leltarfelvétel soran meg kell gy6z6dni, hogy
a nyilvantartasokban szerepl6 értékadatok minden esetben bizonylatok alapjan kertltek-
e rogzitésre.

Az immateridlis javak csoporfositisa a kivetked:

— alapitas-atszervezés aktivalt értéke

kisérleti fejlesztés aktivalt érteke

— vagyoni értékid jogok

= szolgalmi jogok,
= bérleti jogok,
= koncesszio,
" védjegy,
" kezeld1 jogok,
szellemi termékek
= talalmanyok,
= szabadalmak, ipari mintak,
= szerzoi jogvédelem alatt allo javak,
= szoftvertermékek,
" egyéb szellemi alkotasok,
= know-how,

— immaterialis javakra adott eldlegek

A leltarozast donté részt a nyilvantartasokkal valo egyeztetés utjan kell elvégezni. Meny-
nyiségi felvételt az ipari mintak, a szoftvertermékek, vasarolt szabadalmak, licencek cso-
portjanal kell alkalmazni.
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II. Targyi eszkézok

Ingatlanok

Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A leltarozas soran gondos-
kodni kell a kényvviteli nyilvantartasok adatainak a foldhivatali, valamint a kataszteti nyilvan-
tartasokkal val6 egyeztetésrol.

Gépek, berendezések és felszerelések

Mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A gépeknél gondoskodni kell a tartozékok
leltarozasarol is.

armiivek

Mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A leltarozas soran egyeztetni kell a motor- és
alvazszamokat.

Tenyészallatok

Mennyiségi felvétellel évenként kell leltarozni. A leltarozas soran egyeztetni kell az allatok
azonosito, nyilvantartasi szamait.

Beruhazasok, felajitasok

Evenként a nyilvantartisokkal torténd egyeztetéssel.

Beruhézasra adott elSlegek

A beruhazasra adott el6legeket a métlegkészités fordulonapjat megel6z6 honap 15. napjaval
egyeztetéssel kell leltarozni. Az egyeztetést ugy kell elvégezni, hogy a vallalkozéval kézolni
kell a naluk nyilvantartott elSleget, és fel kell kérni, hogy eltérés esetén kozolje az altala nyil-
vantartott osszeget 8 napon belil. Amennyiben a vallalkozé nem valaszol, akkor az altalunk
nyilvantartott osszeget kell a leltarban szerepeltetni.

Allami készletek, tartalékok

Evenként mennyiségi felvétellel.

I11. Befektetett pénziigyi eszkézok leltirozdsa

Az értékpapirokat, beleértve a részvényeket is, évenként mennyiségi felvétellel kell leltaroz-
ni. A tobbi befektetett pénziigy1 eszkozoket évenként egyeztetéssel.

IV. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok leltarozdsa

Az tizemeltetésre atadott eszkozoket évente egyszer — december 31-i fordulénappal — a
nyilvantartasokkal torténd egyeztetéssel.

B./ FORGOESZKOZOK
I. Készletek
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a./ A raktari készletek (anyagok, aruk, termények, fitéanyagok, tartalék alkatrészek, hul-
ladékok, gongyolegek, félkész- és késztermeékek, stb.) mennyiségét évenként mennyisé-
gl felvétellel kell leltarozni.

b./ A munkahelyre, személyi hasznalatra kiadott eszkozoket (szerszamok, munkaruhak,
stb.) a mennyiségi nyilvantartasokkal évenként egyeztetni kell.

c./ A bérmunkara (feldolgozasra) és javitasra atvett készleteket mennyiségi felvétellel
évenként fel kell leltarozni, és a leltarfelvétel bizonylatanak masolati példanyat a javi-
tast végeztetonek - amennyiben kéri - meg kell kiildeni.

d./ Az arukészleteket minden évben legalabb egyszer mennyiségi felvétellel kell leltaroz-
ni.

e./ Akonyvtari allomany leltirozasat a 3/1975.(VIIL.17.) KM-PM szamu rendeletben
foglalt és a mellékletét képez6 Szabalyzat szerint kell elvégezni.

II. Kovetelések

A leltart ugy kell 6sszeallitani, hogy az tételesen (adosonként, vevonkeént) tartalmazza a
kovetelések értékét.

A koveteléseket a leltar 6sszeallitasat megel6zden egyeztetéssel ellendrizni kell.

El kell végezni:

— mas gazdalkodoval szembeni kovetelés esetén a vonatkozo6 szamlakkal valo egyez-
tetést,

— az adohivatallal kapcsolatos kovetelés esetén az adé-elszamolasi bizonylatokkal, il-
letve az adobevallassal torténd egyeztetést,

— a munkavallalokkal szembeni kovetelés esetén az analitikus nyilvantartasok bi-
zonylatokkal valo egyeztetését.

Az egyeztetés lezarasat kovetoen a kovetelések értékét a szamlarendben foglalt el6irasok
alapjan kell megallapitani.
IIT. Ertékpapirok

A forgatasi célbol vasarolt értékpapirokat évenként egyeztetéssel kell leltarozni.

1V, Pénzeszkozok

A pénzeszkozok leltarozasat minden évben december 31-el el kell végezni.

A hazipénztar év végi pénzallomanyardl - cimletenkénti felsorolasban - jegyzokonyvet
kell késziteni.

(A jegyzOkonyv mintajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.)

A pénzintézettel szemben mutatkoz6 koveteléseket az év utolsé napjaval a kivonatok,
bankértesitések alapjan egyeztetéssel kell leltarozni.

V. Egyéb sajitos eszkozoldali elsziamolisok

A leltar elkészitése el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a szamlarendben foglalt elSirasok
alapjan az elszamolasok rendezésre kertltek-e (pl. utieldleg). Ezt kovetéen a leltarozast
minden év december 31-el el kell végezni.

C./ KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket a fokonyvi szamlak és az analitikus nyilvantartasok, valamint a kovete-
lésekre vonatkozé okmanyok egyeztetése alapjan kell leltarozni.
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1. Hitelek leltdaroz4dsa

A hitelek, kolcsonok allomanyat egyeztetéssel kell elvégezni a hitelt, kolesont foly6sitd hi-
telintézeteknek a december 31-1 allapotra vonatkoz6 bankkivonata, mas vallalkozas, szerve-
zet altal adott kolcson esetében a folyosito egyenlegkoz16 levele alapjan.

II. Szallitok leltiroz4sa

A szallitokkal szembeni kotelezettségeket a leltarba (folydszamla kivonat) tételesen, szalli-
tonként kell felvezetni. A felvett értékadatok valddisagat egyeztetéssel kell elvégezni. A
mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok kertlhetnek.

III. Kételezettség jellegii sajitos elszamolisok

A leltar elkészitése el6tt meg kell gy6zSdni arrdl, hogy a szamlarendben foglalt eléirdsok
alapjan az elszamolasok rendezésre keriltek-e. Ezt kovetGen a leltarozast minden év dec-
ember 31-el el kell végezni.

5.2. Mérlegben értékkel nem szerepld eszk6zok leltarozdsa

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznalatban levé készleteket,
kisértékd immaterialis javakat, targyi eszk6zoket minden évben egyeztetéssel évenként meny-
nyiségi felvétellel kell leltarozni.

5.3. A piaci értékelésbe bevont eszk6zok leltirozasianak dokumentalisa

A piaci értékelésbe bevont, vagy a visszairassal érintett eszk6zok esetében a mérleg alata-
masztasat szolgalo leltar tartalmazza az egyedi eszkéz mérlegkészitéskori piaci értékét, az el-
szamolt értékcsOkkenéssel, értékvesztéssel csokkentett, visszairassal novelt bekertilési érté-
ket (konyv szerinti nett6 értéket), és a két érték kozotti kulonbozetet.

5.3. Mennyiségi leltirfelvétel sorin alkalmazhato nyomtatvanyok és azok kezelése
5.3.1. Alkalmazhaté nyomtatvinyok

B.sz.ny. 14-20/a. t.sz. Készletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a. t.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesits készletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,
telkek) felvételére

B.sz.ny. 14-12/a. t.sz. Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyv kozati gépjarmivek
leltarozasahoz

B.sz.ny. 14-14/A. r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

B.sz.ny. 14-13. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

B.sz.ny. 14-15/a. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és Osszesité gépekhez,
berendezésekhez

B.sz.ny. 14-18/A. r.sz. Leltarfelvételi iv és 6sszesit6 gyartdeszkozok felvételé-
re

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesité aru és gongyoleg felvéte-
lére

6. Mérlegtételek értékelése

Az értékelés soran a koltségvetési szerv kezelésében tartos hasznalatban 1évé eszkozok és for-
rasok forint értékeinek megallapitasat kell elvégezni. A mérlegtételek értékelése soran be kell
tartani a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény és az allamhaztartis szamvitelérdl szolo
4/2013.(1.11.) Korm. rendelet, valamint az intézmény értékelési szabalyzatiban foglalt el8ira-
sokat.
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7. A leltarkiilonbozetek (hiany és tobblet) megallapitasanak, egyeztetésének és rendezé-
sének modja

A leltarban szereplé adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartasok adataival. Az analiti-
kus nyilvantartasban a leltarozas idépontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi bizonylatokra pe-
dig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosit6 adatait kell feltiintetni.
Az egyeztetés soran megallapitott leltarkilonbozeteket a leltarozasi bizottsag elnoke kozli a lel-
tarozasi korzet leltarfelelosével, aki az értesitést kovetd 8 napon belil koteles gondoskodni az
eltérések okainak kivizsgalasarol. A leltar és a konyvviteli adatok egyeztetéséért a pénzigyi igy-
intézé a felelds.

A kivizsgalast kovetéen jegyzokonyvet kell felvenni, amiben rogziteni kell:

a leltarkilonbozet mennyiségét és értékét,

— a kulonbozetet el6idézb okokat,

a felel6sség megallapitasat,

a felel6s személy nyilatkozatat.

A fentiek megallapitasanal jelen kell lenni:
— a leltarozasi korzet leltarfelelGsének,
— a leltarozasi bizottsag elnokének,
— a leltarellenGrnek.
A jegyzokonyvet 2 példanyban kell elkésziteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildenti a leltaro-
zas vezetojének.

A leltarozas vezetdje a jegyzOkonyv alapjan kezdeményezi a felelésségre vonast, a kartérités
megallapitasat a vezeté felé.

8. A leltarozasi bizonylatok megé6rzése

A leltarozas lezarasat kovetéen a leltarhoz kapcsolodoé valamennyi bizonylatot irattarozni
kell, és azokat legalabb 8 évig meg kell Grizni.

ZARO RENDELKEZESEK

A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 2019. ....... napjan lép hatalyba. A jelen rendelet hataly-
balépését megel6z6 leltarozas targyd, 2018. évi szabalyzat jelen szabalyzat hatalyba lépésével hata-
lyukat veszitik.

A koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy a leltarozasi szabalyzatban foglalt el6-
irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alaira-
sukkal 1igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a leltarkészitési és leltarozasi szabaly-
zatban nevesitett felel6sségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a koltségretési sgerv vegetdje a
felelos.
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Murony, 2019. ....

Fekete Ferenc Zoltan
Murony Kozség Polgarmestere

Czikkelyné Fodor Tiinde
intézményvezetd
Muronyi Onkormanyzati Ovoda

Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
Tarhos Kozség Polgarmestere jegyzd
Balogné Varga Maria
intézményvezeto

Muronyi Alapszolgaltatasi Ké6zpont
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1.sz. melléklet

.................. intézmény/Onkormanyzat

/Ko6z6s Hivatal

LELTAROZASI UTEMTERV

201......évre

A leltarozast 201... év ..... ho ..... napjan kell megkezdeni és 201.... év
kell befejezni.

A leltarozas az intézmény/Kozo6s Hivatal kezelésében 1évé valamennyi vagyontargyra kiter-
jed.

A leltarozast a kovetkezo leltarozasi korzetekben és idopontokban kell elvégezni a korzeti
leltarfelel6sok kozremukodésével.

........ ho ....... napjan

Leltarozasi korzet Leltarozast Idépontja
szama, megnevezeése veégzok neve

Leltarozasi korzet-
felelGs neve

1. 201..év..ho..nap
XY e,
2. 201..év..ho6...nap
KJ.
A leltar kiértékelésének hatarideje ...... eV srusseliGuier DAP
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A leltarak  kiértékelését

201....év...

-2.

201...év...ho
.ho.....napjaig kell elkésziteni.

napjalg, a zard

jegyzékonyvet

A leltarozas soran jelentkezd eltéréseket a konyvelésben legkésébb 201..év ...
....napjaig rendezni kell.

Kelt......... 201...év...h6...nap

Az ttemtervet osszeallitotta:

Jovahagyom:

leltarozas vezetdje

Kelt: wccovvvennenee. 201....év...ho...nap

vezetd

Tevékenységek iitemezésnek dsszefoglalo kimutatasa

Megnevezés

A fizikai leltarozas

kezdete

befejezése

Szamszaki
feldolgozas
befejezése

Egyeztetési
eljaras befeje-
zése

Leltar le-
zarasa

ho

19



Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

2. sz. melléklet

...................... intézmény/Onkormanyzat
/Ko6z6s Hivatal

LELTAROZASI UTASITAS

Ertesitem, hogy az 201....év1 leltarozasi Gtemtervben foglaltaknak megfeleléen
egységnél 201.... év ...ho6 ....naptol 201.... év ...ho ...napjaig leltarozast tartunk.

A leltitozast {BEV) swummosssssmons leltarfelel6s vezett.

Kérem, hogy a leltarozas zavartalan lebonyolitasa érdekében a szikséges intézkedést a Lel-
tarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan sziveskedjen elvégezni.

vezeto
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

3.sz. melléklet

....................... intézmény/Onkormanyzat
/Ko62z6s Hivatal

Szam: ....... /201...

MEGBIZOLEVEL

............................................... NV ..ocovevereeenenennne. DEOSZEAS

részére.

Megbizom, hogy ......... SZATON. sommussvsvonssvan leltarozasi korzetben 201.... év .......... hé .. napjan
kezd6do leltarozasnal, mint ..........ceeveeevevrnneee. a leltarozassal kapcsolatos feladatokat elvé-
gezze.

A leltarozas soran a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, valamint a ...... sz. leltarozasi

utasitas szerint kell el6késziteni és végrehajtani.

A leltarozas kezdési idépontja:  201.....év ...ho ...nap
Tervezett befejezés idépontja :  201.... év ...h6 ...nap

leltarozas vezetGje
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

4.sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott fegyelmi felel6sségem tudataban kijelentem, hogy a ......... SZATNN. snssssmsssvaemnns lelta-
rozasi korzetben az 201..... év ........ ho s napjan megtartott leltarozaskor valamennyi lel-
tari targyat bemutattam.

leltarozasi korzet
leltarfelelose
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

JEGYZOKONYV

(a leltarozas megkezdése el6tt)

Készilt ........ 201.... év ... RO saifidp s SZAMU sosnsrsssisasiss
saniak mepkerdése IOt suwasmnssmsse hivatali helyiségben.,
Jelenivannale s HEY s beosztas
leltarozasi korzet leltarfelelGse
....................... Név....................beosztas
leltarozo
....................... NéV ....ccu..........beosztas
leltarozo

A leltarfelvétel iitemterv szerinti kezdete

201....... €V e ho ... nap
A leltarfelvétel tényleges kezdete:
201......... €V evverenn ho ....... nap
A leltarfelvétel mOdja: ....cooeuvvieciveiicinccccnce.

5.sz. melléklet

.... leltarozasi korzet leltaroza-

A leltarozasban résztvevik kijelentik, hogy a leltarozas megkezdése el6tt a leltarértekezlet

megtartasra kertlt.

A leltarozashoz sziikséges eszk6z0k, bizonylatok hianytalanul rendelkezésre allnak.

A leltarozasi korzetben a leltarfelel6s a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban, valamint
a ......sz. leltarozasi utasitasban foglalt el6irasoknak eleget tett (nem tett eleget).

Egyéb megallapitasok: .........ccccevvieiviviiirieiiceciiecirccccecenes

k.m.f.

leltatfelelos leltarozo

leltarozo
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

6.sz. melléklet

JEGYZOKONYV

(a leltarozas befejezésérdl)

Készult 201.... év ........... ho ....... nap ......... SZAMU eveeveeereereeennnnn leltarozasi korzetben vég-
rehajtott leltarozas befejezése alkalmabol.

Jelen vannak: ................ NéV oo beosztas
leltarozasi korzet leltarfelelGse

................ név ..............beosztas
leltarozo
................ név ..............beosztas
leltarozo
A leltarozas 201....év ........ B vernens napjan kezdédott és 201......év ......... ho ......napjan zarult.

Jelenlévok kijelentik, hogy a leltari targyak a valosagos és tényleges helyzetnek megfeleléen -
az elbirt utasitasok betartasaval - tortént.

A leltarozasi korzet leltarfelelose kijelents, hogy a leltarfelvételi iven (jegyen) szerepld leltari
targyak hianytalanul megvannak, és azokat tovabbi kezelésre, illetve megorzésre atveszi.

A leltarozashoz atvett bizonylatok elszamolasra keriltek.
Az atvett bizonylatokbol:

a./ Felhasznalt bizonylatok:
Bizonylat megnevezése sorszama

b./ Rontott bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama

c./ Fel nem hasznalt bizonylatok

Bizonylat megnevezése sorszama

A leltarozassal kapcsolatban tett egyéb megallapitasok:
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Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat

7.sz. melléklet

JEGYZOKONYV

(pénzeszkozok és értékceikkek leltarozasarol)

Készult 201........ éV e hé ... nap soran a hazipénztarnal megtartott leltarozas alkalma-
val.
LR 10 T — pénztaros
leltarozo
leltarellenor
........................ pénztarellenor

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetSen a pénztarban a kovetkezd cimletii
és Osszegl készpénz és értékcikkek voltak.

Készpénz:

Cimlet db cimlet x db

Osszesen:
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

-2

Ertékpapirok
Megnevezés cimlet db Cimlet x db (Ft)
Osszesen:
A Pénztarjelentés szerinti készpénzkészlet _“I;tm
A leltarozas soran talalt készpénzkészlet L Ft
Eltérés (hiany, tobblet) = e — Bt
Ertékpapirok nyilvantartds szerinti értéke . Ft
Leltarozas soran talalt értékpapirok érteke Ft

Eltérés (hiany, tobblet) - Ft

Egvéb megallapitasok:

........... pénztaros kijelenti, hogy a leltarozas soran talalt eltérésekrdl irasbeli magyarazattal

tartozik, és azt a jegyzokonyv felvételétdl szamitott .... napon belil a leltarozas vezetSjének
koteles megkuldeni.

k.m.f.

leltarellenor pénztarellenor
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

8.sz. melléklet
JELENTES

(a leltarellendr altal végzett ellenSrzésekrol)

.............................. név leltarozas vezetSjének a .......sz. .....c......... leltarozasi korzetben fel-
vett leltar ellenGrzésérdl.

Ellenorzott tételek sorszama:

leltarellendr

27



Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

A leltarozasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglalta-
kat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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GAZDALKODASI SZABALYZAT

a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatas rendjérol

A Murony Kozség Onkorményzata és koltségvetési szervei, valamint Tarhos Kozség
Onkormanyzata és a Muronyi K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdalkodasi szabalyzatat az
allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhéztartési
torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.)
¢és az allamhéztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) eléirasai, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Murony Kézség Onkormanyzatéra és koltségvetési szerveire,
valamint Tarhos Kozség Onkormanyzatara és a Muronyi Kozos Onkormanyzati Hivatalra
meghatdrozza a miikodéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolodd a jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket. Meghatarozza a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolds, az érvényesités, €és az utalvanyozas eljarasi és dokumentacios
részletszabalyait, az egyes jog- ¢€s hataskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok
atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését, az adatszolgaltatasok rendjével
kapcsolatos belsd eldirasokat.

1.1. A szabalyzat hatélya

A Gazdalkodasi szabalyzat hatalya kiterjed Murony Kozség Onkormény_z_atra ¢és koltségvetési
szerveire, valamint Tarhos Kozség Onkorményzatra (tovabbiakban: Onkorményzat) és a
Muronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal, egyiitt: koltségvetési szerv).

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:
az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);
- aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);
- az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol rendelkezo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);
- az szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);
- aszabdlyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szervek Szervezeti és Mikodési
Szabélyzata (tovabbiakban: SzMSz);



- a Hivatal gazdasagi szervezet tigyrendje.

3. Ertelmez6 rendelkezések
Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven tili kiadasi eldiranyzat terhére az
allamhaztartds onkormanyzati alrendszerében az iranyitd szerv altal megallapitott, ennek
hidnydban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezé Osszegli kiadasi
eldiranyzatok szabad eléiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell. (Formdja koltségvetési rendelet
vagy hatarozat.)

Pénziigyi ellenjegyzés

Kotelezettséget vallalni - az Avr.-ben foglalt kivételekkel - csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg
kell gyézddnie arrdl, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra
vonatkozo szabalyokat. :

A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gyézddnie arrdl,
hogy:
a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatdan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,
b) a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és
c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tanyéré torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Meg kell gyézddnie arrol, hogy az Aht. 36. §(3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas
Osszege, a tobb €v kiadasi elSiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormany
rendeletében (Avr.) foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott
OsszegbOl a koltségvetési évet terheld Osszeg a szabad eldiranyzat Osszegét nem haladja
meg,vagy a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli kiadasi elbirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként
meghatéarozott dsszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld dsszegek egyik évben sem
haladjak meg az Aht. 36.§ (4), (4a.) vagy (4c.) bekezdése szerinti Gsszegeknek a korabban
vallalt kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett



0sszeget.
Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell:
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— 0Osszegszerliségét,
— ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés

vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak
teljesitését.

Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidnyaban is - az érvényesitonek ellenoriznie kell:
* az Osszegszeruséget,
* afedezet meglétét
« ¢és azt, hogy a megeldzd iigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli
kormanyrendelet és e rendelet eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Utalvanyozés

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A bevételek utalvanyozasara - ha az utalvanyozéas az Avr. 59. § (4) bekezdésre figyelemmel
sziikséges, és a kotelezettséget vallalo szerv az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan eléirta a
teljesités igazolasat - a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irdsbeli rendelkezéssel lehet.

Il.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A Kkotelezettségvallalasra az Onkormanyzat nevében a polgarmester, a Hivatal esetében a
jegyz6, a hivatalhoz kapcsolodd gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
esetében annak vezetdje, vagy az altaluk irasban felhatalmazott az intézmény/hivatal
alkalmazésaban 4ll6 személy irasban jogosult.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet. A
kotelezettségvallalasra feljogositott személyek nyilvantartasa ezen szabalyzat 1. melléklete.



Az irésos felhatalmazas dokumentumanak a kdvetkezoket kell tartalmazni:

- a felhatalmaz6 nevét, beosztasat,

- a felhatalmazott nevét, beosztasat,

- afelhatalmazas kezd6 idopontjat,

- a felhatalmazas feltételeit,

- a felhatalmaz¢ alairasat,

- a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal

torténd igazolasat.

Az irdsos felhatalmazas visszavonasarél szolo dokumentumnak a kovetkezoket Kkell
tartalmazni:

- a felhatalmazast visszavond nevét, beosztasat,

- a felhatalmazott nevét, beosztasat,

- a felhatalmazas visszavonasanak idépontjat,

- a felhatalmazast visszavono alairasat,

- a felhatalmazott altal a visszavonas tudomasul vételének alairassal

torténd igazolasat.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat
szamat ¢€s keltét, a felhatalmazott alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését
elrendeld tligyirat szamat és idopontjat kiilon nyilvantartas tartalmazza, amely folyamatos
naprakész vezetéséért a kijelolt pénziigyi munkatars a felelos.

Nem kell irasbeli kotelezettségvallalas:

- agazdasagi eseményenként kettoszazezer forintot el nem éro kifizetéseknél,

- pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik,

- a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd
birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapulod
fizetési kotelezettség.

A kotelezettségvallalds soran figyelembe kell venni az Aht. 36. § (4) bekezdés b) pontjaban
foglaltakat, igy kotelezettségvallalasra tobb év, vagy a koltségvetési éven tali kiadasi
eldiranyzat terhére az allamhdztartds onkormanyzati alrendszerében az irdnyitd szerv altal
megallapitott, ennek hidnyéban a koltségvetési €v kiadasi eldiranyzataival megegyezd Gsszegi
kiadasi eldirdnyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Az irasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési okirat,

- szerz0dés, megallapodas,

- megrendelés,

- a palyazati uton odaitélt timogatasrol szolo dontés (szerz6dés) alairt dokumentuma.

Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok (kettészazezerforintot el nem érd) dokumentumai:



- szamla,

- szémlaval egy tekintet ala es6 okirat.
Kotelezettségvallalas kdzbeszerzési eljaras esetében
A Kkozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 40. § (3)
bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével -, a palyazati kiiras, tovabba
minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely
feltételesen, valamely személy nyilatkozatatél fiiggd fizetési kotelezettséget tantsit, az Avr.
45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendé. Ha a
kozbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem t6rtént meg, a kordbban lekotott eldiranyzat lekotést a kotelezettségvallalasok
meghiusulasanak szabalyai szerint fel kell oldani.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A Kkotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl és a
kotelezettségvallalas értékébol az adott évet terheld rész lekotésérol az érintett eldiranyzatok
szabad keretének terhére. A lekotést koltségvetési beszdmolod ,.Beszamolo a KI1-KS8.
Koltségvetési kiadasok eldiranyzatanak teljesitésérol” Urlap rovataival Osszhangban kell
végrehajtani.

A nyilvantartast a kovetkezok szerint kell kialakitani:

A/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jelleglinek
kell lennie.

B/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa torténhet fizikailag
elkiiloniilt nyilvantartasokban is (pl. személyi juttatdsok nyilvantartdsa, ellatasok
nyilvantartasa, szerzodések, megrendelések nyilvantartdsa, altalanos forgalmi add
nyilvantartasa, tdmogatdsok nyilvantartasa stb.), ha biztositott azok adatainak a 0S.
szamlacsoportban torténd folyamatos nyilvantartasba vétele.

C/ A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa tartalmazza legalabb a
kovetkezoket:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tanusitdé dokumentum
megnevezeését, iktato- vagy érkeztetd szamat, keltét,

¢) ajogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, 6sszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,



e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbol
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditési terv dsszeallithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosulédsait (pl. fizetési
hataridé valtozadsa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

g) apénziigyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint
besorolasat, az utalvanyozas Avr. 59.§ (2) bekezdése szerinti
dokumentumanak azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamldkon torténd
elszamolasanak idépontjait €s a kdnyvviteli szamldk megnevezését,

i) devizaban fennalld kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség €s annak modosulasai (ide értve
az atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti addssagot
keletkeztetd tligylet esetén az allamaddssag szamitdsa soran alkalmazando
arfolyamot,

j) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valtd kibocsatasanak és a lejaratanak
idejét, a valtoval kivaltott kotelezettség Gsszegét, a valtoban foglalt kamatot, a
valté bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, €s

k) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

D/ Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok
nyilvantartasa is sziilkséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kovetkezOk szerint:

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkiili kifizetéseknél
az elszamolas (beszamoléds) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadasara
vonatkozé adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a
kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot, az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritend tdmogatdsok €s mas adott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentéaciok
megnevezeését, iktatdszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatds beszerzése esetén a kapott szamldk adatait oly



modon, hogy abbol az altalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek
eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkozok tekintetében az
immateridlis javak, targyi eszkozok nyilvantartasaval valo kapcsolatok
leirasat.

E/ A fiiggd kotelezettségekrol kiilon nyilvantartast kell vezetni mindaddig, amig az végleges
kotelezettségvallalassa, mas fizetési kotelezettséggé nem valtozik vagy meg nem sziinik. A
nyilvantartas legalabb a C/ a)-f) pontban foglaltakat tartalmazza.

Mind az irasban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekrol analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas céljara az ASP keretrendszert kell hasznalni. A nyilvantartas
naprakész vezetéséért a pénziigyi munkatarsak a feleldsek.

Azokban az esetekben, melyeknél a Gazdalkodasi szabalyzat nem ir eld irasbeli
kotelezettségvallalast, az Ahsz. eloirasainak megfeleléen kell kotelezettségvallalasként
nyilvantartasba venni.

A tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentalasanal a kvetkezok szerint kell eljarni:

- hatdrozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében - ha tobb évet érint - a targyévi
koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet koveté harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl.
hatérozatlan iddre kotott munkaszerzédés, kinevezési okirat, kozmidijak, stb.),

- hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében ha tobb évet érint - kételezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kovetkezok szerint

= targyévi eloiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

= targy¢évi eldiranyzat terhére vallalt kovetkezo évi kotelezettség,

= targyévben a kovetkez6 évi eldiranyzat terhére vallalt ktelezettség,
= targyévben a tovabbi évek eldirdnyzata terhére vallalt kotelezettség.

III.
A KOTELEZETTSEGVALLALAS PENZUGYI ELLENJEGYZESENEK RENDJE

A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére az Onkorméanyzat kiadasi eléiranyzatai
terhére a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban felhatalmazott, a koltségvetési szerv
alkalmazéséaban allo személy.

A Hivatal nevében a jegyz6, az Onkormdanyzati koltségvetési szervnél a koltségvetési szerv
vezetdje vagy az altala frasban felhatalmazott személy vallalhat kotelezettséget.



A pénziigyi ellenjegyzésre feljogositott személyek nyilvantartasa ezen szabalyzat 2. melléklete.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd ligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését
elrendel6 tigyirat szamat és idOpontjat kiilon nyilvantartas tartalmazza, amely folyamatos és
naprakész vezetéséért a kijelolt pénziigyi munkatars a felelds..

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy:

a) a sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzé feladata ellatdsahoz - amennyiben jogszabaly masként nem
rendelkezik - sziikség szerint szakért6t vehet igénybe.

Meg kell gy6z6dnie arrol, hogy az Aht. 36. §(3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas
Osszege, a tobb év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a Kormany
rendeletében (Avr.) foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott
Osszegbdi a koltségvetési €vet terheld Osszeg a szabad eldiranyzat Osszegét nem haladja
meg,vagy a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén az Avr.-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 6sszegbodl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld osszegek egyik évben sem
haladjak meg az Aht. 36.§(4), (4a.) vagy (4c.) bekezdése szerinti 6sszegeknek a kordbban
vallalt kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett
0sszeget.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eléirtaknak,
a pénzigyi ellenjegyzdének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve a
kotelezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjétHa kotelezettséget vallald szerv
vezetdje az irdsos tajékoztatas ellenére irasban ellenjegyzésre utasitja a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyz6jét, az koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl koltségvetési szerv
esetén az irdnyitd szerv vezet6jét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyito szerv vezetdje a
tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil - helyi 6nkormanyzati, illetve
helyi nemzetiségi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a képviseld testiilet soron
kovetkezd lésén - koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges



felelosségre vonast.
o Iv )
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

Az Avr. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara jogosult személyeket az
Onkorméanyzatndl a polgarmester, a Hivatalnal a jegyz0, a koltségvetési szervnél az
intézményvezetd, mint kotelezettségvallalo jeloli ki irasban.

A teljesitésigazolasra feljogositott személyek nyilvantartasa ezen szabalyzat 4. melléklete.

A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat
és keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld tigyirat szamat €s iddpontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint
aldirasdnak mintdjat kiilon nyilvantartds tartalmazza, amely folyamatos €s naprakész
vezetéséért a kijeldlt pénziigyi munkatars a felel6s.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— 0Osszegszerliségét,
— ellenszolgaltatast is magéban foglald kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak
teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szamlén), szerzédésen, megrendelésen, megéllapodason, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott megbizottal
(szallitoval) megegyezd személy, illetve szervezet szerepelt, és azt a teljesités igazolaséara
jogosult személy elfogadta. Az egyezdséget alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az
Avr-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjelolésével igazolta.

A kifizetés Osszegszeriiségének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton (szdmlan) szereplé kiadas Osszege megegyezett a szerzOdésen, megrendelésen,
megallapoddson, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazolasdban meghatarozott dsszeggel, és ezt a teljesités igazolasara jogosult személy
elfogadta, az egyezdséget alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr-ben és a
Gazdalkodasi  szabalyzatban meghatarozott igazolasi kotelezettség — végrehajtasanak
megjeldlésével igazolta.

A szerz8dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes maganjogi kdtelem esetében
annak szakmai teljesitésének ellendrzése akkor torténik meg, ha a kifizetés alapjat képezd
bizonylaton szerepld termék vagy szolgaltatdis megnevezése megfelel a szerzodés,



megrendelés, megallapodéas, vagy mas visszterhes magéanjogi kotelem targyaval, és azt a
szakmai teljesités igazolasara jogosult személy ellendrizte, valamint a feladat elvégzését
alairasaval és az igazolas datumanak, valamint az Avr-ben és a Gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével igazolta.

Nem kell a teljesités igazolasat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni a koltségvetés
teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

A teljesitést az igazolas datumanak é€s a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval igazolni kell.

A teljesités igazolasa elvégezhetd az utalvanyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.
Amennyiben a teljesités igazoldsa az eredeti bizonylaton torténik, az utalvanyrendeleten a
szakmai teljesités igazolasara vonatkoz6 szovegrészt egy ferde vonallal at kell huzni és egy
,,E” betiivel jelolni, hogy az igazolas az eredeti bizonylaton megtortént.

V.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Ervényesitést a gazdasagi szervezet vezetje, vagy az altala irdsban kijelolt, az
intézmény/hivatal/munkaszervezet allomanyaba tartozé (koztisztviseld) személy irdsban
végezhet.

Az érvényesitésre feljogositott személyek nyilvantartdsa ezen szabéalyzat 3. melléklete. Az
érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogositd ligyirat szamat €s keltét, a
jogosult alairasanak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld tigyirat szamat
és idépontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint aldirdsanak mintajat kiilon nyilvantartas
tartalmazza, amely folyamatos és naprakész vezetéséért a kijelolt pénziigyi munkatars a
felelds.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is - az érvényesitonek ellendriznie kell:

a) az Osszegszeruséget,
b) a fedezet meglétét,

¢) tovabba azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet, az Avr., illetve a Gazdalkodasi
szabalyzatban (belsd szabalyzatokban) foglalt tigymenetet betartottak-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell:

- az érvényesitésre utalo megjelolést,

- az érvényesités datumat,



- az érvényesito alairasat.
A szabélyzat hatéalya ala tartozo koltségvetési szervek esetén a Gazdalkodasi szabalyzatidban a
bevételekre kiilon teljesités igazolast nem irt eld, azonban a fentieket az érvényesités soran
abban az esetben is sziikséges vizsgalni.

Amennyiben az érvényesitd az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt jogszabalyok,
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a
pénziigyi ellenjegyzésnél eloirt szabalyokat kell alkalmazni. Az eredeti bizonylaton torténd
érvényesités igazolasara az alabbi bélyegz6 hasznalata is lehetséges:

VL
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

Az Onkorményzat kiadési elSirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén — az Avr. 52. § (6)
bekezdése alapjan — a Polgarmester, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult
utalvanyozasra.

A Hivatal nevében a jegyz0, az onkormanyzati koltségvetési szervnél a koltségvetési szerv
vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult utalvanyozasra

Az utalvanyozasra feljogositott személyek nyilvantartasa ezen szabalyzat 5. melléklete.

Az utalvanyozésra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogosito ligyirat szamat és
keltét, a felhatalmazott alairasanak mintajat, valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat és idopontjat, nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairasanak mintajat kiilon
nyilvantartés tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsolodéan az ASP keretrendszer
KASZPER modulja altal késziilt bevételi- €s kiadasi pénztar-bizonylaton, mig a banki
forgalomhoz kapcsolddd gazdasagi események esetében csak az ASP keretrendszer KASZPER
modulja altal késziilt utalvanyrendeleten lehet.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet. A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell
tlintetni:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés idOpontjat, modjat, osszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s kormanyzati funkcié szerinti szamat



¢s megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli
szamldjanak szamat ¢€s megnevezését, a kotelezettségvallalas nyilvantartasi
szamat,

f) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

g) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zoek szerinti adatokat
kell feltiintetni azzal, hogy az okméanyon mar szerepld adatokat nem kell megismételni.

Utalvanyozasra az érvényesitett okmany alapjan a Gazdalkodasi szabalyzatban kijeldlt
személyek jogosultak.

Nem kell utalvanyozni:

a) a termék értékesitésébol, szolgaltatas nyjtasabol - szamla, egyszeriisitett szamla,
szdmlat helyettesitd okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyo, valamint a
kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

c) az eurdopai unios forrasokbol nyujtott tamogatasok jogszabaly szerinti
lebonyolitasi szamlardl torténd kifizetését, és

d) a fedezetkezeldi szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténé atutalas
esetén - az Epittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesit6 alapjan kell
figyelembe venni.
VIIL.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozéasi és teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.
A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolaséara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a
bels6 szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.



VIIL.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

IX.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrdl, megbizasrdl és visszavonasrol rendelkezd dokumentumot utédlag is
ellendrizhetd formaban a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt eldirasokkal Osszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az eléviilési id6 a kotelezettség-
véllalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasar6l, valamint a szakmai teljesités
igazolaséra, érvényesitésre sz0l6 megbizas visszavonasanak idépontjatol kezdodik.

X.
ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. 1doékozi koltségvetési jelentés

A helyi 6nkormanyzat az idokozi koltségvetési jelentést
— a koltségvetési év elsé harom honapjarol aprilis 20-aig,
— azt kdvetden havonta a targyhot kdvetd honap 20-aig,
— akoltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetod év februar 5-
¢ig az Igazgatosagnak kiildi meg.

Az Onkormanyzati szintli idokozi koltségvetési jelentést az Igazgatosaghoz torténd
megkiildés hatarnapja elétt 2 nappal kell Osszeéllitani, melynek elvégéséért és az
Igazgatdsaghoz torténd tovabbitasaért a konyveldk a feleldsek.

2. 1doékozi mérlegjelentés
Az i1d6kozi mérlegjelentést az eszkozok €s forrasok alakulasardl negyedévenként, a
fokonyvi kivonat allomanyi szamldinak adataibol, vagy az azt alatamasztod
nyilvantartasokbol kell elkésziteni.

Az 1d6kozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig, a negyedik
negyedévre vonatkozdéan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd negyven napon
beliil, az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével
megegyezOen kell az irdnyitd szervhez benyujtani. Az iranyitd szerv az idoko6zi
mérlegjelentéseket:



_ atargynegyedévet kdvetd honap 25. napjaig,
— anegyedik negyedévre vonatkozo6 gyorsjelentést 6t munkanapon beliil,

—az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold tovabbitasanak hataridejével
megegyezden juttatja el feldolgozasra az Igazgatosagnak.

Az 1d6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovetd év julius 15-éig, az éves konszolidalt elszamoléasra vonatkozdan
a koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a részesedések és a részesedések utani
osztalékok alakuldsara vonatkozé adatszolgaltatast juttatnak el az iranyitd szervhez. Az
iranyité szerv 6t napon beliil tovabbitja az adatokat feldolgozasra az Igazgatdsagnak.

A koltségvetési szerveknek a negyedévenkénti idokozi mérlegjelentésiiket a
targynegyedévet kovetd honap 10-ig kell megkiildeni a Hivatal részére.

A Hivatal id6kozi mérlegjelentésének Osszeallitasaért, valamint annak, az intézményi
idokozi mérlegjelentésekkel egyiitt az Igazgatdsaghoz torténd tovabbitasaért a konyveldk
a felelések.

3. Az éves elemi beszamold tartalma, beszamol6 készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei:

_akoltségvetési jelentés,
—amaradvany kimutatas,

_adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérol,

— adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes
ellatasok és tdamogatasok tervezett 9sszegeirdl €s teljesitésérol,

—az dnkormdnyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok.

Az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai alapjan készitett beszamolo részei:

— amérleg,
_az eredménykimutatas,
—akoltségekrol és megtériilt koltségekrdl szo16 kimutatas és

_akiegészité melléklet.

Az Onkormanyzat €s az irdnyitdsa ald tartozd koltségvetési szervek az éves beszamolasi
kotelezettségének az ,,Eves elemi koltségvetési beszamolo™ -val tesz eleget.

Az Onkormanyzatnak, €s az iranyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek az éves elemi
koltségvetési beszamolot a februar 28-ai hataridé lejartat kovetd 10 naptari napon beliil kell
benyujtani a Kincstar teriileti szervéhez.



Az éves beszamolot a fokonyvi kivonat adataibol - év végi, december 31-ei fordulonapot
figyelembe véve - kell elkésziteni. A fokonyvi kivonat §sszedllitasa elott a kovetkezoket kell
biztositani:

a leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,

az elOiranyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt eldirdnyzatokra, az
iranyitoszervi és sajat hataskort atcsoportositasokra vonatkozoan,

év végi zarlati munkak elkészitése,

a mérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezoket kell elvégezni:

a)

b)
c)

d)

g
h)

)
k)

D

az Ahsz. 58. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

a leltari kiilonbozetek elszamolésat, az eltérések okainak kivizsgélasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 58. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven felili
értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kiilfoldi pénzeszkozre szO0lo eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelések
és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes
rovatrend rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon €s a konyvviteli
szamlékon egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszamolasat,
az 1dobeli elhatarolasok elszamolasat,

a zaro befejezetlen termelés készletre vételét,

az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szdmlaira,

az 571. Sajat termelési készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasa
eszkozok aktivalt értéke konyvviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolédsa konyvviteli szamlara,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szdmlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szdmla atvezetését a 416.
Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. Eldirdnyzat nyilvantartasi ellenszdmla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és - ezzel
egyezO Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartdsi szdmlainak korrigdlasat a megfeleld nyilvantartési



ellenszamlaval szemben. Az éves beszamold Osszeallitasaért és az Igazgatdosaghoz
hataridére torténé tovabbitasaért a konyveldk a felelosek.

Az éves elemi beszamolo részét képezi a normativ hozzéjarulasokkal valamint a cimzett- és
céltamogatasokkal torténd elszamolas.

Az allami tdmogatasokkal vald elszamolas érdekében a tényleges mutatészamoknak az
intézményektdl - irasban, az intézményvezetd altal alairt formaban - torténd begyijtéséért a
konyvelok a felelsek.

A tényleges mutatoszamokra vonatkozd adatszolgaltatas hataridejét ugy kell kialakitani, hogy
annak ellenérzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. A koltségvetési szervek altal
szolgéltatott adatokat a beszamolo végleges Osszedllitdsa, az Igazgatosag részére torténd
leadésa el6tt 3. napig dokumentalt modon ellendrizni kell. A mutatoszamok ellendrzéséért a
pénziigyi ligyintéz0 a felelds.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitéséért a konyvelok a felelosek.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabdlyszeri kimunkalasanak ellendrzéséért,
feliilvizsgalataért a konyveldk a felelosek.

A koltségvetési szerv vezetdje a belsd kontrollrendszer mindségét értékeli és a koltségvetési
szervek bels6 kontrollrendszerérol €s belsod ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szerint nyilatkozatot tesz, az éves elemi koltségvetési beszamoloval egyiittesen
megkiildi az iranyit6 szervnek. A kozolt adatok valodisagaért a koltségvetési szerv vezetdje a
felelds.

4. Zarszamadas
A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzo felelos.

A zarszamadast az Osszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell dsszeallitani.

Az Onkormanyzat zarszamadasanak Osszeallitasaval kapcsolatban a koltségvetési szerveknek
adatszolgaltatasi kotelezettségiik van.

XI.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2019. ..... napjan lép hatdlyba, és egyidejlleg hatalyat veszti a 2018. évben
kiadott Gazdalkodasi Szabalyzat.



Murony, 20109. .......

Fekete Ferenc Zoltan
polgarmester

A Gazdalkodasi szabélyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban

Kiirti Sandor
polgarmester

Megismerési nyilatkozat

leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Dr. Baji Mihaly
jegyz6

Név e Détum Aldiras
Fekete Ferenc Zoltan polgarmester
Ladéanyi Laszloné alpolgarmester
Kiirti Séndor polgarmester
Bunta Ferenc alpolgarmester
Balogné Varga Maria intézményvezeto
Czikkelyné Fodor Tiinde intézményvezetd
Dr. Baji Mihaly jegyzd

Borgula Enik6 pénziigyi ligyintéz0
Maté Ferencné pénziigyi ligyintéz6
Toth Gabriella Henrietta pénziigyi ligyintézo




NYILVANTARTAS

1. szamu melléklet

a kotelezettségvallalisra jogosult személyekrol

Sor- . Koltségvetési szerv P
. Név . Jogosult szignoja
szam . Jogosult aldirasa
Beosztas
1. Fekete Ferenc Zoltan polgarmester Onkormanyzat /Murony/
2. Ladéanyi Laszloné alpolgarmester Onkormanyzat /Murony/
3 Kiirti Sandor polgarmester Onkormanyzat /Tarhos/
4. Bunta Ferenc alpolgarmester Onkormanyzat /Tarhos/
5. dr. Baji Mihaly jegyz6 Hivatal
6. Balogné Varga Alapszolgaltatasi K6zpont
Madriaintézményvezetd /Murony/

7. Czikkelyné Fodor Tiinde Muronyi Onkorményzati

intézményvezetd

Ovoda




NYILVANTARTAS

2. szamu melléklet

a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrdol

Sor-
SZAm

Név
Beosztas

Koltségvetési szerv

Jogosult aldirasa

Jogosult szigndja

Dr. Baji Mihaly

Hivatal, Murony Kozség
Onkormanyzata, Tarhos

Ko6zség Onkormanyzata,
Muronyi Onkorményzati
Ovoda, Alapszolgaltatasi
Ko6zpont

Borgula Eniké

Hivatal, Murony Kozség
Onkormanyzata, Muronyi
Onkormanyzati Ovoda,
Alapszolgaltatasi Kozpont

Maté Ferencné

Hivatal, Murony Ko6zség
Onkormanyzata, Muronyi
Onkormanyzati Ovoda,
Alapszolgaltatasi Kozpont

Té6th Gabriella Henrietta

Hivatal, Tarhos Kozség
Onkormanyzata




NYILVANTARTAS

3. szama melléklet

az érvényesitésre jogosult személyekrol

Sor-

, . Kéltsé w o s,
sz4m Név ] oltségvetési szerv Jogosult al4irasa Jogosult szignodja
Beosztas
1. Borgula Eniké Onkorméanyzat /Murony/,
Hivatal, Alapszolgaltatasi
K&6zpont, Onkorményzati
Ovoda
2. Maté Ferencné Onkorményzat /Murony/,
Hivatal, Alapszolgaltatési
Kézpont, Onkormanyzati
Ovoda
3. T6th Gabriella Henrietta Onkorményzat /Tarhos/,
Hivatal
4.
5.




NYILVANTARTAS

4. szamu melléklet

a teljesitésigazolasra jogosult személyekrol

Sor- 7 Gz - ...
or Név Koltségvetési szerv oz Jogosult szignoja
szam . Jogosult alairasa
Beosztas
1. Fekete Ferenc Zoltan polgarmester Onkormanyzat /Murony/
2. Ladanyi Laszléné alpolgarmester Onkorményzat /Murony/
3. Kiirti Sandor polgarmester Onkorményzat /Tarhos/
4. Bunta Ferenc alpolgarmester Onkormanyzat /Tarhos/
5. dr. Baji Mihaly jegyz6 Hivatal
6. Balogné Varga Maria Alapszolgaltatasi Kézpont
intézményvezetd /Murony/

7. Czikkelyné Fodor Tiinde Muronyi Onkormanyzati

intézményvezetd

Ovoda




NYILVANTARTAS

5. szama melléklet

az utalvinyozisra jogosult személyekrol

S‘Zr' Név Koltségvetési szerv r 7 Jogosult szigndja
szam . Jogosult aldirasa
Beosztas

1. Fekete Ferenc Zoltan polgarmester Onkormanyzat /Murony/
2. Kiirti Sandor polgarmester Onkorményzat /Tarhos/
3. dr. Baji Mihaly jegyz6 Hivatal
4. Borgula Enikd Hivatal
5. Maté Ferencné Hivatal
6. To6th Gabriella Henrietta Hivatal




Tarhos Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
8/2019. (IX. 26.) 6nkormanyzati rendelete
Tarhos kozség 2019. évi koltségvetésérdl szolo
1/2019. (II. 28.) dnkorméanyzati rendelet
modositasardl

Tarhos Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés f) pontjdban meghatarozott feladatkrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1. § A Tarhos kozség 2019. évi koltségvetésérdl szold 1/2019. (II. 28.) onkorményzati
rendelet — a tovabbiakban: R. - 3. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezések 1épnek:
,»3. § A Képviselé-testiilet az Onkormanyzat 2019. évi kéltségvetésének

bevételi f66sszegét 205 939 600 Ft-ban,

kiadasi f60sszegét 205 939 600 Ft-ban,
allapitja meg. A bevételek forrasonkénti, a kiadasok jogcimenkénti részletezését
mérlegszeriien a rendelet 2. melléklete tartalmazza.”

2. § A R. 2. melléklete helyébe ezen rendelet 1. melléklete 1€ép.

3. § Ezen rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatélyba.

Tarhos, 2019. szeptember 19.

_(L 1 v-’é,,i‘\f“’]q' 5
Kijrti Sandor s. k. /v

olgarmester \ s
S

O -

Jelen rendeletet a mai napon kihirdettem:

Tarhos, 2019. szeptember 26.

Dr. Biji Mildly







Koltségvetési kiadasok K1-K8

2. melléklet 1

Ertéktipus: Forint

. Eléiranyzat | El6iranyzat a z
Megnevezés Sorsz. atadel] Médositott Valtozas
1 2 3 4 5

Torvény szerinti illetmények, munkabérek (K1101) 1 20 620 560 18 320 560 |- 2 300 000
Normativ jutalmak (K1102) 2

Céljuttatas, projektprémium (K1103) 3

Készenléti, ligyeleti, helyettesitési dij, tulora, talszolgalat (K1104) 4

Végkielégités (K1105) 5
Jubileumi jutalom (K1106) 6

Béren kivilli juttatasok (K1107) 7 580 610 580 610 -
Ruhazati kéltségtérités (K1108) 8

Kozlekedési koltségtérités (K1109) 9 360 000 360 000 -
Egyeéb koltségtéritések (K1110) 10

Lakhatasi tAmogatasok (K1111) 11

Szocialis timogatasok (K1112) 12

Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai (>=14) (K11 13) 13

Foglalkoztatottak személyi juttatasai (=01+...+13) (K11) 15 | 21561170 | 19261 170 |- 2 300 000
Valasztott tisztségviselok juttatasai (K121) 16 9 278 604 9278 604 -
Munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban nem sajat 17
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok (K122)
[Egyéb kils6é személyi juttatasok (K123) 18 9 275 480 9 275 480 -
Kiilsé személyi juttatisok (=16+17+18) (K12) 19 | 18554084 | 18 554 084 -
Személyi juttatasok 6sszesen (=15+19) (K1) 20 40115254 | 37815254 |- 2300000
Munkaadokat terhel jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé

(=22+..427) (K2) 21 6 099 648 6 099 648 -
ebbél: szocidlis hozzajarulasi adé (K2) 22 B -—--

ebbdl: egészségiigyi hozzajarulas (K2) 24 i -

ebbdl: tdppénz hozzajarulas (K2) 25 o ----

ebbdl: munkaltatot terheld személyi jpvedelemado (K2) 27 ---- o

Szakmai anyagok beszerzése (K311) 28 30 000 51634 21634
Uzemeltetési anyagok beszerzése (K312) 29 16 404 450 13670285 |- 2734165
Arubeszerzés (K313) 30 - -
Készletbeszerzés (=28+29+30) (K31) 31 | 16434450 | 13721919 |- 2712531
Informatikai szolgaltatasok igénybevétele (K321) 32 1.080 000 1034 050 |- 45 950
Egyeb kommunikéciés szolgaltatdsok (K322) 33 185 000 230 950 45 950
Kommunikéciés szolgaltatdsok (=32+33) (K32) 34 1265 000 1265 000 -
Kdzlzemi dijak (K331) 35 4 165 730 6 165 730 2 000 000
Vasarolt élelmezés (K332) 36 2 579 543 2879 543 300 000
Bérleti és lizing dijak (>=38) (K333) 37 1700 000 1700 000 -
Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok (K334) 39 2 424 400 2 424 400 -
Kozvetitett szolgaltatadsok (>=41) (K335) 40 3100 000 3100 000 -
ebbél: allamhdaztartason beliil (K335) 41 - ----

Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (K336) 42 4 047 075 4047 075 -
Egyéb szolgaltatasok (>=44) (K337) 43 6 075 220 6 054 448 |- 20772
ebbdl: biztositasi dijak (K337) 44 o -

Szolgaltatasi kiaddsok (=35+36+37+39+40+42+43) (K33) 45 | 24091968 | 26 371196 2279228
Kikiildetések, rekldm- és propagandakiadasok (=46+47) (K34) 48 -

Miikddési célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado6 (K351) | 49 9709 639 8645467 (- 1064172
Fizetendé &ltalanos forgalmi adé (K352) 50 334 000
Kamatkiaddsok (>=52+53) (K353) 51 20772

ebbél: dllamhaztartason belil (K353) 52 - o

Egyéb dologi kiadasok (K355) 58 4265712 17 671 053 13 405 341
Kiilénféle befizetések és egyéb dologi kiadasok

=40+50+51+54+58) (K35) 59 | 13975351 | 26 671292 12 695 941
Dologi kiadasok (=31+34+45+48+59) (K3) 60 | 55766769 | 68029 407 12 262 638
Tarsadalombiztositési ellétésok (K41) 61 - ----

Csaladi tdmogatésok (=63+...+72) (K42) 62

Pénzbeli kdrpétlasok, kartéritések (K43) 73 - -

Betegséggel kapcsolatos (nem tarsadalombiztositasi) ellatasok 74

=75+...+

Foglalkoztatassal, munkanélkiiliséggel kapcsolatos ellatasok 84

=85+ ..+

Lakhatassal kapcsolatos ellatasok (=94+95) (K46) 93







Koltségvetési kiadasok K1-K8

Ertéktipus: Forint

K8)

. Eléiranyzat | ElGiranyzat ; .
Megnevezés Sorsz. extstioti Médositott Valtozas
1 2 3 4 5
Intézményi ellatottak pénzbeli juttatisai (>=97+98) (K47) 96
Egyéb nem intézményi ellatasok (>=100+...+118) (K48) 99 6 525 676 6 525 676 -
ebbdl: egyéb, az 6nkormanyzat rendeletében megéllapitott juttatas | 114 i s
ebbdl: kdztemetés [Szoctv. 48.§] (K48) 115 o o
ebbél: telepiilési tAmogatas [Szoctv. 45.§] (K48) 116 e e
Ellatottak pénzbeli juttatasai (=61+62+73+74+84+93+96+99) (K4) | 119 6 525 676 6 525 676 -
Nemzetkézi kbtelezettségek (>=121) (K501) 120
A helyi énkormanyzatok el6z6 évi elszamolasabol szarmazo
122 4
kiadasok (K5021) 2 2984 b
A helyi 6nkorményzatok térvényi eléirason alapulé befizetései 123
Egyéb elvonasok, befizetések (K5023) 124
Elvonasok és befizetések (=122+123+124) (K502) 125 9 596 945
Miik6dési céli garancia- és kezességvallalisbél szarmazé 126
Mikoédési célu visszatéritend6 ta’mogata’sok, kolcsonék 127
1ita ) 3 + .+ )
Mukodes: céla wsszaterltendo tamogatasok koélcsonok 138
3 =139+,..+148) (K505)
Egyell m.:lkodeSI célu tamogatasok allamhaztartason beliilre 149 | 18 248 457 8651512 |- 9596945
(=150+,.,+159) (K506)
ebbdl: kdzponti kéltségvetési szervek (K506) 150 - s
ebbdl: tarsuldsok és koltségvetési szerveik (K506) 157 - -
Mukodes: célu garancla- és kezessegvallalasbol szarmazé 160
8s 4 >=161) (K507)

Miikodési céli visszatéritendé tamogatasok, kélcsénék 162
\nvditdsa dllamhaztartison kiviilre (=163+...+173) (K508)
Arkiegészitések, artdmogatisok (K509) 174
Kamattamogatasok (K510) 175
Miikédési célu timogatasok az Eurépai Uniénak (K511) 176
Egyéb miik6dési célu tamogatasok allamhaztartason kiviilre 177 | 15 900 000 15 900 000 )
(=178+,,.+187) (K512)
ebbdl: egyhazi jogi személyek (K512) 178 -—-- -—--
ebbél: nonprofit gazdasagi tarsasagok (K512) 179 -—-- o
ebbdl: egyéb civil szervezetek (K512) 180 - -
ebbdl: haztartasok (K512) 181 ---- -
Tartalékok (K513) 188
Egyéb miikodési célu kiadasok
(120+125+126+127+138+149+160+162+174+175+176+177+188) | 189 | 34 148 457 34 148 457 -
(K5)
Immaterialis javak beszerzése, létesitése (K61) 190
Ingatlanok beszerzése, létesitése (>=192) (K62) 191 2 345 900
Informatikai eszkbz6k beszerzése, létesitése (K63) 193 65 650
[Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése (K64) 194 882 950 1183 931 300 981
Részesedések beszerzése (K65) 195
Meglévé részesedések noveléséhez kapcsolédo kiadasok (K66) | 196
(B;é;l)hazaSI célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 197 238 396 968 568 730 172
Beruhazasok (=190+191+193+...+197) (K6) 198 1121 346 4 564 049 3442703
Ingatlanok felujitasa (K71) 199 | 37447 990 | 37 447 990 -
Informatikai eszk6z6k felujitasa (K72) 200 - -
Egyéb targyi eszk6z6k felujitisa (K73) 201 - -
I;g;%ltas: célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé 202 | 10 110 957 10 110 957 )
Felujitasok (=199+...+202) (K7) 203 | 47 558 947 47 558 947 -
Egyéb felhalmozasi célu kiadasok 265 ) ) )
(5204+205+216+227+238+240+252+253+254) (K8)
Koltségvetési kiadasok (=20+21+60+119+189+198+203+265) (K1- 266 | 191 336 097 | 204 741 438 13 405 341







Koltségvetési bevételek B1-B7

2. melléklet 2

Erte'ktipus: Forint

Megnevezés S?rsz Elowany?at Elc’nranyzat Viltozis
am eredeti modositott
1 2 3 4 5

:-iBe1I)11|1t§nkorményzatok miikédésének altalanos tamogatasa 1 14 098 371 14 098 371 0
Telepiilési 6nkormanyzatok egyes kéznevelési feladatainak 2 g _

tamogatasa (B112)

Telepllési onkorményzatok szociélis, gyermekjoléti és 3 14 005 680 14 005 680 0

I in (B113)

;I'Be1le1gzt;lé3| 6nkorméanyzatok kulturalis feladatainak tdmogatasa 4 1 800 000 1 800 000 0
Mikodési cél?;ﬂtss)égvetési tamogatasok és kiegészité 5 2791 424 2791 424 0
Elszdmolasbél szarmazd bevételek (B116) 6 0 79 420 79 420
Onkorményzatok miikédési tdmogatasai (=01+...+06) (B11) 7 32 695 475 32774 895 79 420
Elvondsok és befizetések bevételei (B12) 8

Mikédési célu garancia- és kezességvillalasbol szarmazé 9

\meatériilések dllamhaztartason beliilrél (B13)

Mukodésr célu visszatéritend’ témogatésok kdlcsénék 10

i (=11+...+20) (B14)

Miikédési célu visszatéritendé tamogatasok, kblcsénék 21

igénvbevétele dllamhéztartdson beliilrl (=22+...+31) (B15)

Egyéb mukoquI celu"té’l'no_gat:sik bevétel)el 32 52 878 674 52 878 674 0
ebbdl: fejezeti kezelésii el6iranyzatok EU-s programokra és azok 35 o o

zai tarsfi Zil (B16)

ebbdl: egyéb fejezeti kezelésii eléiranyzatok (B16) 36 e -

ebbdl: tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai (B16) 37 o -

ebbdl: elkildnitett allami pénzalapok (B16) 38 — -—--

Mikodési céla tamogatasok allamhaztartason beliilrél 43 85 574 149 85 653 569 79 420
=07+ ..+10+21+32) (B1)

Felhalmozasi céli dnkormanyzati tAmogatasok (B21) 44

Felhalmozasi célu garancia- és kezességvallalasbdl szarmazéd 45

{l ] uirél (B22)

Felhalmozasi célu visszatéritendd tamogatasok, kdlcsonok 46

visszatérllese dllamhaztartéson bellilrél (=47+...+56) (B23)

Felhalmozasi céli visszatéritendé tAmogatasok, kolcsdnok 57

igénybeveétele dllamhaztartason beltlrél (=58+...+67) (B24)

Egyéb felhalmozasi céli tAmogatasok bevételei 68

allamhaztartason bellirdl (=69+...+78) (B25)

ebbdl: fejezeti kezelési el6iranyzatok EU-s programokra és azok 71 . —

hazai tarsfinanszirozasa (B25)

ebbdl: tarsulasok és kdltségvetési szerveik (B25) 76 -— -~

Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrdl 79

(=44+45+46+57+68) (B2)

Vagyoni tipusu ad6k (=109+...+114) (B34) 108 3 500 000 3 500 000 0
ebbdl: maganszemélyek kommunalis ad6ja (B34) 110 - --

Ertékesitési és forgalmi adék (=116+...+136) (B351) 115 | 16 000 000 16 000 000 0
ebbdl: allandé jelleggel végzett ipariizési tevékenység utan

6 (B351) 122 _

fizetett helvi ipar(izési ad

Gépjarmuiadok (=143+...+146) (B354) 142 1200 000 1200 000 0
ebbdl: belfdldi gépjarmiivek ad6janak a helyi dnkormanyzatot 144 L .

imeailletd része (B354)

}':;::ékek és szolgéltatdsok ad6i (=115+137+141+142+147) 164 | 17 200 000 17 200 000 0
|Eqyéb kdzhatalmi bevételek (>=166+...+183) (B36) 165

Kézhatalmi bevételek (=92+93+103+108+164+165) (B3) 184 | 20700 000 20 700 000 0
Készletértékesités ellenértéke (B401) 185 5 609 600 5 609 600 0
Szolgaltatasok ellenértéke (>=187+188) (B402) 186 200 000 200 000 0
Koézvetitett szolgaltatésok ellenértéke (>=190) (B403) 189 3100 000 3 100 000 0
ebbél: allamhaztartason belul (B403) 190 e e

Tulajdonosi bevételek (>=192+...+197) (B404) 191 1700 000 1700 000 0
Ellatasi dijak (B405) 198 713735 713735 0
Kiszamlazott altalanos forgalmi adé (B406) 199 2194 109 2194 109 0
Altalanos forgalmi add visszatéritése (B407) 200

Kamatbevételek és mas nyereségjellegii bevételek (=201+204) 207

408)
[Egyéb pénziigyi miveletek bevételei (=208+209) (B409) 215

Biztositd altal fizetett kArtérités (R410)

21A




Koltségvetési bevételek B1-B7

Ertéktipus: Forint

B7)

Megnevezés S?rsz EIO|rany?at Ekzolrényzat Valtozas
am eredeti moédositott
1 2 3 4 5
[Egyéb miikddési bevételek (>=218+219) (B411) 217
ebbdl: kéltségek visszatéritései (B411) 219 o e
Milkédés! bevétalok 220 | 13517444| 13517 444 0
=185+186+189+191+198+...+200+207+215+216+
Immateridlis javak értékesitése (>=222) (B51) 221
Ingatlanok értékesitése (>=224) (B52) 223
[EQyéb targyi eszkdzok értékesitése (B53) 225
Részesedések értékesitése (>=227) (B54) 226
Részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek (B55) 228
Felhalmozasi bevételek (=221+223+225+226+228) (B5) 229
Egyéb mikodési célu atvett pénzeszkdzok (=244+...+254) (B65) | 243
ebbél: haztartasok (B65) 247 - ----
ebbél: egyéb vallalkozasok (B65) 251 -—-- -—--
Miikodési céla atvett pénzeszk6zok (=230+...+233+243) (B6) | 255
Felhalmozasi céla atvett pénzeszk6zok (=256+...+259+269) 281
(B7)
Koltségvetési bevételek (=43+79+184+220+229+255+281) (B14 282 [119791593| 119871013 79 420




Finanszirozasi kiadasok K9

2. melléklet 3

Ertéktipus: Forint

. Eredeti Médositott . .
Megnevezés Sorsz. o o Valtozas
eléiranyzat | elGiranyzat
1 2 3 4 5
Hitel-, kélcsdntorlesztés allamhaztartason kivilre (=01+03+04) (K911) 6
Belfoldi értékpapirok kiaddsai (=07+10+11+12+16+17) (K912) 19
Allamhéztartason belili megelélegezések folydsitasa (K913) 20 -—-- o -
Allamhaztartason belili megeldlegezések visszafizetése (K914) 21 1198 162 1198 162 0
Kdzponti, iranyité szervi tdmogatasok folyositasa (K915) 22
Pénzeszkdzok lekétott bankbetétként elhelyezése (K916) 23
Pénziigyi lizing kiadasai (K917) 24
Kézponti kéltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai (K918) 25 — — -—--
Tulajdonosi kélcsondk kiadasai (=26+27) (K919) 28 — — -—--
Belfdldi finanszirozas kiadasai (=06+19+...+25+28) (K91) 29 1198 162 1198 162 0
Forgatasi célu kiilféldi értékpapirok vasarlasa (K921) 30
Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa (K922) 31
Kiilfoldi értékpapirok bevaltasa (>=33) (K923) 32
Hitelek, kolcsonok torlesztése kilfoldi kormanyoknak és nemzetkdzi 34
szervezeteknek (K924)
Hitelek, kdlcsonok térlesztése kiilfoldi pénzintézeteknek (>=36) (K925)] 35
Kiilféldi finanszirozas kiadasai (=30+31+32+34+35) (K92) 37
Adéssaghoz nem kapcsolodé szarmazékos ligyletek kiadasai 38
(K93)
Valtokiadasok (K94) 39
Finanszirozasi kiadasok (=29+37+38+39) (K9) 40 1198 162 1198 162 0







Finanszirozasi bevételek B8

2. melléklet 4

Ertéktipus: Forint

Sorsza

Eredeti

Modositott

Megnevezés S, o s Valtozas
m eliranyzat eléiranyzat
1 2 3 4 5
Hitel-, kdlcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol 4
(=01+02+03) (B811)
Belfdldi ertékpapirok bevételei (=05+08+09+10) (B812) 11
El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele 12 72 742 666 86 068 587 13 325 921
(B8131)
El6z6 év vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele 13
(B8132)
Maradvany igénybevétele (=12+13) (B813) 14 72742 666 86 068 587 13 325 921
Allamhaztartason beliili megeldlegezések (B814) 15
Allamhaztartason belili megelblegezések torlesztése 16 L .
(B815)
Kézponti, iranyité szervi tdmogatas (B816) 17
Lekotdtt bankbetétek megsziintetése (B817) 18
Kdzponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei 19 L .
(B818)
Tulajdonosi kélcsénék bevételei (=20+21) (B819) 22 e -—--
Belféldi finanszirozas bevételei 23 72 742 666 86 068 587 13 325 921
(=04+11+14+...+19+22) (B81)
Forgatasi célu kilfoldi értékpapirok bevaltasa, 24
értékesitése (B821)
Befektetési célu kulfoldi értékpapirok bevaltasa, 25
ertekesitése (B822)
Kilféldi értékpapirok kibocsatasa (B823) 26
Hitelek, kélcsonok felvétele kulféldi kormanyoktdl és 27
nemzetkdzi szervezetektdl (B824)
Hitelek, kélcsonok felvétele kilféldi pénzintézetektél 28
Kiilféldi finanszirozas bevételei (=24+...+28) (B82) 29
Adéssaghoz nem kapcsol6dé szarmazékos 30
liavietek bevételei (B83)
Valtobevételek (B84) 31
Finanszirozasi bevételek (=23+29+30+31) (B8) 32 72 742 666 86 068 587 13 325 921







