Onkéltségszamitasi Szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
I.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

A szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.) 14. § (5) bekezdés c)
pontja, valamint az allamhdztartds szdmvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rend. 50. §
(1) és (3)-(4) bekezdéseinek értelmében a rendszeresen végzett termékértékesités és
szolgaltatasnyujtas tekintetében el kell késziteni az onkdltségszamitas rendjére vonatkozo
belsé szabalyzatot.

Az 0Onkoltség szamitasi szabélyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az alap és
vallalkozasi tevékenység keretében eldallitott eszkozok, elvégzett tevékenységek vagy
nyGjtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen Onkoltségének meghatdrozasara irdnyuld
tevékenységet, tovabba alapul szolgaljon az Onkoltség szamitas kiilsd €s  belso
ellendrzéséhez.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Murony Ko6zség Onkorméanyzatra, valamint Tarhos
Kozség Onkormanyzatra (tovaibbiakban: Onkormanyzat) és a Muronyi Kozos
Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal, egyiitt: koltségvetési szerv).

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szdmlaosztdlyban rogzitett kiadasokrol
(koltségekrol) adatokat szolgaltasson sajat eldallitasu eszkozonként, tevékenységenként
valamint szolgaltatasonként.

Az Onkoltség szamitasi szabdlyzat a kovetkezd témakhoz kapcsoloddan tartalmaz
eléirasokat:

1. koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

2. az Onkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

3. akalkulacids séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

4. a kozvetett (koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok  (koltségek)
elszamolasanak és felosztasanak maodja,

5. avalasztassal kapcsolatos onkdltségszamitasra vonatkozo szabalyok,

6. akoltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje,

7. az Onkoltségszamitas készitésének idopontja, a kalkulacids iddszak, az

elkészitésért felelos személyek,
8. az Onkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

II.

AZ ONKOLTSEG SZAMiT{,&,SI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI
1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A koltség

A koltség az eszkoz (termék) eldallitdsa, vagy szolgéltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felmeriilt er6forras-felhasznalas pénzértékben kifejezett Gsszege.
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Onkoltség: a termékhez (szolgaltatashoz) kapcsolodd kozvetlen koltségek és a felosztott
kozvetett koltségek Osszegeként adodik. Adott termék vagy szolgiltatas eléallitasi

egységkoltsége.

1.2. Koltségnem

A Kkoltségnem a koltségeknek az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 11.)
Kormany rendeletben rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai
szerint kijel6lt és meghatarozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely

A koltseghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység
vagy részleg.

Az itt felmertilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el kozvetleniil az
eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor kozvetlen
koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacids
egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendodk.

1.4. Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy szolgaltatas, tevékenység amelyre a koltségek
felmertiléstik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldéllitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviselore elszamolhatd koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (szakfeladatok koltségei) f6konyvi szamléra kell konyvelni.

1.5. A kézvetlen onkoltség, bekeriilési (elddllitdsi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas,
valamint a sajat eldallitasu eszk6zok (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatdrozott mennyiségi egységére jutd eréforras-felhasznalas pénzben kifejezett
értéke.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték kozzé tartoznak azok a
raforditasok, amelyek:

a.) a tevékenység végzése, a szolgaltatds nyujtds érdekében az eszkozok
(immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) eloallitasa, iizembe
helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, Aatalakitasa, eredeti
allaganak helyreallitasa soran kozvetleniil felmeriiltek,

b.) az eldallitassal, tovabba a szolgaltatds végzésével, nyujtasaval
bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c.) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgéltatisokra megfelel6
mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok.

Az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekeriilési (eléallitasi) érték
részet képezi] az idegen vallalkozé altal megvaldsitott beruhazéshoz az Onkorményzat
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(mint beruhazd) altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat eldallitasu termék, nyujtott
szolgaltatas kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eloallitasu termék tényleges
beépitésekor, és/vagy a szolgaltatasnyjtassal egyidejlleg.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b.) az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb
altalanos (kozponti iranyitas) koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz eldallitasa, a szolgéltatés teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszdmolasara — a szamlarendben rogzitetteknek megfeleléen - kettd
szamlaosztaly szolgal:

a.) az 5. szamlaosztdly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gytjtését szolgalja,

b.) a 7. szamlaosztaly az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkozok eldallitdsaval, szolgaltatds nyujtasaval
Osszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztas utdn a kozvetetten)
elszamolhato koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a folyd kiadésokat.

1.7. Az onkoltségszamitas

Az Onkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithato
egy adott idészakban eléallitott eszkdzok (termékek), nyujtott szolgaltatasok varhatd
(tervezett) illetve tényleges kozvetlen onkoltsége, eloallitasi koltsége. Ide tartoznak az
Onkoltségszamitas alapbizonylatai €s az el¢-utdkalkulacié dokumentumai.
Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
- a sajat eloallitasu eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének meghatarozasahoz,
- a sajat eldallitasi eszkozok, szolgaltatasok, valamint a kozérdeki
adatszolgaltatas onkoltségének tervezéséhez és megallapitasahoz,
- a gazdasagi szamitasokhoz.

1.8. Az onkoltségszamitas - kalkuldacio formadi

A Szt. 62. § (2) bekezdése alapjan a kdzvetlen 6nkoltség:
e utokalkulacidoval meghatarozott, vagy
e norma szerinti kozvetlen 6nkoltség lehet.

Az utékalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgaltatds befejezése utan a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka
mennyisége €s értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatas
tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.
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Norma szerinti kézvetlen 6nkoltség megallapitdsa sordn a sajat el6allitasu készletek
kozvetlen 6nkoltségének megallapitasa a termék (szolgaltatas) el8allitasahoz sziikséges
miiszaki normék alapjan torténik.

A sajat termelésti készletek onkoltségének megallapitasa els- vagy utokalkulacidval
torténik.

2. Az onkéltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

Az onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység.
Kalkulacids egységet képez:
a)  munkaidén kiviili hdzassagkotés szolgaltatas (Hivatal)
(011130 kormanyzati funkcion ellatott tevékenység)
b)  fénymasolas szolgaltatds (Onkormanyzat, Hivatal)
(011130 korményzati funkcion ellatott tevékenység)

3. A kalkuliciés séma, a kalkulaciés kiltségtényezik tartalma
3.1. A kalkuldciés séma

Az egyes kalkulacios egységek kdzvetlen nkoltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
kovetkezé kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.)  Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok

b.) Koézvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jéaruléka

c.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

d.)  Sajat termelésii félkész termék felhasznalas

e.) Kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasok

f)  Eloéallitasi kiilon koltség

g) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+c+d+e+f+g)

3.2. Sajdt kivitelezésben eldidllitott, felujitott tirgyi eszkioz onkoltségének meghatdrozdasa

A sajat kivitelezésben torténd targyi eszkdz (immaterialis javak) eldallitasa, felujitasa
esetén az Onkoltség megéllapitisanal nemcsak a konkrét eszkoz eléallitasaval,
kivitelezésével, szerelésével kapcsolatos kdzvetlen koltségeket kell szamitasba venni,
hanem a beruhazas (felujitas) megszervezésével, lebonyolitasaval, miiszaki tervezésével
kapcsolatosan felmeriil6, a targyi eszk6zok hozzarendelhetd kdzvetlen koltségeket is.

A targyi eszkoz sajat vallalkozasban torténd eldallitasakor az eldallitas kdzvetlen
onkoltségének része

— az alapozasi, szerelési koltség, valamint

— a probaiizemeltetés koltsége.
Ha a sajat vallalkozasban végzett beruhazast (felujitast) - bizonyithatéan - ilyen cimen
folyositott hitel, koleson finanszirozta, akkor annak itizembe helyezéséig felmeriilt
kamatadt nem a kozvetlen Onkoltségbe, hanem a beszerzési koltségek kozott kell
elszamolni.
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3.3. A kalkuldcios koltségtényezdk tartalma
3.3.1. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatds

Kozvetlenill elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacids egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint az
eszkozok eldallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,

— illetménypotlékokat és

— egyéb kotelezo potlékokat.

Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaiddben foglalkoztatottak, valamint

— anyugdijasok és allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

A személyi juttatisok Osszegén kiviil, a személyi juttatasok szémfejtésének alapjaul
szolgalé munkaidét is fel kell tiintetni.

3.3.2. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadot terheld jaruléka

A személyi juttatdsok munkaadot terhelé jarulékait, tovabba minden olyan adok
modjara fizetendd Osszeget, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak
szama alapjan kell megéllapitani, fliggetleniil azok elnevezésétél, figyelembe kell venni.
A kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai cimén az
eldkalkulacioban beallitandé Gsszeget az éves tervezett potlékkules alapjan lehet
meghatarozni.

Az utokalkuldcidban a személyi juttatdsok munkaadot terhelé jarulékai cimén
beallitandé Osszeget negyedévenként kiszamitott tényleges pétlékkulcs alapjan kell
meghatarozni.

Tervezett potlékkules alkalmazéasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
szabélyok szerint az ilyen cimen kifizetendd Osszeget és azt szembe kell allitani az
id6szak Osszes tervezett személyi juttatasok Osszegével, majd az igy kiszamitott
(tervezett) potlékkulces alkalmazasaval kell ezt a koltségtényez6t figyelembe venni.
Tényleges poétlékkules alkalmazasa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan -
minden iddszakban negyedévenként szembe kell llitani az ilyen cimen kifizetett
Osszegeket a személyi juttatdsok Osszegével és a kiszamitott potlékkulcs alapjan kell a
kozvetlen személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezét az utdkalkulacidban
szerepeltetni.

3.3.3. Kozvetleniil elszamolhato anyagkiltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozhat6
anyagok beszerzési dron szamitott értékét. Anyagkoltség korébe kell sorolni:

— a szakmai anyagok,

— aberuhazashoz, felujitashoz felhasznélt anyagok,
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— akarbantart6 lizem, illetve a hazinyomda 4ltal igénybe vett
anyagok, valamint
— atovabbfelhasznalt sajat termelést készletek
értékét.

A vasarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekeriilési (beszerzési) értékét
képezi:
— az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,
— a Dbeszerzéssel, raktarba tortént beszallitdssal kapcsolatban
felmertilt szallitasi és rakodasi koltségek Osszege,
— akozvetitdi tevékenység ellenértéke, dija,
— abizomanyi dij,
— abeszerzéshez kapcsolodd adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado),
— avamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),
— fizetendo (fizetett) illetékek,
— az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi
ado,
— ajogszabalyon alapul6 hatosagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,
— az egyéb hatdsagi igazgatasi, szolgdaltatdsi eljardsi dijak
(kornyezetvédelmi termékdij, szakértdi dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell a mellékletben felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.
A felhasznélas anyagkoltségét csokkenteni kell:
— a fel nem hasznalt és visszavételezésre keriil6 anyagok értékével,

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatds soran keletkezett hulladékok
értékével (ideértve a dolgozok selejt kartéritési kotelezettségét is).

Hulladék az az anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.

A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen
kell szamitésba venni.

3.3.4. Eloallitdasi kiilon koltség

Az eloallitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitashoz kozel 4llo altalanos koltségek
aranyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatisra megfeleld mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek:
— a gépkezelok, €s gépkiszolgalok kozvetlen személyi juttatasként el nem szémolt
0sszege,
— a gépek (termeld berendezések) tizemeltetési koltségei, a gépek (termeld
berendezések) energiakoltségei, a termelési célt szolgalo ¢és kozvetlen
anyagkoltségként el nem szdmolt anyagok (gdz, gaz, stritett levegd, viz, stb.),
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— a gépek (termeld berendezések) értékcsokkenési leirasa,
— aterméket gyartd, szolgaltatast nyujt6 izem éltalanos koltsege.

3.3.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiadas)

Az elézbekben felsorolt koltségeken talmenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhat6 (elszamolhato)
kozvetlen dologi kiadasokat. (pl. szallitasi és rakodasi koltség, a gépek (termeld
berendezések) bérleti dija.

4. A valasztassal kapcsolatos onkoltségszamitasra vonatkozé szabalyok
A Hivatal esetében a rezsikoltségeknél az el6zo évi koltségek 1 munkanapra eso
kiadasait kell /lehet figyelembe venni és elszamolni a Megyei Onkormanyzat Teriileti
Valasztasi Iroda felé.
Figyelembe vehetd koltségek: telefon (vezetékes, mobil), villamos energia, flités, vizdij.

5. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szt. elbirasai szerint minden gazdasagi miiveletr6l, eseményr6l, amely az eszko6zok,
illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).
A szamviteli, és ebbdl kovetkezéen az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.
Az oOnkoltségszamitas szamvitelen belili folyamatdban az Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.
A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatassal §sszefiiggd alapvetd bizonylatok sajat
készitéstiek, melyek a kovetkezok:

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,

— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

— személyi jellegii raforditasok bizonylata,

— értékcsokkenési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

6. Az onkoltségszamitas készitésének idopontja, a Kkalkulicios iddszak, az
elkészitésért felelés személyek

6.1. Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megéllapitdsdhoz a ketts konyvviteli
nyilvéantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkuldcios lapot) kell

— kalkulacios egységenként,
— all/3/1. pontban meghatarozott kalkulacios séméanak megfeleléen vezetni.

6.2. A sajat termelésii készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvalositott befejezetlen
beruhazasok (feltjitasok) év végi mérlegértékének meghatarozasdhoz utdkalkulaciot
kell késziteni a targyévet kovetd ho 20.-ig.

Az utdkalkulacio egy példanyat at kell adni a konyvelés részére.
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6.3. A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas valamint felujitas aktivalhaté értékének
megéllapitasa érdekében és beruhazas, felujitas befejezését kovetden a befejezést kovetd
negyedév 10. napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacio egy példanyat at kell adni a konyvelés részére.
7. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal
egyeztetni kell az utokalkulacio befejezését kovetden 30 napon beliil.

I1I.

ZARO RENDELKEZES

A szabalyzat .......ccccooeeviiiiiniiiiin napjan lép hatalyba, s egyidejiileg hatalyat
veszti a korabban az 6nkoltség szamitasra vonatkozd belsé szabélyozas.

Murony, 2018. .......
Fekete Ferenc Zoltan Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
polgarmester polgarmester jegyzo



Onkoltségszamitasi Szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

Az 6nkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy
az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas




Onkéltségszamitasi Szabalyzat

Kalkulacios egység onkoltsége

1. szamu fiiggelék

.................................................

Megnevezés

Koltség

Anyagkoltség

Személyi juttatas

Munkaadot terheld jarulék

El6allitasi kiilon koltség

Egyéb kozvetlen koltség

Kozvetett koltség

Osszesen

Kelt:

.......................................

Alairas
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Onkoltségszamitasi Szabalyzat

2. szamu fuggelék

Muronyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal

Munkaidén kiviili hazassagkotés dijat megalapozo szamitasok

o Kozvetleniil elszdmolhato személyi juttatas

Egy f6 koztisztviselé illetményét vettiik figyelembe, aki anyakonyvvezet6i feladatokat lat
el.

Illetmény: 206.800.- forint/ho.

Munka6rak atlagos szama: 160 6ra/ho.

1 6réara es6 atlagos illetmény: 1.292,5,-Ft/dra.

Esketés soran ledolgozott munkadrak: 4 ora

1 alkalommal az esketésre es atlagos illetmény: 5.170,-Ft

Egy f6 kozmunkas illetményét vettiik figyelembe, aki a terem takaritasat vegzi.
Illetmény: 106.555.- forint/ho.

Munkadrak atlagos szama: 160 6ra/ho.

1 6réara es6 éatlagos illetmény: 666,-Ft/ora.

A takaritasra forditott 4tlagos id6 egy rendezvény elétt és utan: 2 ora

1 alkalommal a takaritasra es6 atlagos illetmény: 1.332,-Ft

Ko6zvetleniil elszamolhatd személyi juttatas osszesen 1 alkalommal: 6.502,-Ft.

o Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:
Személyi juttatds munkaltatot terheld jaruléka az anyakonyvvezetd esetén: 1.008,-Ft
Személyi juttatds munkaltatot terheld jaruléka a takarito esetén: 260,-Ft
Ko6zvetleniil elszamolhatd jarulékok dsszesen 1 alkalomra: 1.268,-Ft

e Kozvetlen anyagkdltség:
Héazassagi anyakonyvi kivonat (1 db): 200,-Ft
Emléklap (1 db): 500,-Ft
Jogdij (1 alkalomra): 798,-Ft
Atlagos rezsikoltség 1 alkalomra (vilagitas, légkondicionalds, viz, fités): 1.000,-Ft
Ko6zvetlen anyagkoltség dsszesen 1 alkalomra: 2.498,-Ft

Anyakonyvi rendezvények koltségeinek mértéke és megfizetésének modja: nkormanyzati
rendelet szerint.
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Onkoltségszamitasi Szabalyzat

3. szamu fuggelék
Tarhos Kozség Onkormanyzata

rr

Kozfoglalkoztatas keretében eldallitott él6allat dijat megalapozo
szamitasok

e Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatas
Egy f6 kozfoglalkoztatott illetményét vettiik figyelembe:

Alapilletmény: 106.555.- forint/ho.
Munkadrak atlagos szama: 160 6ra/ho.

Ko6zvetleniil elszamolhaté személyi juttatas 6sszesen 1 éloallatra — facan, 6sszesen: 750 db
-1 142,-Ft.

o Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:
Személyi juttatas munkaltatot terheld jaruléka: 20.778,-Ft
Kozvetleniil elszamolhat6 jarulékok dsszesen 1 facanra: 28,-Ft

e Kozvetlen anyagkdltség:
El6 facan nett6 ara: 900,-Ft
1 facanra juto tap és egy€b takarmany netto ara: 500,-Ft
Kozvetlen anyagkoltség 0sszesen 1 facanra: 1.400,-Ft.

Kozfoglalkoztatas keretében készitett parna onkoltsége: 1.570.- Ft/darab
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Onkoltségszamitasi Szabalyzat

4. szamu fuggelék

Magancélra szolgalé fénymasolas dijat megalapoz6 szamitasok
(fekete-fehér fénymasolas)

e Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatas

Egy f6 koztisztvisel6 illetményét vettiik figyelembe, aki adminisztratori feladatokat lat el.
Illetmény : 193.300.- forint/ho.

Munkadréak atlagos szama : 160 6ra/ho.

1 éréara es6 atlagos illetmény: 1.208,-Ft/ora.

1 oldal masolasara forditott atlagos id6: 30 méasodperc

1 oldalra es6 atlagos illetmény: 10,-Ft

Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatas Osszesen 1 oldalra: 10,-Ft.

e Kozvetleniil elszdmolhat6 jarulékok:
Személyi juttatds munkaltatot terheld jaruléka: 2 Ft
Ko6zvetleniil elszamolhato jarulékok Gsszesen 1 oldalra: 2 Ft

e Kozvetlen anyagkoltség:
Fénymasol6 papir (A4) dija: 2,-Ft/db
Fénymasol6 dija (fekete-fehér): 2,-Ft/db
1 oldalra es6 aramdij: 1,-Ft/db
Kozvetlen anyagkoltség Osszesen 1 oldalra: 5,-Ft.

Magancélra szolgald fénymasolas dija: 15.- Ft/oldal
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Onkoltségszamitasi Szabalyzat

5. szamu figgelék

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdek adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:

..............................................................................................................

Kért kozérdekii adat tartalma: .......oooreeiineeriieiiiiiiiiieiieri e,

QZAMIAZAST CIINI o ettt ettt et e e e et ettt e e e et

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
SZEMEIY(EK) © vveeneniiii

Koltségtérités osszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaora: ......... ora

2.) Egy oraraesé illetmény: Ft

3.) Megtéritendd illetmény dsszege: e Ft
4) .....% szociélis hozzajarulas (3. pont utdn) ... Ft
5) .....% munkaeré piaci jarulék (3. pont utan) ...l Ft

6.) Osszesen (3+4+5) Ft
7.) Masolt oldalak szama: .......... db

8.) Oldalanként fizetendd Osszeg: .............. Ft/oldal

9.) Masolasért fizetend6 Osszeg: ... Ft

10.) Koltségtérités osszesen (6+9):  ceeeenennnen Ft

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. L2001,

.......... alalras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... L2001,

alalras ..............

Amennyiben t6bb, kiilonboz illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésolasat, gy az
elszamold ivet személyenként kell elkésziteni.
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Az eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A dokumentum hatalya

(1) A szamvitelr6l sz616 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés a) pontja, valamint az allam-
haztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 50. § (1) és (2) bekezdése alapjan
Murony K6zség Onkormanyzat, valamint Tarhos Kozség Onkorméanyzat (tovabbiakban: On-
kormanyzat) és a Muronyi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal, egyiitt:
koltségvetési szerv) mitkodése soran sajat hataskorben a kovetkezok szerint szabalyozza az
eszkozok és forrasok értékelésének rend;jét.

(2) Az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata (a tovabbiakban: szabalyzat) személyi ha-
talya az (1) bekezdésben meghatarozott koltségvetési szerv tisztségviseldire, koztisztviseloire,
kozalkalmazottaira és a munkaszerzodés alapjan foglalkoztatott munkavallaldira (a tovabbi-
akban egyiitt: foglalkoztatott) terjed ki.

(3) A szabalyzat targyi hatalya a foglalkoztatottak hivatali tevékenységével kapcsolatos maga-
tartasra, az (1) bekezdésben meghatarozott szervezetek feladat- €s hataskorét érintd jogsza-
balyokban, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben, valamint maés belso szabalyzatokban,
utasitasokban meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mitkodésre
vonatkozik.

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

A Szamviteli politikaban meghatarozottak szerint a jelen szabalyzatban keriil sor:
a) a kovetelések értékelésének elveinek, szempontjainak meghatarozasara,
b) koveteléstipusonként a kis 6sszegli kovetelések év végi meghatarozéasa elveinek, doku-
mentalasanak szabalyainak megadasara,
c) az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések besorolasa elveinek, dokumenté-
lasa szabalyainak eloirdsara, és
d) a tulajdonosnak - tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - a vagyonkezelésbe adott eszko-
z0k vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljaras elveinek, mdodszerének, dokumen-
talasa szabalyainak, felel6seinek megadésara.

A szabalyozas soran figyelembe vételre kertiltek:
- a szamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény,
-a4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet az allamhaztartas szamvitelérdl,
- az Onkormanyzat gazdalkodéasanak sajatossagai,
- a bizonylatkezelési szabalyzat,
- a szamviteli politika,
- a szamviteli alapelvek,
- a készletgazdalkodasi szabalyzat, tovabba
- az Onkoltségszamitas, valamint kiadasok és bevételek felosztasa rendjének szabalyza-
ta.

A szabélyzat az Onkormanyzatra vonatkozoéan tartalmazza:
- amérlegtételek értékelésének éaltalanos szabalyait,
- az eszk6zoOk értékelésére vonatkozod szabalyokat, ezen beliil:
- egyes kifejezések, fogalmak értelmezését,
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- az eszkozok bekertilési (beszerzési és eloallitasi) értékét,
- a bekertilési érték megallapitasanak sajatos szabalyait,
- az eszk6zok értékcsokkenését,
- az eszk6zOk értékvesztését,
- az eszk0zok értékelését,
- a forrasok értékelésére vonatkozo eldirasokat,
- az értékelési tevékenység ellatasa és a tevékenységgel kapcsolatos felelésségi szaba-
lyokat,
- a dokumentalas szabalyait,
- az értékeléssel kapcsolatos hataridoket.

1. A mérlegtételek értékelésének altalanos szabalyai
1.1. A szamviteli alapelvek érvényesiilése az értékelés soran

Az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébol kell kiindulni, ha ennek az elvnek az érvé-
nyesiilését eltéré rendelkezés nem akadalyozza, illetve a tevékenység folytatasanak ellent-
mond¢ tényezd, koriilmény nem all fenn. A mérlegtételek értékelésénél figyelembe kell venni
a szamviteli alapelvek sajatos érvényesiilését.

1.2. Az értékelési elvek megvaltoztathatésaga

Az el6z0 év mérlegkészitésénél alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg,
ha a viltoztatast el6idéz6 tényezok tartdsan - legalabb egy éven tul - jelentkeznek, és emiatt a
véltozas éllandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a véltoztatast el6idézd tényezOket és
szamszerUsitett hatasukat a kiegészité mellékletben részletezni kell.

A folytonossag elve alapjan az eszkozok és forrasok értékelési modja az egymast kovetd
években csak meghatérozott szabalyok alapjan valtozhat. Gondoskodni kell, hogy érvényesiil-
Jjon az egyedi értékelés elve, mely alapjan az eszkozoket €s a kotelezettségeket egyedileg kell
ertékelni. Ezen elv aldl kivételt képeznek az egyszertisitett értékelési eljaras ala vont kovetelé-
sek.

1.3. Egyedi és csoportos értékelés

Az eszkdzoket €s a kotelezettségeket leltarozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel) el-
lendrizni €s - a szamviteli torvényben szabalyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni
kell. A kiilonbzé iddpontokban beszerzett, eléallitott, altalaban csoportosan nyilvantartott,
azonos parameéterekkel rendelkezé eszkozoknél az atlagos beszerzési aron, tovabba a FIFO
modszerrel torténé értékelés is alkalmazhato.

1.4. A szamviteli politikiban meghatarozott jelentés dsszegii hiba

Az értékelés soran figyelembe kell venni, hogy az értékelés soran megallapitott hiba a szam-
viteli politikédban meghatérozott jelentés dsszegli hiba-e, és a megbizhat6 és valés képet 1é-
nyegesen befolyasold hiba-e.

1.5. A forgalmi, piaci érték

A forgalmi, piaci érték meghatarozasakor figyelembe kell venni, hogy az adott vagyonnak



- az eladasi, vagy
- a vételi, beszerzési
piaci arat kell-e meghatarozni.

Ha adott vagyontargy:
- értékesitésre keriil, akkor az értékelés idopontjaban azt kell meghatarozni, hogy a va-
gyontargyat mennyiért lehetne értékesiteni,
- nem ismert értéken keriilt az Onkormanyzat birtokéba, és ezért kell értékelni, akkor az
értékelés iddpontjaban azt kell meghatarozni, hogy a vagyontargyat milyen §sszegért
lehetne beszerezni.

A piaci érték meghatarozasakor figyelembe kell venni:
- az értékelés idopontjat, mivel az értékelés iddpontjaban érvényes arakat kell alapul
venni (az ar egyes vagyonelemek vonatkozasaban év kozben is jelent6s valtozast mutat-
hat),
- a vagyontargy allapotat,
- az értékelést meghatarozo kornyezeti feltételeket.
- azt, hogy a piaci értékelés targya a piacon megtalalhato-e,
- az eszkoz egyedi sajatossagai alapjan eladhato-e.

A piaci értékelés soran ligyelni kell arra, hogy amennyiben olyan vagyon piaci értékét kell
meghatarozni, mely a piacon mar nem talalhaté meg, akkor annal korszer(ibb vagyonra vo-
natkoz¢ arat kell megkeresni, majd az arakat a két vagyon kozotti aranyositassal kell megalla-
pitani, azaz a piacon tapasztalt arat csokkenteni kell, figyelembe véve azt, hogy az érintett
eszkdz mennyivel szerényebb tulajdonsagokkal rendelkezik.

Amennyiben az eszkoz piaci ara nem allapithaté meg azért, mert a piacon nem lelhet6 fel,
vagy egyedi sajatossaga miatt altaldban nem képezi adas-vétel targyat, a piaci érték meghata-
rozasa szakértd igénybevételével torténik.

2. Az eszkozok értékelése

2.1. Egyes kifejezések, forgalmak értelmezése

2.1.1. Az eszk6zok bekeriilési (beszerzési és eldallitasi) értékének meghatdrozésa az Szt. 51.
§-a szerinti bekertlési értéken

A 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet tobb izben is hivatkozik az Szt. 51. §-a szerinti bekertilési
értékre, mely itt kertil ismertetésre, és a szabalyzat tobbi pontja ezért csak visszautal erre a
részre.

Az Szt. 51. §-a alapjan a bekertilési (eloallitasi) érték részét képezik azok a koltségek, ame-
lyek:
a) az eszkoz (termék) eldallitasa, tizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltozta-
tasa, atalakitésa, eredeti allaganak helyreallitasa soran kdzvetleniil felmeriiltek,
b) az eldallitassal bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba
¢) az eszkozre (termékre) megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egytittesen: kozvetlen 6nkoltség).

Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eloallitasi) értékének részét azok
a koltségek képezik, amelyek:



a) a szolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése soran kozvetlenil felmertiltek,

b) a szolgaltatas végzésével, nyljtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba
¢) a szolgéltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

Az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekeriilési (eldallitasi) érték részét
képezi]:
- az idegen vallalkoz6 altal megvaldsitott beruhazashoz a beruhazo altal biztositott (az ide-
gen vallalkoz6 felé nem szamlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba
- a sajat eldallitast termék, nyugjtott szolgaltatds kozvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a
sajat eloallitasu termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatasnyujtassal egyidejiileg.

Ertékesitési koltségeket és az eloallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és
egyéb altalanos koltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgalo - kozvetlen onkoltség nem

tartalmazhat.

2.1.2. A vételar, eladasi ar értelmezése

A vételar, eladési ar alatt a tovabbiakban a Kormanyrendelet 1. § (1) bekezdés 7. pontjaban
meghatarozott fogalmat kell érteni:
vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott,
felarral novelt, engedményekkel csdkkentett, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo ellen-
érték, hitelviszonyt megtestesité kamatozo értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. § (3)
bekezdése szerinti vételarban 1évo felhalmozott kamatot.

2.1.3. Addk moddjara behajtandd koztartasok

Adok moédjara behajtandd koztartozasok kozé tartoznak kiilondsen a kovetkezok:
- a hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatas igénybevételéért az ingatlanhasznalot terheld
dijhatralék, és az ezzel osszefiiggésben megallapitott késedelmi kamat, valamint a be-
hajtas egyéb koltségei,
- az ebrendészeti hozzajarulés,
- az allatvédelmi birsag.

2.2. Az eszkozik bekeriilési (beszerzési és eloallitasi) értéke

2.2.1. Az immaterialis javak bekertilési értéke

A véasarolt immateridlis javak bekerulési értéke

A vasarolt immaterialis javak bekertilési értéke az egységes rovatrend K61. Immaterialis ja-
vak beszerzése, 1étesitése rovathoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A sajat el6allitasu immaterialis javak bekeriilési értéke

Az esetlegesen sajat eldallitasti immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan
megallapitott kozvetlen onkoltség. (Az Szt. 51. §-ban meghatarozottakat a 2.1. pont tartal-
mazza!)



Az Onkormanyzatnal sajat el6allitisi immaterialis javak nincsenek.

2.2.2. Uzembe nem helyezett tirgyi eszkoz, beruhazas bekeriilési értéke

Viésarolt targyi eszk6zok bekerulési értéke /lizembe még nem helyezett/

A vasarolt, rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkdzok
esetén a beruhazas bekeriilési értéke az egységes rovatrend
- K62. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése, vagy
- K64. Egyéb targyi eszk6zok beszerzése, létesitése
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvalla-
lasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara,
- kisajatitas Gtjan szerzett ingatlan esetén a kartalanitas dsszege.

Sajat eldallitasn targyi eszkdz bekeriilési értéke /iizembe még nem helyezett/

A sajat el6allitast, rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, izembe nem helyezett targyi esz-
kozok, tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszko-
zOk bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartaménak, teljesito-
képességének kozvetlen novelésével, felujitasaval sszefiiggd sajat tevékenységben végzett
munkdak esetén a beruhazas, felgjitas bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott
kozvetlen 6nkoltség. (Az Szt. 51. §-ban meghatarozottakat a 2.1. pont tartalmazza!)

Idegen vallalkoz6 altal eldallitott targyi eszkzok /lizembe még nem helyezett/

Az idegen vallalkozo altal eloallitott, rendeltetésszertien hasznélatba nem vett, tizembe nem
helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz 1étesitése, lizembe
helyezése érdekében az iizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig felmeriilt, az esz-
k6zhoz egyedileg hozzakapcsolhato tervezési, szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizem-
be helyezési munkaknak az egységes rovatrend

- K62. Ingatlanok beszerzése, 1étesitése, vagy

- K64. Egyéb targyi eszkozok beszerzése, 1étesitése
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlékon végleges kotelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes vételara.

2.2.3. A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok

A hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok bovitésével, ren-
deltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének kozvet-
len novelésével Osszefliggésben idegen vallalkozé altal végzett beruhazas bekertilési értéke
azoknak az egységes rovatrend

- K62. Ingatlanok beszerzése, létesitése, vagy

- K64. Egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A beruhazas értékeként az eszkoz
- bovitéséhez,
- rendeltetésének megvaltoztatasahoz,
- atalakitasahoz,



- élettartamanak megnoveléséhez,
- teljesitoképességének megnoveléséhez
kapcsolddo kiadasok vehetoek figyelembe.

A kovetkez6 kiadasokat lehet figyelembe venni:
- az izembe helyezés érdekében az iizembe helyezésig felmeriilt kiadasok,
- az eszk6zhoz egyedileg hozzéakapcsolhatd
- tervezési,
- szallitasi,
- rakodasi,
- alapozasi,
- szerelési,
- izembe helyezési
munkai miatti kiadasok.

A mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targvi eszk6zokon idegen
vallalkoz6 altal végzett felujitis bekeriilési értéke

A mér hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozokon idegen
vallalkoz¢ éltal végzett, a felujitasi munkak bekertilési értéke azoknak az egységes rovatrend

- K71. Ingatlanok feltjitasa,

- K72. Informatikai eszk6zok feltjitasa,

- K73. Egyéb targyi eszkozok felujitasa
rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezett-
ségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként nyilvantartott vételara.

A felujitas értékeként az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasa érdekében torténd raforditasok vehetdek figyelembe.

A kovetkez6 kiadasokat lehet figyelembe venni:
- a felujitas befejezésig felmertilt,
- az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhato:
- tervezési,
- szallitasi,
- rakodasi,
- alapozasi,
- szerelési,
- lizembe helyezési
munkak miatti kiadasok.

A felujitas alatt az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti felujitast kell érteni, mely kimond-
ja, hogy feltjitds: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga) hely-
redllitasat szolgald, idészakonként visszatér6 olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal
jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti muszaki allapota, teljesitoképes-
sége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége vagy az adott
eszkdz haszndlata jelentdsen javul és igy a felujitas potlolagos raforditasabdl a jovoben gaz-
dasagi elényok szarmaznak; felujitas a korszer(sités is, ha az a korszer(i technika alkalmaza-
saval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetit6l eltér6 megoldasaval vagy kicserélésével a
targyi eszkoz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat



noveli; a targyi eszkdzt akkor kell felujitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartds mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eléreged-
tek), amely elhasznélodottsag mér a rendeltetésszerli hasznalatot veszélyezteti; nem feldjités
az elmaradt és felhalmoz6do karbantartas egyidében valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek
nagysagatol.

A pénziigyi szamvitelben elszdmolt befejezett felujitasok

Az ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, tenyészallatok értékét noveli az
azokhoz kapcsol6doan a pénziigyi szamvitelben elszamolt befejezett felujitas értéke.

2.2.4. A gazdasagi tarsasigban vald részesedés bekeriilési értéke

A gazdasagi tarsasagban valo részesedés bekeriilési értékét

- alapitaskor, tokeemeléskor, vasarlaskor, a tarsasag atalakulasakor, beolvadasakor az Szt.
49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdése szerint kell meghatarozni,
- alapitaskor, t6keemeléskor, vasarlaskor egyezden az egységes rovatrend

- K65. Részesedések beszerzéséhez vagy

- K66. Meglévo részesedések noveléséhez
kapcsolodé kiaddsok rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlédkon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvéantartott 5sszeggel kell meg-
allapitani.

A tarsulasi részesedés bekertilési értéke a tarsulasban résztvevék altal bevitt vagyontargyak
tarsulasi szerz6désében, illetve annak modositdsaban meghatarozott bruttd értéke.

2.2.5. A vasarolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapir bekeriilési értéke

A vasérolt hitelviszonyt megtestesitd értékpapir bekeriilési értéke az egységes rovatrend
- K9121. Forgatasi célu belfoldi értékpapirok vasarlésa,
- K9122. Befektetési célu belfoldi értékpapirok vasarlasa,
- K922. Befektetési célu kiilfoldi értékpapirok vésarlasa,
- K921. Forgatasi célu kiilfoldi értékpapirok vasarlasa
rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamldkon végleges kotelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

2.2.6. A készletek bekertilési értéke

A vasarolt anyagok bekertilési értéke

A vasarolt anyagok bekeriilési értéke:
- szakmai anyagok esetén az egységes rovatrend K311. Szakmai anyagok beszerzése,-
lizemeltetési anyagok esetén az egységes rovatrend K312. Uzemeltetési anyagok be-
szerzeése,
- reprezentacids készletek és lizleti ajandék esetén az egységes rovatrend K123. Egyéb
kiilsé személyi juttatasok
rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szdmldkon végleges kotelezettségvallalas-
ként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A bekertilési érték:



- vagy a szamviteli torvény 47-50. §-a szerinti tételek,
- vagy a beszerzési érték alapjan szamitott atlagos,(sulyozott) beszerzési ar,
- vagy a FIFO moédszer szerint meghatarozott beszerzési érték.

A vasarolt anyagok eléfordulasat az Onkormanyzat tevékenysége soran, illetve el6fordulasa
esetén a bekertilési érték tényleges megallapitasi modjat az Onkorményzat készletgazdalkoda-

si szabalyzata tartalmazza.

A vasérolt aruk bekeriilési értéke

A vaséarolt aruk bekeriilési értéke az egységes rovatrend K313. Arubeszerzés rovathoz kapcso-
16doan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési ko-
telezettségként nyilvantartott vételar.

A bekeriilési érték:
- vagy a szamviteli torvény 47-50. §-a szerinti tételek,
- vagy a beszerzési érték alapjan szamitott atlagos,(stlyozott) beszerzési ar,
- vagy a FIFO modszer szerint meghatarozott beszerzési érték.

A vasarolt aruk eléfordulasat az Onkormanyzat tevékenysége sordn, illetve eléfordulasa ese-
tén a bekertilési érték tényleges megallapitasi modjat az Onkormanyzat készletgazdalkodasi

szabalyzata tartalmazza.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekeriilési értéke

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, allatok bekertilési értéke az Szt. 62.
§ (2) bekezdése szerint szamitott eldallitasi érték, azaz
- az Szt. 51. § szerinti kozvetlen 6nkdltség - melyet jelen szabalyzat 2.1. pontja tartalmaz -
vagy
- az atlagos (stulyozott) kozvetlen 6nkdltség, vagy
- a FIFO modszer szerint meghatarozott kozvetlen 6nkoltség.

A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek, dllatok eléfordulasat az Onkor-
ményzat tevékenysége sordn, illetve eléfordulasa esetén a bekeriilési értek tényleges megalla-

pitasi modjat az Onkormanyzat készletgazdalkodési szabélyzata tartalmazza.

2.2.7. A pénzeszkozok bekertilési értéke

A forint pénzeszkozok bekeriilési értéke

A forint pénzeszk6zok bekertilési értéke a befizetett, jovairt forintdsszeg.

A valutapénztarban, illetve a devizaszamlara keriild deviza bekeriilési értéke

A valutapénztarba bekeriil valutakészlet és a devizaszamlara keriil¢ deviza bekertilési értéke
a bekeriilés napjara vonatkozo, a Kormanyrendelet 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti deviza-
arfolyamon atszamitott forintérték, azaz:
- a kiilfoldi pénzértékre szold pénz forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra ét-
szamitani,



- ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat kell forintra
atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

A forintért vasarolt valutat, devizat a ténylegesen fizetett forint alapjan kell a nyilvantartasban
figyelembe venni.

Az Onkormanyzat nem rendelkezik valutapénztarral illetve devizaszamlaval.

2.2.8. A kovetelések bekertilési értéke

A kovetelések - ide nem értve a kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat - bekeriilési értéke az
egységes rovatrend bevételeihez kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon kimutatott
kovetelésekkel megegyez0d elismert, esedékes Gsszeg.

2.2.9. A kovetelés jellegli sajatos elszdmolasok bekeriilési értéke

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok bekertilési értéke:
- a forintban kifizetett kdvetelés esetén az atutalt vagy megfizetett - el6zetesen felsza-
mitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazo - Gsszeg,
- a valutapénztarbdl, devizaszamlarol kifizetett kovetelés jellegii sajatos elszamolasok
bekertilési értéke a valuta, deviza nyilvantartasi arfolyamon atszamitott forintértéke.

2.2.10. Egyéb sajatos eszkOzoldali elszamolasok bekertilési értéke

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok bekeriilési értéke az atutalt vagy megfizetett -
elézetesen felszamitott altaldnos forgalmi ad6t nem tartalmazo - Osszeg.

2.2.11. A kotelezettségek bekertilési értéke

A kotelezettségek - kivéve a kotelezettség jellegii sajatos elszamolasokat - bekertilési értéke
az egységes rovatrend kiadasaihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantar-
tott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek Gsszege.

2.2.12. A kotelezettség jellegll sajatos elszdmoldsok bekeriilési értéke

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok bekeriilési éréke:
- a forintban kapott és atutalt, megfizetett - elzetesen felszamitott altalanos forgalmi
adot nem tartalmazo - Osszeg,
- a valutaban, devizaban kapott atutalt, megfizetett - a Kormanyrendelet 20. § (3) és
(4) bekezdése szerinti - devizadrfolyamon atszamitott forintérték. (A forintban kapott
deviza esetén a ténylegesen kapott forintérték alapjan kell a nyilvantartasba vételi ar-
folyamot meghatarozni.)

2.3. A bekeriilési érték megallapitasanak sajatos szabalyai
A 2.2. pontban meghatarozott altalanos bekeriilési érték meghatarozasatol egyes esetekben

eltérd szabalyokat kell alkalmazni. Jelen pontban ezek a vagyonelemek és a hozzajuk kapcso-
16d6 bekertilési érték megallapitas szabalyai keriilnek meghatarozasra.



2.3.1. A vagyonkezelésbe vett eszk0z0k bekeriilési értéke

A vagyonkezelésbe vett eszk6zok bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe adonal kimutatott
bruttd érték.

Vagyonkezelésbe vett eszkdzok fogalméaba
- bele tartozik, ha a vagyonkezeldi jog mas vagyonkezel6tol vald atvétellel, koltségve-
tési szerv atalakitasaval, jogutod nélkiili megsziinésével kapcsolatban keletkezik,
- nem tartozik bele, ha a vagyonkezeldi jog vasarlassal, sajat eldallitassal keletkezik.

Az atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adonal az atadasig elszamolt:
- értékcsokkenést,
- értékvesztést

a vagyonkezelésbe vevOnek nyilvantartasba kell vennie.

Az dnkorményzatnak nincs vagyonkezelésbe vett eszkoze.

2.3.2. - 2.3.3. A vagyonkezelésbe adas és visszavételezés bekeriilési értéke

A tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorl6 szervnél:
- az allamhaztartason beliili szervezet részére vagyonkezelésbe adott, illetve
- az 4llamhaztartds onkormanyzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv, tarsulas tulaj-
donaba adott eszk6z visszavételkori bekertilési értéke, valamint
- a megsziind nemzetiségi Onkormanyzat vagyonat atvevo szervnél az atvételkori, az ujra-
alakult nemzetiségi dnkormanyzatndl e vagyon visszavételkori bekeriilési értéke a korabbi
vagyonkezelonél, tulajdonosnal kimutatott brutté érték.

A visszavételt kovetden az atadasig esetleg elszamolt:
- értékcsokkenést,
- értékvesztést

nyilvéantartasba kell venni.

Az Onkormanyzatok esetében az altalanos iskola miikodéséhez sziikséges ingatlanok és targyi
eszk6zok keriiltek vagyonkezelésbe adéassal atadasa a Klebelsberg Intézményfenntarté Koz-

pontnak.

2.3.4. Atvett eszkdzok bekeriilési értéke

Az altalanos szabalyoktdl eltéréen az Szt. 49. § (5) bekezdése és 50. § (1), (2), (4) és (6) be-
kezdése szerint atvett eszkdzok bekeriilési értékét az ott leirtak szerint kell meghatarozni.

A jegyzett tOke leszallitdsakor atvett eszkdz bekeriilési értéke (Szt. 49. § (5) bekezdése)

A gazdasagi tarsasagban 1év0 tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a
jegyzett toke leszallitasakor (ide értve a tokeleszallitassal egyidejlileg végrehajtott, a leszalli-
tott jegyzett tokével ardnyos jegyzett tokén feliili sajat toke kivonast is) atvett eszkdz bekertii-
1ési (beszerzési) értéke a gazdasagi tarsasag altal kozolt, illetve szamlazott érték, a gazdasagi
tarsasag jogutdd nélkiili megsziinése esetén a vagyonfelosztasi javaslat szerinti érték.
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A kovetelés fejében atvett eszk6z bekertilési értéke (Szt. 50. § (1) bekezdése)

Kovetelés fejében atvett eszkoz bekertiilési (beszerzési) értéke az eszkoz megallapodas, csere-
szerzOdés, vagyonfelosztési javaslat szerinti (szamlazott, bizonylatolt) értéke.

A csere utjan beszerzett eszkoz értéke (Szt. 50. § (2) bekezdése)

Csere utjan beszerzett eszkdz bekertilési (beszerzési) értéke az eszk6z csereszerz6dés szerinti
értéke, a cserébe adott eszkoz eladasi ara.

A térités nélkul atvett eszkoz, illetve az ajandékként, hagyatékként kapott eszkdz, tovabba a
tobbletként fellelt eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke (Szt. 50. § (4) bekezdése)

A térités nélkill (a visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként, ha-
gyatékként kapott eszkoz, tovabba a tobbletként fellelt (a nem adminisztracios hibabdl szar-
mazd tobblet-) eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke - ha jogszabaly eltéréen nem rendelkezik
- az eszkoznek az adlloméanyba vétel idépontjaban ismert piaci értéke.

A pénziigyi lizing keretében atadott eszkoz értéke (Szt. 50. § (6) bekezdése)

A pénzigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a
szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghiusuldsa miatt késobb visszavett, a két ido-
pont kozott a vevo altal hasznalt eszkoz visszavételkori beszerzési értékeként az eszkoz - a
lizingbe ado, illetve az elad6 altal kidllitott helyesbité szamlaban régzitett - piaci értékét, leg-
feljebb az eredeti eladasi arat kell figyelembe venni.

2.3.5. Az importbeszerzés bekertiilési értéke

Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket - figyelemmel a Kormanyrendelet 20. § (3) és (4)
bekezdésére - az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatarozni.

Az importbeszerzéssel kapcsolatos specidlis szabalyok részletezésre nem keriilnek, mivel az
Onkorményzat gazdalkodési sajatossdgai nem indokoljdk - import beszerzései 2018. évben
véarhat6an nem lesznek.

2.3.6. A kulfoldi pénzértékre sz0l6 részesedés, értékpapir bekertilési értéke

A kiilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés napjara vo-
natkozé - a Kormanyrendelet 20. § (3) €s (4) bekezdése szerinti - devizaarfolyamon atszami-
tott forintérték alapjan kell meghatarozni.
A devizaarfolyam atszamitasa a kovetkezok szerint torténhet:
- a kulfoldi pénzértékre sz616 kotelezettség meghatarozasakor a valutat, devizat a
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atsza-
mitani,
- ha a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett és nem konvertibilis valutat kell forintra
atszamitani, az atszamitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti mdédon kell elvégezni.

A kulfoldi pénzértékre szolo kovetelések, kotelezettségek bekertilési értéke megegyezik a

koltségvetési szamvitelben nyilvantartott kovetelés, végleges kotelezettségvallalas, mas fize-
tési kotelezettség 0sszegével.
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2.4. Az eszkozok értékcsokkenése

Az eszk6zok értékcsokkenésének elszamolasa torténhet:
- az altalanos szabalyok szerint, azaz a terv szerinti értékcsokkenés szerint, valamint
- a terven feliili értékcsokkenés alkalmazasaval.

2.4.1. A terv szerinti értékcsokkenés — értékcsokkenés elszamolésa az altalanos szabalyok
szerint

A Korm. rendelet 17. § (1) bekezdése alapjan
- az immaterialis javak,
- a targyi eszkozok
utan terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni.

Az adott eszkOzokre vonatkozo leirast
- a rendeltetésszerl hasznalatbavételtol,
- izembe helyezéstdl

kell alkalmazni.

Az lizembe helyezést hitelt érdemléen — a szamviteli politikaban eldirt lizembe-helyezési ok-
manyokkal - dokumentalni kell.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznélatba vett, izembe helyezett
immateriélis javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek
megfelelden hasznalatra keriilnek.

Az értékesokkenés elszamolasa és a maradvany érték
A Szt. 52. § (1) bekezdése, valamint a Kormanyrendelet 17. § (4) bekezdése figyelembe véte-
1ével

- az immaterialis javak és

- a targyi eszk6zok esetében

meg kell hatdrozni a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértéket.

A 25 millié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Az értékesokkenés elszamolasanak iddszakai

Az értékcsokkenést negyedévenként, a tényleges hasznélatnak megfeleléen, idéardnyosan kell
elszamolni.

Az értékesokkenés elszamolasanal alkalmazandé leirasi kulcsok, az értékcsokkenés
megallapitasa

Az immaterialis javakra vonatkozd értékcsokkenési leiras

Az immaterialis javakra alkalmazand¢ értékcsokkenési leiras - a Korméanyrendelet 17. § (2a)
bekezdése alapjan -:
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- a vagyoni értéki jogoknal 16 % (illetve a tervezett hasznélati id6 alapjan megallapi-
tott linearis kulcs - melyre vonatkozé valasztast a szamviteli politika tartalmazza)
- a szellemi termékeknél 33 %.

A targyi eszkOzokre vonatkozd értékcsokkenési leiras

A targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenését - a Kormanyrendelet 17. § (3) bekezdése
alapjan - a tdrsasagi adorol és az osztalékadorol szolo 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu
mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni. Az ingatlanokhoz kapcsol6dd vagyoni
értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsolodik.

A leirasi kulesok

I Eptiletek Leirasi kulcs
Epiilet hosszi élettartamu szerkezetbél 2,0 %
Epiilet kozepes élettartamu szerkezetbél 3,0 %
Epiilet rovid élettartamu szerkezetbél 6,0 %
II. Epitmények
Ipari épitmény 2,0 %
Mezdgazdasagi épitmény 3,0 %
ebbdl: 6nalldé tamrendszer 15,0 %
Melioracio 10,0 %
Mez6gazdasagi tevékenységet végzo
TR 5,0 %
ad6zonal a beko6to- és lizemi ut
Kozforgalmi vasut és kiegészit6 épitményei, 40 %
ideértve az iparvaganyokat is ’
Egyéb vasuti épitmény (eldvarosi vasut, kozuti
: . RS 7,0 %
villamosvasut, metrovasuti palya stb.)
Vizi épitmény 2,0 %
Hid 4,0 %
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési halozat
P 8,0 %
vezetékeit is
Kéolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0 %
Go6z-, forroviz- és termalvizvezeték, 10.0 %
foldgaz tavvezeték, termalkuat ’
Ko6zuti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0 %
Egyéb, minden mas vezeték 3,0 %
ebbdl vizikozmu-vezeték 2,0 %
Alagut és foldalatti épitmény 1.0 %
(a banyaszati épitmény kivételével) ’
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0 %
Kizarélag film- és videogyartast szolgalo épitmény 15,0 %
Minden egyéb épitmény 2,0 %
L Ultetvé-
nyek
1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, 6,0 %
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meggy, szilva, sz616, sz6l6anyatelep, mandula, mogyoro

2. csoport: Oszibarack, kajszi, kdszméte, ribiszke, kom-
16, gylimolesanyatelep, fiiztelep

10,0 %

3. csoport: sparga, malna, szeder, torma

15,0 %

4. csoport: did, gesztenye

4,0 %

5. csoport: egyéb iiltetvény

5,0 %

IV. Gépek,
berendezések
felszerelések

a) csoport - 1996. évi LXXXL. torvény 2. szamii melléklet

1. A HR 8456-8465, 8479 visz.-okbdl a programvezérlé-
st, szamvezérlésii gépek, berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az iranyitastech-
nikai és dltaldnos rendeltetésii szamitdstechnikai gépek,
berendezések.

3. AHR 84. és 85. Arucsoportbél az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 visz.-okbél az
arviteltechnikai, az ipari kiilonleges vizsgdalomiiszerek és
a komplex elven miikodd kiilonleges mérG- és vizsgdlo
berendezések.

5. * A HR 8469, 8470, 8472 vtsz.-ok.
6. * AHR 8419 11, 8541 40 visz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 visz.-okbdl a fluidagyas
szénportiizelésii berendezések, valamint a mezégazdasd-
gi és erddgazdasdgi nedves melléktermékek elégetésével
tizemeld hdfejleszté berendezések.

8. * A HR 8418 80 vsz.-alszam, valamint a 8514 visz.-
bol a hulladékmegsemmisitd, -feldolgozd, -hatdstalanits
és -hasznositd berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 visz.-okbdl a szennyezéanyag levd-
lasztdsat, sziirését szolgdlo berendezésetk.

11. A HR 8421 31, 8421 39 visz.-alszdmotk.

12. * A HR 8419 20 visz.-alszam, tovabbd a HR 9018-9022
visz.-okbol az orvosi gydgydszati laboratdriumi eszkozok.

33 %

b) csoport - 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamt melléklet

A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705,
8710, 8711 vtsz.-ok.

20 %
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¢) csoport - 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamt melléklet

Minden egyéb - az a)-b) pontban és d)-e) pontban fel nem 14,5 %
sorolt - targyi eszkoz.

d) csoport - 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu melléklet

10,0 %
Hulladék agazat gépei, berendezései, felszerelései, jarmiivei.
e) csoport - 1996. évi LXXXI. torvény 2. szim melléklet
A vizik6zmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. térvény (a
tovabbiakban: Vksztv.) szerinti vizikozmi alkotorészét, tarto- 70%

zékat képezd gépek, berendezések, felszerelések, a Vksztv.-
ben meghatarozott rendszerfiiggetlen vizikzmii-elemek kivé-
telével.

Az értékesokkenés elszamolasanak tilalma

Nem szamolhat6 el terv szerinti értékcsokkenés:
- a foldteriiletnél,
- a teleknél (a banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet,
telek kivételével),
- az erdénél,
- a képzoémiivészeti alkotasnal,
- arégészeti leletnél,
- az Uizembe nem helyezett beruhazasnal,
- amar teljesen (0-ig) leirt immaterialis javaknal,
- a mar teljesen (0-ig) leirt targyi eszk6zoknél,
- azoknal az eszkdzoknél, melyek a tervezett maradvanyértéket elérték.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan egyéb eszkoznél (tobbek kozott
az olyan kép- és hangarchivumnal, miiemléki védettségii épiiletnél, egyéb gytjteménynél),
amely ¢rtékébdl a haszndlat soran sem veszit, illetve amelynek értéke - kiilonleges helyzeté-
bol, egyedi mivoltabdl adododan - évrél évre né.

A Kkisértékii immaterialis javak és targyi eszkozok értékesokkenése
A kisértékli immaterialis javak és targyi eszkozok bekeriilési értéke (a targyi eszkozok eseté-
ben az lizembe helyezést) a hasznalatba vételt kovetden, legkésdbb a negyedéves zarlat soran

terv szerinti értékcsokkenésként egy Gsszegben elszamolando.

2.4.2. Terven feluli értékcsokkenés elszamolasa

Terven feliili értékesdkkenést nem kell elszamolni az immateridlis javakra és targyi eszk6zok-
re addig, amig azokat az Onkormanyzat a szamviteli politikajdban meghatarozott leirasi kul-
csok alapjan szamitott teljes id6tartam alatt hasznalja.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi eszkoznél elszamolni
akkor, ha

15




a) az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan lecsok-
ken, mert az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is):
- a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
- rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan példaul:
- megrongalodas,
- megsemmisiilés, illetve
- hiany kovetkeztében;
b) a vagyoni értékil jog a szerzddés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy egyaltalan
nem érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenést olyan mértékig kell elvégezni, hogy az az immaterialis joszag,
targyi eszkoz, hasznalhatdsaganak megfeleld, a mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci
értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben:

- az immaterialis joszagnal,

- a targyi eszk6znél,
a piaci érték alapjan meghatarozott terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak okai mar
nem, vagy csak részben allnak fenn, az elszamolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziin-
tetni, az immaterialis joszagot, targyi eszkozt piaci értékére (legfeljebb a terv szerinti érték-
csokkentés figyelembevétel meghatarozott nettd értékre) vissza kell értékelni.
Az iizleti vagy cégérték esetére az el6zéek nem alkalmazhatdak.

A terven feliili értékcsokkenés visszairasa

Az immateridlis javak és a targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenésének visszairasat a
koltségvetési év mérleg forduldonapjara vonatkozo értékelés keretében kell elvégezni.

2.5. Az eszko6zok értékvesztése

Az értékvesztés kimutatasanak és elszamolasanak célja, hogy a befektetett eszk6zok és a for-
gbeszk6zok kimutatott értéke a valosdgnak megfeleljen, azaz ne csak a bekeriilési értéket mu-
tassa, hanem:

- az elszamolt értékvesztéssel, illetve

- indokolt esetben az értékvesztés visszairasaval
kozelitsen a piaci értékhez.

Az év végi értékelés soran meg kell hatarozni az €rintett eszk6zok mérlegkészitéskori piaci
értékét.

Ertékvesztés az alabbi vagyoni kort érintheti:
- tulajdoni részesedést jelentd befektetések,
- hitelviszonyt megtestesitd egy évnél hosszabb lejaratt értékpapirok,
- készletek,
- kovetelések (ide értve a vevokkel, addsokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkoza-
sokkal szembeni koveteléseket, a kdlcsonként, elolegként adott sszegeket).

A piaci érték meghatarozasakor az egyes vagyoni csoportoknal eltéré szempontokat, tényeket
kell figyelembe venni.
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A tulajdoni részesedést jelenté befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesitd, egy
évnél hosszabb lejarata értékpapiroknal - fuggetleniil attdl, hogy azok a forgoeszkozok, illetve
a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepelnek -, tovabba a készleteknél, a kdveteléseknél
(ide értve a vevokkel, adosokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsonként, az eldlegként adott osszegeket) - a szamviteli torvény 54-56. §-a
szerint — megallapitott:

- értékvesztés a sajat tokét csokkenti,

- az értékvesztés visszairasa a sajat tokét noveli.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamoldsa nem mindsiil kovetelés elengedésnek, illetve
torlésnek.

Az értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat a koltségvetési év mérlegfordulonapjara
vonatkozo értékelés keretében kell elvégezni.

Az értékvesztés elszamoldsa soran a jelentds Gsszeg tartalmat a Kormanyrendelet 18. § (2)
bekezdésének megfelelden a Szamviteli politika tartalmazza.

2.5.1. A gazdasagi tarsasagban 1évo6 tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékvesztése

A gazdasagi tarsasagban 1€vé tulajdoni részesedést jelentd befektetésnél - fliggetleniil attol,
hogy az a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel - értékvesz-
tést kell elszamolni - a befektetés konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti veszteségjellegii
- kiilonbozet 6sszegében, ha ez a kiilonbdzet tartdsnak mutatkozik és jelentds Gsszegil.

A befektetés piaci értéke meghatarozéasakor figyelembe kell venni:
a) a gazdasagi tarsasag tartds piaci megitélését, a piaci megitélés tendenciajat, a befek-
tetés (felhalmozott) osztalékkal csokkentett tdzsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, annak
tartos tendencidjat,
b) a megsziinG gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtériilé osszeget,
c) a gazdasagi tarsasag sajat t6kéjébol a befektetésre jutd részt.

Amennyiben a befektetésnek az el6z6 bekezdés figyelembevételével meghatéarozott,
mérlegkészitéskori piaci értéke jelent6sen és tartosan magasabb, mint a befektetés konyv sze-
rinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csdkkenteni kell.
Az értékvesztés visszairdsaval a befektetés konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a be-
szerzési értéket.

2.5.2. A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarata értékpapir értékvesztése

A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirnal - fliggetlentil attol,
hogy az a forgdeszkdzok, illetve a befektetett pénziigyi eszkdzok kozott szerepel - értékvesz-
tést kell elszamolni, - ha a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir konyv szerinti értéke és -
(felhalmozott) kamatot nem tartalmazo - piaci értéke kozotti kiilonbozet veszteségjellegt,
tartosnak mutatkozik és jelentds dsszegu.

Az értékpapir piaci értéke meghatarozasakor figyelembe kell venni:
a) az értékpapir (felhalmozott) kamattal csokkentett tdzsdei, tézsdén kiviili arfolyamat, pia-
ci értékét, annak tartos tendenciajat,
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b) az értékpapir kibocsatojanak piaci megitélését, a piaci megitélés tendencidjat, azt, hogy a
kibocsato a lejaratkor, a bevaltaskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) varhatéan
megfizeti-e, illetve milyen ardnyban fizeti majd meg.

Amennyiben az értékpapir mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen és tartdsan magasabb,
mint a konyv szerinti értéke, a kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairdssal
csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval az értékpapir konyv szerinti értéke nem ha-
ladhatja meg a 62. § (1) bekezdése szerinti beszerzési értéket, illetve ha a beszerzési értek
magasabb a névértéknél (névérték felett vasarolt értékpapirnal), az értékvesztés visszairdsaval
az értékpapir konyv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapir névértékét.

Az Onkormanyzat a 2018. évre vonatkozéan a Szt. 54. § (8) bekezdésében adott valasztasi
lehet6ség alapjan €l azzal a lehetdséggel, hogy a hitelkockazati szempontb6l kockazatmentes-
nek mindsitett, valamely orszag kdzponti kormanya vagy kozponti bankja altal kibocsatott,
illetve tOkére és hozamra vonatkozéan garantalt befektetési c€la, lejaratig tartott, kamatozo,
illetve diszkont értékpapirok esetében az értékvesztés-elszamolast nem kell alkalmazni a be-
kertilési érték azon része utan, mely a lejaratkor megtériil.

2.5.3. A vasarolt és a sajat termelési készlet értékvesztése

Vasarolt készlet értékvesztése konyv szerinti érték miatt

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekeriilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értéke jelentd-
sen és tartdsan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor:

- azt a mérlegben a tényleges piaci értéken kell kimutatni,

- a készlet értékét a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

Vasarolt készlet értékvesztése a készlet csokkent értéke miatt

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét csokkentetten kell a
mérlegben szerepeltetni,

- ha a készlet a vonatkozd elodirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eldiras

stb.), illetve

- ha az eredeti rendeltetésének nem felel meg,

- ha megrongalodott,

- ha felhasznéléasa kétségessé valt,

- ha feleslegessé valt.

A készlet értékének csokkentését - a kilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval - ez
esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatdsagnak (az értékesithetod-
ségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci
értéken (legalabb haszon anyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az Onkormanyzat nem él azzal a szamviteli torvényben meghatarozott lehetoséggel, hogy az

értékvesztés Osszegét — a fajlagosan kis értékii — készleteknél a maga altal kialakitott készlet-
csoportok konyv szerinti értékének aranyaban hatarozza meg.
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Az értékvesztés visszairasa
Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartosan meghaladja a konyv szerinti értékét,
a kiilonbozettel a korabban elszdmolt értékvesztést visszairassal csOkkenteni kell. Az érték-

vesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekertilési értéket.

Sajat termelésii készlet értékvesztése

Sajat termelésii készlet értékvesztése konyv szerinti érték miatt

Ha a sajat termelésii készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, éllat) bekertilési
(eloallitasi), illetve konyv szerinti értéke jelentdsen és tartosan magasabb, mint a mérlegkészi-
téskor ismert és varhaté eladasi ara, akkor azt:

- a mérlegben a még varhatoan felmeriil6 koltségekkel csokkentett, varhaté tdmogata-

sokkal novelt eladasi aron szamitott értéken kell kimutatni,

- a készlet értékét a kiillonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval kell csokkenteni.

Sajat termelésii készlet értékvesztése a készlet csokkent értéke miatt

A sajat termelésii készlet bekeriilési (eloallitasi) értékét csokkentetten kell a mérlegben szere-
peltetni, ha a készlet:

- a vonatkozo eldirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai eldiras stb.), illetve

eredeti rendeltetésének nem felel meg,

- megrongalddott,

- értékesitése kétségessé valt,

- feleslegessé valt.
A készlet értékének csokkentését - a kilonbozetnek értékvesztéskénti elszamolasaval - ez
esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatésédgnak (az értékesitheto-
ségnek) megfeleld, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci
értéken (legalabb haszon anyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az Onkormanyzat nem él azzal a szamviteli térvényben meghatarozott lehetdséggel, hogy az
értékvesztés Osszegét — a fajlagosan kis értékt — készleteknél a maga altal kialakitott készlet-
csoportok konyv szerinti értékének aranyaban hatarozza meg.

Az értékvesztés visszairasa

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentdsen és tartosan meghaladja konyv szerinti értékét, a
kiilonbozettel a korabban elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.

Az értékvesztés visszairasaval a készlet konyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekertilé-

si értéket.

2.5.4. A kovetelések értékvesztése

A vevd, az ados mindsitése alapjan a koltségvetési év mérlegfordulonapjan fennalld és a mér-
legkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél értékvesztést kell elsza-
molni:

- a kovetelések konyv szerinti értéke €s

- a kovetelések varhatoéan megtériild 6sszege
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kozotti veszteségjellegii kiilonbozet §sszegében, ha ez a kiilonbozet tartdsnak mutatkozik és
jelentds osszegd.

Az értékelést a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre allo informaciok alapjan kell vé-
gezni.

A kovetelések alatt kell érteni:
- a kOveteléseket,
- a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket,
- a kolesonként, a beruhazasi elolegként adott 5sszegeket is, tovabba
- a bevételek aktiv id6beli elhatarolasa kozott 1évo kovetelésjellegii tételeket.

A kovetelések értékelési elvei

Az Onkorményzat a Kormanyrendelet 50. § (2) bekezdése alapjan koteles meghatarozni a
kovetelések év végi értékelési elveit.

A kovetelések értékelési elveinek meghatarozasakor figyelembe kell venni a mérleg struktura-
ja szerinti koveteléseket, valamint azt, hogy az adott kdvetelésre lehet-e elszamolni értékvesz-
tést, vagy sem:

Ertékvesztés | Alkalmazhaté értékelési elja-

elszamolhat6 rasok
091. Kovetelések miikodési célu tamoga- nem
tasok bevételei dllamhaztartason beliilrol /Korm. rendelet nincs

18. § (7)/

092. Kovetelések felhalmozasi célti tamo- nem
gatasok bevételeire dllamhaztartason be- /Korm. rendelet nincs
lilrol 18. § (7)/
093. Kovetelések kozhatalmi bevételekre igen egyedi vagy egyszerlsitett
094. Kovetelések miikodési bevételekre - az adok modjéra behajtan-

do kis 0sszegii kovetelések

igen tekintetében egyedi vagy

egyszerusitett,
- a tobbi kovetelés esetén

egyedi

095. Kovetelések felhalmozasi bevételekre igen egyedi

096. Kovetelések miikodési céla atvett . .

; « igen egyedi
pénzeszkodzre

097. Kovetelések felhalmozasi célu atvett . .

. N igen egyedi
pénzeszkodzre

098. Kovetelések finanszirozasi bevételek- . .

re igen egyedi

2.5.4.1. A 091. Kovetelések mikodési céla tAmogatdsok bevételire dllamhéztartadson beliil
értékelése

A Kormanyrendelet 18. § (7) bekezdése alapjan az ide tartozo kovetelésekre (igy az 6nkor-
manyzatok miikodési tdmogatasaira, mikodési célu visszatéritendd tamogatasokra, kolesonok
visszatériilésére allamhaztartason beliil stb.) nem lehet értékvesztést elszamolni.
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2.5.4.2. A 092. Kovetelések felhalmozasi céli tdmogatasok bevételire allamhéztartason beliil
értékelése

A Kormanyrendelet 18. § (7) bekezdése alapjan az ide tartozé kovetelésekre (igy a felhalmo-
zasi céli dnkormanyzati tamogatasok, felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kélcso-
nok visszatériilése dllamhéztartason beliil stb.) nem lehet értékvesztést elszamolni.

2.5.4.3. A 093. Kozhatalmi bevételekre vonatkozd kovetelések értékelése

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések értékelési elvei:

a) Egyes kozhatalmi bevételeket az onkorményzati adohatosag hataskorébe tartozo adok és
adok moddjara behajtandd koztartasok nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasanak, vala-
mint az onkormanyzati adohatdsag adatszolgaltatasi eljarasanak szabalyairdl szolé 37/2015.
(XIIL. 28.) NGM rendeletben el6irt zarasi dsszesitoben szerepld hatralékokat kell figyelembe
venni.

b) A kozhatalmi bevételeknél az értékvesztést az alabbi értékelési eljarasok alkalmazasaval
lehet megallapitani:
- a szamviteli torvény 55. § (1) bekezdését alkalmazva, egyedi értékeléssel
- a Korményrendelet 18. § (3) bekezdését alkalmazva, egyszerisitett (csoportositott)
értékelési eljarassal.
Az Onkormanyzat a szamviteli politikajaban Gigy dontott, hogy élni kivan a Korméanyrendelet
18. § (3) bekezdése szerinti egyszertisitett értékelési eljaras lehetdségével, ezért a kozhatalmi

bevételek tekintetében ezzel az eljarassal hatarozza meg az értékvesztést.

2.5.4.4. A 094. Miikodési bevételekre vonatkozd kovetelések értékelése

A miikodési bevételekre vonatkozo kovetelések értékelési elvei:

a) A miikodési bevételek korébe tartozd adok modjara behajtando kis 6sszegii (100 000 forint
értékhatart meg nem halado) koztartozasok értékelési elvei

A miikodési bevételek korébe tartozd az adok modjara behajtando koztartasokat az onkor-
manyzati adohatdsag hataskorébe tartozd adok és adok mddjara behajtandd koztartasok nyil-
vantartasanak, kezelésének, elszdmolasanak, valamint az 6nkormanyzati adohatosag adatszol-
galtatasi eljarasanak szabdlyairdl sz6lo 37/2015. (XII. 28.) NGM rendeletben el6irt zarasi
OsszesitOben szerepld hatralékokat kell figyelembe venni.

Az Onkormanyzat a szamviteli politikajaban ugy dontott, hogy éIni kivan a Kormanyrendelet
18. § (3) bekezdése szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras lehetoségével, ezért e kovetelések
tekintetében ezzel az eljarassal hatarozza meg az értékvesztést.

b) Az a) pontba nem tartozé muiikddési bevételek értékelési elvei:

Az a) pontba nem tartozo miikodési bevételek esetében a rendelkezésre allo nyilvantartasi

szamlakon kimutatott - nem teljesitett - koveteléseket kell figyelembe venni. Az értékelés
pedig egyedileg torténik.
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2.5.4.5. A 095. Felhalmozasi bevételekre vonatkozd kovetelések értékelése

A felhalmozasi bevételekre vonatkozo kovetelések értékelési elvei:
- A felhalmozasi bevételek esetében a rendelkezésre allo nyilvantartasi szamlakon kimuta-
tott (nem teljesitett) koveteléseket kell figyelembe venni.
- Az értékelés pedig egyedileg torténik.

2.5.4.6. A 096. Miikodési célu atvett pénzeszkdzokre vonatkozo kovetelések értékelése

A mikodési célu atvett pénzeszkozokre vonatkozo kovetelések értékelési elvei:
- mitkddési célu atvett pénzeszk6zok esetében a nyilvantartasi szamlakon kimutatott -
nem teljesitett - koveteléseket kell figyelembe venni;
- az értékelést egyedileg kell végezni.

2.5.4.7. A 097. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkozokre vonatkozd kovetelések értékelése

A felhalmozaési céla atvett pénzeszk6zokre vonatkozo kovetelések értékelési elvei:
- felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok esetében a nyilvantartasi szamlakon kimuta-
tott - nem teljesitett - koveteléseket kell figyelembe venni,
- az értékelést egyedileg kell végezni.

2.5.4.8. A 098. Finanszirozasi bevételekre vonatkozé kovetelések értékelése

A finanszirozasi bevételekre vonatkozoé kovetelések értékelési elvei:
- a nyilvantartasi szdmlakon kimutatott - nem teljesitett - koveteléseket kell figyelem-
be venni;
- az értékelést egyedileg kell végezni.

2.5.5. A vagyonkezelésbe adott eszk6z0k vagyon értékelése

A vagyonkezelésbe adott eszk6z0k vagyon értékelése soran a vagyonkezeléssel érintett, szerv
altal adott informaci6 alapjan kell végezni az értékelést.
Az értékelés soran
- a leltari dokumentumokat, valamint
- a vagyonkezel6 altal adott informaciokat
kell elsésorban figyelembe venni.

A vagyonkezelésbe adott eszkozok terven feliili értékcsokkenését a vagyonkezel? éltal ren-
delkezésre bocsatott irasos, hivatalos dokumentacio alapjan kell nyilvantartasba venni.

A vagyon értékelés soran egyiitt kell miikodni a vagyonkezelovel.

Az értékelési eljaras altalanos elvei megegyeznek a jelen szabélyzatban a targyi eszk6zokre
meghatarozott elvekkel.

2.6. A koveteléseknél alkalmazott értékelési eljarasok

2.6.1. Az egyedi értékelés

Az értékelési eljaras alkalmazasanak esetei
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A kovetelést egyedileg kell értékelni akkor, ha a kovetelés nem tartozik a Kormanyrendelet
18. § (3) bekezdése alapjan egyszertsitett értékelési eljarassal érintett kovetelések, - azaz a
kozhatalmi bevételek, és adok mddjara behajtando kis 6sszegii (100 000 Ft értékhatért el nem
érd) koztartozasok - kozé.

Az egyedi értékelési eljards alapvetd szabalyait a szamviteli torvény 55. § (1) és (3) bekezdése
hatarozza meg.

A vevd, az ados mindsitése alapjan, a mérleg fordulonapjan fennalld és a mérlegkészités ido-
pontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél értékvesztést kell elszamolni, ha a kovetelés
- konyv szerinti értéke €s
- varhatéan megtériil6 6sszege kozotti
veszteség jellegli kiillonbozet van, és ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik €s jelentds 6sz-
szeg.

A veszteség jellegli kiilonbozet tartossaga és a jelentds Osszege tekintetében a szamviteli poli-
tikaban meghatérozottakat kell figyelembe venni.

Az egyedi értékelést az adds és vevd mindsitése alapjan kell elvégezni a mérlegkészités ido-
pontjaban rendelkezésre all6 informacidk alapjan.

A min0sités szempontja

A mindsités szempontjai:
- milyen az adés fizetOképessége,
- milyen fizetési garancidk vannak.

Az ados fizetbképességének megitélési szempontjai a legjobbtol a legrosszabb felé:
a) folyamatosan mik6dé ados
- folyamatosan miikdo, pénziigyi nehézséggel nem kiizdd adds (nincs a feketelistan),
- folyamatosan mik6do, pénziigyi nehézséggel kiizd6 ados,
b) folyamatos mikodésben korlatozott adds
- felszamolas alatt 1évo ados,
- csddeljaras alatt 1évo adds,
- végelszamolas alatt 1év6 ados,
- jogutod nélkiil véglegesen megsziint ados.

Az addssaggal kapcsolatban megallapithato fizetési garanciak a legjobbtol a legrosszabb felé:
- olyan biztositék, fizetési garancia van, amely teljes bizonyossaggal érvényesithetd,
- az adossagnak ingatlan vagy ingd fedezete van, és ezek piacképesek,
- az adossagnak ingatlan vagy ing6 fedezete van, de ezek piacképessége kifogasolhato,
- a biztositék, fizetési garancia az adossagnak csak egy részére vonatkozik,
- nincs fizetési garancia, biztositék.

Az el6bbi mindsitési szempontokat egyiittesen kell érvényesiteni.
A mindsités konkrét menete:

- az adosok, vevok év végi allomanya alapjan rendelkezésre allo kimutatasbol kell ki-
indulni,
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- a kimutatasba be kell jegyezni a mérlegkészités napjaig mar rendezett ado, illetve
vevo koveteléseket,

- a kimutatasbol ezt kovetden csak azokat az addsokat kell mindsiteni, melyeknél a
pénziigyi rendezés nem tortént meg,

- a mindsitést adoésonként kiilon-kiilon kell elvégezni,

- a mindsités soran a koztudomasu, illetve az elérhetd nyilvanos adatokra lehet ta-
maszkodni (csddeljarasi értesitd, cégbirosagi mérleg adatok stb.).

2.6.2. Az egyszerlsitett (csoportositott) értékelési eljaras

Az értékelési eljaras alkalmazédsanak esetei

A kovetelést egyszertisitett (csoportositott) értékelési eljarassal akkor kell értékelni akkor, ha
a kovetelés bele tartozik a Kormanyrendelet 18. § (3) bekezdése alapjan egyszeriisitett értéke-
1ési eljarassal érintett kovetelések kozé, azaz:

- a kozhatalmi bevételek, vagy

- adok modjara behajtando kis sszegii kovetelések
kozé.

Az Onkorményzat a szamviteli politikdjaban gy déntétt, hogy él az egyszerUlsitett értékelési
eljaras alkalmazasanak lehet6ségével.

Az egyszerlsitett (csoportositott) értékelési eljaras alapvetd szabdlyait a Kormanyrendelet 18.
§ (3) bekezdése hatdrozza meg.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kdvetelések és az adok mddjara behajtandé kis 6sszegii
kovetelések értékelése soran az értékvesztés dsszege a kotelezettek egyiittes mindsitése alap-
jan egyszertisitett értékelési eljarassal, azok csoportos értékelésével keriil meghatarozasra.

Az értékelés elvégzésének gvakorisidga

Az értékvesztés Osszegét legalabb negyedévenként kell megallapitani azzal, hogy az érték-
vesztést, illetve annak visszairasat tételesen nem, hanem csoportonként kell megallapitani.
Az egyszerUsitett értékelési eljarast negyedévenként el kell végezni.

Az egyszerusitett értékelési eljaras ald vont adokovetelések soran az addsokat statuszuknak
megfeleléen csoportositani kell.

Az egyszerusitett értékelési eljards menete

Az egyszerlsitett értékelési eljaras soran a kovetkezo feladatokat kell elvégezni:
- Az adosok negyedév végi allomanya alapjan rendelkezésre all6 kimutatasbol kell kiin-
dulni.
- A kimutatasba be kell jegyezni a negyedéves zaras napjaig mar rendezett add kdvete-
léseket.
- A kimutatasbol ezt kovetden csak azokat az addsokat kell mindsiteni, melyeknél a
pénziigyi rendezés nem tortént meg.
- A mindsitést adosonként kiilon-kiilon kell elvégezni (a mindsités soran a kdztudoma-
sy, illetve az elérhetd nyilvanos adatokra lehet tdmaszkodni pl.: csdeljarasi értesitd,
cégbirdsagi mérleg adatok stb.).
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- A koveteléseket tagolni kell az adosok mindsitési kategoriai szerint.

- Vizsgalni kell, hogy kategéridnként meg van-e a csoportos értékeléshez sziikséges
ados darab szam (7 db). Ha nincs, akkor az érintett kategoriaban 1évé addsokat egyedi-
leg kell értékelni.

- Feliil kell vizsgalni és meg kell hatarozni az egyes mindsitési kategoriakhoz rendelt, a
varhat6 megtériilésre vonatkozo6 szazalékos mutatokat.

- El kell szamolni az értékvesztést a megtériilési mutatok alapjan.

Az addsok minésitési kategoriai

Az ados fizetdképességének megitélési szempontjai a legjobbtol a legrosszabb felé:
a) folyamatosan miikodé ados
- folyamatosan miik6dd, pénziigyi nehézséggel nem kiizd6é adds (nincs a feketelistan),
- legfeljebb 90 napos addtartozassal rendelkezo,
- 91-180 napos addtartozassal rendelkezo,
- 181- 360 napos addtartozassal rendelkezo,
- 360 napon tali addtartozassal rendelkezo adds,
- folyamatosan miik6dd, pénziigyi nehézséggel kiizd6 ados,
- legfeljebb 90 napos adotartozassal rendelkezo,
- 91-180 napos addtartozassal rendelkezo,
- 181- 360 napos adotartozassal rendelkezo,
- 360 napon tali adotartozassal rendelkez6 ados,
b) folyamatos miikodésben korlatozott adosok:
- felszamolas alatt 1év6 ados,
- csddeljaras alatt 1€v6 ados,
- végelszamolas alatt 1évo ados,
- jogutdd nélkiil véglegesen megsziint ados.

A varhaté megtérulési mutatok meghatarozasa

A csoportos értékelés soran az egyes mindsitési kategoridk €s a hozza kapcsolt mutatok meg-
hatarozasa a kovetelés-beszedés eredményeinek el6z6 év(ek)re vonatkozo tapasztalatai alap-
jan torténik. A szazalékos megtériilési mutatokat a koztartozas beszedés eredményei alapjan
kell kialakitani. A sz4dzalékos mutatok kiszamitasat csoportonként kell végezni.

A mutatot az alabbiak szerint kell meghatarozni: az adott kdvetelés csoportban 1évo hatralé-
kosok altal adott évben rendezett Gsszegei osztva az adott kovetelés csoportban 1€vo hatralé-
kosok adott évi hétralékos nyitod kovetelés dsszegével.

Rendezett tételnek kell tekinteni az adds altal megfizetett, vagy atvezetéssel rendezett tételt,
valamint az adminisztraciés hibabol eredd rendezést is.

A koveteléseket a mellékletben meghatarozott, és az itt leirtak alapjan kiszamitott mutatok
szerint kell értékelni.

Az értékelések alapjaul szolgaldé mutatoszamokat évente feliil kell vizsgalni.

A feliilvizsgalat iranyitdsaért a pénziigyi-szamviteli feladatok iranyitasaval megbizott személy
felelos.
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Az értékelés dokumentalasanak menete

Az értékelés dokumentalasanak menete a kovetkezo:
- az értékelés dokumentalasdhoz sziikséges az adott évre meghatarozott, feliilvizsgalt,
mindsitési kategéridk meghatarozasa,
- a negyedéves zarasi 0sszesitok készitése,
- az értékelésrdl olyan dokumentum kiallitasa, mely tartalmazza:
- az értékelés idopontjat, az értékelés idoszakat,
- az egyes minositési kategoridkhoz tartozd adosokkal szembeni eredeti ado
kovetelés és a mutatok szerinti adokdvetelés meghatarozasat,
- a mutatok alapjan az értékvesztés 6sszegének meghatarozasat,
- az értékelést elvégzok alairasat.
Az értékelésre vonatkoz6 dokumentumot a leltart és a mérleget alatdmaszté dokumentumként
meg kell 6rizni.

2.7. Az eszkozok értékelése

2.7.1. A csoportosan nyilvantartott eszk6z0k értékelése

A csoportosan nyilvantartott eszkozok esetében az egyidejiileg beszerzett, azonos beszerzési
arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkez6 egyidejlileg hasznélatba vett eszkozok kii-
16n-kiilon csoportot alkotnak, amelyek év kozbeni €s év végi értékelését kiilon-kiilon, csopor-
tonként kell elvégezni. A csoportosan nyilvantartott targyi eszkozok, értékpapirok és készle-
tek esetében a csoportos értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a csoportban 1évé egye-
di eszkéz nyilvantartasi értékben (felujitas, beruhdzas, terven feliili értékcsokkenés, illetve
értékvesztés miatt) elkiiloniilt valtozas nem kovetkezik be.

2.7.2. Az egvyes eszkOzok konyvviteli mérlegben vald szerepeltetése

Az immateridlis javak szerepeltetése a konyvviteli mérlegben

A konyvviteli mérlegben az immaterialis javakat bekeriilési értéken, illetve a bekertilési ér-
téknek

- a terv szerinti és terven feliili értékcsokkenéssel csokkentett,

- aterven feliili értékcsokkenés visszairt 6sszegével novelt
konyv szerinti értékén kell kimutatni.

Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni.

A targvi eszkozok szerepeltetése a konyvviteli mérlegben

A konyvviteli mérlegben a targyi eszkozt bekeriilési értéken, illetve a bekertilési értéknek
- a terv szerinti és terven feluli értékcsokkenéssel csokkentett,
- aterven feliili értékcsokkenés visszairt 6sszegével novelt

konyv szerinti értékén kell kimutatni.

Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni.
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A koncesszioba adott, a vagyonkezelésbe adott eszkozok mérlegben vald szerepeltetése

A konyvviteli mérlegben a koncesszioba adott, a vagyonkezelésbe adott eszkdzoket bekertilé-
si értéken kell kimutatni, elkiilonitve:

- az értékcsokkenést,

- az értékvesztést.

Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni.

A részesedések, tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok mérlegben vald szerepeltetése

A mérlegben a részesedéseket, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat a bekeriilési
érteken kell kimutatni.

Ha értékvesztés elszamolasra keriilt, akkor a bekeriilési értéket csokkenteni kell az értékvesz-
téssel.

Az értékhelyesbitést kiilon kell kimutatni.

Az értékpapirok kozott kimutatott - hitelviszonyt megtestesitd értékpapir - mérlegben vald
szerepeltetése

A mérlegben az értékpapirok kozott kimutatott hitelviszonyt megtestesitd értékpapirt a beke-
rillési értéken lehet kimutatni mindaddig, amig a kibocsatd a lejaratkor, a bevaltaskor varhato-
an a névértéket és a felhalmozott kamatot megfizeti.

A készletek (és a készletekre adott eldlegek) mérlegben vald kimutatdsa

Az Onkormanyzat a mérlegben mutat ki készleteket.

A készletek értékének megallapitasa a kovetkezok szerint torténik:
- év végi leltarozas alapjan meg kell allapitani a készletek értékét,
- a készleteket értékelni kell.

A mérlegben a készletet bekeriilési értéken, illetve
- az elszamolt értékvesztéssel csokkentett,
- az értékvesztés visszairt 6sszegével novelt,
konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A pénzeszkozok mérlegben vald szerepeltetése

A mérlegben a pénzeszkzoket a mérleg fordulonapjan:

- a pénztarban 1évo,

- a fizetési szdmléhoz kapcsolddod szamlakivonatban szerepld
értéken kell kimutatni.

A kovetelések mérlegben vald kimutatasa

A koveteléseket a bekertilési értéken kell kimutatni,
- csokkentve az elszamolt értékveszéssel,
- ndvelve az értékvesztés visszairt osszegével.
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Ev végén leltirozés alapjan kell a kovetelések dllomanyat megéllapitani, majd értékelni.

Az értékelés soran gondoskodni kell:
- az el nem ismert kovetelések kivezetésérol,
- a behajthatatlan kovetelések kivezetésérol,
- az elengedett kovetelések elszamolasarol, majd kivezetésérol,
- értékvesztés elszamolasarol,
- az elszamolt értékvesztés visszairasarol.

A mérlegben csak a Kormanyrendelet 1. § (1) bekezdés 6. pontja szerinti kovetelés tekinthetd

kovetelésnek.
Kovetelés: az a jogszabalybol, jogerds birdi végzésbol, itéletbol, végleges hatosagi ha-
tarozatbol, szerz6désbol - ide értve a vasarolt és a térités nélkil atvett kovetelést is -
jogszertien eredd fizetési igény, amelyet a kotelezett elismert €s - ellenszolgaltatast is
tartalmazo szerzodés esetén - a masik fél mar teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallés
alapjan megallapitott kozhatalmi bevételre irdnyuld, valamint az olyan kovetelés is,
amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra
tekintet nélkiil teljesitenie kell.

Elismert kovetelés

Elismert kovetelésnek mindsiil az a kovetelés:
- ahol a kovetelés szerzddésen alapszik €s a partner:
- a szamlat nem kifogésolja meg,
- a teljesitéssel kapcsolatban mennyiségi €s/vagy mindségi kifogast nem tesz,
- az év évi egyenlegkozldvel egyet ért,
- a kovetelést a partner a mérlegkészités idopontjaig maradéktalanul megfizette,
- melyet hatarozat allapit meg,
- mely jogszabalyon alapul.

Egyenlegkozl6 levelet kell kiildeni minden olyan kovetelés esetén, mely nem jogszabalybol,
jogeros birdi végzeésbol, itéletbdl, végleges hatosagi hatdrozatbol fakad. Egyéb esetben csak a
partner altal visszaigazolt egyenlegk6zlovel alatdmasztott kovetelést lehet a mérlegben kimu-
tatni.

El nem ismert kovetelés

Az el nem ismert kdvetelés, az a kovetelés, amelyet eredetileg elismertek, de késébb vitatnak,
illetve kifogasolnak. Ezeket ki kell vezetni a kovetelések koziil és a 03-as szamlaosztalyban

kell nyilvéantartani.

Az Onkormanyzat a melléklet szerint szabalyozza az adds, a vevo altal el nem ismert kovete-
1és rendezésének modjat, feladatait, feleldseit, bizonylatoldsanak rendjét.

Behajthatatlan kovetelés

Behajthatatlannak azt a kovetelést lehet mindsiteni, amely megfelel a Kormanyrendelet és a
szamviteli térvény vonatkozo elbirasainak, azaz:
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Behajthatatlannak azt a kovetelést lehet mindsiteni, amely megfelel a Kormanyrendelet és a
szamviteli torvény vonatkozo elGirasainak, azaz:

Behajthatatlan kovetelés: a szamvitelrol sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. §
(4) bekezdés 10. pont a) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre és a vég-
rehajtast sziineteltetik,

10. behajthatatlan kévetelés: az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fe-
dezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik, az ovatossag elvébodl kdvetke-
zben a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhe-
td).

Nem szabad az gjnkorményzatnak a konyvviteli mérlegben kimutatnia azokat a kdveteléseket,
amelyekrdél az Onkormanyzat vagyongazdalkodasi targy rendeletben meghatarozott modon

¢s esetekben lemondott (amelyeket elengedett).

Aktiv id6beli elhatarolas mérlegben vald kimutatdsa

Az aktiv id6beli elhatarolasok konyv szerint értéken kell kimutatni.
3. Forrasok értékelése
3.1. A sajat toke értékelése
A sajat toke értékelése a konyv szerinti értéken torténik.
A mérlegben a sajat tokén beliil kell kimutatni:
- a nemzeti vagyon indulédskori értékét,
- a nemzeti vagyon valtozasait,
- az egyéb eszkozok induldskori értékét és valtozasait,
- a felhalmozott eredményt,

- az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat, és
- a mérleg szerinti eredményt.

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévd, a nemze-
ti vagyonba tartoz6 eszkozok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni.

A mérlegben a nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti va-
gyonba tartozo befektetett eszkdzok és forgdeszkozok valtozasait kell kimutatni.

A meérlegben a mérleg szerinti eredményt az eredménykimutatasban ilyen cimen kimutatott
Osszeggel egyezden kell szerepeltetni.

3.2. A kotelezettségek értékelése

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddo-
an vezetett nyilvantartasi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas
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fizetési kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenli-
tették, el nem engedték vagy egyéb moédon nem rendezték.

A végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség alatt a Korméanyrendelet 1. § (1)
bekezdés 9. pontja szerint meghatarozott fogalmat kell érteni, azaz:

9. végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség: az a pénzértékben kifeje-
zett, jogszabalybol, jogerds birodi itéletbdl, végleges hatdsagi hatarozatbol, szerzodés-
bdl - ide értve az atvallalt kotelezettségeket is - jogszerlen eredd elismert tartozas,
amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsiil kiilondsen
a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott termékértéke-
sitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetendo ellenérték, valamint a felvett hitelek, kol-
csOndk, kapott visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok visszafizetendd dsszege és an-
nak kamatai.

3.3. Passziv iddbeli elhatarolas értékelése

A mérlegben a passziv id6beli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek passziv idébeli elhatarolasat, a koltségek, raforditdsok passziv idébeli elhatdrolasat
¢s a halasztott eredményszemléletli bevételeket.

4. Az értékelési tevékenység ellatasa és
a tevékenységgel kapcsolatos felel6sség

Az értékelési tevékenységgel kapcsolatban feladata és ezen feladatok ellatasaért feleldssége
van:

- a polgarmesternek €s a jegyzonek,

- a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelds személynek,

- az értékelési feladatok szakmai iranyitojanak,

- az értékelési tevékenységet ténylegesen ellato kijelolt személyeknek.

Az el6z6 feladatok tekintetében egy - egy konkrét személy tobb feladatot is ellathat.

Az értékelési feladatokat ugy kell ellatni, hogy az megfeleljen a szamviteli térvény, a végre-
hajtasara kiadott kormanyrendelet, valamint a jelen szabalyzatban meghatarozott értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

A polgarmester feladata, hogy a jegyzdvel egylittmiikodve gondoskodjon az értékelési sza-
balyzat elkészitésérol, aktualizalasardl, beszamoltatds utjan meggy6zddjon arrol, hogy az ér-
tékelési feladatok a beszamold alatdmasztottsaga érdekében, valamint egyeb kotelezd esetek-
ben megtorténtek.

A jegyz6 feladata, hogy:
- gondoskodjon arrél, hogy az értékelési szabalyzat évenkénti aktualizalasa megtortén-
jen,
- ellendrizze, hogy az értékelési feladatok ellatasra kertiltek-e, ennek érdekében besza-
moltassa a gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelos személyt,
- tajékoztassa a polgarmestert az értékeléssel kapcsolatos legfontosabb eseményekrol.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelos személy feladata, hogy
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- kijelolje az értékelési feladat szakmai irdnyitojat,

- figyelemmel kisérje az évkozi mérlegjelentésekhez, valamint az év végi beszamoldhoz
kapcsolodo értékelési tevékenységet,

- beszamoltassa a pénziigyi-gazdalkodasi teriileten dolgozoé kijelolt felelost az értékelés-
hez sziikséges informacidk dokumentalasi rendjérol,

- irasban jovahagyja az értékelés soran a kijelolt dolgozo altal javasolt forgalmi, piaci
értéket,

- irasban jovahagyja a bekeriilési értéket,

- irasban jovahagyja a terven feliili értékcsokkenésre €s annak visszairdsara vonatkozd
javaslatot,

- ellendrizze a kovetelés behajtasi tevékenységet.

Az értékelési feladatok szakmai iranyitdjanak feladata, hogy:
- jelen szabalyzat alapjan gondoskodjon az értékelési feladatok hataridoben torténo ella-
tasarol,
- ellendrizze az alkalmazott értékelési modokat, valamint azok bizonylatolasat,
- attekintse, illetve jovahagyasra a pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasért felelGs
személy részére tovabbitsa a piaci, forgalmi érték megallapitasara vonatkozo javaslatot,
- ellendrizze a bekertiilési érték meghatarozésat,
- javaslatot tegyen a terven feliili értékcsokkenésre €s annak visszairasara a szabalyzat-
ban meghatarozott vagyoni kor tekintetében,
- elkészitse az adosok, vevok értékelését,
- szervezze a kovetelés behajtast,
- dokumentélja a behajthatatlansag tényét €s a behajthatatlannak mindsitett kovetelés
Osszegeét.

Az értékelési feladatok szakmai feladatainak ellatoja felelos azért, hogy:
- az értékelési feladatok a jogszabalyokban, illetve a jelen szabalyzatban valasztott mo-
don végrehajtasra keriiljenek,
- az értékeléshez sziikséges irdsos dokumentaciokat beszerezze és megorizze, javaslatot
tegyen a piaci, forgalmi értékre,
- dokumentalja a bekertilési értékeket,
- az értékelést valamennyi érintett vagyonelemnél a szakmai vezetd irdnyitasa alapjan
elvégezze,
- az értékelési tevékenységet jelen szabalyzatban meghatdrozottak szerint dokumentalja.

5. Dokumentumok
5.1. Az eszkozok bekeriilési értékének dokumentalasa

Az eszkdzok bekertilési értékét kiilon irasbeli feljegyzéssel kell dokumentélni, ha az eszkoz
beszerzési értékét nem egy szamla, okmany tartalmazza. A bekertilési érték meghatarozasa ez
esetben olyan feljegyzéssel torténik, mely tartalmazza az adott eszkdz beszerzési értékébe
beletartoz6 valamennyi tételt. A feljegyzésnek a tételeket olyan részletezettségben kell tartal-
maznia, hogy azok az ellenérzés soran egyértelmuen visszakereshetdek legyenek. A bekeriilé-
si értékrol késziilt feljegyzés egy példanyat az allomanybavételi bizonylathoz is csatolni kell
akkor, ha az eszkoz jellege miatt alloménybavételi bizonylat kitoltése is kotelezo.
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5.2. A forgalmi, piaci érték dokumentalasa

A forgalmi, piaci érték meghatarozasakor gondoskodni kell az értékmeghatarozas targyara,
vagy ha pont olyan nincs, a hozza legkozelebb allé targyra vonatkozoan legaldbb 3 dsszeha-
sonlitd ar felkutatasarol.

A vonatkozé arakat ugy kell dokumentalni, hogy abbol egyértelmiien megallapithaté legyen:

- az arat alkalmazo szerv,

- az ar alkalmazas id6szaka,

- az, hogy az ar mire vonatkozik, és

- hogy milyen, az arat befolyasolo egyéb tényezo keriilt figyelembe vételre.

Ha a piaci érték megallapitasat szakértd végzi, akkor a piaci érték nagysagat a szakértd altal
adott irasbeli dokumentum adja.

5.3. A terven feliili értékcsokkenés és visszairasa elszamolasanak dokumentalasa

A vonatkozo6 javaslatrol olyan irasbeli dokumentaciot kell késziteni, melyben részletes szove-
ges és szamszaki indoklas talalhato a terven feliili értékcsokkenés, illetve annak visszairasa-
nak okardl.

5.4. Ertékvesztés és visszairasa elszamolasanak dokumentalasa

A vonatkozo6 javaslatrol olyan irasbeli dokumentaciot kell késziteni, melyben részletes szove-
ges €s szamszaki indoklas talalhato az értékvesztés, illetve annak visszairdsanak okarol.

5.5. Az értékelés dokumentumai

Az értékelésr6l minden értékelendd vagyon tipus esetében irasos dokumentumot kell készite-
ni, mely igazolja a feladat ellatasat, és akkor a mérleg alatimasztasara szolgal, ha értékvesz-
tést, vagy értékvesztés visszairasat az értékelés alapjan nem kellett elszamolni.

A befektetések értékelése soran a piaci értékekre, valamint azok varhaté mozgasaira vonatko-
z6 informacidkat dokumentumba kell foglalni.
Minden befektetés tekintetében ki kell mutatni:
- a befektetéssel érintett tarsasag sajat tOke és jegyzett toke dsszegét €s aranyat,
- az Onkormanyzat konyveiben kimutatott konyv szerinti érték és névérték aranyét
- a fenti ardny valtozasok alapjan:
- az értékvesztés elszamolasanak sziikségességét, és az értékvesztés mértékét Gsszeg-
szerlen,
- azt, hogy értékvesztést nem kell elszamolni,
- azt, hogy a mar elszamolt értékvesztést vissza kell irni, (meg kell jelolni az eddig
elszamolt értékvesztést) és a visszairas mértékét.

A hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok értékelése soran dokumentumot kell késziteni az

értékeléshez felhasznalt informéciokrol, az informéciok forrasainak megjelolésével. Minden,
az értékelésnél felhasznalt informaciot ala kell tamasztani.
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A készletek értékelésérdl szintén dokumentumot kell késziteni, mely igazolja a feladat ella-
tast.

Az adosok egyedi értékelése esetében el kell késziteni az adds besorolasat, mindsitését. Ezt
irasban kell dokumentalni.

Dokumentumként kell megdrizni az addsok értékelése soran az adott évre meghatarozott mi-
ndsitési kategoridkat. A részletes dokumentalasi szabalyokat a szabalyzat korabbi része tar-
talmazza.

A beszamoloban kimutatott adatokat alatdmasztd értékelési dokumentumokat olvashato for-
maban legalabb 8 évig meg kell Orizni.

6. Ertékeléssel kapcsolatos hataridék

A megbizhatd és valds vagyoni helyzet bemutatasdhoz sziikséges értékelési feladatokat - a
szamviteli torvény eldirasa szerint - a mérlegkészités idépontjaig kotelez6 elvégezni. A mér-
legkészités idopontjat a szamviteli rend szamviteli politika része hatarozza meg.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo:
- javaslat elkészitési hatarideje:
- a negyedéves értékvesztések elszdmolasa esetében a negyedévet kovetd ho 15.,
- az éves értekvesztések elszamolésa esetében a mérleg forduldnapjat kovetd
év januar 31.,
- a javaslat jovahagyasanak hatérideje:
- anegyedéves értékvesztések elszamolasa esetében a negyedévet kovetd ho 20.,
- az éves értékvesztések elszamolasa esetében a mérleg fordulonapjat kdvetd
év februar 20.

A behajthatatlansdg dokumentéaldsanak hatérideje a mérleg fordulénapjat kovetd év februar
20.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozo:
- javaslat elkészitési hatarideje a mérleg fordulonapjat koveto év februar 15.,
- a javaslat jovahagyasanak hatarideje a mérleg fordulonapjat koveto év februar 20.

7. A szabalyzat hatalya

V0712313, | O S — napjan lép hatalyba, s egyidejiileg hatalyat
veszti a kordbban az értékelés szabalyozasara vonatkozé belsé rendelkezés.

Murony, 2018. .......

Fekete Ferenc Zoltan Kiirti Sandor Dr. Baji Mihaly
polgarmester polgarmester jegyzo
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1. szamu melléklet

Melléklet az adds, a vevo altal el nem ismert kovetelés
rendezésének modjarol, feladatairél, feleléseirdl, bizonylatolasanak rendjérol

1. Az ados altal el nem ismert kovetelés

1.1. Az adés altal el nem ismert kovetelés esetében a kovetelés el nem ismertsége hivatalos
tudomasra jutasakor haladéktalanul intézkedni kell a kovetkezokrol:
- gondoskodni kell:
- az érintett kovetelés alapjaul szolgaldo dokumentumok Osszegytijtésérol,
- az Osszegyljtott dokumentumok tartalmi és formai ellendrzésérdl — kiilonds
tekintettel a kovetelés jogossagara,
- a kOvetelés alapdokumentumanak és a kovetelés okmanyanak tartalmi (szam-
szaki) egyeztetésérol;
- a kovetelés — €l6zo részben meghatarozott — jogossagi vizsgalatardl irasbeli feljegy-
zést kell késziteni a melléklet szerinti nyomtatvanyon,
- lehetdség szerint tisztazni kell a kovetelést el nem ismerdvel a kovetelés el nem is-
merésének konkrét okat,
- a kovetelés el nem ismerése okanak tudataban sziikség esetén ismét el kell végezni a
dokumentumok egyeztetését.

A fenti intézkedések megtételére rendelkezésre all6 id6 maximum 30 nap, amit indokolt eset-
ben a jegyz0 a polgarmesterrel vald egyeztetést kovetden meghosszabbithat. (Indokolt eset

lehet a dokumentumok Osszegytijtésével, ellendrzésével megbizott dolgozd tartds tavolléte
stb.)

1.2. Lehetdség szerint biztositani kell, hogy a kovetelés el nem ismerdje személyesen jarjon el
a kovetelés tisztazasa érdekében.

1.3. Rendezés, ha a kovetelés az Onkormanyzat részérdl az egyeztetést kovetden is jogosnak
mindsithetd:
- gondoskodni kell a kdvetelés érvényesithetdségének biztositasarol, a kovetelés jelle-
ge szerinti jogi ut igénybevételével,
- az elsd jogi intézkedés elvégzésének hatarideje a rendezés sikertelenségét megallapi-
t6 dokumentum kiallitasat kovetd 30 nap.

1.4. Rendezés, ha a kovetelés az egyeztetés és feliilvizsgalat alapjan megallapithatéan rész-
ben, vagy teljesen jogtalan:
- A belsé dokumentumokat a tényleges allapotnak megfelelden kell helyreéllitani, a
jogtalan kovetelést torolni kell.
A jogszert allapot helyreallitasanak konkrét rendjét a pénziigyi-gazdaséagi feladatok el-
latasaért felel6s személy kiilon irasbeli rendelkezéssel — belsé bizonylat kiallitasaval
végzi el.
- A feladat elvégzésének hatarideje a kovetelés (teljes vagy részbeni) jogtalansaga tu-
domasra jutasatol szamitott 30 nap.
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2. A vevo altal el nem ismert kovetelés

2.1. A vevo altal el nem ismert kovetelés esetében a kovetelés el nem ismertsége hivatalos
tudomasra jutasakor haladéktalanul intézkedni kell a kovetkezokrol:
- gondoskodni kell:
- az érintett kovetelés alapjaul szolgaldé dokumentumok 6sszegytijtésérol (meg-
rendelés, szallitolevél, szamla, termékértékesités esetén a készlet-nyilvantartasi
adatok),
- az OsszegyUjtott dokumentumok tartalmi (mennyiség, mennyiségi egység, ér-
ték adatok) és formai ellendrzésérol,
- a kovetelés alapdokumentumanak ¢€s a kdvetelés okméanyanak tartalmi (szam-
szaki) egyeztetésérol;
- a kovetelés — el6z6 részben meghatarozott — jogossagi vizsgalatarol irasbeli feljegy-
zést kell késziteni a melléklet szerinti nyomtatvanyon,
- lehetdség szerint tisztdzni kell a kovetelést el nem ismerdvel, a kovetelés el nem is-
merésének konkrét okat,
- a kovetelés el nem ismerése okanak tudatédban sziikség esetén ismét el kell végezni a
dokumentumok egyeztetését.

A fenti intézkedések megtételére rendelkezésre all6 idé maximum 30 nap, amit indokolt eset-
ben a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelos személy meghosszabbithat. (Indokolt
eset lehet pl. a dokumentumok Osszegytjtésével, ellendrzésével megbizott dolgozé tartds ta-
volléte stb.)

2.2. A kovetelés el nem ismerdje részvétele hidnydban a kovetelés el nem ismerésének okarol
legalabb irasbeli feljegyzést kell késziteni az €rintett megkérdezését kovetden.

2.3. Rendezés, ha a vevokovetelés az Onkorményzat részérdl az egyeztetést kovetden is jo-
gosnak mindsitheto:
- gondoskodni kell a kévetelés érvényesithetdségérol, a kovetelés jellege szerinti jogi
ut igénybevételével,
- az els0 jogi intézkedés elvégzésének hatarideje a rendezés sikertelenségét megallapi-
t6 dokumentum kiallitasat kovetd 30 nap.

2.4. Rendezés, ha a vevokovetelés az egyeztetés és feliilvizsgalat alapjan megallapithatéan
részben, vagy teljesen jogtalan, a jogtalanul kimutatott vevokovetelést negativ, vagy helyesbi-
t6 szamla kibocsétasaval kell rendezni.

A belsé részletezé nyilvantartasokat is a tényadatokra kell médositani, sziikség esetén belsd
bizonylat alapjan.

A feladat elvégzésének hatarideje a kovetelés (teljes vagy részbeni) jogtalansadga tudomasra
jutasatdl szamitott 30 nap.

3. Felelosok

Az el nem ismert ados- és vevokovetelésekkel kapcsolatban meghatarozott feladatok végre-
hajtasaért elsosérban a gazdasagi vezeto tartozik feleldsséggel. A gazdaséagi vezet a feladat,
illetve egyes részfeladatok ellatasara tovabbi felelds személyeket jelolhet ki. Ez esetben gon-

rrrrrr

rol.
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A gazdaségi vezet6 altal megjelolt, feladatellatd személyek:

Munkakor

Ellatando feladatai

analitikus konyvelo

adds és vevoi kovetelések

4. Dokumentumok

"”or

Az ados, vevd altal el nem ismert kovetelésekkel kapcsolatosan elkészitendd dokumentumok

Dokumentum

Feladat megnevezése

Egyéb

irasbeli feljegyzés

Ados éltal el nem ismert kdvetelés esetén a kovete-
1és alapjaul szolgalé dokumentumok, a kdvetelés

irasbeli feljegyzés,
illetve az eljarast
meginditd6  doku-
mentum

okmanya, egyeztetése

Az Onkormanyzat részérél jogosnak mindsiild
ados altal el nem ismert kdvetelés érvényesitése
kezdeményezésérol

kovetelés torlésére
vonatkozo bels6
bizonylat

Az Onkorményzat részérél részben, vagy teljesen
jogtalan el nem ismert ados kovetelés rendezésérdl

A belsé bizonylatnak
tartalmaznia kell a
bizonylati szabaly-
zatban  meghataro-
zott, bizonylatokkal
szemben tamasztott
kovetelményeket

irasbeli feljegyzés
(klilonosen a szam-
szaki egyeztetésrol)

A vevo altal el nem ismert kovetelés esetén a kove-
telés alapjaul szolgald dokumentumokrol, a kovete-
1és okmanyarol, egyeztetésérol

irasbeli feljegyzés
(vagy vevd nyilat-
kozata stb.)

A vev0 altal el nem ismert kovetelés okarodl

irasbeli feljegyzés,
illetve az eljarast
meginditd6  doku-
mentum

Az Onkormanyzat részérél jogosnak mindsiilo,
vevy altal el nem ismert kdvetelés érvényesitése
kezdeményezésérol

kovetelés torlésére
vonatkozé bizony-
lat (negativ vagy
helyesbité szamla)
¢és a bizonylat kial-
litdsdnak  alapjaul
szolgald okmanyok

Az Onkormanyzat részErdl részben, vagy teljesen
jogtalan, el nem ismert vevd kovetelés rendezésé-
ol

A bels6 bizonylatnak
tartalmaznia kell a
bizonylati szabaly-
zatban  meghataro-
zott, bizonylatokkal
szemben tamasztott
kovetelményeket
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2. szamu melléklet

Egyszeriisitett értékelési eljarasnal alkalmazott értékelés soran

az alkalmazott megtériilési mutatok

1.A kozhatalmi bevételekre vonatkozo kovetelések

A kimutatéast az dnkormanyzati ASP ADO szakrendszere altal el6allitott adatok alapjan, koz-

hatalmi bevételenként killon-kiilon kell elkésziteni.

........................................ kozhatalmi bevételre

.....

Szazalékos
megtériilési
mutato

1. Folyamatosan miikodo, pénziigyi nehézséggel nem kiizdo ados (nincs feke-

telistan)

I/a Folyamatosan miikodé adés 90 napot meg nem haladé tartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I’/b Folyamatosan miikodé adés 91-180 nap kozotti adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I/c Folyamatosan mitk6dé adoés 181-360 nap kozotti adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingd fedezet van

- kifogéasolhatoan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfelel biztositék, garancia

I/d Folyamatosan mitkodé ad6s 360 napot meghalado6 adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingd fedezet van

- kifogasolhatoan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I1. Folyamatosan miikodo, pénziigyi nehézséggel kiizdo ados (feketelistan
van)

I1/a. Folyamatosan miikodo adés 90 napot meg nem halad¢ tartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingé fedezet van

- kifogasolhatoan piacképes ingatlan vagy ingo6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I1/b. Folyamatosan miikodé ados 91-180 nap kozotti adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatoan piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia
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Il/c. Folyamatosan miikodé adés 181-360 nap kozotti adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

11/d. Folyamatosan miikodé adés 360 napot meghaladé addtartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhat6an piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I11. Folyamatos miikodésében korldtozott ados

111//a. Felszamolas alatt 1évo ados

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I11//b. Csédeljaras alatt 1évé ados

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingd fedezet van

- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I11//c. Végelszamolas alatt 1évé adoés

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingé fedezet van

- kifogasolhatéan piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfelel biztositék, garancia

I11//d. Jogutéd nélkiil véglegesen megsziint ados

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatéan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia
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2. A 2018. évi egyszeriisitett értékelési eljarasnal alkalmazott értékelés soran az alkal-

mazott megtériilési mutatok

L

2018. évi értékvesztéshez kapcsolodo elszamolasok tapasztalati mutatéi

- folyamatosan miik6dé adésok -

Kovetelések lejarata

Megnevezés Legfeljebb | 91-180 181-360 | 360 napon
90 napos napos napos tuli
Maganszemélyek kommunalis addja 0,00% 0,00% 14,79% 77,08%
Helyi iparitizési adé 0,00% 0,00% 0,00% 16,89%
Gépjarmiiado 0,00% 0,00% 3,96% 41,39%
Potlék 0,00% 0,00% 0,00% 71,31%
Birsag 0,00% 0,00% 0,00% 86,17%
Egyéb bevétel 0,00% 0,00% 0,00% 100,00%
Talajterhelési dij 0,00% 0,00% 0,00% 90,30%
IL

2018. évi értékvesztéshez kapcsolédo elszamolasok tapasztalati mutatéi

- szlineteltetett vallalkozasok -

Kovetelések lejarata

Megnevezeés Legfeljebb | 91-180 181-360 360 na-

90 napos napos napos pon tuli

Maganszemélyek kommunalis ad6ja 0,00% 0,00% 0,00% 100,00%
Helyi ipartizési ad6 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%

Gépjarmtiado 0,00% 0,00% 0,00% 100,00%

Potlék 0,00% 0,00% 0,00% 100,00%
Birsag 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
Egyéb bevétel 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
Talajterhelési dij 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
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3. Az adok mddjara behajtandé kis dsszegii kovetelések

(A kimutatast sziikség szerint adok mddjara behajtando koztartozasonként kiilon-kiilon el kell

késziteni!)

Adok modjara behajtando ..........ceveinecsensnnssenssenssnenssnccsannane bevételre

-----

szazalékos
megtériilési
mutato

1. Folyamatosan miikodo, pénziigyi nehézséggel nem kiizdo ados (nincs feke-
telistan)

I/a Folyamatosan miikodé adés 90 napot meg nem haladé tartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingo6 fedezet van

- kifogasolhat6an piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I/b Folyamatosan miikodé adés 91-180 nap kozotti adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I/c Folyamatosan miikod6 adés 181-360 nap kozotti adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

I/d Folyamatosan miikod6é adés 360 napot meghaladé adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatoan piacképes ingatlan vagy ingé fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

II. Folyamatosan miikodo, pénziigyi nehézséggel kiizdd ados (feketelistan
van)

II/a. Folyamatosan miikédé adés 90 napot meg nem haladoé tartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogésolhatoan piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

II/b. Folyamatosan mitkodé adds 91-180 nap kozotti addtartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingo6 fedezet van

- kifogasolhatoan piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

II/c. Folyamatosan miik6dé adés 181-360 nap kozotti adotartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van
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- nincs megfelel6 biztositék, garancia

11/d. Folyamatosan miikédé adés 360 napot meghaladé adétartozasa

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingo fedezet van

- kifogasolhat6an piacképes ingatlan vagy ingd fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

II1. Folyamatos miikodésében korldtozott ados

II1//a. Felszamolas alatt 1évo ados

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ingo6 fedezet van

- kifogasolhatoan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfeleld biztositék, garancia

111//b. Csédeljaras alatt 1év6 ados

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhat6an piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfelelo biztositék, garancia

I11//¢c. Végelszamolas alatt 1évé adds

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van
- kifogasolhatdan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van

- nincs megfelel6 biztositék, garancia

I11//d. Jogutdéd nélkiil véglegesen megsziint adds

- biztositék, garancia van a visszafizetésre

- piacképes ingatlan vagy ing6 fedezet van

- kifogasolhatoan piacképes ingatlan vagy ing6 fedezete van
- nincs megfeleld biztositék, garancia

Az értékvesztés szamviteli elszamolasa szempontjabol onkorméanyzatunk koveteléstipuson-
ként (ados, illetve vevécsoportonként) kisosszegiinek tekinti az egyenként 100 000 Ft-ot meg
nem halado6 koveteléseket, ide nem értve a Korm. rendelet 31/A. § (1) bekezdése szerinti egy-
szerisitett értékelési eljaras korébe vont kisosszegii koveteléseket.

A vevoként, az addsonként kisgsszegll kovetelések konyvvitelben elkiilonitett — tételesen kii-
16n kimutatasba foglalt — csoportjara vonatkozoan az értékvesztés 0sszegét — az egyedi miné-
sités mellozésével — a kovetelések nyilvantartasba vételi egyiittes értékének 20 %-aban élla-
pitjuk meg.

Ez esetben a kovetkez6 évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevoként, adésonként kisdssze-
gli kovetelések — hasonl6 modon megallapitott — értékvesztésének Osszegét Ossze kell vetni az
el6zo évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés dsszegével €s a csoport szintjén mutatkozo
kiilonbozetet — el6jelének megfelelden — a korabban elszamolt értékvesztést noveld értékvesz-
tésként, illetve a korabban elszamolt értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

A Kkoveteléseknél az értékvesztés elszaimoldsa nem minésiil a kovetelés elengedésének,
illetve torlésének.
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4. Egyedileg értékelt eszkozok értékvesztése

A vevd, ados mindsitése alapjan a beszamoloval lezart év mérleg fordulonapjan fennall6
és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél (ideértve a
vevOkkel, addsokkal, a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kovetelése-
ket, a kolcsonként, az el6legként adott dsszegeket) értékvesztést kell elszamolni — a mér-
legkészités idopontjaban rendelkezésre allé informaciok alapjan — a kovetelés konyvszerin-
ti értéke és a kovetelés varhatéan megtériild osszege kozotti kiilonbozet dsszegében, ha ez
a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds dsszegil.

Onkormanyzatnal

a.) a gazdasagi tarsasigban 1évé - tulajdoni részesedést jelentd - befektetéseknél a piaci
érték és a nyilvantartasi érték kozotti kiillonbozet jelentésnek mindsiil, ha az értékvesztés
Osszege eléri a bekertilési érték (nyilvantartasba vételi érték) 20%-at vagy a 100 000 Ft-ot,

b.) a hitelviszonyt megtestesité értékpapiroknal a piaci érték €s a nyilvantartasi érték ko-
z6tti kiilonbozet jelentésnek mindsiil, ha az értékvesztés Osszege eléri a bekeriilési érték
(nyilvantartasba vételi érték) 20 %-at vagy a 100 000 Ft-ot,

c.) a készleteknél a piaci érték és a nyilvantartasi érték kozotti kiillonbozet jelentosnek mi-
nésiil, ha az értékvesztés Gsszege eléri a bekertilési érték (nyilvantartasba vételi érték) 20
%-at vagy a 100 000 Ft-ot,

d.) a koveteléseknél jelentésnek mindsiil a veszteségjellegii kiilonbozet, ha az értékvesztés
osszege eléri a nyilvantartott kovetelés bekeriilési értékének (nyilvantartasba vételi érté-
kének) 20 %-at, vagy 100 000 Ft-ot.

e) az egyedileg értékelt kovetelések (adosok, vevik) értékelése

A mérleg forduldnapjan késedelemben 1év6 kovetelések (ideértve a vevokkel, adosokkal, a
hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kolcsonként,
az eldlegként adott dsszegeket) utan elszamolando értékvesztés Osszegét a kovetkezd
értékelési elvek szerint kell megallapitani :

— 90-180 napos késedelem esetén a kovetelés 20 %-a,
— 181-360 napos késedelem esetén a kovetelés 30 %-a,
— 360 napon tali késedelem esetén a kdvetelés 50 %-a.

Az értékvesztés, valamint annak visszairasara vonatkozoé javaslat elkészitésének hatar-
ideje: targyévet kovetd év janudr 31. napja.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészitéséért a f6-
konyvi konyveld felel6s.

Az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat jovahagyasara a polgar-
mester jogosult.
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Megismerési zaradék

A szabélyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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